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Ata de número X1 (nº da ata) da reunião plenária da UMP da Igreja Presbiteriana do Brasil X 
(nome da igreja), situada na Rua X, número X, bairro X, X (cidade), X (estado). Reunida2 no 
dia X de X de 202X (dois mil e vinte e X), às XhX (horário de início) (horário por extenso), 
constando3 com X (nº por extenso) sócios presentes de X (nº por extenso) matriculados. 
Membros da diretoria presentes4: o Presidente X; o Vice-presidente X; o 1º Secretário Tiago 
Henrique de Paula; o 2º Secretário Mateus Henrique de Oliveira Pavuna e o Tesoureiro X. E 
ausente5 (se houver algum membro da diretoria ausente registrar): Registra a presença do 
conselheiro X. A reunião é aberta com o exercício devocional6 constando da leitura uníssona 
do texto bíblico em X, e em seguida uma oração pelo X. Dos planos feitos pela UMP, foram 
realizados: (descrever os planos realizados pela UMP desde a última reunião). PLANOS: 
(registrar os planos propostos na reunião e aprovados pelo plenário). 

Não havendo mais nada para ser tratado a reunião é encerrada7 às XhX (horário de término), 
com uma oração pelo irmão X, logo após é recitado o moto. É feita a leitura da ata, que é 
aprovada em seus termos. E eu, X 1º secretário, que a tudo presente, lavro e assino presente 
ata. 
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7 Encerramento às XhX (horário de término);, oração pelo X (nome de quem fez a oração). 

6 Exer. Dev.: X (texto bíblico lido), oração: X (nome de quem fez a oração); 

5 Diretoria ausentes: X; 

4 Diretoria presentes: X, X, X, X; 

3 Chamada, X matriculados e X presentes; 

2 Abertura às XhX (horário de início); 

1 Ata nº X (nº da ata), X de X 202X (data da reunião); 


