
ЗАТВЕРДЖЕНО 
     Протокол засідання атестаційної комісії  
     комунального опорного закладу  
     «Луківська ЗОШ І-ІІІ ст.-ліцей»  
      №1 від 17.09.2021    

 
План роботи  

атестаційної комісії комунального опорного закладу 
«Луківська ЗОШ І-ІІІ ст.-ліцей» у 2021-2022 навчальному році 

 
№ 
з/п 

Зміст роботи Термін Відповідальний Відмітка  
про  

виконання 
1.​ Опрацювання законодавчої, правової та 

нормативної документації з питань 
атестації педагогічних працівників. 

Вересень 
2021 року 

Голова, члени 
атестаційної 

комісії  

 

2.​ Видання наказу «Про створення 
атестаційної комісії та затвердження її 
складу» 

До 20 вересня 
2021 року 

Директор  

3.​ Засідання атестаційної комісії  
1.​ Про вимоги нормативних документів 

з питань проведення атестації. 
2.​ Про розподіл обов’язків між 

членами атестаційної комісії. 
3.​ Затвердження плану роботи 

атестаційної комісії. 
4.​ Складання графіку засідання 

атестаційної комісії. 

19.09.  2021 
року 

Голова 
атестаційної 

комісії 

 

4.​ Поновлення матеріалів стенду з питань 
атестації педагогічних працівників. 

Вересень-жов
тень  

2021 року 

Голова, члени 
атестаційної 

комісії 

 

5.​ Прийом атестаційною комісією: 
-​ заяв педагогічних працівників на 

проходження позачергової 
атестації; 

-​ заяв на перенесення терміну  
чергової атестації; 

-​ клопотань адміністрації або 
педагогічної ради закладу про 
позачергову атестацію 
педагогічних працівників.  

До 10.10  
2021 року 

Секретар 
атестаційної 

комісії 

 

6.​ Складання та направлення до 
атестаційної комісії списку педагогічних 
працівників, які підлягають черговій 
атестації. 

До 10 жовтня 
2021 року 

Секретар 
атестаційної 

комісії 

 

7.​ Засідання атестаційної комісії 
1.​ Розгляд заяв педагогічних 

працівників про проходження  
позачергової атестації, перенесення 

19.10 
2021 року 

Голова 
атестаційної 

комісії 

 



терміну чергової атестації клопотань 
адміністрації навчального закладу 
або педагогічної ради. 

2.​ Затвердження списку педагогічних 
працівників, які атестуються у 
2020-2021 навчальному році. 

3.​ Затвердження графіка проведення 
атестації. 

8.​ Ознайомлення працівників, які 
атестуються, з графіком проведення 
атестації. 

До 20.10 
2021 року 

Секретар 
атестаційної 

комісії 

 

9.​ Співбесіди членів атестаційної комісії з 
педагогічними працівниками, які 
атестуються, з приводу складання 
індивідуальних планів підготовки та 
проходження атестації, погодження 
графіка проведення відкритих уроків, 
позакласних заходів. 

До 28.10 
2021 року 

Голова 
атестаційної 

комісії 

 

10.​ Розгляд заяв про перенесення атестації та 
прийняття рішень атестаційною комісією 

Вересень-бер
езень 

Голова, члени 
атестаційної 

комісії 

 

11.​ Складання планів індивідуальної 
підготовки і проведення атестації 
педагогів, які атестуються. 

До 29.10 
2021 року 

Члени 
атестаційної 

комісії 

 

12.​ Засідання атестаційної комісії 
1.​ Погодження індивідуальних 

планів проходження атестації та 
планів вивчення роботи учителів. 

2.​ Затвердження графіка проведення 
відкритих уроків, позакласних 
заходів. 

29.10. 
2021 року 

Голова 
атестаційної 

комісії 

 

13.​ Вивчення педагогічної діяльності осіб, 
які атестуються. 

Згідно з 
графіком 

Голова, члени 
атестаційної 

комісії 

 

14.​ Відвідування уроків, позакласних заходів 
педагогів, що атестуються (згідно з 
планами індивідуальної підготовки і 
проведення атестації педагогічних 
працівників). 

Листопад-бер
езень 

Члени атестаційної 
комісії 

 

15.​ Засідання атестаційної комісії 
1.​ Про хід вивчення системи роботи 

педагогічних працівників, які 
атестуються, членами атестаційної 
комісії. 

Січень, 
лютий 

2022 року 

Голова 
атестаційної 

комісії 

 

16.​ Подання до атестаційної комісії 
характеристик педагогічних працівників, 
які атестуються 

До 2 березня 
2022 року 

Максимук Р.П.  

17.​ Ознайомлення працівників з 
характеристикою, наданою директором 

З 
02.03.2022-20

.03.2022 

Секретар 
атестаційної 

комісії 

 

18.​ Оцінка діяльності педагога: До 10.03   



-​ адміністрацією закладу; 
-​ колективом (педагогічною радою) 

закладу; 
-​ учнями (вихованцями), батьками; 
-​ методичним об’єднанням. 

2022 року Члени   
атестаційної 

комісії 

19.​ Ознайомлення педагогічних працівників, 
які атестуються, з атестаційними 
листами.   

До 21.03 
2022 року 

Голова та секретар 
атестаційної 

комісії 

 

20.​ Засідання атестаційної комісії 
1.​ Про підсумки атестації 

педагогічних працівників. 

22.03 
2022 року 

Голова, 
члени 

атестаційної  
комісії 

 

21.​ Оформлення та видача атестаційних 
листів педагогічних працівників, які 
атестуються. 

До 16.03 
2022 року 

Голова, секретар 
атестаційної 

комісії 

 

22.​ Надання у атестаційну комісію ІІ рівня 
клопотання про атестацію педагогічних 
працівників,  атестаційних листів та 
характеристик педагогічних працівників. 

До 04.04 
2022 року 

Голова 
атестаційної 

комісії 
 

 

23.​ Узагальнення результатів атестації. До 20.04 
2021 року 

Голова 
атестаційної 

комісії 

 

24.​ Видання наказу «Про підсумки 
проведення атестації педагогічних 
працівників у поточному навчальному 
році». 

До 20.04 
2022 року 

Максимук Р.П.  

25.​ Розгляд результатів атестації на засіданні 
педагогічної ради. 

Травень 2022 
р. 

Максимук Р.П.  

 


