
             ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ЗАТВЕРДЖУЮ​  
​  

Начальник відділу освіти, 
молоді та спорту Гадяцької 
міської ради Полтавської області  
________Станіслав БУТЕНКО 

                   ​  
ПЛАН РОБОТИ 

відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради Полтавської області 
​ на період з 30 жовтня  по 03 листопада 2023 року 
 

Зміст заходу 
Обґрунтування 

необхідності здійснення 
заходу 

Термін 
виконання 

Відповідаль
ні виконавці 

1.​ Щотижнева 
апаратна нарада у 
начальника відділу освіти, 
молоді та спорту  
 
 
Місце проведення: кабінет 
начальника ВОМС м. 
Гадяч 
Порядок денний: 

Порядок підготовки та 
проведення апаратних 
нарад у начальника 
відділу освіти, молоді 
та спорту 
затвердженого наказом 
відділу освіти, молоді 
та спорту від 02.03.2016 
№ 56 

30.10.2023,  
 
початок о 
9.00 год 
 
 
 
 
 

Станіслав 
Бутенко, 
Любов 
Лукаш 

1)Про результати 
проведення щорічного 
оцінювання стану 
фізичної підготовленості 
учнів 

Закон України  «Про 
повну загальну середню 
освіту» 

30.10. 
2023 

Руслан  
Кузьменко  

2)Про охоплення дітей 
шкільною та дошкільною 
освітою 

Закон України «Про 
дошкільну освіту» 

30.10. 
2023 

Любов   
Лукаш  
Алла  
Павленко  

3)Про консультаційний 
супровід проведення 
конкурсу «Учитель року – 
2024» 

Указ Президента 
України від 29.06.1995 
№ 489  «Про  
всеукраїнський  
конкурс «Учитель 
року» 

30.10. 
2023 

Гадяцький 
ЦПРПП 
Сергій 
Майборода 

2. Координація надання 
допомоги відділом освіти, 
молоді та спорту 
Гадяцької міської ради, 
закладами освіти 

У зв’язку з виробничою 
необхідністю 

До 
особливог
о 
розпорядж
ення 

Алла 
Павленко, 
Любов 
Лукаш, 
Юрій 
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населенню Гадяцької 
міської територіальної 
громади, ЗСУ 
 
 

Кулініч, 
керівники 
структурни
х 
підрозділів, 
керівники 
закладів 
освіти 

3.Підготовка матеріалів та 
організаційне 
забезпечення  проведення 
апаратних нарадах у 
начальника відділу освіти, 
молоді та спорту 
Гадяцької міської ради  (за 
окремим планом) 

Наказ відділу освіти, 
молоді та спорту від 
08.11.2016 № 305 «Про 
підготовку планів 
місячних апаратних 
нарад» 

30.10.2023 Любов 
Лукаш 

4.Складання тижневих 
планів основних заходів 
роботи відділу освіти, 
молоді та спорту 
Гадяцької міської ради 

Наказ відділу освіти, 
молоді та спорту від 
16.01.2017 № 31 «Про 
планування роботи 
відділу освіти, молоді 
та спорту» 

До 
02.11.2023 

Алла 
Павленко 

5.Консультування 
директорів ЗДО з питань 
максимального охоплення 
дітей дошкільного віку 
різними формами 
здобуття дошкільної 
освіти: короткотривале 
перебування, 
соціально-педагогічний 
патронат, робота 
консультативного пункту 
Місце проведення: ВОМС 
м. Гадяч 

Закон України «Про 
дошкільну освіту» 

30.10. – 
03.11.2023 

 
Щоденно з 

08.15 до 
17.00 год 

Любов 
Лукаш  

6. Проведення заходів 
щодо створення 
безпечного освітнього 
середовища, формування 
в дітей та учнівської 
молоді ціннісних 
життєвих навичок у 
2023/2024 навчальному 
році 

Закони України «Про 
освіту», «Про загальну 
середню освіту», 
Конвенція ООН про 
права дитини 

30.10. – 
03.11.2023 

 
(щоденно) 

Алла 
Павленко, 
Любов 
Лукаш 
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Місце проведення: 
заклади загальної 
середньої освіти (група 
Durektor, ЗНВР у Viber, 
розміщення інформації на 
офіційних сторінках 
закладів освіти у вайбер) 
7.Виконання Плану 
заходів з попередження 
насильства у сім’ї  
 
Місце проведення: 
заклади загальної 
середньої освіти (група 
ЗНВР у Viber, розміщення 
інформації на офіційних 
сторінках закладів освіти 
у вайбер) 
Співпраця з Службою у 
справах дітей Гадяцької 
міської ради (Панасенко 
О.В.) та Гадяцьким 
міським центром 
соціальних служб 
(Возниця В.О.) 

Наказ МОН України від 
01.02.2010 № 127 

 30.10. – 
03.11.2023 
 
 
(відповідн
о до плану 
роботи ЗО 
на 
2023/2024 
навчальни
й рік щодо 
виконання 
плану 
заходів з 
попередже
ння 
насильства
) 

Любов 
Лукаш, 
заступники 
з НВР 
закладів 
освіти 

8. Виконання Плану 
заходів щодо реалізації 
Національної стратегії у 
сфері прав людини  
 
Місце проведення: 
заклади загальної 
середньої освіти (група 
ЗНВР у Viber, розміщення 
інформації на офіційних 
сторінках закладів освіти 
у вайбер) 

Розпорядження 
Кабінету Міністрів 
України від 23 
листопада 2015 року № 
1393-р 

 30.10. – 
03.11.2023 
 
(відповідн
о до 
річного 
плану 
роботи ЗО 
на 
2023/2024 
навчальни
й рік) 

Алла 
Павленко, 
заступники 
з НВР 
закладів 
освіти 

9. Онлайн 
інструктивно-методичні 
наради у спільноті Viber 
для директорів та 
заступників директора 
закладів освіти Гадяцької 
міської ТГ 

Закони України «Про 
освіту», «Про загальну 
середню освіту», «Про 
дошкільну освіту», 
«Про позашкільну 
освіту» 

Щоденно 
(за 

необхіднос
ті) 

Поч. 15.45 
год 

Алла 
Павленко, 
Любов 
Лукаш, 
Юрій 
Кулініч, 



4 
 
 
Адміністратор: головний 
спеціаліст Алла Павленко 
 
Місце проведення: відділ 
освіти, молоді та спорту 
Гадяцької міської ради – 
група Viber 

Наталія 
Калевич  

10. Виконання планів 
заходів із запобігання 
шкільному булінгу та ін.. 
Місце проведення: 
заклади освіти Гадяцької 
міської ТГ 

Наказ МОН від 
28.12.2019 № 1646 
«Деякі питання 
реагування на випадки 
булінгу (цькування) та 
застосування заходів 
виховного впливу в 
закладах освіти» 

30.10. – 
03.11.2023 

 
 (щоденно) 

Алла 
Павленко, 
ЗНВР 
закладів 
загальної 
середньої 
освіти 

11. Консультування 
керівників закладів освіти 
з питань дотримання 
законодавства України в 
процесі керівництва 
кадрами 
 
Місце проведення: ВОМС 
м. Гадяч (кабінет № 5) 

Кодекс законів про 
працю України 

30.10. – 
03.11.2023 
 
З 08.30 до 
17.00 год. 

Алла 
Павленко, 
Оксана 
Ходатенко  

12. Консультування 
керівників закладів освіти 
з питань дотримання 
Типової інструкції з 
діловодства у закладах 
освіти усіх типів і форм 
власності  
 
Місце проведення: ВОМС 
м. Гадяч (кабінет № 5) 

Наказ Міністерства 
освіти і науки України 
«Про затвердження 
Типової інструкції з 
діловодства у 
загальноосвітніх 
навчальних закладах 
усіх типів і форм 
власності» 

30.10. – 
03.11.2023 

 
З 08.30 до 
17.00 год. 

Алла 
Павленко, 
Оксана 
Ходатенко, 
Ірина 
Скопець 

13.Видача посвідчень 
батьків та дітей з 
багатодітних сімей 
Місце проведення: відділ 
освіти, молоді та спорту 
Гадяцької міської ради 
(кабінет № 5) 

Закон України «Про 
місцеві державні 
адміністрації» 

30.10. – 
03.11.2023 

 
08.00-17.0

0 год 

Любов 
Лукаш 
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14.Замовлення 
підручників для учнів 
1-11 (12) класів 

Закон України «Про 
загальну середню 
освіту» 

30.10. – 
03.11.2023 

 

Станіслав 
Бутенко, 
Наталія 
Калевич  
 

15. Проведення рейду 
«Урок» 
 
Місце проведення: 
заклади загальної 
середньої освіти 
Гадяцької міської  

Наказ відділу освіти, 
молоді та спорту 
Гадяцької міської ради 
№ 156 від 18.08.2020 « 
Про проведення 
Всеукраїнського рейду 
«Урок»» 

30.10. – 
03.11.2023 

 
08.00 год 

Алла 
Павленко, 
Любов 
Лукаш  

16.Вивчення досвіду 
педагогічних працівників, 
що атестуються 
атестаційною комісією ІІ 
рівня при відділі освіти, 
молоді та спорту 
Гадяцької міської ради 

  
Місце проведення: ВОМС 
м. Гадяч (кабінет № 5) 

Наказ Міністерства 
освіти і науки України 
від 09.09.2022 № 805 
«Про затвердження 
положення про 
атестацію педагогічних 
працівників» 

30.10. – 
03.11.2023 

 
З 08.30 до 
17.00 год. 

Алла 
Павленко  

17.​ Проведення ІІ 
(міського) етапу 
Всеукраїнських олімпіад 
 
Місце проведення: 
заклади загальної 
середньої освіти 
Гадяцької міської 
територіальної громади 

Закон України «Про 
освіту», Закон України 
«Про повну загальну 
середню освіту» 

01.11-30.11
.2023 
 
09.00 год. 

КУ 
«Гадяцький 
ЦПРПП» 

18. І етап Всеукраїнського 
конкурсу-захисту 
науково-дослідницьких 
робіт учнів-членів МАН 
України 
 
Місце проведення: 
заклади загальної 
середньої освіти 
Гадяцької міської 
територіальної громади 

Положення про 
Всеукраїнські  
олімпіади, конкурси та 
захист конкурсних 
робіт МАН від 
22.09.2011 № 1099 (зі 
змінами) 

01.11-30.11
.2023 

 
09.00 год. 

КУ 
«Гадяцький 

ЦПРПП» 

19. Регулярний чемпіонат 
ігор «Що? Де? Коли?» 

Закон України «Про 
освіту» 

03.11.2023 
 

Віталій 
Лисенко, 
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серед учнівської молоді 
закладів загальної 
середньої освіти  
 
Місце проведення: 
Гадяцький опорний ліцей 
імені Лесі Українки 
Гадяцької міської ради 

 
14.00 год 

Юрій 
Кулініч 

20. Змагання з Футзалу 
(мініфутболу) у залік 
Гімназіади школярів 
Гадяцької міської 
територіальної громади 
серед дівчат 
 
Місце проведення: ДНЗ 
«Вище професійне 
аграрне училище» 

Закон України «Про 
повну загальну середню 
освіту» 

02.11.2023 
 

09.00 год 

Юрій 
Кулініч, 
Віталій 
Лисенко 

Перевірка виконання Конституції України, актів Президента України, 
Кабінету Міністрів України, Міністерства освіти і науки України, 
розпоряджень голови обласної державної адміністрації, наказів 
Департаменту освіти і науки облдержадміністрації, рішень сесії міської 
ради 

Документ Відповідальні 
за виконання 

Форма контролю: 
де буде слухатись, 

навчатися, 
узагальнюватися; 
який буде видано 

підсумковий 
документ 

Терміни 

1. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
обласної військової 
адміністрації від 
15.04.2022 № 02.01-10/340 
«Про надання інформації 
про кількість внутрішньо 
переміщених учнів з 
території Луганської 
області» 

Алла Павленко  

Інформація на 
Департамент 
освіти і науки 
Полтавської ОВА 

Щопонеділк
а за 
посиланням
: 
https://docs.
google.com/
spreadsheets
/d/1i03YfyY
W9BeLSU5
kXKZoRCE
0tV 
mf0j7ofXH
UxyGtooE/e
dit#gid=0  
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2. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
обласної військової 
державної адміністрації 
від 06.04.2022 № 
1272/02.01-12 «Про 
надання інформації щодо 
учнів та педагогічних 
працівників, які виїхали за 
межі держави» 

Алла Павленко  

Інформація на 
Департамент 
освіти і науки 
Полтавської ОВА 

Щочетверга 
за 
посиланням
: 
https://docs.
google.com/
spreadsheets
/d/1EdjLa6iq
SDXENxF1
e17Uj5yTy2
79lSqnbgv2
Z2niL-8/edit
?usp=sharin
g 

3. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОВА від 16.06.2022 № 
2131/02.01-09 «Про 
надання інформації для 
освітнього чат-бота» 

Алла Павленко  

Інформація на 
Департамент 
освіти і науки 
Полтавської ОДА 

В разі змін 
вакансій 

4. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОВА від 01.09.2022 № 
02.01-09/681 «Про 
надання інформації» 

Алла Павленко 

Інформація 
Департаменту 
освіти і науки 
Полтавської ОВА 

Щодня до 
17.00 год  

5. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОВА від 29.09.2022 № 
3793/02.01-09 «Про 
надання інформації» 

Алла Павленко 

Інформація 
Департаменту 
освіти і науки 
Полтавської ОВА 

Щодня до 
10.30 год   

6. Лист міської ради від 
09.01.2020 № 75/03-18 
«Щодо проведення 
заходів» 

Алла Павленко  Інформація на 
міську раду 

Кожної 
п’ятниці 
протягом 
2023 року 

7. Лист Департаменту 
освіти і науки полтавської 
ОВА від 14.03.2023 № 
03.01-25/264 «Щодо 
реалізації інформаційної 
політики галузі освіти 
Полтавської області» 

Алла Павленко 

Інформація 
Департаменту 
освіти і науки 
Полтавської ОВА 

Не рідше 1 
разу на 
місяць 

8.На виконання листа 
Департаменту освіти і 
науки Полтавської 

Алла Павленко  Інформація на 
Департамент 

До 
01.11.2023 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EdjLa6iqSDXENxF1e17Uj5yTy279lSqnbgv2Z2niL-8/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EdjLa6iqSDXENxF1e17Uj5yTy279lSqnbgv2Z2niL-8/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EdjLa6iqSDXENxF1e17Uj5yTy279lSqnbgv2Z2niL-8/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EdjLa6iqSDXENxF1e17Uj5yTy279lSqnbgv2Z2niL-8/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EdjLa6iqSDXENxF1e17Uj5yTy279lSqnbgv2Z2niL-8/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EdjLa6iqSDXENxF1e17Uj5yTy279lSqnbgv2Z2niL-8/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EdjLa6iqSDXENxF1e17Uj5yTy279lSqnbgv2Z2niL-8/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EdjLa6iqSDXENxF1e17Uj5yTy279lSqnbgv2Z2niL-8/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EdjLa6iqSDXENxF1e17Uj5yTy279lSqnbgv2Z2niL-8/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EdjLa6iqSDXENxF1e17Uj5yTy279lSqnbgv2Z2niL-8/edit?usp=sharing


8 
 
облдержадміністрації № 
02.01-15/2080 від 
25.09.2017 року «Щодо 
дистанційного навчання 
дітей з АР Крим» 

освіти і науки 
Полтавської ОДА 

9. На виконання листа 
Департаменту освіти і 
науки Полтавської 
облдержадміністрації №  
547/02.01-15 від 
17.02.2017 «Щодо 
дистанційної освіти на 
території Гадяцької 
міської територіальної 
громади» 

Алла Павленко  

Інформація на 
Департамент 
освіти і науки 
Полтавської ОДА 

До 
01.11.2023 

10. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОДА від 18.03.2021 № 
1992/02.01-11 «Про 
надання інформації» 

Алла Павленко 

Інформація 
Департаменту 
освіти і науки 
Полтавської ОВА 

До 
03.11.2023 

11. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОВА від 19.01.2023 № 
271/01.01-12 
«ДАШБОРД» 

Алла Павленко 

Інформація на 
Департамент 
освіти і науки 
Полтавської ОВА 

https://docs.
google.com/
spreadsheets
/d/1NToD_U
rAoS17gEBJ
hHX_ihzKS
ducmX4PAs
7Bz49Ov5c/
edit#gid=0 

12. На виконання 
доручень начальника 
облвійськадміністрації, 
даних на нараді 03 липня 
2023 року, зокрема п.2 
«Проаналізувати наявну 
мережу закладів загальної 
середньої освіти, її 
спроможність, 
визначивши оптимально 
необхідну кількість 
закладів, у тому числі 
ліцеїв, з урахуванням 

Алла Павленко 

Інформація на 
Департамент 
освіти і науки 
Полтавської ОВА 

https://docs.
google.com/
spreadsheets
/d/1RW4Ub
XhGNBjQ0
4rNRaVW8z
EoPn1dDtjl
Lk0UEFcQ1
NQ/edit#gid
=0 
 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1NToD_UrAoS17gEBJhHX_ihzKSducmX4PAs7Bz49Ov5c/edit#gid=0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1NToD_UrAoS17gEBJhHX_ihzKSducmX4PAs7Bz49Ov5c/edit#gid=0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1NToD_UrAoS17gEBJhHX_ihzKSducmX4PAs7Bz49Ov5c/edit#gid=0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1NToD_UrAoS17gEBJhHX_ihzKSducmX4PAs7Bz49Ov5c/edit#gid=0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1NToD_UrAoS17gEBJhHX_ihzKSducmX4PAs7Bz49Ov5c/edit#gid=0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1NToD_UrAoS17gEBJhHX_ihzKSducmX4PAs7Bz49Ov5c/edit#gid=0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1NToD_UrAoS17gEBJhHX_ihzKSducmX4PAs7Bz49Ov5c/edit#gid=0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1NToD_UrAoS17gEBJhHX_ihzKSducmX4PAs7Bz49Ov5c/edit#gid=0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1NToD_UrAoS17gEBJhHX_ihzKSducmX4PAs7Bz49Ov5c/edit#gid=0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1RW4UbXhGNBjQ04rNRaVW8zEoPn1dDtjlLk0UEFcQ1NQ/edit#gid=0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1RW4UbXhGNBjQ04rNRaVW8zEoPn1dDtjlLk0UEFcQ1NQ/edit#gid=0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1RW4UbXhGNBjQ04rNRaVW8zEoPn1dDtjlLk0UEFcQ1NQ/edit#gid=0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1RW4UbXhGNBjQ04rNRaVW8zEoPn1dDtjlLk0UEFcQ1NQ/edit#gid=0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1RW4UbXhGNBjQ04rNRaVW8zEoPn1dDtjlLk0UEFcQ1NQ/edit#gid=0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1RW4UbXhGNBjQ04rNRaVW8zEoPn1dDtjlLk0UEFcQ1NQ/edit#gid=0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1RW4UbXhGNBjQ04rNRaVW8zEoPn1dDtjlLk0UEFcQ1NQ/edit#gid=0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1RW4UbXhGNBjQ04rNRaVW8zEoPn1dDtjlLk0UEFcQ1NQ/edit#gid=0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1RW4UbXhGNBjQ04rNRaVW8zEoPn1dDtjlLk0UEFcQ1NQ/edit#gid=0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1RW4UbXhGNBjQ04rNRaVW8zEoPn1dDtjlLk0UEFcQ1NQ/edit#gid=0
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чисельності дітей 
шкільного віку» 
13. Наказ Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОВА від 03.03.2023 № 67 
«Про затвердження Плану 
дій з реалізації 
«Національної стратегії зі 
створення безбар’єрного 
простору в Україні до 
2030 року» в закладах 
освіти на території 
Полтавської області 

Алла Павленко 

Інформація на 
Департамент 
освіти і науки 
Полтавської ОВА 

01.11.2023  

14. Лист Департаменту 
освіти і науки Полтавської 
ОВА від 01.08.2023 
№3546/02.01-09 «Про 
надання інформації» 
(Освітні втрати та освітні 
розриви) 

Алла Павленко 

Інформація на 
Департамент 
освіти і науки 
Полтавської ОВА 

Протягом 
листопада 
2023 року 
(збір та 
узагальненн
я 
інформації 
– розробка 
цільової 
програми 
по освітніх 
втратах) 
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Павленко Алла (05354) 2 16 03 


