A4 UNIDAD DE
- TRANSPARENCIA
DEL MUNICIPIO DE CELAYA,

GTO.

FORMATO DE SOLICITUD DE ACCESO
A LA INFORMACION

Datos generales del solicitante

Nombre(s) Apellido Paterno Apellido Materno
Datos del Representante Legal(opcional)
Nombre(s) Apellido Paterno Apellido Materno

Domicilio o medio para recibir notificaciones

|_| Domicilio

Correo electrénico

Estrados de la Unidad de Transparencia

Otro

Informacién Solicitada
De

Cualquier otro dato que facilite su bisqueday

Cripcidn ctara y precisa de ta informacion solicitada

eventual localizacién (opcional)

Modalidad de Entrega

Eonsulta directa (sin costo)

Eorreo electrénico (sin

EPpia certificada (con costo)
I__D,'sco Compacto (con costo)

Eosto)

lataforma Nacional de Transparencia (sin
osto)

I—_P“Fqueterla y gastos de envio (con costo)

[]

Copia simple (costo a partir de la hoja 21)

Fecha en que debera recibir respuesta a
sta solicitud

Dia Mes

Firma de Solicitante

Otros medios (especificar)

Sello de Recibido

AVISO DE PRIVACIDAD. Los datos personales recabados seran protegidos, incorporados y tratados en el banco
de datos denominado solicitudes de acceso a la informacion en posesion de la Unidad de Transparencia del
Municipio de Celaya, Gto., y en el Registro Estatal de Proteccién de Datos Personales, por lo que se le informa



que Unicamente serdn utilizados para ello y para el presente servicio. La Unidad de Transparencia del Municipio
de Celaya, Gto., es el sujeto obligado responsable del tratamiento de los datos personales recabados, quién
también tiene por obligacion de recibir sus dudas y peticiones en materia de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicion de sus datos personales, derecho que podra ejercer en el domicilio ubicado en Carretera
Celaya-Salvatierra Km. 4.5 Colonia Rancho Seco, cddigo postal 38090, Celaya, Gto., Lo expuesto se informa a la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos articulos 6 fraccion Il y 16, Ley General de Proteccidn de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados articulos 3 fraccidn II, VIII, IX, X, XXXI y XXXV, 4, 16, 17, 18,

19, 22 fraccion V, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 43, 44, 45, 46, 47, 48, 49, 50, 51, 52, 85 y 94, asi también de la Ley de Carretera Celaya-Salvatierra Km. Km. 4.5, Colonia Rancho Seco
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Guanajuato articulos 1, 3 P. ?809 QCe aya1 Guanaéua_to .
fraccién |, Vy IX, 5, 23 y 31. 461) 612-9945,7618-20-89 uindad transparencia@celava,gob.mx www.celaya.gob.mx


mailto:%20uindad.transparencia@celaya.gob.mx

Informacion general de conocimiento importante para solicitantes

Plazo para entregar la respuesta
Lalreipgesta a la solicitud deberdn realizarla las Unidades de Transparencia dentro del plazo de cinco dias habiles siguientes a aquel en que reciban la
solicitud.

Excepcionalmente, el plazo referido en el parrafo anterior podré ampliarse hasta por tres dfas habiles més, siempre y cuando existan razones fundadas y
motivadas, las cuales deberan ser aprobadas por el Comité de Transparencia, mediante (a emisién de una resolucién que debera notificarse a la persona
solicitante antes de su vencimiento.

Requerimiento a la persona solicitante

Si los datos proporcionados por la persona solicitante no bastan para localizar los documentos, por ser insuficientes, incompletos o sean erréneos, la Unidad de
Transparencia debera requerir a la persona solicitante, por una sola vez y dentro de los cinco dias habiles siguientes a la presentacidn de la solicitud, para que
indique otros elementos o corrija los datos, o bien precise uno o varios requerimientos de informacién, la persona solicitante contaré con el término de hasta
diez dias hébiles para cumplir con el requerimiento computados al dia siguiente habil a su notificacion. Este requerimiento interrumpird el plazo de respuesta
establecido en el articulo 99 de esta Ley. Por lo que comenzard a computarse nuevamente al dia siguiente del desahogo por parte del particular. En
este caso, el sujeto obligado atendera la solicitud en los términos en que fue desahogado el requerimiento de informacion adicional.

La solicitud se tendra por no presentada cuando las personas solicitantes no atiendan el requerimiento de informacién adicional. En el caso de requerimientos
parciales no desahogados, se tendré por presentada la solicitud por lo que respecta a los contenidos de informacion que no formaron parte del requerimiento

Disponibilidad de la informacién
La Unidad de Transparencia tendré disponible la informacién solicitada, durante un plazo minimo de sesenta dias hébiles, contado a partir de que la persona
solicitante hubiere realizado, en su caso, el pago respectivo, el cual deberd efectuarse en un plazo no mayor a treinta dias habiles.

Transcurridos dichos plazos, los sujetos obligados dardn por concluida la solicitud y procederan, de ser el caso, a la destruccién del material en el que se
reprodujo la informacién.

Costos
En caso de existir costos para obtener la informacién, deberdn cubrirse de manera previa a la entrega y no podran ser superiores a la suma de:

I.El costo de los materiales utilizados en la reproduccién de la informacion;
II.El costo de envio, en su caso; y

IIl.El pago de la certificacion de los Documentos, cuando proceda.

{_os sujetos obligados a los que no les sea aplicable la Ley Federal de Derechos deberan establecer cuotas que no deberdn ser mayores a las dispuestas en dicha
ey.

La informacion deberéd ser entregada sin costo cuando impligue la entrega de no méas de veinte hojas simples.

Las unidades de transparencia podradn exceptuar el pago de reproduccién y envio atendiendo a las circunstancias socioeconémicas de la persona solicitante
Los costos seran determinados por la Ley de Ingresos para el ejercicio fiscal del afo que corresponda a la presentaciéon de la solicitud

Informacién reservada o o
Como informacién reservada podra clasificarse aquella cuya publicacién:

l.Comprometa la seguridad Publica y cuente con un propdsito genuino y un efecto demostrable;
I.Pueda menoscabar la conduccién de las negociaciones y relaciones internacionales;

Ill.Se entregue expresamente con ese caracter o el de confidencial por otro u otros sujetos de derecho internacional, excepto cuando se trate de violaciones
graves de derechos humanos o delitos de lesa humanidad de conformidad con el derecho internacional;

IV.Pueda poner en riesgo la vida, seguridad o salud de una persona fisica;

V.Obstruya las actividades de verificacién, inspeccién y auditoria relativas al cumplimiento de las leyes o afecte la recaudacién de contribuciones;
VI.Obstruya la prevencién o persecucién de los delitos;

VIl.La que contenga las opiniones, recomendaciones o puntos de vista que formen parte del proceso deliberativo de los Servidores Plblicos, hasta en tanto no sea
adoptada la decisién definitiva, la cual deberd estar documentada;

VIII.Obstruya los procedimientos para fincar responsabilidad a los Servidores Pdblicos, en tanto no se haya dictado la resolucién administrativa;

IX.Afecte los derechos del debido proceso;

XVulnere la conduccién de los Expedientes judiciales o de los procedimientos administrativos seguidos en forma de juicio, en tanto no hayan causado estado;
X1.Se encuentre contenida dentro de las investigaciones de hechos que la ley sefale como delitos y se tramiten ante el Ministerio PGblico; y

Xll.Las que por disposicién expresa de una ley tengan tal cardcter, siempre que sean acordes con las bases, principios y disposiciones establecidos y no la
contravengan; asi como las previstas en tratados internacionales.

Informacién confidencial
La informacién confidencial no estara sujeta a temporalidad alguna y sélo podrén tener acceso a ella quienes sean los titulares de la misma, sus representantesy
los Servidores Publicos facultados para ello.

Clasificacion de Informacién confidencial

I.Los datos personales concernientes a una persona identificada o identificable, debiéndose atender a lo previsto por la Ley de Proteccién de Datos Personales
para el Estado y los Municipios de Guanajuatoy a la Ley General en la materia;

Il.Los secretos bancario, fiduciario, industrial, comercial, fiscal, bursétil y posta[, cuya titularidad corresponda a particulares, sujetos de derecho internacional o a
sujetos obligados cuando no involucren el ejercicio de recursos publicos; y

lll.La informacién que entreguen los particulares a los sujetos ] ) )

obligados de conformidad alas atribuciones o funciones segun lo dispuesto por las leyes, sus reglamentos o los tratados internacionales.

Informacién sobre Secreto Bancario o Fiduciario

Los sujetos obligados que se constituyan como fideicomitentes, fideicomisarios o fiduciarios en fideicomisos que involucren recursos publicos, no podran clasificar
por ese solo supuesto, la informacién relativa al ejercicio de éstos, como secreto bancario o fiduciario, sin perjuicio de las demas causales de clasificacion.
Asimismo los sujetos obligados que se constituyan como usuarios o como institucion bancaria en operaciones que involucren recursos publicos, no podran
clasificar, por ese solo supuesto, la informacion relativa al ejercicio de éstos, como secreto bancario, sin perjuicio de las demas causales de clasificacion.

Informacién sobre secreto fiscal
Los sujetos oI;ll?ados que se constituyan como contribuyentes o como autoridades en materia tributaria, no podrén clasificar la informacién relativa al ejercicio
de recursos publicos como secreto fiscal.




