
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

*出差單或公假單（具公差性質） 
不同假別申請差旅費時要分開申請 



 



 
 

流程簡述：差勤系統/各項費用申請/出差旅費申請 
�維護費用及預算科目�列印出差旅費報告表及出差單送核（並於會
計系統簽証，簽証號註記於出差旅費報告表上） 
*出差旅費報支規定請參閱本校會計室網頁/會計室資料.表格下載/
會計宣導 


