
 

 
 

FORMULIR No Dokumen : WH-FM-09.2/20 

PELAPORAN KERUSAKAN 
SARANA DAN PRASARANA 

 

No Revisi 00 
Tgl berlaku 30 Oktober 2025 
Halaman 1 dari 1 

 

I. IDENTITAS PELAPOR 
Nama Pelapor :………………………………………. 

Jabatan / Unit Kerja :……………………………………….. 

Tanggal Pelaporan :……………………………………….. 

Nomor Kontak :……………………………………….. 

​
II. DETAIL KERUSAKAN 
Lokasi Kerusakan :………………………………………….. 

Jenis Sarana/Prasarana :…………………………………………. 

Deskripsi Kerusakan :…………………………………………. 

…………………………………………… 

…………………………………………… 

…………………………………………… 

Perkiraan Waktu Terjadi :…………………………………………

… 

Foto Dokumentasi (jika ada dilampirkan) 
 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ TTD Pelapor 
 
 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ (…………………………….) 
 

III. TINDAK LANJUT (Diisi oleh Bagian Sarpras) 
Tanggal Pemeriksaan :……………………………………………. 

Petugas Pemeriksa :…………………………………………….

. 

Tindakan / Perbaikan yang Dilakukan :…………………………………………….

. 

Status Akhir (Belum Diperbaiki / Selesai Diperbaiki) 
​
​
 

Mengetahui, 
Kepala Bagian  
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    Sarana dan Prasarana​
 
 
​
​
(……………………………..) 


	I. IDENTITAS PELAPOR 
	Foto Dokumentasi (jika ada dilampirkan) 
	III. TINDAK LANJUT (Diisi oleh Bagian Sarpras) 

