
 Solicitud Constancias Simples 
CONSTANCIAS SIMPLES 

Ya puedes imprimir Constancias de Estudios, Constancias de Notas, Record 
Académico y Seguimiento Académico por Sistema: 

 

 

SIACE para Constancias, Notas Simples, Record o  

Seguimiento Académico en la opción: Imprimir. 

 

SGA para Constancia de estudio en opción: Inscripción / Constancias y  

para Record Académico en Calificaciones / Mis calificaciones 

 



 
 

Solicitud de Traslados a otros Núcleo 
Para solicitar debe consignar los siguientes requisitos: 

▪​ Copia ampliada de la cédula de identidad. 

▪​ Exposición de motivos por escrito dirigida al director del Núcleo. 

▪​ Anexar notas simples y constancias de estudios de SIACE. 

▪​ Pago de Arancel: 0,035 Petros 

▪​ (Ver Tabla de Aranceles), Cuenta Corriente Bicentenario Banco 
Universal Nº 0175-0473-81-0080026922. a nombre Ingresos Propios UNESR. 

▪​ R.I.F. UNESR. G-20000064-3 

El participante debe consignar el físico del expediente en el Dpto. 
de Control de Estudios del núcleo en horario de 9:00am a 11:30am o 

1:00pm a 2:30pm 

 Solicitud de Reingreso 
El participante solicitará ante la Subdirección de Secretaría del Núcleo la 
reincorporación, acompañada del pago de aranceles y su exposición de 
motivos, con un máximo de hasta cuatro semanas antes de la culminación del 
período académico regular (en los meses de: enero, abril, mayo, junio, octubre 
y noviembre). 

Para solicitar debe consignar los siguientes requisitos: 

https://sites.google.com/site/copiaunesr01/9-9-tabla-de-aranceles?authuser=0


1.- Exposición de motivo de la solicitud de reincorporación por parte del 
participante, con el correo y un número de teléfono local. 

2.- Constancia de Residencia u otro documento que sustente su solicitud. 

3.- Copia de la cédula de identidad. 

4.- Cancelación de aranceles por reincorporación, la cual es de 0.035 petro, 
debe realizar la conversión del mismo al día que remita todo los requisitos. 

▪​ Cuenta Corriente Bicentenario Banco Universal Nº 
0175-0473-81-0080026922. a nombre Ingresos Propios UNESR. 

▪​ R.I.F. UNESR. G-20000064-3 

▪​ ORIGINAL RECIBO DE PAGO Y COPIA DEPÓSITO BANCARIO Ó TRANSFERENCIA  

 

El participante debe consignar el físico del expediente en el Dpto. 
de Control de Estudios del núcleo en horario de 9:00am a 11:30am o 

1:00pm a 2:30pm 

 Solicitud de Cambio de Mención 
El participante solicitará ante la Subdirección de Secretaría del Núcleo en cambio de 
mención después del segundo semestre, acompañada del pago de aranceles y su 
exposición de motivos, con un máximo de hasta cuatro semanas antes de la culminación 
del período académico regular (en los meses de: enero, abril, mayo, junio, octubre y 
noviembre).  

 

Para solicitar debe consignar los siguientes requisitos después del segundo semestre: 

▪​ Copia ampliada de la cédula de identidad. 

▪​ Exposición de motivos por escrito dirigida a la Subdirección de 
Secretaría del Núcleo. 

▪​ Pago de Arancel: 0,050 Petros 

▪​ (Ver Tabla de Aranceles), Cuenta Corriente Bicentenario Banco 
Universal Nº 0175-0473-81-0080026922. a nombre Ingresos Propios UNESR. 

▪​ R.I.F. UNESR. G-20000064-3 

https://sites.google.com/site/copiaunesr01/9-9-tabla-de-aranceles?authuser=0


3.- Información sobre 
Equivalencia/Requisitos 

Se entiende por equivalencia de estudio el proceso mediante el cual la universidad 
determina cuales cursos materias o asignaturas, aprobadas por el solicitante en un 80% 
con los objetivos y contenidos de cada uno de los cursos que conforman los planes de 
estudio vigentes de las carreras que ofrece la universidad. Podrán solicitar equivalencias 
de estudio los egresados de los institutos y de los Colegios o Politécnicos Universitarios 
públicos o privados; los egresados de universidades nacionales o extranjeras, y aquellos 
con estudios incompletos en otras universidades (cursando el último año de la carrera). 

Los aspirantes que quieran ingresar por equivalencia a la Simón Rodríguez deben de 
tener aprobado el 20% del total de las unidades de créditos de la carrera escogida para 
que se conceda su equivalencia. Una vez emitido el dictamen de equivalencias y 
recibido por el solicitante, este dispondrá, si fuera el caso. De quince días hábiles para 
solicitar la reconsideración del mismo ante la dirección del núcleo correspondiente. El 
Dictamen de Equivalencias es requisito indispensable para formalizar la 
inscripción en esta Universidad. 

REQUISITOS PARA SOLICITAR EQUIVALENCIAS  

 1.- 
Aplica a: Egresados de Colegios Universitarios,  Instituto de Educación Superior o 

Universidades Nacionales con estudios incompletos mayor o igual al cuarto semestre  

 2.- Dos (2) copia ampliada de la Cédula de Identidad. 

 3.- Original, Fotocopias Simples de la Constancia Certificada de Notas de Educación Superior 

con su respectivo Timbre Fiscal y Autenticado por el  Instituto Universitario y fotocopia 

simple de notas de TSU ya autenticado.  

 4.- Original, Fotocopia Simple del Título de Técnico Superior o Profesional Universitario 

debidamente registrado y Autenticado por el Instituto Universitario y fotocopia simple de 

título de TSU ya autenticado.  

 5.-  

Programas de Estudios de las materias aprobadas. Cada una de las paginas de los 

programas deben estar debidamente numerados, firmados, selladas y anillado o 

encuadernado, debe identificarlo con los siguientes datos: Cedula, Apellidos y Nombre, 

Telefono, Correo. 

 6.-  
Deposito original y dos (2) copias simple, Canjear el deposito original con el recibo de 

arancel en el Piso 3, Taquilla del Dpto. Administracion.  

7.- ​
​

8.-  

Una (1) Carpeta marron OFICIO debidamente identificada con los siguientes datos: Cedula, 

Apellidos y Nombre, Telefono, Correo, Institución procedencia y Carrera. ​
En caso de provenir de una Universidad o Instituto de Educación Superior del extranjero, 

Los documentos deben presentarse debidamente legalizados y traducidos al castellano, por 



un interprete Público y una Certificación Oficial donde conste que el Instituto del cual 

procede el solicitante, tiene categoría universitaria  

 9.- La Equivalencias será solamente válida cuando el interesado reciba por intermedio de la 

Secretaria de esta Universidad, el Dictámen correspondiente. El mismo es requisito 

indispensable para formalizar la inscripción en esta Universidad.  

Remitir los requisitos para Solicitar Equivalencia  correo: 
unesrequivalencia01@gmail.com  

y cualquier otra información.  
​
 

 
Se requieren todos los requisitos para solicitar la equivalencia por 
correo a partir 31 enero hasta 30  de mayo 2022:  

●​ Solicitud de Equivalencia Descargar  
●​ Matriz de ADM.PDF y Matriz de mención a solicitar ver al final de la pagina web.  
●​ Recaudos de Arancel Descargar  
●​ Hojas blanca tamaño carta. 
●​ Todos los formatos deben ser llenados en bolígrafo tinta negra.  

ARANCELES  

1.-  

Equivalencias Regulares :    

●​ Pago de Arancel Solicitud de equivalencia 0,100 Petros  
(Ver Tabla de Aranceles) el #23.  

  

Nota:  

Estos Aranceles deben ser depósitados en EFECTIVO ó TRANSFERENCIA en el Banco 
BICENTENARIO .  

           A nombre de :    UNIVERSIDAD EXPERIMENTAL SIMÓN RODRÍGUEZ  

Cuenta Corriente No.:   0175 0473 8100 8002 6922  

R.I.F. UNESR. G-20000064-3  

​
RUTA DE ARANCELES (Transferencia)  

mailto:unesrequivalencia01@gmail.com
http://secretaunesr2018.blogspot.com/p/ruta.html


 Solicitud de Grado (Cierre de 
Expediente) 

PARTICIPANTES CON OPCIÓN PARA EL PROXIMO 

ACTO DE GRADO 

Reciban un cordial saludo de parte de Control de Estudios del Núcleo 
Caricuao en esta oportunidad, cumplimos con informarle que los participantes 
que desean realizar la solicitud de grado (cierre de Expediente) son los 
siguientes: 

A.- Tener toda la carga académica en el SIACE 

B.- Estar culminando en el Período Académico (2021-2) 

C.- Esten esperando la presentación de su Trabajo Especial de Grado el 
cual deben haberlo realizado antes de febrero 2022.  

Debe registrarse en el formulario sus datos básicos y deberán adjuntar los 
siguientes documentos, los cuales deberán estar en formato JPG o PDF 
identificados con las siglas de la mención, número de cedula y el documento. 

https://forms.gle/8EqPR6Z34g7DxfAn8 

 

Si ya realizó y entregó todos los documentos de la solicitud de grado en 
el 2021 solo llenar el formulario y notificarlo en la OBSERVACIÓN. 

Desde el 10 hasta el 19 de enero del presente año.  

Ejemplos: para identificar los archivos con su mención número de cedula y la 
iniciales del documento 

  Documentos    
Siglas  

  Ejemplos para Identificar los 
documentos   que deben 

adjuntar:  

 Cedula de identidad vigente    CI    RRHH_12123123_CI  
  Solicitud de Grado    SG    RMYF_12123123_SG  
  Seguimiento Académico de SIACE    SA    RMYF_12123123_SA  
  Notas Simples de SIACE    NS    INFO_12123123_NS  
  Récord Académico de SIACE    RA    MERC_12123123_RA  

     
 

https://forms.gle/8EqPR6Z34g7DxfAn8


TIPOS DE CERTIFICACIONES Y REQUISITOS OBLIGATORIOS 

PARA SOLICITAR, RETIRO Y/O RECLAMO DE CERTIFICACIONES 
SERÁN LOS DÍAS LUNES Y MARTES Y SERAN ENTRAGADOS LOS 

JUEVES 

▪​ (Ver Tabla de Aranceles) 

 

DEPOSITAR EN BANCO Bicentenario Banco Universal A NOMBRE DE INGRESOS 
PROPIOS U.N.E.S.R. CUENTA CORRIENTE  

Nro. 0175-0473-81-0080026922  

R.I.F. UNESR. G-20000064-3 

▪​ Pago de Arancel: Petros 

Certificación  Nacional  Exterior  
NOTAS CERTIFICADAS    
CERTIFICACIÓN ó AUTENTICACIÓN DE 
TITULO    

CERTIFICACIÓN DE NOTAS CERTIFICADAS    
CERTIFICACIÓN DE ACTA DE GRADO    
CERTIFICACIÓN DE PROMOCIÓN Y RANGO    
CERTIFICACIÓN DE AREA DE 
CONCENTRACIÓN    

CERTIFICACIÓN DE MENCIÓN HONORIFICA    
CERTIFICACIÓN DE EQUIVALENCIA    
CERTIFICACIÓN DE ACREDITACIÓN    
CONSTANCIA HORARIA    
MODALIDAD DE ESTUDIOS    
CERTIFICACIÓN DE PROGRAMAS Y PENSUM    

REQUISITOS PARA LAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES: 

▪​  

▪​ COPIA DE LA CEDULA DE IDENTIDAD AMPLIADA 

▪​ COPIA SIMPLE DEL TITULO (REGISTRADO) 

▪​ LLENAR PLANILLA DE SOLICITUD DE CERTIFICACIÓN (dercargar al final). 

▪​ TRANSFERENCIA DEL MONTO TOTAL DE LAS CERTIFICACIONES 

▪​ (Ver Tabla de Aranceles del día en Petro) 

https://sites.google.com/site/copiaunesr01/9-9-tabla-de-aranceles?authuser=0
https://sites.google.com/site/copiaunesr01/9-9-tabla-de-aranceles?authuser=0


▪​  

▪​  

▪​ A los participantes interesados en Certificaciones los dias jueves de 
semanas flexibles de 9:00am hasta 11:30am. Gracias... 

 

AVISO IMPORTANTE 

PARA EL SELLADO, FIRMADO Y AUTENTICACIÓN DE  

PROGRAMAS, SE REQUIERE LO SIGUIENTE 

1.- Descargar e imprimir el pensum y programas correspondiente a su 
carrera, asi como la portada que debe llevar el encuaderndo (llenar los datos 
del formato en computadora). 

2.- Ordenar los programas según el pensum de estudios (Ciclo 
Introductorio, General, Profesional y Electivas) y exclusivamente los 
cursos aprobados, incluyendo las de equivalencia y acreditadas, 
según las notas certificadas. 

3.- Para el FOLIADO y ENCUADERNADO. (si son dos (2) libros indicar 
primero o segundo de acuerdo a la numeración, comenzando por el 
introductorio). 

4.- Descargar y llenar la Planillas de Solicitud de Documentos y Recaudación 
de Aranceles con los datos correspondiente. 

REQUISITOS PARA LA CERTIFICACIÓN DE PROGRAMAS Y PENSUM (EGRESADOS DE 
NUCLEO Y COLECTIVOS) 

▪​  

▪​ LOS PROGRAMAS DEBEN ESTAR ENCUADERNADOS Y FOLIADOS DESDE LA 
PRIMERA HOJA HASTA LA ULTIMA DEBEN ESTAR SELLADOS Y FIRMADOS POR LA 
MAXIMA AUTORIDAD DEL NÚCLEO. 

▪​ COPIA DE LA CEDULA DE IDENTIDAD AMPLIADA. 

▪​ ORIGINAL RECIBO DE PAGO Y COPIA DEPOSITO BANCARIO. 

▪​ COPIA SIMPLE DEL TITULO (REGISTRADO) Y DE LA NOTAS CERTIFICADAS 

▪​ LLENAR PLANILLA DE SOLICITUD DE DOCUMENTOS. 

▪​ (Ver Tabla de Aranceles) 

https://sites.google.com/site/copiaunesr01/9-9-tabla-de-aranceles?authuser=0


▪​ Pago de Arancel: Petro 
                 
 

Tabla de aranceles 
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