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Bagian 1. Persiapan 
Buka browser pada perangkat yang digunakan, lalu lakukan pencarian website EMAS3 UI yaitu 
emas3.ui.ac.id . Kemudian log in menggunakan akun SSO UI. Setelah itu akan muncul 
halaman dashboard. 

 
Gambar 1. Tampiilan halaman awal EMAS3 UI 

 

 
Gambar 2. Tampiilan dashboard ketika berhasil log in 
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Bagian 2.​ Menambah Non Editing Teacher dan  
Mahasiswa 

 

Langkah 1. Pada halaman dashboard klik menu my courses. Lalu silakan masuk ke dalam   
kelas yang ingin diatur kelasnya dengan role editing teacher di kelas tersebut. 

 
Gambar 3. Tampilan dashboard menuju halaman kelas 

Langkah 2. Akan muncul halaman kelas yang telah dipilih. Lalu klik button edit mode untuk 
dapat memulai edit kelas.  

 
Gambar 4. Tampilan mengaktifkan edit mode 

 
 

2 



 
Langkah 3. Edit mode aktif ditandai berubahnya warna button menjadi warna hijau dan  

tampilan menjadi seperti ini. 

 
Gambar 5. Tampilan edit mode aktif 

Langkah 4. Akan muncul halaman kelas yang telah dipilih. Lalu klik participants untuk dapat   
menambahkan akun dengan role non editing teacher atau mahasiswa. 

 
Gambar 6. Tampilan menuju halaman participants 
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Langkah 5. Akan muncul halaman participants untuk memasukkan Akun dengan role non 

editing teacher atau mahasiswa, Klik button enrol users.  

 
Gambar 7. Tampilan menuju halaman enrol users 

 
Langkah 6. Akan muncul pop up halaman enrol users, lalu ketikkan username SSO atau Email 

SSO yang akan dimasukkan ke dalam kelas pada bagian select users, kemudian 
akan muncul pencarian dari Akun tersebut, klik pada Akun yang dipilih. 

 
Gambar 8. Tampilan halaman enrol users ketika akan memasukkan username akun 
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Langkah 7. Berikut tampilan setelah akun dipilih. Lalu pada bagian assign role klik dan pilih 

role yang diinginkan untuk akun tersebut. Lalu klik button enrol selected users and 
cohorts. 

 
Gambar 9. Tampilan halaman enrol users ketika memilih role 

 
Langkah 8. Terdapat pemberitahuan ketika proses berhasil dilakukan. Pada tabel akan terlihat 

bahwa username yang dipilih sudah berhasil terenrol ke dalam kelas EMAS 
tersebut. 

 
Gambar 10. Tampilan username berhasil di enrol pada halaman participants 
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Bagian 3.​Membuat enrolment key   
 

Selain role editing teacher melakukan enrol, masuk ke dalam kelas EMAS dapat dilakukan 
secara mandiri oleh akun tersebut dengan menggunakan enrolment key. Membuat enrolment 
key di kelas dengan cara sebagai berikut : 
Langkah 1. Pada halaman participants pada bagian ini pilih enrolment methods. 

 
Gambar 11. Tampilan menuju halaman enrolment methods 

 

Langkah 2. Akan muncul halaman enrolment methods. Pada tabel di bagian self enrolment 
(mahasiswa) klik icon gerigi untuk dapat melakukan proses edit. 

 
Gambar 12. Tampilan menuju halaman self enrolment  
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Langkah 3. Akan muncul halaman self enrolment. Pada bagian enrolment key silakan 

masukkan key sesuai keingianan Dosen. Lalu tekan enter pada keyboard. 

 
Gambar 13. Tampilan halaman self enrolment  

 
Langkah 4. Untuk dapat melihat key yang sudah dimasukkan dengan cara klik icon mata. Jika 

sudah benar, kemudian klik button save changes untuk menyimpan hasil edit. 
Enrolment key untuk role mahasiswa sudah berhasil terbuat. 

 
Gambar 14. Tampilan enrolment key yang dibuat 
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