
SOP Seminar Proposal Skripsi 
 
 

1. TUJUAN 
1.1.​Untuk menjelaskan prosedur seminar proposal skripsi bagi mahasiswa IAIN 

Surakarta. 
1.2.​Untuk menjelaskan pihak-pihak yang terkait dengan seminar proposal skripsi 

 
2.​ RUANG LINGKUP  

2.1.​Prosedur seminar proposal skripsi  
2.2.​Pihak-pihak yang terkait dengan seminar proposal skripsi  

 
 

3.​ DEFINISI  
3.1.​Dosen pembimbing skripsi adalah dosen tetap di program studi yang ditetapkan 

oleh Dekan sebagai Pembimbing dalam pelaksanaan dan penyelesaian skripsi 
mahasiswa.  

3.2.​Seminar proposal skripsi adalah kegiatan seminar dalam rangka memberikan 
bimbingan kepada mahasiswa yang telah menyiapkan draft proposal penulisan 
skripsi.  

 
4.​ PENGGUNA  

​​ Wakil Dekan I  
​​ Kajur/Kaprodi  
​​ Sekjur/Sekprodi  
​​ Staf administrasi akademik  
​​ Dosen pembimbing  
​​ Mahasiswa  

 
 

5.​ KETENTUAN UMUM  
5.1.​Ketentuan pembuatan proposal skripsi.  

5.1.1.​ Judul proposal telah disetujui oleh pihak prodi.  
5.1.2.​ Pembuatan proposal didiskusikan dengan dosen pembimbing.  
5.1.3.​ Teknik penulisan proposal mengacu pada pedoman penulisan skripsi di fakultas 

di lingkungan IAIN Surakarta 
 

5.2.​Ketentuan seminar proposal skripsi.  
5.2.1.​ Proposal telah selesai ditulis.  
5.2.2.​ Mahasiswa mendaftarkan diri untuk mengikuti seminar proposal skripsi dengan 

menyerahkan 2 (dua) rangkap proposal.  
5.2.3.​ Seminar dilakukan sesuai dengan jadwal yang telah ditentukan pihak prodi.  

 
6.​ PROSEDUR KEGIATAN   

6.1.​Uraian Prosedur Kegiatan  
6.1.1.​ Prosedur pembuatan proposal skripsi  

6.1.1.1.​ Dekan menerbitkan Surat Tugas dosen pembimbing skripsi atas 



usulan Kajur/Kaprodi 
6.1.1.2.​ Mahasiswa menemui dosen pembimbing dan menyerahkan surat 

tugas dosen pembimbing skripsi.   
6.1.1.3.​ Mahasiswa berkonsultasi dan berdiskusi dengan dosen pembimbing 

mengenai proposal skripsi yang akan dibuat.  
6.1.1.4.​ Proposal skripsi dibuat sesuai dengan buku pedoman penulisan 

skripsi masing-masing Fakultas di lingkungan IAIN Surakarta.  
6.1.1.5.​ Proposal skripsi yang sudah dikonsultasikan dan mendapat 

persetujuan dari dosen pembimbing dapat diajukan ke seminar 
proposal skripsi.  

6.1.1.6.​ Proposal skripsi yang sudah mendapat persetujuan dari dosen 
pembimbing digandakan sebanyak 2 (dua) buah, kemudian 
diserahkan ke staf akademik prodi untuk didaftarkan dalam seminar 
proposal skripsi  

 
6.1.2.​ Prosedur seminar proposal skripsi  

6.1.2.1.​ Staf akademik berkoordinasi dengan pimpinan jurusan/prodi untuk 
membuat jadwal seminar proposal berdasarkan proposal skripsi yang 
masuk.  

6.1.2.2.​ Seminar proposal skripsi dihadiri Penguji Utama, Penguji I 
merangkap Ketua Sidang, Penguji II merangkap Sekretaris Sidang, 
serta minimal  5 orang mahasiswa. 

6.1.2.3.​ Proposal yang telah diseminarkan selanjutnya diperbaiki berdasarkan 
masukan dan saran pada saat seminar proposal.  

6.1.2.4.​ Hasil perbaikan tersebut ditunjukkan kepada dosen pembimbing yang 
selanjutnya akan digunakan sebagai acuan untuk penulisan skripsi.  

 
7.​ REFERENSI  

7.1.​Buku Panduan Akademik IAIN Surakarta  
7.2.​Buku pedoman penulisan skripsi di Fakultas yang ada di lingkungan IAIN Surakarta  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

8.​ Bagan Alir/Flowchart Prosedur Kegiatan 
 
      Pelaksana   Mutu Baku  

No 
 

Aktivitas 
 Mahasis Dosen Prodi Staf Sya Wa Output  

  wa Pembimb  Akade rat/ ktu   

      ing  mik perle    

         ngka    

1 Mhs menyerahkan surat tugas 
    pan  

Surat Tugas  

       

 pembimbing skripsi kpd DP       Pembimbing  

2 Mahasiswa berkonsultasi kepada 
     Skripsi  

       

 Dosen Pembimbing         
 

3 Mahasiswa membuat proposal       Pedoman  

 sesuai dengan arahan Dosen       penulisan  

 Pembimbing dan sesuai dengan      skripsi  

 buku pedoman skripsi          

4 
Mahasisw
a  Menggandakan       

 

 Proposal yang telah Disetujui       
 

 sebanyak 2 buah          
 

5 
Mahasisw
a  Menyerahkan       

 

 Proposal skripsi kepada Staf       
 

 Akademik           
 

6 
Berkoordinasi membuat 
jadwal         

 seminar proposal          
 

7 
Membuat jadwal, daftar hadir 

      
 

        

 dan lembar rekam proses         

 seminar proposal         
 

8 Seminar Proposal          
 

9 Mahasiswa merevisi sesuai hasil       
 

 seminar proposal          
 

10 
  Memberikan kartu konsultasi 

      
 

        

 skripsi kpd mhs yg telah         

 Seminar           
 

11 
Bimbingan Skripsi 

      
 

        
 

 
 
 
9.​ DOKUMEN/ARSIP TERKAIT   

9.1.​Proposal skripsi   
9.2.​Daftar hadir seminar   
9.3.​Kartu konsultasi skripsi  



 
9.4.​Daftar rekam proses seminar proposal  


