
Затверджено 
 протоколом засідання 

 атестаційної комісії №1 
від 07.10.2024р. 

 
План роботи 

атестаційної комісії  Комунального закладу позашкільної 
освіти Тростянецької міської ради «Палац дітей та юнацтва» 

на 2024-2025н.р. 
 

№ Зміст роботи Дата Відповідальні 
1.​  Оновлення стенду з питань атестації Жовтень 

2024р. 
Секретар 
атестаційної 
комісії 

2.​  Уточнення списків педагогів, які підлягають 
атестації та кандидатів на присвоєння 
педагогічних звань 

До 10.10.2024р. Секретар 
атестаційної 
комісії 

3.​  Оприлюднення на офіційному веб-сайті закладу 
інформації, визначеної пунктами 1,2 розділу ІІІ  
Положення про атестацію педагогічних 
працівників,затвердженого наказом МОН України 
від 09.09.2022р. №805 

До 12.10.2024р. 
Секретар 
атестаційної 
комісії 

4.​  Прийом та реєстрація документів педагогічних 
працівників, які  підлягають атестації, що свідчать 
про педагогічну майстерність та професійні 
досягнення 
 

До 17.10.2024р. Секретар 
атестаційної 
комісії 

5.​  Прийом заяв педагогічних працівників про 
проходження позачергової атестації. 

До 20.12.2024р. Секретар 
атестаційної 
комісії 

6.​  Методико-педагогічний моніторинг діяльності 
педагогів, які атестуються 

Жовтень 
2024р.-Лютий 
2025р. 

Члени  
атестаційної 
комісії 

7.​  Розгляд заяв про перенесення атестації та 
прийняття рішень 

Вересень 
2024р.-Березен
ь 2025р. 

Голова та члени 
атестаційної 
комісії 

8.​  Підготовка необхідних форм документів  для 
проведення атестації педагогічних працівників 
(бланки атестаційних листів установленого зразка) 

Березень 
2025р. 

Секретар 
атестаційної 
комісії 

9.​  

Вручення атестаційних листів педагогічним 
працівникам,які атестуються (під підпис) 

У продовж 3-х 
днів з дати 
прийняття 
рішення 
атестаційною 
комісією 

Секретар 
атестаційної 
комісії 

10.​ Видання наказу про присвоєння тарифних 
розрядів та встановлення кваліфікаційних 
категорій 

До 29.03.2025р. Директор 
навчального 
закладу 

11.​ Узагальнення результатів атестації Травень 2025р. Голова та члени 
атестаційної 
комісії 

 


