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Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

...... ngay.....thang....nam ....
THOA UGC LAO PONG TAP THE

- Céan cu B0 luat Lao dong duoc Qué)c Ho1 nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam
thong qua ngay 18 thang 6 nam 2012 va cac van ban hudng dan thi hanh;

- Can cu Luat Coéng doan duogc Quéc Hoi nudec Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam
thong qua ngay 20 thang 6 nam 2012 va cac van ban hudng dan thi hanh;

- Pé dam bao quyén lgi va trach nhiém cua hai bén (nguoi st dung lao dong va ngudi lao
dong) trong moi quan hé lao dong tai Cong ty...

Hom nay, ngay thang nam tai

Chung t6i gdm co:
PAI DIEN NGUOI SU DUNG LAO PONG:

ONg (DA):....eeiee i Chltc VU: ..o
QUOC HHCR v

S6 CMND/ HO Chi€u: ... CAP NGAY: wofoof oo 4R e,
PAI DIEN TAP THE NGUOI LAO PONG:

ONG (DA): .o . CHUC VU e
QUOAC HHCR: e

S6 CMND/ HO Chifu: ..o CAP NGAY: wofoef oo AL e,

Ciing nhau théa thudn ky két ban Théa wéc lao dng tdp thé (sau day goi tit la TUTT)
la van bdn théa thudn vé cdc diéu ki¢n lao dong, quyén loi va nghia vu ciia hai bén trong
quan hé lao dong t@i CONG LY.....neueeeesnercsssunrcssnnecssnnnscsnnnes , V6i cdc diéu khodn cu thé nhw
sau:

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG!
Piéu 1. Poi twgng thi hanh:

1. Nguoi sir dung lao dong.

! Nhitng néi dung ciia Théa wéc lao dong tdp thé do hai bén théa thudn, cac ndi dung dwdi day chi mang tinh chdt goi y
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2. Nguoi lao dong (NLD) dang lam viée tai cong ty, ké ca ngudi lao dong trong thoi gian
hoc nghé, thir viée, NLD vao lam viéc sau ngay Théa udc cé hiéu luc déu co trach nhiém thuc
hién nhiing ndi dung thoa thuén trong Thda udc nay.

3. Ban chap hanh Cong doan co sé.

Pic¢u 2. Thoi han ciia tha wérc:

1. TUTT duoc ky két v6i thoi han ........ nam.

2.Sau ....... thang ké tir ngady TUTT c¢6 hiéu luc,? trong qué trinh thyc hién mot trong hai
bén c6 quyén yéu cau diéu chinh, sira d6i, b6 sung cho phi hop véi tinh hinh san xuét kinh
doanh cta cong ty va theo qui dinh cua phap luat, nhung phai giri yéu cau bang vin ban trudc
it nhét ..... ngay lam viéc.

3. Trudc khi TUTT hét han, hai bén cé thé thuong luong kéo dai thoi han TUTT hodc ky
két TUTT moi. Khi TUTT hét han ma hai bén van con dang thuong lugng thi TUTT nay van
co hiéu luc

Piéu 3. Ap dung TUTT

1. Nhitng van dé khong dugc dé cap trong ban TUTT nay dugc thuc hién theo qui dinh cua
phap luat. Trong trudng hop quyén loi cia ngudi lao dong duge thoa thuan trong hop dong lao
dong hoic cac quy dinh trong ndi quy cong ty thap hon so véi TUTT thi phai thuc hién nhiing
diéu khoan twong tng TUTT nay.

2. Khi ban théa udc nay cd hi€u luc, cac qui dinh cua cong ty trudc day, hoac cac thoa
thuan gitra ngudi str dung lao dong v6i nguoi lao dong trong hop ddng lao dong trai voi thoa
udc nay thi phai thuc hién theo thoa udc.

3. Trong thot han Thoa ude dang con hi€u lyc ma phéap luat lao dong cd nhiing stra doi, bd
sung quy dinh nhitng quyén lgi cao hon cac thoa thuan trong Théa ude thi ap dung cac quy
dinh cua phap luat va tién hanh stra doi, bd sung Thoa ude.

Chuong 11
NOI DUNG THOA UOC LAO PONG TAP THE?
Picu 4. Viéc 1am va biao dam viéc lam:
1. Nguoi sir dung lao dong phai dam bao viée lam cho nguoi lao dong trong sudt thoi gian
c6 hiéu lyc cua hop dong.

2 Can cir Khoan 1 Piéu 77 Bé Ludt Lao dong 2012, cdc bén ¢é quyén yéu cau sica doi, bé sung thod wéce lao dong tdp thé
trong thoi han sau ddy:

- Sau 03 thang thuc hién déi véi thod wéce lao dong tap thé ¢6 thoi han duwdi 01 nam;

- Sau 06 thang thue hién doi véi thoa wée lao dong tap thé cé thoi han tir 01 ndm dén 03 nam.

Doanh nghiép cdn cir vao théa thudn vé thoi han ciia TUTT dé quy dinh vé thoi han sita doi, bé sung TUTT

3 Nhitng néi dung ciia Théa wéc lao ddng tdp thé do hai bén théa thudn, cdc ndi dung dwdi ddy chi mang tinh chdt goi y



2. Nguoi str dung lao dong sé ho trg ......... % hoc phi khi NLD tham gia céc kho4 hoc
nghé (phu hop vdéi yéu cau cia doanh nghi€p) va cam két lam vi€c tai doanh nghiép sau khi
hocnghétu ......... nam tré lén.

3. Nguoi lao dong hoan thanh tét nhiém vu duoc giao, khong bi xtr 1y ky luat lao dong s&
duogc tai ky hop dong lao dong khi hop dong cii hét han.

Diéu 5. Thoi gio 1am viéc, thoi gio nghi ngoi:

1. Ngoai nhiing ngay nghi viéc riéng, huéng nguyén luong theo quy dinh cua phap luat,
nguoi lao dong con dugc nghi vige riéng hudng nguyén luong trong nhitng truong hop sau:

- Ong ba ndi, ngoai; anh chi em rudt mat: nghi ........ ngay.

- Vo sinh con lan thi nhat va thir hai: Chong duoc nghi ........ ngay

(Ngueoi lao dong phdi ndp cho céng ty cac gidy to hop 1é: Gidy chiing sinh, gidy chirng tik).

2. Ngoai cac ngay nghi 1&, tét huong nguyén luong theo quy dinh cia phap luat, nguoi lao
dong con dugc hudng ché dg 1€, tét trong cac truong hop sau:

- Ky niém ngay thanh 1ap cong ty: Nghi 01 ngay hodc dugc t6 chic sinh hoat, vui choi;

3. Nham tao diéu kién cho NLD ngoai tinh dang lam viéc tai cong ty, NSDLD giai quyét
ngay di dudng trong trudng hop nghi phép, nghi Tét ngoai thdi gian quy dinh nhu sau:

- Cac tinh phia Bac (T ......ovvveevenn.. tro ra): ... ngdy/nam
- Céc tinh mién Trung (& ...................... dén ...l ): ... ngay/nam
-Cactinh: ..., ngay/nam.

4. Lam thém gio: Tién lwong lam thém gid dugc tinh trén muc luong thuc tra cua NLD,
bao gdém: tién lvong, cic khoan phu cip luat dinh va phu cap thém ciia doanh nghiép.

Pic¢u 6. Tién lwong, tién thuéng, phu cip lwong:

1. NSDLD c¢6 trach nhiém xay dyng, ding ky Thang, bang luong; Quy ché tra luong,
thudng va cong khai cho NLD tai doanh nghiép biét.

2. Tién lwong trong thoi gian nghi cho viée:

Néu do 16i ciia NSDLP ma NLD phai ngimng viéc thi NLD dugc tra 100% tién luong theo
hop ddng lao dong.

Néu do 131 cua ngudi lao dong thi ngudi d6 khong duoc tra lwong; nhitng ngudi lao dong
khac trong cung don vi phai ngimg viéc dugc tra luong theo mirc luwong tbi thiéu ving do
Chinh phu quy dinh tai thoi diém nging viéc

Néu vi sy ¢d vé dién, nudc ma khong do 16i ctia ngudi sir dung lao dong, nguoi lao dong
hodc vi cac nguyén nhan khach quan khac nhu thién tai, hoa hoan, dich bénh nguy hiém, dich
hoa, di doi dia diém hoat dong theo yéu clu cla co quan nha nudc co tham quyén hodc vi ly
do kinh té ma NLD phai nging viéc:

- Dudi 03 ngay thi NLD duoc thanh toan 100% tién luong;
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- Ttr 03 ngay tré 1én thi tién luong ngimg viée do hai bén thoa thudn sau timg lan xay ra sy
cd nhung khong dugc thap hon muc luvong t6i thiéu vung do Chinh phu quy dinh tai thoi diém
ngung viéc.

3. Ngoai quy dinh nang luong dinh ky hang nam, cong ty sé xét nang luong trude thoi han
cho nguoi lao dong trong truong hop sau:

- B6 sung chimg chi bang cap phu hop cong viéc dang phu trach;

- C6 sang kién, tiét kiém nguyén vat liéu tri gia tir ................. triéu dong tro 1én.

- Phéi hop cung cong ty gidi quyét kip thoi nhimg khé khin, sy cd trong san xuat lam giam
bot thiét hai cho doanh nghiép.

4. Ngoai tién luong, dé dong vién NLD gin bo lau dai véi cong ty, NSDLPD thyc hién chinh
sach ho trg nguoi lao dong cac khoan tro cap sau:

- Luu tra (nha tro): ................. ddng/thang;

-Trocapdilai: ................ /ngay ( tinh trén sb ngdy coéng/thang)

- Tro cap thAm nién: ............... dong/nam (ap dung ddi véi NLD lam viée tir ndm thir 2
tro di).

5. Tién thuong: Cong ty c6 trach nhiém xay dung Quy ché thudng quy dinh cu thé vé diéu
kién, tiéu chudn xét thuong cho NLD. Tién thudéng gom: thudng dot xuat, thudong thang luong
13, thuong tét, thuong chuyén can ...

- Thuong ddt xudt: Cong ty thuong dot xuat cho NLD trong truong hop NLD c6 nhing
thanh tich trong lao dong hoac dat giai cao trong céac ky thi do cong ty, Cong doan phat dong.

- Luwong thing 13: Tuy theo tinh hinh san xuét kinh doanh, doanh nghiép s& xét thudng
lwong thang 13 cho NLP 1am viéc du 12 thang véi mirc thuong tir 1 dén 2 thang luong theo
HDLD. NLD lam viéc chua du 12 thang sé tinh ty 1¢ tuong tmg theo s6 thang thyc té lam viéc.
Diéu kién, mirc thuong sé cian ctir vao Quy ché thudng ciia doanh nghiép*.

- Thudng tét: NLD chip hanh t6t ké hoach san xuét ctia doanh nghiép trudc Tét (khong
xin nghi trude thoi gian quy dinh, 1am viéc dat ndng suat, chét lugng) va tr¢ lai lam viéc sau
Tét dung theo quy dinh s& dugc xem xét thuong dé dong vién tinh than NLP.

- Thudng chuyén can: .............. dong/thang ( NLD dam bao ngay cong, nghi viéc riéng,
nghi 6m, nghi phép nim khéng qua 01 ngay/thang). Céc truong hop nghi viée riéng c6 hudng
lwong theo quy dinh cta phap luit vin duoc xét chuyén can. NLD vi pham cac diéu kién trén,
tuy theo mirc d6 s& bi giam tién chuyén can theo ty 1.

Piéu 7: Nhirng quy dinh d6i véi lao dong nir:

1. Lao dong nit mang thai chip hanh tét ndi quy lao dong cua cong ty s& dugc nghi 01

ngay/thang hudong nguyén luong trong thoi gian mang thai, dugc cong ty hd tro tién
kham thai dinh ky v&i mutc ..................... ddng/ lan.

* Hodgic vin ban néi bé khac ciia doanh nghiép



2. Ngoai khoan tién tro cép BHXH cho ché do thai san, lao dong nir con dugc hd trg
............... thang lwong/1an sinh (d6i v6i con thi nhat va thi 2)

Piéu 8. An toan lao dong, vé sinh lao dong:

1. NSDLD c6 trach nhiém tap huén cong tac an toan v¢€ sinh lao dong, thuc hién déy du
viéc trang cap phuong tién bao ho lao dong va kham strc khoé dinh ky cho NLB;

2. NLP phai chap hanh cac quy dinh vé an toan, vé sinh lao dong; giit gin, bao quan cic
phuong tién bao ho duoc trang cap.

3. Nguoi lao dong 1am viéc ¢ bo phan ning nhoc, doc hai con duoc bdi dudng bang hién
vatla ...l /ngay hodc thang (stra tuoi, stta dau nanh, sira bdt, sira dac co duong
).

Piéu 9. Bio hiém x4 hdi va cac bao hiém khac

1. NSDLP c6 trach nhiém thyuc hién dung, ddy da cac quy dinh vé bao hiém x4 hoi va bao
hiém y té d6i véi NLD. NSDLD c¢6 trach nhiém chét s6 va tra s6 BHXH cho NLP chdm nhat
30 ngay ké tir ngay chdm dut hop dong hop phap.

2. Ngoai bao hiém x3 hoi, NSDLD s& mua bao hiém tai nan 24/24 gi0 cho toan by NLD da
ky HDLD dang lam viéc tai cong ty. Khi xay ra tai nan lao dong va nhiing rai ro khac, NLD
dugc huong cac ché do do cong ty bao hiém chi tra.

Piéu 10. Hoat dong cong doan:

1. CBCS phai xiy dung ké hoach hoat dong trong nim giri Ban giam ddc dé phéi hop thuc
hién. Truong hop c6 ké hoach dot xuét phai thong bao bang vian ban cho NSDLD biét trudc it
nhit 3 ngay.

2. Hang thang (hodc quy), NSDLD b tri thoi gian (it nhat 02 gid) dé CPCS té chuc hoi
hop, sinh hoat, trién khai cac ndi dung tuyén truyén, gido duc can thiét cho CNLP.

3. Khi CDCS kién nghi nhimng yéu ciu cua tap thé lao dong tai cong ty, NSDLD c6 trach
nhiém phdi hop véi CDCS xem xét va tra 10i kién nghi trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan
kién nghi.

4. NSDLD bb tri phong cong doan, trang bi co s& vat chat dé BCH CDCS thuan loi trong
viéc thuc hién chirc nang, nhiém vu.

5. Pinh ky 6 thang hodc nim, CDCS phdi hop ciing NSDLP té chirc hop mit dbi thoai
giita NSDLD va NLD tai doanh nghiép (Hoi nghi NLD) nham trao d6i thong tin, lang nghe va
¥ kién ctia cac bén nham xay dyng quan hé lao dong tai doanh nghiép hai hoa, 6n dinh va tién
bo.

6. NSDLPD phéi hop cing CDCS t6 chirc cac phong trao thi dua; hd tro ....% chi phi dé
CDCS t6 chirc va khen thudng cac phong trao thi dua.

Picu 11. Mot s6 thoa thuin khac:
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Khi gia ca thi trudng c6 sy thay doi, Ban chip hanh CDCS va NSDLD sé& trao dbi dé diéu
chinh hd tro tién an phu hop.

2. Mbi nim (hodc 2 nim/lan), Ban giam ddc coéng ty phdi hop cing CDCS td chie cho
CNLPD tham quan du lich mét 1an. Kinh phi t6 chirc do cong ty dong gop ........... %, CbCS
va NLD dong gop ........... %.

3. Trudong hop NLD xin don phuong chidm diat HPDLD véi 1y do chinh dang va thuc hién
trach nhiém bdo trudc theo quy dinh cta phéap luat, can bo phu trach c6 trach nhiém nhéan don
va glri ngudi co tham quyén. Néu can bd phy trach khong nhan don, NLD cé quyén giri tryc
tiép & phong nhan sy ctia cong ty hodc nhd CDCS x4c nhan va chuyén don. Trudng hop nay
NLPD c6 quyén nghi viéc khi hét thoi han bao trude (dwoce xem la nghi viéc hop phap).

4. Khi c6 tr 10% NLD trong mdt bd phan trd Ién xin nghi vi¢c cung lic, NSDLD va Ban
chap hanh CDCS c6 trach nhiém phdi hop tim hiéu 1y do va giai thich cho NLD. NSDLD cé
quyén tir chdi don xin nghi viéc ciia NLD khi Iy do khong chinh dang hodc trai quy dinh cua
phap luat (¢rue HDLD khong xdc dinh thoi han). Truong hop nay, NSDLD s€ xem xét giai
quyét 1an luot nhdm dam bao ké hoach san xuat ciia doanh nghiép.

5. Khi NLD nghi viéc tai cong ty, NSDLD c¢6 trach nhiém ban hanh Quyét dinh vé viéc
cham duat HDLD luu tai doanh nghiép va giri cho NLD 01 ban.

Chwong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 12. Trach nhiém thi hanh Théa uéc:

1. NSDLDB, Ban chép hanh CDCS va NLD tai doanh nghiép c6 trach nhi¢m thyc hién diung
cac ndi dung da thoa thuan trong Thoa udec.

2. Sau khi ky két Théa wéc, NSDLD c6 trach nhiém bé tri thoi gian dé CDCS trién khai
Thoa wéc dén tap thé lao dong tai doanh nghiép. Ban chdp hanh CDCS c6 trach nhiém gidm
sat viéc thue hién Thoa ude va kién nghi b'?mg van ban vd1 NSDLP nhiing ndi dung vi pham
thoa wéc. NSDLD c¢6 trach nhiém tra 16i bang van ban nhiing kién nghi cia CDCS trong thoi
han 03 ngay ké tir ngdy nhan dugc kién nghi.

Piéu 13. Giai quyét tranh chap lién quan dén cac thoa thuan trong Thoa ude.

1. Céc tranh chip lién quan dén nodi dung Thoa udc 1a tranh chip lao dong va duoc giai
quyét theo quy dinh cua phap luat lao dong. Moi tranh chdp (c4 nhan, tap thé), NLD déu phai
giri yéu cau bang vin ban dén Ban chap hanh CDCS hodc Hoi dong Hoa giai lao dong co s&
dé duoc xem xét giai quyét.

2. Khi Ban chap hanh CDCS d¢ nghi viéc thuong luong ky két thoa udc nhung NSDLD
khong dong ¥ thuong luong hodc thuong luong khong thanh s& dugc giai quyét theo trinh ty
tranh chép lao dong tap thé vé loi ich.

Pic¢u 14. Hi¢u lye ciia Théa wéc.



1. Thoa u6c lao dong tap thé nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

2. Thoa udc 1ao dong tAp the NAY K tal ...evveneiee e
ngay ... thang ...nam ...... va dugc thanh 1ap thanh 4 ban bang tiéng Viét (hodc tiéng khdc),
mdi bén giit 1 ban, mot ban do Cong doan giri Cong doan ..................... (Céng doan cap
trén co So)............. , mot ban do cong ty gui dén S Lao dong, thuong binh, x3 hoi tinh/ thanh

PAI DIEN NGUOI LAO PONG PAI DIEN NGUOI SU DUNG LAO PONG
TM. BCH CONG POAN NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ghi r6 chirc danh, ky va ghi o ho tén)



Phu luc 1:

DANH SACH TU VIET TAT TRONG THOA UOC

TULDTT
HDLD

NLD
NSDLD
BCH CBCS
BGD Cty
BHXH
BHYT
BHTN

:Thoa wdc lao dong tap thé
:Hop dong lao dong

:Nguoi lao dong

:Nguoi su dung lao dong

:Ban chdp hanh Céng doan co s
:Ban gidm déc cong ty

:Bdo hiém xa hoi

:Bdo hiém y té

:Bdo hiém that nghiép



Phu luc 2:

QUY TRINH THUONG LUQNG KY KET
THOA UGC LAO PONG TAP THE

Quy Thoi han Hoat dong cia cac bén Co sé phap ly
trinh
Quyén yéu ciu thuong | - Mot bén yéu cau thuong lugng
luong - Bén kia nhan dugc yéu ciu Khoan 1 di€u
Trong thoi han 07 ngay | - Khong dugc tur chdi ggntongﬁt Lao
1.be |lam vice, k& tr ngdy | Thoa thugn thoi diém bt ddu thuong | 2012
xudt/yéu |nhan duoc yéu cau luong
cau thuong luong .
Khong qué 30 ngay ké tir [ - Phai tién hanh phién hop (dau tién) dé | Khoan 2 diéu
khi nhan dugc yéu cau | tién hanh thu:*ong lugng ké ca t}uc‘mg hgp 68 B luat Lao
thuong lugng c6 mot bén de nghi hoan thoi dieém bat dau | ddng nam
thuong luong 2012
Trudc khi bat dau phién | - Nguoi st dung lao dong phai cung cap
hop thuong luong tap thé | thong tin vé tinh hinh kinh doanh khi tap
it nhat 10 ngay the lao dong yéu cau. .
Khoan 1 di¢u
> Chudn - Cong doan liy y kién tap thé lao dong vé 71 B6 luat Lao
. dé xuét thuong luwong cta cic bén . .
bi dong nam
Cham nhat 05 ngdy lam | - Thong bao bang vin ban ndi dung | 2012
viéc truée khi bit dau | thuong lugng cho bén kia
phién hop thuong luong
tap the
- Tién hanh phién hop thuong luong lan | Khoan 2 diéu
3. Thuong dau va céac phién tiép theo. 71 B0 luat Lao
lugng - Lap bién ban viéc thuong lugng dong nam
2012
Trong thoi gian 15 ngay [ - Cong doan phai phé bién rong rai cong
ké tir ngay ket thuc phién | khai bién ban phién hop thuong lugng cho | Khoan 3 diéu
hop thuong lugng tap thé lao dong biét. 71 Bo Luat lao
- Cong doan liy vy kién biéu quyét cua tap dong nam
thé lao dong cua tap thé lao dong vé cac | 2012
nodi dung da théa thuan.
- V6i pham vi doanh nghiép: Cac bén ky
Sau khi cac bén di dat | két khi co tr@n 50% sO ngudi cua tap thé
| dugc thoa thuén va cong lao dong bicu quyet tan thanh ndi dung | Pidu 74 Bo
4. Ky két | doan da lay y kién bicu thuong luong tap thé da dat dugc. Luat lao dong
quy€t cua tap thé ngudi | - Véi pham vi _nganh: Céc bén ky két khi | nam 2012

lao dong

c6 trén 50% sb dai dién BCHCb cép trén
co s& hodc Cong doan cip trén co so biéu




quyét tan thanh ndi dung thuong lugng tap
thé da dat duoc.

- Nguoi st dung lao dong cong bd cho
nguoi lao dong biét.

Truong hop thuong lugng khong thanh:
Mot trong hai bén cé quyen tiép tuc dé
nghi thuong lugng hoac tién hanh cac thu
tuc giai quyét tranh chap lao dong tap thé
theo quy dinh.

Khoan 4 diéu
71 BO Luat lao
dong nam
2012

5. Gui
Thoa udc

Trong thoi han 10 ngay

- Nguoi st dung lao dong hodc dai di¢n

ké tir ngay ky két cua nguoi st dung lao dong guri ban
TULDTT dén co quan quan ly nha nudc
vé lao dong c6 tham quyén

Sau khi ky két Gui ban TULDTT dén cong doan cip trén

truc tiép co s& va td chuc dai dién nguoi
sur dung lao dong ma NSDLD la thanh
vién (doi véi TULDTT doanh nghiép)

Diéu 75, khoan
2 diéu 83 Bo
Luat lao dong
nam 2012




