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Resumo (em portugués)

<Maximo 1 pagina.

Resumir o contexto do trabalho (1 paragrafo) e/ou referir o problema existente que precisa de
solucao.

Resumir os aspetos mais importantes do trabalho realizado, que por sua vez documenta o
trabalho mais importante realizado durante o projeto. Imagine que tem apenas 200 palavras
para explicar tudo aquilo que fez, por isso concentre-se no que ¢ realmente importante e que
deve ajudar o leitor a decidir se deve ou ndo consultar o restante relatorio.

Resumir as conclusdes do trabalho realizado (1 paragrafo)



Abstract

<Version in English of “Resumo”.>
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<Maximo 1 pagina.
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As paginas desta parte prévia do relatorio devem ser numeradas sequencialmente, utilizando a
numeragao 1, ii, iii, ... , por exemplo, com o formato aqui utilizado.

Todas as restantes partes, incluindo os capitulos, referéncias e anexos, sdo numeradas
sequencialmente, em numeragdo arabe, com inicio em 1. Deverad preparar um relatorio que
ndo exceda as 20 paginas, sendo muito importante o espirito de sintese, de objetividade na
comunicagao, selecionando o que for realmente relevante como testemunho do estagio.

A estrutura e o conteudo do relatorio devem ser discutidos com os orientadores da FEUP e da
empresa ou organizacao em que decorre o projeto, sendo este indice apenas uma sugestao de
uma potencial estrutura.



1 Introducdo <ou outro titulo mais apropriado>
< 2-4 paginas.

Nesta sec¢ao pode descrever-se todo o contexto do projeto, bem como pode apresentar-se com
mais algum detalhe do que no resumo o tema e as principais conclusdes do projeto, bem como
a organizacao do presente relatorio.

Nesta sec¢do pode em particular ser apresentada a empresa ou organizagdo em que decorreu o
projeto, o projeto € o problema concreto que o projeto abordou.

Nesta sec¢do deve ainda ser feita uma apresentagdo mais alargada do trabalho apresentado nas
secgoes seguintes.

Referir o tema do projeto e a sua relevancia, tendo em conta os fatores contextuais. Identificar
a empresa ¢ o departamento ou unidade onde o projeto decorreu.

No caso de o projeto ter decorrido em uma empresa, apresentar com maior detalhe a empresa.
Incluir referéncias a documentos usados na apresentagdo da empresa. Se considerar
pertinente, a apresentacdo da empresa com maior detalhe podera ser feita no capitulo 2.

Referir os problemas existentes na empresa ou departamento que deram origem ao presente
projeto.

Apresentar os objetivos que o projeto pretende atingir.

Esta sec¢do devera apresentar ainda a forma como o trabalho foi organizado e o planeamento
das tarefas a executar. Poderd ser apresentado um cronograma das tarefas realizadas durante
as semanas em que o projeto foi executado.>



2 <Apresentacao com algum detalhe do problema (substituir por
titulo apropriado)>
< 4-6 paginas.

Documentos importantes produzidos ou utilizados durante o projeto, e que pela sua dimensao
ndo seja possivel colocar nesta sec¢do, devem constar nos anexos ou nas referéncias. A
inclusdo em anexo ou apenas em referéncia depende de varios fatores, entre eles a
importancia para o trabalho e a sua dimensao.

Documentos ou prototipos desenvolvidos pelo autor devem sempre ser incluidos nos anexos.
>



3 <Apresentacdo com algum detalhe da solucao proposta (substituir
por titulo apropriado)>

< 4-6 paginas.

Documentos importantes produzidos ou utilizados durante o projeto e que pela sua dimensao
ndo seja possivel colocar nesta sec¢do, devem constar nos anexos ou nas referéncias. A
inclusdo em anexo ou apenas em referéncia depende de varios fatores, entre eles a
importancia para o trabalho e a sua dimensao.

Documentos ou protétipos desenvolvidos pelo autor devem sempre ser incluidos nos anexos.

>



4 <Conclusdes e perspetivas de trabalho futuro (ou outro titulo
mais apropriado)>
<2 —4 paginas.

Nao colocar comentarios ou apreciagdes pessoais subjetivas sobre a forma como o trabalho
decorreu durante o projeto.

>



Referéncias

<Continuar a utilizar a numeracao das paginas do relatorio.
A secc¢ao “Referéncias” nao é numerada.

Todos os documentos citados no texto devem ser listados sob o titulo “Referéncias”. As
referéncias no texto do relatorio devem ser feitas através do nome do(s) autor(es) e ano de
publicagcdo do documento (estilo Chicago autor-data).

As referéncias podem aparecer integradas no texto ou no final do texto a que referem. Neste
caso devem ser colocadas antes do ponto final do paragrafo.

Exemplos de referenciagdo correta:

Segundo Sharp (2009) a tendéncia natural de considerar processos de pequena dimensao
deve ser contrariada.

ou

A tendéncia natural de considerar processos de pequena dimensao deve ser contrariada
(Sharp, 2009).

Quando houver mais do que uma referéncia bibliografica com o mesmo nome e ano, a
distin¢do devera ser feita acrescentando uma letra mintiscula ao ano.

Exemplo:
Silva (2010a)
(Silva, 2010a)

As publicacdes com dois autores devem ser referenciadas através dos nomes de ambos,
ligados pela conjungdo “e”.

Exemplo:
Silva e Viana (2010)
(Silva e Viana, 2010)

As publicagdes com trés ou mais autores devem ser referenciadas através do nome do
primeiro autor ao qual ¢ acrescentada a expressao “et al”, que constitui uma derivagdo de duas
palavras latinas que significam “e outros”.

Exemplo:
Correia et al (2008)
(Correia et al, 2008)

As citacdes textuais e as tradugdes literais devem ser colocadas entre aspas, para além da
referéncia aos autores respetivos.

Os documentos constantes da lista de referéncias podem ser apresentados de varias formas. A
mais consensual ¢ serem listados por ordem alfabética do ultimo nome do primeiro autor.
Uma boa referéncia sobre este tema ¢:

http://www.apastyle.org/learn/tutorials/basics-tutorial.aspx

Para ajudar a insercdo de referéncias e criacdo automadtica da lista bibliografica podem ser
utilizados programas especificos, tais como Mendeley, EndNote ou outros.


http://www.apastyle.org/learn/tutorials/basics-tutorial.aspx

Exemplo de uma lista de referéncias:

Nielsen, J. 2002, “Intranet Portals: A Tool Metaphor for Corporate Information”, 31 margo
2003, ultimo acesso: maio 2009, http://www.useit.com/alertbox/20030331.html.

TAC (2001), “Trading Agent Competition”, tltimo acesso: abril 2009,
http://tac.eecs.umich.edu/.

Vieira, J. 2000, “Programagao Web com Ative Server Pages”, Edigdes Centro Atlantico,
Lisboa.

Nota: Documentos relevantes para o trabalho e que ndo sejam citados num texto devem ser
listados numa sec¢do com o titulo “Bibliografia”. Num relatério deste tipo apenas devem ser
incluidas referéncias citadas no texto.

>
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ANEXO: <Titulo do Anexo >

<Continuar a utilizar a numeracdo das paginas do relatério. Nao exceder as 25 paginas no
total do Volume.>
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