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Gorev

Akademik dénem baslarinda haftalik ders programlarinin ve sinav takvimlerinin hazirlanmasi, derslik ve zaman
cizelgelerinin duzenlenmesi islemlerini yuritmektir.

Ustii

Boélim Baskani

Vekili

Komisyon Baskani

Nitelikler

e Gdrevin gerektirdigi ilgili ydnetmelik ve yénergeleri bilmek.
e Ders planlama, gizelgeleme ve kaynak yénetimi konusunda deneyim sahibi olmak.

ilgili Mevzuat

o Igdir Universitesi Egitim-Ogretim Yénetmeligi
e Igdir Universitesi Sinav Yénergesi

Gorev ve Sorumluluklar

e Haftalik ders programlarini akademik takvime uygun olarak hazirlamak.

e Vize ve final sinav takvimlerini diizenlemek ve duyurmak.

e Derslik ve laboratuvar kullanim gizelgelerini olusturmak ve optimize etmek.

o Ogretim Gyelerinin ders yiiki dagilimini dikkate alarak dengeli program yapmak.

e Ders, sinav ve salon ¢cakigsmalarini énleyici kontrol mekanizmalari gelistirmek.

e Bitlinleme ve mazeret sinavlarinin programlanmasini koordine etmek.

e Uzaktan egitim derslerinin program igindeki yerlesimini planlamak.

e Programda yapilan degisiklikleri 6grenci ve 6gretim tyelerine zamaninda duyurmak.
e Ortak zorunlu dersler igin fakulte genelinde koordinasyon saglamak.

e Ders programi memnuniyet geri bildirimlerini toplamak ve degerlendirmek.

e Fiziksel altyapi kisitlarini (SWOT Z9: derslik yetersizligi) dikkate alarak derslik kullanim verimliligini artirmak.

KYS Kapsaminda Gorev ve Sorumluluklar

e Ders programi hazirlama sureglerini belgelemek ve standartlastirmak.
o Ogrenci ve dgretim iiyesi geri bildirimlerini sistematik bicimde toplamak ve iyilestirme énerileri sunmak.
e Program hazirlama sirecinin zaman cizelgesini ve kontrol noktalarini belirlemek.
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