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COMPETENCIA HABILIDADES BASES TECNOLOGICAS N° aulas
. e Identificar o processo de . Definindo as organizagdes 2
e Monitorar a L L 7 L .
estruturacio II"ISTITI:IC.IOHGIIZG(;OO de uma organizagdo. . Organizagdes formais e I.nfor‘~mals; .
administrativa do e Identificar as vantagens, desvantagens e . As empresas como organizagGes formais;
P ‘o limitagdes de cada tipo de organizagdo . As organizag8es burocrdticas
negocio informdtica L o
juridica; ° Objetivos das empresas
e Aplicar técnicas e Monitorar o processo de estruturagdo . Fungdes da empresa e fungdes do gestor
relativas ao processo administrativa da organizagdo; ) Tipos de organizagdes - forma juridica de constituigdo
de planejamento ® Tdentificar os recursos, dreas e niveis ° Fases preliminares da constituigdo da empresa 2
empresarial administrativos da empresa; e TIdéia empresarial
simplificado. ® Monitorar e avaliar processos e e O plano de negécios
desempenho. e A missdo da empresa.
e Identificar as diversas fases do processo *  Constituicdo legal da empresa
administrativo: = Registro de uma organizagdo:
e Identificar padrdes de rendimentos para * Leidas Micro;
comparagdo de resultados; * Leidas Simples;
e Registrar e contabilizar as etapas do e Relagdes da organizagdo com o ambiente; 5
processo de produgdo; ° Estruturas organizacionais
e Registrar e efetuar pagamentos; e Principios e conceitos bdsicos
e Registrar os gastos com manutengdo e ® Classificag@io dos organogramas
conservagdo de mdquinas, equipamentos, *  Tipos de departamentalizagdo
implementos, ferramentas, benfeitorias e e Novas formas organizacionais
melhoramentos; e TInicio da atividade
e Estabelecer normas e regulamentos e
verificar o seu cumprimento; . Principais teorias da administragdo; 6
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Fungdes administrativas - planejamento, organizagdo, diregdo e
controle;
Niveis empresariais - estratégico, gerencial e operacional;
Areas empresariais - de produgdo, finangas, recursos humanos
e comercializagdo e marketing;
Habilidades administrativas;
O contexto das empresas - ambiente interno, operacional e geral;
Pontos fortes e pontos fracos da organizagdo;
Processo administrativo - PDCA;
Recursos de produgdo;
Controles
Qualidade total.
Metodologia de andlise e solugdo de problemas
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