Mot Bé Nghi V&i Cac Quan Tha Thw Vién Hoc Pwéng:
Téng Ké Pon Gian Hoa

Lam Vinh Thé

Ai cling biét va déng y rang tdng ké 1a mét cdng tac quan trong cla thw vién vi
tAt ca moi cong tac va dich vu khac cua thw vién, nhiéu hay it, déu dwa trén d6. Tdng
ké lai 1a cdng tdc méat nhiéu thi gid nhat va, theo quan niém quan tri tan tién, thi gi®
cling c6 nghia la tién bac. D6 1a ly do cla sy hién dién cta cac hé théng tri thu tap
trung & cac nuwdc Adu My hién nay. Thw Vién Qubc Hoi Hoa Ky da 1anh dao vé dich vu
cung cap thé cho cac thw vién tir dau thé ky nay. Hién nay tai Hoa Ky con c6 ca nhiéu
nha trung gian lanh lo viéc tri thw toan bd cho cac thw vién nira. Nhirng thw vién giao
dich v&i ho sé nhan dwoc sach da dwoc chuan bj hoan toan va mét bo thé day dd cho
quyén sach d6. Tat c& cong viéc ma ngwdi quan tha phai lam sé chi la xép thé vao tu
thuw muc va xép sach 1&n ké. Diéu ndy c6 nghia la ngudi quan thi sé co rat nhiéu thi
gi® ranh dé phuc vu doc gia.

Tai Viét Nam hién nay nganh thw vién con & trong giai doan 4u tri, sé thw vién
con qua it, vai trd va tdm quan trong cla thw vién con chwa duwoc cong nhan. Nguoi
quan thud, nhat 13 trong cac thu vién hoc dwéng, phai lam viéc don ddc, mét minh phai
ganh vac 1y moi cdng viéc tir tuyén chon, tha dac, tri thw, tham khao dén ngay ca lau
nha, quét bui, khuan sach. . . Céng tac tri thw — ma téng ké chiém phan quan trong —
lay gan hét ngay gi® clia ho nhat la vi nhitng sach v& can thiét dé lam viéc van chua
cé day da va chwa duwoc tiéu chuan héa. Trong khi cho doi Thw Vién Quéc Gia dam
nhan cong tac tri thw tap trung, bai nay dwoc viét ra véi niém hy vong gitp cac quan tha
thw vién hoc duwong tiét kiem dwoc mot sd ngay gior dé ho cé thé danh thém thi gid cho
cong tac phuc vu doc gia.

Nhu twa dé cha bai nay da néi rd, ngudi viét mudn thlr d& nghi mét duong 16i
tbng ké that don gian ap dung cho thw vién hoc dwérng. Néi rd hon la d& nghi mot bd
thé thw muc don gian cho mét quyén sach. Bai nay sé& gdm 2 phan: phan thir nhat xét
xem can bao nhiéu thé cho mét quyén sach, va phan thi nhi xét xem nén gitr lai (hodc
loai bd) nhirng chi tiét tdng ké& nao cho ting loai thé.

. S6 Thé Can Thiét Cho Mot Quyén Sach

M6t bd thé day di cho mot quyén sach, nhw moi nguwdi déu biét, gom:



- 1 thé vj tri
- 1 thé tiéu dan chinh

- Cac thé tiéu dan phu nhw: thé d& muc (trong subt bai nay, chir “dé
muc” sé dwoc dung thay cho chir “tiéu d& mén loai” vi chir “tiéu d& mén
loai” vira dai vira khéng 6n trong mét s trwdng hop), thé nhan dé, thé
dong tac gia, thé dich gia, thé minh hoa, thé tung thw, thé tiéu dan phan
tich . ..

Trwdce hét ta thir xét xem 1 b thé nén gbm co bao nhiéu thé. Néi cach khac, ta
xét xem nhirng thé nao la khéng can thiét dé khéi mat thi gi¢ thyc hién chang.

Ta thay ngay la 2 loai thé dau nhét dinh 1a khong thé thiéu dwoc rdi. Sw cat xén
chi c6 thé thuc hién & loai thé tiéu dan phu théi. Thé tiéu dan phan tich va thé tung thw
c6 thé loai bd ngay vi thdng thuwéng khong can thiét 1dm. Ngay ca thw vién céng cong
I&n hay dai hoc ciing it khi thwc hién loai thé tiéu dan phan tich, con thé tung thw thi ho
cling chi lam cho nhirng tung thw that quan trong.

Bay gi® ta xét dén nhirng nguwdi cdng tac véi tac gia trong viéc hinh thanh cla
quyén sach. Céac ddng tac gid va dich gid dwoc minh danh trén trang nhan dé cé thé 1a
muc tiéu sau nay cla nhirng nguwdi st dung thw muc nén bat budc phai co thé cho
ho. Riéng vé cac nha minh hoa hodc nhiép anh gia, méc du cé thé dwoc minh danh
trén trang nhan dé&, khéng cé nhiéu hy vong tré thanh muc tiéu tim kiém ctia hoc sinh
khi st dung thw muc nén ta cé thé khéng can lam thé cho ho.

Hai thé tiéu dan phu sau chét la thé nhan dé va thé dé& muc thi bat budc phai
thwe hién vi day 1a 2 cai mbc quan trong nhéat sau tén cla tac gia trong viéc tim kiém
mot quyén sach. Thé nhan dé thi luén ludén phai cd. Con thé dé muc thi cé thé khong
can cho mét vai loai sach nhu tiéu thuyét, truyén nhi déng . . . Ngoai ra khi nhan dé va
dé& muc gibng nhau, nhw trwdng hop cac dia danh va nhan danh, thi chi can lam thé
nhan dé théi néu thw muc duoc xép theo 16i tw dién.

Tém lai, mudn vira tiét kiem vira van bao vé dwoc phan nao phadm chét cia bo
thu muc ta nén thuc hién cho mét quyén sach mét bd thé gdm:

- thé vi tri
- thé tiéu dan chinh (thuwong la thé tac gia)

- thé déng tac gia



- thé dich gia va déng dich gia
- thé dé muc

- thé nhan dé

Chi Tiét Can Thiét Cho Tirng Loai Thé

Théng thwdng mét thé thw muc gébm cac phan nhw sau:

tieu dé

than thé gdm: nhan dé, tac gid va nhirng ngudi céng tac, an ban, an
tich gdm noi xuat ban, tén nha xuat ban va nam xuat ban

kiém chiéu gdm: s6 trang, minh hoa, c& sach

tung thw

ghi chu

ké dan vé cac tiéu dé phu

Ta sé& lan Iwot xét tirng chi tiét ké trén xem c6 thé bo bét nhivng chi tiét nao
ma cac loai thé cla ta van con co6 thé gitp ich ddc gia trong viéc di tim tai
liéu.

Thé tiéu dan chinh

Thé tiéu dan chinh, theo dinh nghia, phai la thé mang day du chi tiét
nhat. Tuy nhién, dwa trén nhu cau twong déi gi¢i han cda thw vién hoc
dwéng, t6i nghi rang ta van co thé bd bot mét sé chi tiét ma van gitr dwoc gia
tri cho thé tiéu dan chinh. Ta lan lwot xét tirng chi tiét theo thr tw xuat hién
cua chung trén thé.

1. Tiéu dé: chic chén phai c6. Tuy nhién, viéc thiét lap 1 tiéu dé day
da vé&i tén that cla tac gia cing ndm sinh ndm t&r mét rat nhiéu thi gio,
nhat 14 vi hién tai ta con thiéu sét rat nhiéu vé ty dién nhan vat va but
hiéu. Do d6 téi xin dé& nghi cac ban lam tiéu dé don gian véi tén that



hodc buat hiéu cla tac gia théi. ,Vé nam sinh nam te, néu chinh qqyén
sach dang lam téng ké cho biét dwoc (chi tiet nay thwong tim thay (o
bia sau hoac bao sach) thi tot con khéng thi thoi.

2.  Than thé:

a) Nhan dé: Nhan dé phai gi lai nhung phu dé c6 thé bo vi
khéng cé’n thiét lam nhat I‘é nhirng phu dé qua dai dong. Thi
du: c6 thé boé nhirng phu dé nhw trong cac thi du sau day:

Téac gia: Tran Kim Bang

Nhan dé: Day con

Phu dé: 25 16i khuyén dé hwéng dan phu huynh trong viéc day dé con
em

Téac gia: Hoang Xuan Viét (tén that la Nguyén Tung Nhan)
Nhan dé: Thuat té chirc

Phu d&: Nguyén tac cot tru dé dac lwc ctia nhivng nha chinh tri, quan
sw, giao duc, van hoa va kinh doanh

Tuy nhién nén gitr lai nhitng phy dé c6 tinh cach xac dinh hodc gi¢i han dé
tai cua quyén sach nhuw trong cac thi du sau day:

Tac gia: Lam Thanh Lién

Nhan dé: Dan sb hoc

Phu dé: Cac van dé nhan khau hoc, dan hoat dong
Tac gia: Lé Van Siéu

Nhan dé: Viét Nam van minh st lwoc khao

Phu dé: Tap thuwong, tr dau gbc téi thé ky X



Doi khi phai phan biét rd gitba 1 nhan dé dai va 1 nhan dé nhan kém phuy
de. Mot loai nhan dé n&g c‘c'> thé loai bd vi khéng can thiét trong thw vién hoc
dwdng: do la cac nhan dé bang ngoai ngir, nhuw trong cac thi du sau day:

Tac gia: Pham Hoang H6

Nhan d&: Rong bién Viét Nam

Nhan dé& Anh ngir: The algae of South Vietnam

Tac gia: Nguyén Van Khon

Nhan dé: Ty dién Anh — Viét

Nhan dé& Anh ngi¥: English — Vietnamese dictionary

Trwdng hop phd dé ta can phai can nhac nhiéu hon vi dy la nhan dé th hai
cua quyén sach do chinh tac gia cdbng nhan ré rang trén trang nhan de, nhw
trong cac thi du sau day:

Tac gia: Nhat Thinh
- Nhan dé: Chan dung Nhéat Linh

- Pho dé: Than thé sw nghiép cla Nguyén Twdng Tam

; Tac gia: Chu T (tén that Ia Chu Van Binh)
- Nhan dé: Yéu séng

- Pho dé: Mét nghé thuat séng

Chi tiét nay xét vé phuong dién thw tich, nhat Ia vé an ban, rat quan trong nhung
lai khdng can thiét lam cho thw vién hoc dwdng nén tdi nght la chung ta cling co



thé bd luén. Nguwoc lai, néu chap nhan ghi né vao than thé thi phai nhé lam
thém mot thé tiéu dan phu cho né.

b)  Tac gid: khong co gi phai ban cai vé chi tiét nay, phai ghi
day da theo quy tac tbng ké

c) An ban: nhw trén da néi, van dé nay rat quan trong dbi voi
thw vién dai hoc va khdo ctu, nhwng khéng can thiét I1&m
trong thw vién hoc dwdng, xin dé& nghi khéng ghi chi tiét ndy
vao than thé

d)  Antich:

- Noi xuét ban: rieng dbi voi sach Viét nglr xuat ban sau nam 1954, xin
dé nghi bd vi ¢c6 1& dén hon 90% dwoc xuét ban tai Sai Gon. Chi nén ghi
chi tiét nay khi sach dwoc xuat ban tai mot noi khac hon Sai Gon. Dbi voi
sach ngoai qudc, xin gitr ding quy tac tdng ké

- Nha xuét ban: xin ghi ding
- Nam xuét ban: phai ghi dung, nhét Ia vi ta da bd khong ghi chi tiét vé

4n ban nén nam xuét ban 14 chi tiét duy nhat con lai giup doc gid cé mot y
niém ve thoi gian tinh cta quyén sach

3.  Kiém chiéu:

a) S0 trang: chi ghi mdt cach gidn di bang con so trang cudi
cung cla quyén sach thoi

b)  Minh hoa: chi ghi bang chir tét “tr. &nh” néu sach c6 minh
hoa

c) Cd& sach: bd han vi hoan toan khéng dem lai lgi ich chi ca

4.  Tung thu: trong Phan | ta d& quyét dinh khong lam thé tiéu dan phu
cho tung thw, téi thiét nghi ta ciing khéng cé ly do chinh dang dé gity
lai chi tiét vé tung thw & day. Tung thw thwdng gitp cho déc gid co
mot y niém vé ndi dung cla quyén sach (Hoc lam nguwdi, Khoa hoc,



Doanh nghiép) nhung & trén thé tiéu dan chinh khong can thiét Iam vi
ta da c6 ké dan vé dé muc & phan duwdi roi.

5. Ghi_chu: Trén nguyén téc, nhitng ghi chu dwoc dung dé& mo ta
nhirng d&c tinh ciia quyén sach ma trwdc doé ta da khong thé trinh bay
duwoc trong phan than thé va kiém chiéu. Vay nhirng ghi chu, trén ban
chat, la nhitng tang bd cho tbng k& md ta nghia la nghich lai v&i
nguyén tac chi dao clia cdng viéc ching ta dang lam. Do do, trén
nguyén tac, nhitng ghi cht khéng co ly do d& c6 mat trén mot thé thw
muc lam theo 16i don gidn héa. Tuy nhién, d& dung hoa, ta co thé
chap nhan 1 s loai ghi chud that can thiét va c6 thé cé ich cho hoc sinh
nhw ghi chu vé& thu tich, ghi chi vé cac sach déng chung. O day toi
xin danh cho sw phan doan cla cac ban quan thi dwa trén nhu cau
cua tirng thw vién va nhat 1a dwa trén nhirng suw cat xén ma cac ban da
thwe hién trong cac phan than thé va kiém chiéu.

6. Ké& dan: Phai ghi day du k& dan cho cac thé phu ma cac ban da
quyét dinh thwe hién vi ching 1a nhitng cai mbc dé tim lai tron ven bd
thé cla 1 quyén sach khi can (thém bét, stra chira cac chi tiét trén thé,
hodc rut thé ra khdi tt thw muc vi sach da bi mat hay bj loai bd)

Vay mét thé tiéu dan chinh nén gém céc chi tiét nhw sau : tiéu dé, nhan de, tac
gia va nhirtng nguoi cong tac (néu co), nha xuat ban, nam xuat ban, so trang,
minh hoa (néu cd), ghi chu va ké dan tieu dan phy. Sau day la mét thi du cu thé:

* Pham Hoang HO

*

Rong bién Viét Nam. Trung Tém Hoc Liéu,

* 1969. *
* 558 tr. tr. anh. *

* Thw tich: tr. 513-535. *



* 1. Rong bién — Viét Nam. 1. Nd. *

B.

Thé vi tri:

Thé vi tri phai gdbm day du tAt cd nhirng chi tiét cha mét thé tiéu dan
chinh. Ngoai ra né con mang thém 1 sb chi tiét can thiét cho viéc kiém
ké. Nhirng chi tiét ndy dwoc ghi & khodng tréng gitra phan kiém chiéu (hoac
ghi chi néu cd) va phan ké dan. Sé chi tiét ndy nhiéu hay it tuy theo sw
quyét dinh cla cac ban quan thi nhwng nén ghi mét cach van tat. Nhing chi
tiét that can thiét theo ti la:

. sb cudn thw vién co

sb dang ky hodc ngay bat dau lwu hanh

xuét xt: qua tang cua ai hodc co quan nao; néu mua thi ghi gia tién va
tén nha sach

c6 dong bia hay khdéng

Sau day la moét thé vi tri d& nghi cho quyén “Rong bién Viét Nam” ctia Pham
Hoang Hé:

*

Pham Hoang H6
Rong bién Viét Nam. Trung Tam Hoc Liéu,

* 1969. *



* 558 tr. tr. anh.

* Thu tich: tr. 513-535.

* c.1:0845 - (K.T.) --350% --d.b.
* c.2:1592 - (K.T.) - 500$ - d.b.
* 1. Rong bién — Viét Nam. 1. Nd.

C. Thé tiéu dan phu:

Trén thé tiéu dan phu tdi xin d& nghj chi gil lai cac chi tiét sau day théi:

tieu dé

- nhan dé
- nam xuat ban

- sb trang



Sau day |4 cac thé tiéu dan phu cho quyén “Rong bién Viét Nam”

* RONG BIEN -- VIET NAM
Pham Hoang HO
* Rong bién Viét Nam. 1969.

* 558 tr.

Thé tiéu dan phu cho D& muc

Rong bién Viét Nam

Pham Hoang HO

* Rong bién Viét Nam. 1969.
* 585 tr.

Thé tiéu dan phu cho Nhan dé
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