Documentacao basica de transicao de governo

INFORMACOES E DOCUMENTOS ESSENCIAIS PARA TRANSICAO DE GOVERNO

Para viabilizar uma andlise mais eficaz da situagdo administrativa do Municipio e identificar os
principais desafios que o novo chefe do Poder Executivo enfrentard, considera-se fundamental

reunir as seguintes informagdes e documentos:

1. Decreto de instituicdo da transicdo de governo, Oficio do Candidato eleito com a
designacdo da sua equipe de transicdo, Portaria de nomeacao da Comissao de Transi¢do de
Mandato, Cronograma de trabalho da Comissdo de Transicdo de Mandato, Agenda de
atividades da Comissdao de Transicdo de Mandato, Atas de reunido da Comissdo de
Transicao de Mandato e Pedidos de acesso a informagao formulados pela Comissao de
Transi¢do de Mandato;

2. Mapa de licitagdes e demais procedimentos administrativos de aquisicdo de bens e
servicos, incluindo-se dispensas, inexigibilidades e registros de pregos;

3. Controle/situagdo dos contratos, convénios, contratos de gestdo, termos de parceria,
acordos, concessdes, permissdes e demais instrumentos congéneres, ordenados por
vigéncia;

4. Relacao quantitativa de servidores publicos efetivos, comissionados, temporarios € demais
formas de vinculo, identificados por cargo, por unidade gestora/6rgdo ou lotacdo,
registrados em sistema de folha de pagamento de pessoal, incluindo a situacdo de
servidores cedidos;

5. Resumo geral da folha de pagamento de pessoal da Prefeitura, com a discriminacao dos
itens remuneratorios e deducoes;

6. Relacdo de secretarios, gestores e dirigentes dos orgdos e entidades da Administragdo
Publica Municipal, se possivel com telefone/e-mail para contato;

7. Relacao de fiscais/gestores de contratos por unidade gestora/orgao;

8. Informagdes sobre o horario de funcionamento/expediente dos 6rgaos e entidades que
compdem a Administragdo Publica municipal;

9. Demonstrativo de bens permanentes moveis e imdveis ou documento similar,
contemplando registros de bens integrados ao patriménio do municipio, classificados por

grupo/categoria, consoante Lei 4.320/1964, arts. 94 a 96;
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Controle/situagdo de veiculos, maquinas e equipamentos publicos por unidade
gestora/orgao, incluindo inativos/fora de uso;

Termos de responsabilidade da guarda de bens permanentes moéveis distribuidos por
unidade gestora/drgdo e departamentos/setores, conforme o caso;

Controle/situacao dos bens imoveis pertencentes a0 municipio;

Relatorio da posicdo dos estoques nos almoxarifados da Prefeitura, segregados por
unidade gestora/6rgdo, com indicagdo de saldo/quantidade e valor;

Demonstrativo de estoques, balance sintético da conta estoques ou documento similar;
Balancete Or¢amentario e Balangco Or¢amentario de 2023 (Anexo XII da Lei n°
4.320/1964);

Balancete Financeiro e Balango Financeiro de 2023 (Anexo XIII da Lei n® 4.320/1964);
Balancete Patrimonial e Balango Patrimonial de 2023 (Anexo XIV da Lei n® 4.320/1964);
Demonstracao das Variagdes Patrimoniais de 2023 (Anexo XV da Lei n® 4.320/1964);
Demonstracao da Divida Fundada Interna de 2023 (Anexo XVI da Lei n® 4.320/1964) e/ou
relatorio contabil similar mais recente;

Demonstracdo da Divida Flutuante de 2023 (Anexo XVII da Lei n® 4.320/1964) e/ou
relatorio contabil similar mais recente;

Demonstracao dos Fluxos de Caixa de 2023 (Anexo XVIII da Lei n° 4.320/1964) e/ou
relatorio contabil similar mais recente;

Relatorio Resumido da Execugdo Or¢amentaria do Gltimo bimestre (art. 52 da LRF)', com
destaque para alguns de seus anexos, a exemplo do Demonstrativo dos Restos a Pagar
(processados e nao processados), do Demonstrativo das Receitas e Despesas
Previdenciarias, ¢ do Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutencdo e
Desenvolvimento do Ensino (MDE);

Relatorio de Gestdo Fiscal do ultimo quadrimestre (art. 54 da LRF), com destaque para
alguns de seus anexos, a exemplo do Demonstrativo da Despesa com Pessoal, do
Demonstrativo das Operagdes de Crédito e do Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa
e Dos Restos a Pagar;

Termo de conferéncia de caixa e saldo das contas bancarias, incluindo-se aplicacdes

financeiras e contas vinculadas a convénios;

' LRF compreende a abreviagdo para Lei de Responsabilidade Fiscal na forma da Lei Complementar n° 101/2000.
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Relatorio de despesa total individualizada por credor e empenho;

Relatorio de despesas empenhadas e nao pagas;

Relagdo dos Restos a Pagar por exercicio;

Controle dos instrumentos de divida e obrigagdes financeiras assumidas em virtude de
leis, contratos, convénios ou tratados, e demais operagdes de crédito assemelhadas
definidas no art. 29 inc. III da LRF;

Controle dos termos de parcelamento, reparcelamento ou amortizacdo de débitos
previdenciarios junto ao RGPS e RPPS, conforme o caso;

Certificado de regularidade previdenciaria e Extrato de regularidade emitidos pelo Sistema
de Informagdes dos Regimes Publicos de Previdéncia Social (CADPREV), conforme o
caso;

Controle/situacdo dos processos judiciais de que o municipio seja parte, bem como dos
precatorios devidos;

Controle/situagdo das determinagdes, recomendacdes e imputagdes de débito expedidas
em processos do Tribunal de Contas do Estado para adocao de providéncias pelo
municipio;

Demonstrativo de Divida Ativa tributaria e ndo tributaria;

Plano de agdo do Municipio para implantagdo do Sistema SIAFIC, Sistema Unico e
Integrado de Execucao Org¢amentaria, Administracdo Financeira e Controle, de acordo
com o Decreto n°® 10.540/2020, alterado pelo Decreto n° 11.644/2023, editados pela Unido;
Relacao dos trabalhos elaborados pelo Controle Interno municipal;

Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes Or¢amentarias (LDO), Lei Orgamentaria Anual
(LOA), Lei Organica do Municipio e Estatuto dos Servidores Publicos, atualizados;
Projetos de Lei enviados pelo Poder Executivo que ainda estdo em tramitagdo no Poder
Legislativo;

Cadastramento de novos acessos (perfil, login e senha) aos sistemas informatizados
utilizados no funcionamento da Administracdo Municipal;

Arquivos de copias de seguranca (backup) dos sistemas informatizados utilizados no

funcionamento da Administragdo Municipal.
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