
บญัชแีนบทา้ยคำส ัง่มอบอำนาจ 

แนบทา้ยคำสัง่ ........................................................ 

ที ่......... / ๒๕......  ลงวนัที ่........ เดอืน ...................... พ.ศ. 
...........​
 

บญัชรีายละเอยีดการมอบอำนาจใหป้ลดั.................................... 
ปฏบิตัริาชการแทน นายก........................................................ ใน
เรือ่งดงัตอ่ไปนี​้
 

ลำดบัที ่ สว่นราชการ/
หน่วยงาน 

เรือ่งที่
มอบอำนาจให ้
ปฏบิตัริาชการ
แทน 

หมายเหต ุ

๑ ภาพรวมทกุ
สว่นราชการ 

๑.๑ ลงนาม
หนังสอื
ราชการทัว่ไป 
งานประจำ 
งานธรุการ​
๑.๒ อนุญาต
การลาของ
พนักงานจา้ง/
ลกูจา้ง​
๑.๓ รับรองการ
ปฏบิตังิาน

 



ประกอบเบกิ
จา่ยเงนิเดอืน​
๑.๔ สัง่การ
และกำกบัดแูล
งานประจำทกุ
สว่นราชการ 

๒ สำนัก/กอง
ปลดัฯ 

๒.๑ อนุญาต
ใชส้ถานที ่
ยานพาหนะ
ราชการ​
๒.๒ รับ
รอ้งทกุข์
เบือ้งตน้ และ
สัง่ตรวจสอบ
ขอ้เท็จจรงิ​
๒.๓ ลงนาม
ประกาศ
ประชาสมัพันธ์
ทัว่ไป 

 

๓ กองคลงั ๓.๑ ลงนามใบ
ผา่นรายการ
บญัช ี
(Voucher)​
๓.๒ ลงนาม
หนังสอืรับรอง
การหกัภาษี ณ 

ไมร่วมการลง
นามเชค็และ
ฎกีา 



ทีจ่า่ย​
๓.๓ อนุมตัยิมื
เงนิทดรอง
ราชการ (ไม่
เกนิวงเงนิที่
กำหนด)​
๓.๔ พจิารณา
อนุมตัสิัง่ซือ้/
สัง่จา้ง วงเงนิ
ไมเ่กนิ ........ 
บาท 

๔ กองชา่ง ๔.๑ ลงนาม
ตอบขอ้หารอื
ดา้นวศิวกรรม
เบือ้งตน้​
๔.๒ สัง่การ
งานซอ่มบำรงุ
สาธารณูปโภค
ประจำวนั​
๔.๓ ออกใบ
อนุญาตบาง
ประเภทตาม
กฎหมาย
ทอ้งถิน่ 

 

๕ กองการศกึษา ๕.๑ ลงนาม
แจง้การดำเนนิ

 



โครงการสถาน
ศกึษา​
๕.๒ กำกบั
ดแูลงานบคุคล
ของสถาน
ศกึษาเบือ้งตน้ 

๖ กอง
สาธารณสขุ 

๖.๑ ลงนาม
หนังสอืแจง้
เตอืนผู ้
ประกอบการ
ดา้น
สาธารณสขุ​
๖.๒ สัง่การ
งานความ
สะอาด/ขยะ
มลูฝอยประจำ
วนั 

 

๗ หน่วยงานอืน่ 
(ถา้ม)ี 

กำหนดราย
ละเอยีดตาม
โครงสรา้ง อป
ท. 

 

​
เงือ่นไขการปฏบิตัริาชการแทน: 

๑. ตอ้งปฏบิตัติามกฎหมาย ระเบยีบ ขอ้บงัคบั และนโยบายของ
นายกฯ อยา่งเครง่ครัด​



๒. หากเรือ่งมคีวามสำคญั ซบัซอ้น หรอืกระทบประชาชน ใหเ้สนอผู ้
มอบอำนาจสัง่การโดยตรง​
๓. ใหร้ายงานผลการปฏบิตัริาชการในเรือ่งสำคญัเป็นระยะ 


	บัญชีแนบท้ายคำสั่งมอบอำนาจ 

