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Sb: 63/2026/ND-CP _—

Ha Néi, ngay 28 thang 02 nam 2026

. NGHI BINH
Quy dinh chi tiet mét s6 dieu va bién phap thi hanh
Luat Bao vé bi mat nha nwéc

Cén ctr Luat T6 chirc Chinh phi sé 63/2025/QH15;
Can ctr Luat B3o vé bi mat nha nudc sé 117/2025/QH15;
Theo dé nghj ctia Bé trudng B6 Céng an;

Chinh phud ban hanh Nghj dinh quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luéat Bdo
vé bi mat nha nwéec.

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Nghi dinh nay quy dinh chi tiétDiéu 10, Diéu 11,‘Diéu 13, E)i’éu 14, khoan 4 Diéu 17, khoan
6 Dieu 20, khoan 6 Diéu 21, khoan 6 biéu 22, khoan 7 biéu 23 va diém d khoan 3 Dieu 24 cua Luat
Bao vé bi mat nha nwéc (sau day goi chung la Luat).

2. Nghi dinh nay quy dinh bién phap d& hwdng dan thi hanh Luat vé thAm quyén ky van ban
bi mat nha nwéc, van ban dién t& bi mat nha nwéc; viéc dang ky, quan ly van ban dién tlr bi mat nha
nwéc; thu hdi van ban dién tl bi mat nha nwéc; glvi, nhan van ban dién tt bi mat nha nwéc; ban giao
tai liéu, vat chtra bi mat nha nwédc mang ra khéi noi lwu gilr phuc vu céng tac & nwédc ngoai; cac loai
mau dau, mau gidy t& st dung trong cdng tac bao vé bi mat nha nuwéc.

Diéu 2. Giai thich tir ngiv
Trong Nghi dinh nay, nhitrng tir nglr dwéi day dwoc hiéu nhu sau:

1. “Sb dang ky bi mat nha nuwéc dién t&” 1a sd dwoc tao lap trén mdi trwong dién tlr dé dang
ky, quan ly tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc.

2. “Hé théng quan ly van ban dién t& bi mat nha nwédc” 1a hé thdng théng tin do co quan, td
chirc xay dwng dé thuyc hién viéc tin hoc héa coéng tac soan thdo, ban hanh va quan ly van ban dién
t& bi mat nha nwéc; c6 chirc nang tw dong tao, dong cac mau dau trén van ban dién t& bi mat nha
nwdc va tw dong xac thwe chiv ky sb.

Diéu 3. Xac dinh bi mat nha nwéc, dé mat cia bi mat nha nwéc va ky van ban bi mat
nha nwéc, van ban dién ttr bi mat nha nwéc

1. Tha tuc xac dinh bi mat nha nwédc va dé mat cla bi mat nha nwéc dwgce quy dinh nhw sau:

a) Nguwoi soan thao, tao ra thong tin thudc danh muc bi mat nha nwéc phai d& xuat nguoi
dirng dau hodc cp pho clia ngudi dirng dau co quan, té chire xac dinh bi mat nha nwéc, dd mat cla
bi mat nha nuéc, thdi han bdo vé bi mat nha nwéc quy dinh tai khodn 2 Didu 19 Luat Bao vé bi mat
nha nwéc, can cliv dé xuét dd mat, pham vi lwu hanh, sé lwong tai liéu tai to trinh, phiéu trinh, van ban
b&o cdo hodc “Van ban xac dinh do6 mat cla vat, dia diém, 1&i ndi, hoat déng hodc hinh thirc khac
chira bi mat nha nwdc” va cé trach nhiém bao vé thong tin thudéc danh muc bi mat nha nwéc trong
qua trinh soan thao, tao ra;

b) Tai liéu bi mat nha nwéc (gébm ca ban gbc, ban chinh, dw thdo van ban) phai déng dau chi
dd mat, diu thdi han bao vé bi mat nha nwéc (néu co); thé hién pham vi lwu hanh, sé lwong tai liéu,
tén ngwoi soan thdo & muc noi nhan cua tai liéu;

c) Trwong hop nguwdi soan thao, tao ra thong tin thudc danh muc bi mat nha nwéc déng thoi
la ngwoi cé thAm quyén xac dinh bi mat nha nwédc, dd mat cta bi mat nha nwéc thi nguo’l soan thao,
tao ra thong tin thuéc danh muc bi mat nha nwéc can cr danh muc bi mat nha nwéc dé xac dinh bi
mat nha nwéc, Ao méat ctia bi mat nha nwéc;
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d) Trwdng hgp van ban dién t& bi mat nha nwéc (trie van ban dién tlr bi mat nha nwéc dwoc
s6 héa), dw thdo van ban dién t&r bi mat nha nwéc thi thi tuc xac dinh bi mat nha nwéc va doé mat cia
bi mat nha nuwéc dwoc thye hién theo quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu nay va phai tao
d4u chi d mat mau dd, dau thdi han bdo vé bi mat nha nwdc mau dd (néu co) trén van ban theo mau
quy dinh tai Nghj dinh nay;

d) Thém quyén ky van ban bi mat nha nwéc, van ban dién t& bi mat nha nudc dwgce quy dinh
trong quy ché bao vé bi mat nha nwéc cla co quan, t6 chire;

e) Tai liéu bi mat nha nuwéc chi ban hanh, phat hanh dung sé lvong; ngudi soan thao, tao ra,
phat hanh tai liéu bi mat nha nwéc céd trach nhiém hdy bé ngay ban dw thira, ban hdng bdo dam
khong thé khéi phuc.

,2. Trwong hop xac dinh sai bi méat nh‘é nwéc, xac dinh sai do mé’g cla bi mat nha nuwéc, co
quan, t6 chirc xac dinh phai cé van ban thu hoi hoac van ban dinh chinh vé bi mat nha nwéc, d6 mat
cla bi mat nha nwéc da xac dinh sai.

Co quan, td chirc, ca nhan nhan dwoc van ban thu hdi bi mat nha nuéc co trach nhiém gl
lai bi mat nha nwéc da tiép nhan theo yéu cau clia co quan, t& chirc xac dinh. Trwong hop nhén
dwoc van ban dinh chinh vé bi mat nha nwéc, dd mat ctia bi mat nha nwéc, co quan, td chirc nhan bi
mat nha nwdc cd trach nhiém théng bao bang van ban dén co quan, té chirc, ca nhan ¢ lién quan.

3. Vi tri cac thanh phan trén tai liéu bi mat nha nwéc (gdm ca van ban dién ti bi mat nha
nwédc); mau diu chi d mat; mau van ban xac dinh do6 mat cta vat, dia diém, 1&i néi, hoat dong hodc
hinh thirc khac chira bi mat nha nwéc; mau dau thdi han bao vé bi mat nha nwéc thue hién theo quy
dinh tai Phu luc | Nghi dinh nay.

Diéu 4. Thu héi van ban dién tir bi mat nha nwéc
Viéc thu hdi van ban dién t& bi mat nha nuwéc (gdm ca du thao) dwoc quy dinh nhu sau:

1. Co quan, t6 chirc xac dinh bi mat nha nwéc phai tao dau chi 6 mat mau do, dau “Tai liéu
thu hoi” mau do trén van ban dién tL’Jf bi mat nha nwdc, thé hién cu thé thoi han thu hoi tai dau “Tai
liéu thu hoi” va co trach nhiém thu héi trén Hé thong quan ly van ban dién t& bi mat nha nwéc theo

dung thoi han.

2. Co quan, td chirc, ca nhan nhan van ban dién t& bi mat nha nwéc cé dau “Tai liéu thu hoi”
c6 trach nhiém sau day:

a) Hay bd van ban dién j[iv bi mat nha nuoc trén Hé thdng quan Iy van bén dién to bi mat nha
nwéc theo dung thdi han trén dau “Tai liéu thu hoi” va théng bao cho bén givi biét qua Hé thong quan
ly van ban dién t& bi mat nha nwoc;

b) Trwedng hop van ban dién tir bi mat nha nwéc duoc tai, lwu git trén may tinh hoac thiét bi
khac thi co quan, t6 chirc, ca nhan nhan van ban Co trach nhiém hdy bé hoan toan van ban dién t bi
mat nha nwédc dang lwu gilk trén may tinh hoac thiét bi khac dé;

c) Truong hop van ban dién t& bi mat nha nwéc dwoc in ra ban gidy thi co quan, tb chirc, ca
nhan nhan van ban co trach nhiém gl lai ban giay cho bén gri va thdng bao bang van ban de bén
glri biét.

Diéu 5. Sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc

1. Sao tai liéu bi mat nha nwd&c la viéc chép lai hg)éc tao ra ban khac th(,ao dung ndi dung cpa
tai liéu bi mat nha nwdc. Sao tai liéu bi mat nha nwéc gom: sao twr van ban gidy sang van ban giay,
sao tlr van ban giay sang van ban dién tr.

2. Chup tai liéu, vat chra bi mat nha nuwéc l1a viéc ghi lai bang hinh anh tai liéu, vat chra bi
mat nha nwéec.

3. Viéc sao tai liéu bi mat nha nwéc dwoc quy dinh nhw sau:

a) Ban sao tai liéu bi mat nha nwdc la van ban giéy phai dong diu “Ban sao bi mat nha
nwdc” theo quy dinh tai Nghi dinh nay, dwoc ngwoi cé tham quyen cho phép sao ky tén, dong dau
clia co quan, to chire (néu co).

Truwong hop sao nhidu ban, co quan, té chirc thwe hién nhan pén tor pén sao dau tién, da
dwgc dong dau “Ban sao bi mat nha nwéc”, co chir ky clia ngwoi cé tham quyén cho phép sao; sau
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do, dong dau cda co quan, tb chirc trén cac ban sao. D6i v&i co quan, to chirc khong cb con dau
riéng thi nguwdi cé tham quyén cho phép sao ky trwe tiép tai dau “Ban sao bi mat nha nwéc”;

‘ b) Ban sao tai liéu bi mat nha nuwdc la van bép giay sang van ban dién t& dwoc thyc hién
bang viéc s6 héa van ban giay va ky so6 clia ngwdi coé tham quyén cho phép sao;

c¢) Ban sao tai liéu bi mat nha nwéc dwgce gl dén dung noi nhan dwoc ngudi co tham quyén
sao cho phép.

4. Viéc chuyp tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc dwge quy dinh nhw sau:

a) Phai cd van ban ghi nhan viéc chup theo mau quy dinh tai Nghi dinh nay; van ban ghi nhan
viéc chup duoc glri kém theo ban chup tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc dén noi nhan;

b) Ban chup tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc dwoc glri dén dung noi nhan dwoc ngudi cd
tham quyén chup cho phép.

5. Viéc sao, chup phai dugc ghi vao “S6 quan ly sao, chup bi mat nha nwéc” dé quan ly. Chi
sao, chup ding sb ban cho phép; nguwdi thuwc hién sao, chup tai I[éu, vat chira bi mat nha nwéc cod
trach nhiém hly bé ngay ban dw thira, ban héng bao ddm khong thé khoi phuc.

6. Ban sao, chup dugc thwc hién theo dung quy dinh tai Nghi dinh nay co gia tri phap ly nhw
ban chinh, ban goc.

7. Viéc sao, chup tai liéu, vat chira bi mét nha nuwéc phai tién hanh tai dia diém bdo ddm an
toan do ngwoi dirng dau clia co quan, to chire trire tiép quan ly bi mat nha nwéc quy dinh.

8. Phuong tién, thiét bi st dung dé sao, chup tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc khong duoc
két noi v&i mang may tinh (trlr mang LAN doc lap), mang Internet, mang vién thong, trir treong hop
thwc hién theo quy dinh phap luat vé co yéu va quy dinh khac ctia phap luat co lién quan.

9. Viéc sao, chup dién mat dwoc thwe hién theo quy dinh phap luat vé co yéu.

o 10. MAu diu ban sao bi mat nha nwéc; mau van bén ghi nhan viéc qhup bi‘mét nha nwéc;
mau s6 quan ly sao, chup bi mat nha nwéc; hinh thirc ky s6 cia ngwdi cé tham quyén trén ban sao
van ban dién t& bi mat nha nwéc thire hién theo quy dinh tai Phu luc 1l Nghi dinh nay.

Diéu 6. Van chuyén, giao, nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc

1. Viéc van chuyén tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc (trtr van chuyén qua dich vu bwu chinh)
dwoc quy dinh nhw sau:

a) Tai liéu, vat chtra bi mat nha nwéc duwgc chira, dwng trong thiét bj va bao quan béng vat
liéu phu hop, bdo dam khéng bi hw héng trong qua trinh van chuyén;

b) Tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc dugc van chuyén bang phuong tién, thiét bi bao dam
an toan do ngudi dirng dau co quan, té chirc quan ly bi mat nha nwéc quy dinh;

c) Ngu:(‘yi duwoc giao nhiém,vu van chuyén cé trach nhiém bao vé tai liéu, vat chira bi mat nha
nwdc trong sudt qua trinh van chuyén.

2. Viéc giao tai liéu, vat chira bi mat nha nwéce di dwoc quy dinh nhw sau:

a) Trwdce khi giao tai liéu, vat chira bi mat nha nwoc di phai dang ky vao “Sé dang ky bi mat
nha nwéc di” hodc bang Hé thong quan ly van ban dién tl bi mat nha nwéc. Tai liéu, vat chra bi mat

nha nwdc di dd “Tuyét mat” khong dwoc ghi trich yéu;

b) Tai liéu, vat chiva bi mat nha nwéc di phai lam bi hodc dong goi riéng. Gidy lam bi phai
dung loai gidy dai, bén, kho thdm nuwéc, khdng nhin thdu qua dwoc; hdé dan phai dinh, kho béc; ngoai
bi déng dau chir “A” hodc “B” hodc “C” twong (ng v&i dd mat cao nhat cla tai liéu, vat chira bi mat
nha nwé&c bén trong.

~ Trwong hop tai liéu, vat chira bi mat nha nwdc di givi dich danh ngudi co trach nhiém giai
quyét phai déng dau “Chi nguwoi cé tén méi dwoce béc bi”.
3. Viéc nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc dén duwoc quy dinh nhu sau:

a) Sgu khi nhép tai liéu, yét chra bi mat nha nwéc dén phai dang ky vao “Sé dang ky bi mat
hoac bang Hé thong quan ly van ban dién t& bi mat nha nwéc. Tai liéu, vat chira bi

nha nuwoc den” h . s
mat nha nwédc dén dd “Tuyét mat” khdng dwoc ghi trich yéu va chi dwgc mé bi khi ngudi dieng dau

hodc cap pho clia ngudi dirng dau ctia co' quan, td chirc tiép nhan bi mat nha nwéc cho phép;
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b) Trwong hop tai liéu, vat chiva bi mat nha nudc dén ma phong bi cé dau “Chi ngudi cb tén
mai dwoc boc bi”, ngudi nhan vao so6 theo ky hiéu ngoai bi, khéng dwgc mé bi va phai chuyen dén
nguo’l co tén trén phong bi. Néu ngwdi cd tén trén phong bi di vang va trén phong bi ¢ thém dau

“Hoéa toc” thi chuyén dén nguoi dirng dau hodc cip phé clia nguwdi dirng dau co quan, td chire giai
quyét;

c) Trwong hop tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc dwoc gm dén ma khong thwc hién dung
quy dinh vé bado vé bi mat nha nwéc thi chuyén dén ngwdi dirng dau hodc cap phd clia nguoi dirng
dau co quan, tb chirc nhan tai liéu, vat chiva bi mat nha nwéc hodc I’IQU’O’I co6 tén trén phong bi (dm
véi trudng hop glvi dich danh) giai quyét, ddng théi phai thong bao noi glri biét dé co bién phap khéc
phuc;

d) Trwdng hop phat hién tai liéu, vat chira bi mat nha nuwéc givi dén cé dau hiéu boc, mé bi
ho&c bi trdo dbi, mat, hw hdng thi bén giao va bén nhan phai lap bién ban ghi nhan sv viéc, bao céo
ngudi co6 thAm quyén clia bén giao, bén nhan biét; déng thdi, théng béo cho bén g vé viéc tai liéu,
vat chiva bi mat nha nwéc glri dén cé dau hiéu béc, mé bi hodc bi trao dbi, mat, hw héng dé phéi hop
giai quyét.

4. Viéc giao, nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc (trlr trrdng hgp glvi, nhan van ban dién
tlr bi mat nha nwéc) dwoe quy dinh nhw sau:

a) Trwdng hop giao, nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nuwéc di dwoc thwe hién tai “Sé dang
ky bi mat nha nwéc di” hodc “Sé chuyén giao bi mat nha nwéc”;

b) Trwdng hop giao, nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc dén duoc thue hién tai “Sé dang
ky bi mat nha nwéc dén” hoac “Sé chuyén giao bi mat nha nuéc”;

c) Trwong hop giao, nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc véi sb lwong Ién dwoc thuc hién
bang Bién ban giao nhan. Noi dung Bién ban giao nhan phai thé hién théng tin bén giao, bén nhan;
sb lwong tai liéu, vat chiva bi mat nha nwéc phan loai theo tirng mirc dd mat; tinh trang tai liéu, vat
chtva bi mat nha nwéc tai thoi diém giao, nhan; danh sach tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc kém
theo Bién ban giao nhan (sé, ky hiéu; ngay, thang ndm ban hanh; co quan, t6 chirc ban hanh; trich
yéu, do mat);

d) Bén giao va bén nhan tai liéu, vat chiva bi mat nha nwéc phai ddi chiéu vé sb lwgng, kiém
tra viéc dong bi, dong gai tai liéu, vat chtra bi mat nha nwéc. Trwedng hop phat hién thiéu sb lwong,
sai s6t trong déng bi, déng gdéi thi bén nhan yéu cau bén giao gvi bd sung, xt ly trwdc khi vao sb
theo ddi va ky nhan.

5. Viéc gli, nhan van ban dién tl bi mat nha nwéc dwoc quy dinh nhw sau:

a) Van ban dién t& bi mat nha nwoc phai dwgc cap s6, thoi gian ban hanh, tao dau chi d6
méat mau do trwdc khi giri bang chire néng cua Hé thong quan ly van ban dién tr bi mat nha nuwoc
(trtr van ban dién tlr bi mat nha nwéc dwoc s hoa);

b) Van ban dién t&r bi mat nha nwoc (trir van ban dién tr bi mat nha nwéc duoc sb hoa) phai
duwoc ky bang chir ky s6 clia nguwoi cé tham quyén va ky so cla co quan, to chirc;

c) May tinh dung dé gvi, nhan van ban dién t& bi méat nha nwdc khong duoc két ndi voi
mang may tinh (trw mang LAN,dcf)c I&p), mang Internet, mang vién théng, trir trvdng hop thwc hién
theo quy dinh phap luat vé co yéu hoac quy dinh khac cla phap luat cé lién quan;

d) Bén gtri c6 trach nhiém kiém tra, theo ddi, bao dam tinh toan ven cuta van ban dién ti bi
mat nha nwéc va duwoc glvi dén dung bén nhan;

) d) Khi nhan van b:ém dién t& bi [nét nha nwéc, bén nhan phai Igiém tra tinh to,én ven clia van
ban, sO lwgng van ban, so trang cia moi van ban, tai liéu dinh kém (néu co), dong dau van ban dién
tlr bi mat nha nwéc dén va dang ky bang Hé thong quan ly van ban dién t& bi mat nha nwéc.

Truwong hop phat hién sai sot, khong bao dadm yéu cau quy dinh tai khoan _nay, bén nhan phai
kip thoi phan hdi théng qua Hé théng quan ly van ban dién t& bi mat nha nuwéc dé bén guri biét, xtr ly
theo quy dinh hodc bdo cdo ngudi co thdm quyén cltia co quan, td chirc bén nhan giai quyét.

6. Van ban dién t& bi mat nha nwéc khi in ra dé giao, nhan phai dong dau “Ban in van ban
dién t& bi mat nha nwédc” trén van ban theo mau quy dinh tai Nghi dinh nay. Ban in van ban dién t& bi
mat nha nwédc dwoce thye hién dung theo quy dinh tai Nghi dinh nay cé gia tri phap ly nhw ban géc,
ban chinh van ban bi mat nha nuwdc.
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7. Trwéng hop tai liéu, vat chiva bi mat nha nwéc dang ky bang “Sé dang ky bi mat nha nuéc
dién t&” va Hé thdng quan ly van ban dién t& bi mat nha nwédc phai bdo dam day dd noi dung theo
mau “Sé dang ky bi mat nha nwéc di”, “Sé déng ky bi mat nha nwoc dén”. May tinh dung dé dang ky
tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc khong dugce két nbi v&i mang may tinh (tr mang LAN ddc lap),
mang Internet, mang vién théng, tri» trwdng hop thwe hién theo quy dinh phap luat vé co yéu va quy

dinh khac cla phap luat c6 lién quan.

8. Trwdng hop tai liéu bi mat nha nuwéc cé dong dau “Tai liéu thu hédi” (trv quy dinh tai Diéu 4
Nghi dinh nay), co quan, té chirc hodc ca nhan da nhan tai liéu bi mat nha nwéc phai gtvi lai dung
théi han ghi trén tai liéu cho co quan, té chirc cha tri.

9. Viéc chuyén, giao, nhan dién mat, san pham mat ma dé bao vé thong tin bi mat nha nuwéc
thwc hién theo quy dinh phap luat vé co yéeu.

10. M3u sb dang ky bi mat nha nwéc di, mau sb dang ky bi mat nha nwéc dén, mau sb
chuyén giao bi mat nha nwéc, mau dau ky hiéu d6 mat, mau dau tai liéu thu héi, mau dau chi nguoi
cé tén mai dwoc bdc bi, mau diu ban in van ban dién tl bi mat nha nwédc va mau dau van ban dién
t& bi mat nha nwéc dén thue hién theo quy dinh tai Phu luc Ill Nghi dinh nay.

Diéu 7. Mang tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc ra khéi novi lwu giiy

1. Viéc mang tai liéu, vat chira bi mat nha nwéce ra khéi noi lwu gitr phuc vu cong tac & trong
nwéc duwgce quy dinh nhw sau:

@) Tai liéu, vat chtra bi mat nha nuwéc mang ra khdi noi Iwu gilr phai phuc vu viéc xi ly, giai
quyét nhiém vy dwoc giao;

b) Khi két thic nhiém vu, ngwdi mang tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc ra khdi noi lwu git
phuc vu cong tac & trong nwéc phai hoan tra tai liéu, vat chira bi mat nha nwédc vao noi lwu gilr.

2. Viéc mang tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc ra khéi noi Iwu gilk phuc vu cong tac nuwéc
ngoai dwgc quy dinh nhw sau:

a) Ngwoi mang tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc ra khéi noi lwu gitr phuc vu cong tac nwéc
ngoai phai cé van ban xin phép ngwoi c6 tham quyén dwoc quy dinh tai khoan 2 Biéu 14 Luat Bao vé
bi mat nha nuwoc;

b) Van ban xin phép mang tai liéu, vat chvra bi mat nha nwéc ra khéi noi lwu gilk phuc vu
cong tac nwdc ngoai phai néu rd ho, tén, chirc vu, don vi cong tac; tén loai, trich yéu ndi dung, dé
mat cla tai liéu, vat chva bi mat nha nwéc; muc dich st dung; thdi gian, dia diém cong tac; bién
phap bao vé bi mat nha nuworc;

c) Khi két thac nhiém vu, ngudi mang tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc ra khéi noi lvu gitr
phuc vu cdng tac nwéc ngoai phai bao cao ngudi dirng dau hodc cap phé clia nguoi dirng dau co
quan, té chirc truc tiép quan ly tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc doé vé viéc quan ly, st dung bi mat
nha nwéc va ban giao lai tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc cho co quan, td chire truc tiép quan Iy,
trir tredng hop ngwdi mang tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc ra khoi noi lwu gile déng thoi la ngudi
trwc tiép quan ly bi mat nha nwéc.

3. Tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc mang ra khéi noi lwu gitr phai chira, dyng, van chuyén
bang phwong tién, thiét bi bdo ddm an toan do ngudi dirng dau co quan, td chirc truc tiép quan ly bi
mat nha nwéc quy dinh va phai bao vé trong thdi gian mang ra khdi noi lwu gitk, phong ngtra 16, méat
bi mat nha nwoec.

Diéu 8. Dia diém t6 chirc, phwong an bao vé va phwong tién, thiét bi sir dung tai hoi
nghi, héi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nwéc

1. Hoi nghi, hoi thdo, cudc hop cé ndi dung bi mat nha nwéc duwoc t chire trong phong hop
kin tai tru s& lam viéc ctia co quan, td chirc. Trudng hop td chirc & ngoai tru s& lam viéc, ngudi dirng
dau hodc cép phé cla ngwdi dirng dau co quan, td chirc quyét dinh td chirc hdi nghi, hoi thdo, cudc
hop c6 trach nhiém dé nghi co' quan Bé Céng an, Cong an cép tinh kiém tra an ninh, an toan trong va
ngoai khu virc dién ra hoi nghi, hdi thao, cudc hop; hdi nghi, héi thao, cudc hop do B9 Québc phong,
Ban Co yéu Chinh phu chi tri t& chirc do co quan chirc nang clia B6 Quéc phong, Ban Co yéu
Chinh phu thuwc hién.

2. Phuong tién, thiét bj st dung trong hdi nghi, héi thdo, cuéc hop cé néi dung bi mat nha
nwéc
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a) Hoi nghi, hoi thao, cudc hop cé ndi dung bi mat nha nwéc phai st dung phwong tién, thiét
bi dwoc co quan Bo Coéng an, Céng an cap tinh kiém tra an ninh, an toan trwéc khi lap dat, troe
phwong tién, thiét bi do Ban Co yéu Chinh phu trang bi; hdi nghi, hdi thdo, cudc hop do B6 Quéc
phong, Ban Co yéu Chinh ph cha tri t chirc do co quan chirc néng ctia Bd Quéc phong, Ban Co
yéu Chinh phu thyc hién.

Tru’c‘)’r)g hop hdi nghi, hoi théo,‘cuc}c hop c6 ndi dung bi n]ét nhé} nwéc td chire béng hinh
thirc trwe tuyén phai bao vé dwong truyén theo quy dinh phap luat vé co yéu hoac quy dinh khac clia
phap luat co lién quan;

b) Nguwoi tham dw khdng dwoc mang thiét bi cé tinh ndng thu, phat tin, ghi @m, ghi hinh vao
trong héi nghi, hoi thdo, cudc hop cé ndi dung bi mat nha nwéc dé Tuyét mat, Toi mat;

c) Viéc cho phép ngudi tham du mang va st dung phwong tién, thiét bi c6 tinh nang thu,
phat tin, ghi am, ghi hinh vao trong héi nghi, hoi thao, cudc hop co6 ndi dung bi mat nha nwéc a6 Mat
do nguw&i chi tri hdi nghi, héi thao, cuée hop quyét dinh;

d) Nguwoi dirng dau, cp phé cla nguoi dirng dau co quan, té chirc ch tri hdi nghi, hoi théo,
cudc hop c6 nodi dung bi mat nha nwéc quyét dinh viéc st dung phwong tién, thiét bi ky thuat dé ghi
am, ghi hinh; ngén chan hoat déng xam nhéap, thu tin ttr bén ngoai.

3. Phwong an bao vé hoi nghi, héi thado, cuéc hop cé néi dung bi mat nha nwéc

a) Nguwoi cha tri hoi nghi, hoi thao, cudc hop cd ndi dung bi mat nha nwéc coé trach nhiém chi
dao ra soat, kiém tra thanh phan tham dw hoi nghi, hdi thao, cudc hop;

b) Hoi nghi, hdi thdo, cudc hop ¢6 ndi dung bi mat nha nwéc dé Tuyét mat, co quan, té chirc
chu tri quyét dinh viéc bé tri lwc lwgng canh gac, bao vé bén ngoai; c6 bién phap kiém tra an ninh, an
toan dbi véi ngudi tham dy; dy kién cac tinh hudng phirc tap c6 thé xay ra anh hudng dén an ninh,
an toan trong qua trinh t& chirc hoi nghi, hoi thao, cudc hop va phuwong an gidi quyét, xi ly;

c) Ho6i nghi, héi thao, ~cucf)c hog ¢6 ndi dung bi mat nha nuéc td chire tiy hai ngay tré 1én phai
niém phong phong hop sau méi ngay to chire hdi nghi, héi thao, cudc hop.

Piéu 9. Gia han thoi han bao vé bi mat nha nwéc doi véi van ban dién tir bi mat nha
nwéc

1. Ngu’c‘)’j c6 thadm quyén xac dinh bi mat nha nwéc cé trach nhiém gia han thdi han bao vé bi
mat nha nwé&c déi vai van ban dién tl bi mat nha nuwdéc.

2. Tha tuc gia han thoi han bao vé bi méat nha nuéc dbi v&i van ban dién tir bi mat nha nwdc
thwc hién theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Biéu 20 Luat Bao vé bi mat nha nuwéc.

3. Van ban dién t& bi mat nha nwdc sau khi dugc gia han thdi han bao vé bi mat nha nwéc,
co quan, td chirc gia han phai tao dau “Gia han thoi han bao vé bi mat nha nwéc” mau dé trén van
ban dién tir bi mat nha nwdc va thé hién cu thé thdi han bao vé dwoc gia han trén dau “Gia han thoi
han bao vé bi mat nha nwéc”.

4. Cham nhat 15 ngay ké tir ngay gia han, co' quan, t6 chirc gia han thoi han bdo vé van ban
dién tlr bi mat nha nwéc phai thong bao bang van ban ve viéc gia han dén co quan, to chirc, ca nhan
c6 lién quan.

5. Co quan, td chirc, ca nhan o lién quan khi nhéan dwoc thong bao vé viéc gia han th&i han
bao vé bi mat nha nwdc co trach nhiém tao dau “Gia han thoi han bao vé bi mat nha nwdc” mau dé
trén van ban dién t& bi mat nha nwédc xac dinh viéc gia han do6i véi bi mat nha nwéc thude pham vi
quan ly.

6. Mau dau “Gia han thoi han bao vé bi mat nha nwéc” thue hién theo quy dinh tai Phu luc IV
Nghi dinh nay.

Diéu 10. Diéu chinh d6 mat van ban dién tir bi mat nha nwéc

‘ 1. Nguoi c6 thdm quyén xac dinh dd mat ctia bi mat nha nwéc thi cé thdm quyén quyét dinh
diéu chinh dé mat van ban dién t&r bi mat nha nwéec.

2. Van ban dién tlr bi mat nha nwéc sau khi diéu chinh d6 mat phai tao dau “Diéu chinh do
mat” mau dé trén van ban dién t& bi mat nha nwoc.
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3. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay diéu chinh d6 mat, co' quan, t6 chirc da diéu chinh d6 mat
van ban dién t& bi mat nha nwéc phai thdng bao dén co quan, to chire, ca nhan co lién quan.

4. Co quan, t chirc, ca nhan co lién quan khi nhan dwoc thong bao vé viéc diéu chinh d6
mét, co6 trach nhiém tao dau “Dieu chinh, dd mat” mau do trén van ban dién tl» bi mat nha nwéc xac
dinh viéc diéu chinh d6 mat twong trng doi véi bi mat nha nwéc thudc pham vi quan ly.

5. Mau dau “Diéu chinh dé mat” thyc hién theo quy dinh tai Phu luc IV Nghi dinh nay.

Diéu 11. Giai mat vian ban dién tr bi mat nha nwéc

1. Trwdng hop gidi mat van ban dién t& bi mat nha nuwéc quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 22
Luat Bao vé bi mat nha nwéc thi co quan, t& chirc xac dinh van ban dién t& bi mat nha nwéc phai tao
dau “Giai mat” mau doé trén van ban dién t bi mat nha nwdc xac dinh viéc gidi mat va théng bao
bang van ban dén co quan, td chirc, ca nhan cé lién quan.

2. Trwong hop gidi mat van ban dién tir bi mat nha nwéc quy dinh tai diém c khoan 1 biéu 22
Luat Bao vé bi mat nha nwéc thwe hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 22 Luat Bao vé bi mat nha
nwdc va quy dinh sau:

a) Van ban dién t&¢ bi mat nha nwéc sau khi giai méat phai tao dau “Giai mat” mau dé trén van
ban dién tlr bi mat nha nwoc, trir treong hop gidi mat mét phan ndi dung clia van ban dién tl bi mat
nha nuwéc;

b) Cham nhét 15 ngay ké tir ngay cé quyét dinh giai mat van ban dién t& bi mat nha nuéc, co
quan, té chirc quyét dinh gidi mat phai théng bao bang van ban dén co quan, té chirc, ca nhan c6 lién
quan.

3. Co quan, td chirc, ca nhan nhan dwoc thong bao vé viéc gidi mat van ban dién t& bi mat
nha nwéc co trach nhiém sau day:

a) Tao d4u “Giai mat” mau do trén van ban dién t& bi mat nha nwéc nhan dwoc xac dinh viéc
giai mat, trtr treong hop giai mat mét phan ndi dung cdia van ban dién t& bi mat nha nwérc;

b) Tao d4u “Gidi mat” mau dé trén van ban dién t& bi mat nha nuwéc xac dinh viéc giai mat dbi
v&i van bép dién t& bi mat nha nwdc dwgc tao ra co stv dung bi mét nha nuoc da duoc gidi mat do
co quan, to chirc, ca nhan glri dén va thong bao bang van ban dén co quan, to chirc, ca nhan cé lién
quan.

4. Mau dau “Giai mat” thwe hién theo quy dinh tai Phu luc IV Nghi dinh nay.
Diéu 12. Tha tuc tiéu huay tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc doé T6i mat va do Mat

1. Viéc tiéu hly tai liu, vat chira bi mat nha nwoc 3o Téi mat, do Mat quy dinh tai diém a
khoan 1 Diéu 23 Luat Bao vé bi mat nha nwéc duwoc quy dinh nhw sau:

a) Co quan, tb chirc tryc tiép lwu gilr tai liéu, vat chira bi mat nha nwdc co trach nhiém ra
soat, lap danh sach tai liéu (gdm ca dw thdo), vat chira bi mat nha nwéc can tiéu hay;

b) Co quan, td chtre tryc tiép lwu gilr tai liéu, vat chtra bi mét nha nwdc phai co van ban dé
xuét nguoi co thdm quyén quy dinh tai diém a hoac diém b khodn 3 Diéu 23 Luat Bao vé bi mat nha
nwéc quyét dinh viéc tiéu hay.

2. V&n ban dé xuét tiéu hiy phai thé hién sb lwong tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc (phan
loai theo dd Téi mat, dd Mat) dé nghi tiéu hay, ly do dé nghi tiéu hay, hinh thirc tiéu hay, dia diém thuc
hién tiéu hdy va phwong tién van chuyén (néu co).

3. Danh sach tai liéu, vat chtra bi mat nha nwoc dé nghj tiéu hay phai thé hién sé, ky hiéu,
trich yéu cua tai liéu hoac vat chra bi mat nha nwéc; ngay, thang, nam ban hanh, tao ra; dé mat; co
quan, t6 chirc ban hanh, tao ra.

] 4. H6 so tiéu hdy tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc phai dwoc Iwu trik, bao gom: van ban dé
xuét tiéu hay cla co quan, t6 chire; y kieén cia ngudi co thdm quyén cho phép tiéu hiy; danh sach tai
lieu, vat chra bi mat nha nwéc dé nghi tiéu hay.

Diéu 13. Phan céng ngwei thwe hién nhiém vu bao vé bi mat nha nwéc

1. Van phong Trung wong Dang va co quan Bang & trung wong, dang Gy tryc thude trung
wong; co quan thudc Ban Chap hanh Trung wong; Uy ban Trung wong Mat tran To quoc Viét Nam;
Van phong Quodc héi; Van phong Chu tich nwéc; BY, co quan ngang Bo, co quan thudc Chinh phu;
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Toa an nhan dan t6i cao, Vién kiém sat nhan dan t6i cao; Kiém toan nha nwéc; Tinh Gy, Thanh dy, Uy
ban nhan dan tinh, thanh phd cé trach nhiém phan céng ngudi thyc hién nhiém vu chuyén trach bao
vé bi mat nha nwdc tai van phong hoac don vi, bd phan hanh chinh, tong hop.

2. Hoi déng Dan tbc, cac Uy ban ctia Qudc hdi co trach nhiém phan cbng ngudi thye hién
nhiém vu kiém nhiém bao vé bi mat nha nuwoc.

Cac don vi thudc, tric thuéc co quan, td chire quy dinh tai khoan 1 cla biéu nay; Doan dai
biéu Qudc hdi, Hoi ddng nhan dan, Mat tran T quéc Viét Nam, Vién kiém sat nhan dan, Toa an nhan
dan cép tinh; Vién kiém sat nhan dan khu vue, Tdéa an nhan dan khu vwc; Dang Gy, Hoi ddng nhan
dan, Mét tran T4 quéc Viét Nam, Uy ban nhan dan cap xa co trach nhiém phan céng ngudi thwe hién
nhiém vu kiém nhiém bdo vé bi mat nha nwéc tai van phong hodc don vi, bd phan hanh chinh, tbng
hop,

3. Viéc phan cdbng nguoi thuc hién nhiém vu chuyén trach, kiém nhiém bao vé b[ mat nha
nwéc cla lye lwgng vi trang, co yéu dwoc thwe hién theo quy dinh cla Bé trwdng B Quoc phong,
B6 trwdng Bo Cong an.

4, Ngwc‘)’i thire hién nhiém vy chuyén trach va kiém nhiém bao vé bi mat nha nwéc phai dap
trng tiéu chuan sau day:

a) Co pham chét dao drc tot, co du tiéu chuén chinh tri, ndm viing quy dinh phap luat vé bao
vé bi mat nha nwdc de tham mwu ngwdi dieng dau co quan, to chire phi dao, trien khai, hwéng dan
cong tac bao vé bi mat nha nwéc va nghiém chinh chap hanh dwdng 16i, chi trwwong, chinh sach cla
Bang, phap luat cia Nha nuéc;

b) Phuc tling sw phan céng, diéu ddng ctia co quan, td chirc va thuc hién day da chivc trach,
nhiém vy dugc giao.

Diéu 14. Ché do bao cao vé cong tac bao vé bi mat nha nwéc

1. Nguwoi ding dau co' quan, to chirc quy dinh tai khoan 1 Biéu 13 cta Nghi dinh nay phai
thire hién ché do bao cao ve cong tac bao vé bi mat nha nwéc trong pham vi quan ly givi B6 Cong an
dé tong hop bao cao Thi twédng Chinh phu theo quy dinh nhw sau:

a) Bao cdo dinh ky mét ndm moét lan hoac theo dé nghij ctia B6 Céng an;

. b) Bao cao dot xuat dwoc thue hién ngay sau khi phat hién vu 16, mét bi mat nha nwéc hodc
theo dé nghi ctia B6 Céng an;
c) Thoi han chét s6 liéu trong ché d6 bao cao hang nam: tinh tir ngay 15 thang 12 nam trudc
ky bao cao dén ngay 14 thang 12 cla ky bao céo;
d) Bao céo dinh ky hang nam gtvi B6 Cong an cham nhat vao ngay 20 thang 12 cGa nam béo
cao.

2. Noi dung bao céo vé cong tac bao vé bi mat nha nuwéc
a) Phan tich, danh gia tinh hinh lién quan dén céng tac bao vé bi mat nha nwéc;

] b) Két qua thwc hién cong tac bao vé bi mat nha nwéc; wu diém, han ché, khé khan, vuéng
mac, nguyén nhan va bai hoc kinh nghiém trong chi dao, thirc hién;

c) Tinh hinh, sb liéu cac vu 16, méat bi mat nha nuwéc; nguyén nhan va viéc xt ly, khéc phuc
hau qua;

d) Dy bao tinh hinh; dy kién céng tac trong tam bado vé& bi mat nha nwéc va dé xuét, kién
nghi.

3. Doan Dai biéu Qudc hdi, Hoi dong nhan dan, Mat tran T6 quéc Viét Nam cap tinh; Dang ay,
Hpi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan, Mét tran Té quéc Viét Nam cép xa thue hién ché dd bao cao
vé cong tac bao vé bi mat nha nwéc theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Dieu nay.

Uy ban nhan dan cép xa cé trach nhiém tong hop tinh hinh, cong tac bao vé bi mat nha nwéc

clia Dang Gy, Hoi ddng nhan dan, Mé&t tran Té quéc Viét Nam cép xa givi Uy ban nhan dan tinh, thanh
phd.

Uy ban nhan dan tinh, thanh phé c6 trach nhiém tong hop tinh hinh, cong tac bao vé bi mat
nha nwoc cua Tinh Gy, Thanh Gy, Boan Dai bi€éu Quoc hdi, Hoi dong nhan déan, Mat tran T6 quoc Viét
Nam cap tinh gt&¢i BO Cong an.
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4. B6 Céng an co trach ,nhiém giip Chinh phl bao céo hang nam vé cong tac béo vé bi mat
nha nwéc trong pham vi toan quoc.

Diéu 15. Hiéu lyc thi hanh
1. Nghi dinh nay c6 hiéu lwc thi hanh tr ngay 01 thang 3 nadm 2026.

2. Nghi dinh s 26/2020/ND-CP ngay 28 thang 02 nam 2020 cta Chinh phl quy dinh chi tiét
mot sd diéu clia Luat Bao vé bi mat nha nwéc, Thong tw sb 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 ndm
2020 cuia Bo trwdng Bo Cong an ban hanh biéu mau str dung trong céng tac bao vé bi mat nha nwéc
hét hiéu lwc thi hanh ké tlr ngay Nghi dinh nay c6 hiéu luc.

Diéu 16. Diéu khoan chuyén tiép

1. Ban sao, chup tai liéu, vat chvra bi mat nha nwéc theo quy dinh cla Nghi dinh sb
26/2020/ND-CP ngay 28 thang 02 ndm 2020 cta Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu cta Luat
Bao vé bi mat nha nwéc dwoc thuc hién trudc ngay 01 thang 3 nam 2026 tiép tuc dwoc st dung,
quan ly, lwu gitr, bdo vé theo quy dinh cla Luat Bao vé bi mat nha nwéc va Nghi dinh nay.

2. Co quan, t6 chirc dang s dung Hé théng quan ly van ban dién t& bi mat nha nwéc dé
soan thao, ban hanh, phat hanh va quan ly van ban dién ti bi mat nha nwéc co trach nhiém bd sung,
hoan thién chirc ndng cta Hé théng theo quy dinh cGia Nghi dinh nay, hoan thanh trwéc ngay 01
thang 3 nam 2027.

Diéu 17. Trach nhiém thi hanh

B0 trwdng, Thu trwdng co quan ngang Bo, Thu trudng co quan thude Chinh pha, Cha tich Uy
ban nhan dan tinh, thanh phé va cac co quan, td chirc, don vi, ca nhan cé lién quan chiju trach nhiém
thi hanh Nghi dinh nay./.

Noi nhan: TM. CHINH PHU
- Ban Bi thuw Trung wong Dang; THU TUONG

- Thu twéng, cac Phé Tha twéng Chinh phu;

- Cac bg, co quan ngang b6, co quan thudc Chinh phu;

- Tinh Qy, Thanh Gy, HDND, UBND céc tinh, thanh phd

- Van phong Trung wong va cac Ban clia Bang;

- V&n phong Téng Bi thu;

- Van phong Chu tich nwérc;

- Hoi ddng Dan toc va cac Uy ban ctia Qudc hoi;

- Van phong Quéc hoi; Pham Minh Chinh
- Tda an nhan dan téi cao;

- Vién kiém sat nhan dan tdi cao;

- Kiém toan nha nwc;

- Uy ban Trung wong Mét tran Té quéc Viét Nam;

- Co quan trung wong ctia cac td chire chinh tri - xa hoi;

- VPCP: BTCN, cac PCN, Trg ly TTg, TGP Céng TTDT,

cac Vy, Cuc, don vj tryc thude, Cong bao;

- Lwu: VT, NC (2).
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Phu luc |
VI TRi CAC THANH PHAN TREN TAI LIEU Bi MAT NHA NUOC;
MAU DAU CHi PO MAT; MAU VAN BAN XAC DINH DO MAT
DPOI VO VAT, BIA PIEM, LOI NOI, HOAT DPONG HOAC
HINH THU’C KHAC CHUA Bi MAT NHA NUOC;
MAU DAU THO'1 HAN BAO VE Bi MAT NHA NUGC
(Kém theo Nghij dinh sé 63/2026/NP-CP
ngay 28 thang 02 nam 2026 ctia Chinh phd)

I. VI TRi CAC THANH PHAN TREN TAI LIEU Bi MAT NHA NUGC

Vi tri cac dau bao vé bi mat nha nudc, thé hién pham vi lwu hanh, s6 lwgng tai liéu, tén nguoi
soan thao trén van ban hanh chinh theo kho giay A4: 210 mm x 297 mm nhw sau:

11 20-25mm lla 15
2 1
1 4
5b S5a 5c
10a 10¢ 9a
10d
b || 12
18-20mm
30-35mm +—p
9 6

13

14

Ghi chi:
20-25mm

O s6: Thanh phan thé thirc van ban
1: Qudc hiéu
2: Tén co quan, té chirc ban hanh van ban

3: S6, ky hiéu cla van ban
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4: Pja danh va ngay, thang nam ban hanh van ban

5a: Tén loai va trich yéu n6i dung van ban

5b: Trich yéu néi dung van ban

5c: DAu ban in van ban dién t& bi mat nha nwédc

6: N6i dung van ban

7a, 7b, 7c: Quyén han, chirc vy, ho tén va chir ky clia nguwdi cé thdm quyén
8: D4u clia co quan, té chirc

9a, 9b: Pham vi lwu hanh

10a: DAu chi do mat (Tuy&t mat, T6i mat, Mat)

10b: D4u chi d6 khén

10c: DAu giai mat

10d: DAu tdng mat, gidm mat

11: DAu thdi han bao vé bi mat nha nwéc

11a: DAu tai liéu thu hdi hodc dau gia han thdi han bao vé bi mat nha nwéc
12: Chi dan vé dy thdo van ban

13: Tén ngwoi soan thao, sb lwong tai liéu;

14: D4u ban sao bi mat nha nwéc

15: Ky sb clia nguoi cd thdm quyén trén ban sao van ban dién t& bi mat nha nwéc

Ghi chu: Dbi véi céac tai liéu khong dwoc trinh bay theo thé thirc va k§ thuat cta van ban
hanh chinh thi vi tri cac loai d4u bao vé bi mat nha nuéc dwoc thé hién wéc lwong nhw trén van ban
hanh chinh. Mwc dung dé déng céac loai dau bdo vé bi mat nha nwéc trén van ban gidy 1a mwe mau
dd, van ban dién t& tao hinh anh cac loai ddu bao vé bi mat nha nwéc mau dd.

Il. MAU DAU CHi PO MAT

1. M&u dau “TUYET MAT”: Hinh chi¥ nhat, kich thwéc 40 mm x 8 mm, cé hai dudng vién
xung quanh, khodng cach gitra hai dwéng vién la 01 mm; bén trong cta hai dwong vién 1a chi
“TUYET MAT” dwoc trinh bay béng ch in hoa, ¢& chir 13, kiéu chi¥ Times new roman, ding, dam;
cach déu dudng vién bén ngoai la 02 mm.

| mm

e,

2mm _ |——

TUYET MAT)|

2 mm

2. Mau dau “TOI MAT”: Hinh chir nhat, kich thwdc 30mm x 8mm, cé hai dwong vién xung
quanh, khoang cach gitra hai dwéng vién 1a 01mm; bén trong cta hai dwéng vién 1a chiy “TOI MAT”
dwoc trinh bay bang chi¥ in hoa, c& chir 13, kiéu chir Times New Roman, ding, dam; cach déu
dwéng vién bén ngoai 1a 02 mm.

I mm

2 mm
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3. Mau dau “MAT”: Hinh chi nhat, kich thwédc 20mm x 8mm, ¢6 hai dwong vién xung quanh,
khodng céach gitra hai dwdng vién la 01mm; bén trong cta hai dwdng vién la chir “MAT” dwoc trinh
bay bang chi¥ in hoa, c& chir 13, kiéu chir Times new roman, dirng, dam; cach déu dudng vién bén
ngoai la 02 mm.

| mm

2 mm

. MAU VAN BAN XAC DINH DO MAT BOI VOI VAT, BIA DIEM, LOT NOI, HOAT DONG
HOAC HINH THU'C KHAC CHU'A Bi MAT NHA NUO'C

....... (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
........... (2) Doc lap — Tw do — Hanh phuc

VAN BAN XAC DINH DO MAT DOI VOI VAT, BIA DIEM, LOI NOI,
HOAT DONG HOAC HINH THU'C KHAC CHU'A Bi MAT NHA NU'O'C

Tén goi cla vat, dia diém, hoat ddng, ndi dung I&i ndéi hodc hinh thirc khac chira bi mat nha

DO MAL (3): wvveoeeeeeeeeeeeeeeeesreeeeeens
C&N C XAC NN (A): oveeeeeeeeeeeee e,

Ngay, thang, nam xac dinh: .........ccccceiiiiin e,

Lanh dao co quan, td chirc xac dinh
bi mat nha nwéc
(Ky, ghi r6 ho tén, chirc vu)

Ghi cha: Mau nay dwoc ap durjg déi vc'yi vat, dia diém, 1oi ndi, hoat ddng hoac hinh thic
khac chtra bi mat nha nwéc ma khéng thé dong dau dé mat.

(1) Tén co quan chd quan.

(2) Tén co quan, td chirc xac dinh bi mat nha nuéec.

(3) Ghi theo d6 mat cla vat, dia diém, hoat ddng, ndi dung I&i néi hoac hinh ﬂ“\L'I’C khac chtra
bi mat nha nwéc. Tredng hop trong vat, dia diém,,hoat dodng, ndi dung I&i néi chira nhiéu théng tin ¢co
dé méat khac nhau thi xac dinh theo d6 méat cao nhat.

(4) Ghi r6 viéc xac dinh d6 mat can ctv vao quy dinh tai diéu, khoan, diém nao cta danh muc
bi mat nha nwéc cu thé.

IV. MAU DAU THO'l HAN BAO VE Bi MAT NHA NUOC

Mau dau “THOT HAN BAO VE Bi MAT NHA NUOC”: Hinh chi¥ nhét, kich thuwdc 65 mm x 12
mm, ¢6 hai dwéng vién xung quanh, khodng cach gira hai dwéng vién 1a 01 mm; hang thir nhét Ia
dong chir “THOI HAN BAO VE BMNN’, trinh bay bang ch in hoa, c¢& chi¥ 13, kiéu chi¥ Times New
Roman, dirng, dam; hang th& hai 1a dong chir “Tlr:...”, trinh bay bang chir thwéng, c& chiv 13, kiéu
chi¥ Times new roman; khodng cach gitra hang chi thir nhat va hang chi tht hai 1a 02 mm.
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1 mm

* THOT HAN BAO VE BMNN
L

"

DAau “THOI HAN BAO VE Bi MAT NHA NuGC” du’cyc‘thé hién trén tai liéu bi méat nha nwéc
c6 thoi han bao vé ngan hon thdi han quy dinh tai khoan 1 Diéu 19 Luat Bao vé bi mat nha nuéc. O
dong “Tw:....” phai ghi rd thoi han bao vé bi mat nha nuwéce tir thoi diém nao dén thoi diém nao.
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Phu luc Il
MAU DAU BAN SAO Bi MAT NHA NU'O'C; MAU VAN BAN GHI NHAN VIEC CHUP Bi MAT NHA
NUGC; MAU SO QUAN LY SAO, CHUP Bi MAT NHA NU'O'C; HINH THIPC KY SO CUA NGU Ol
CO THAM QUYEN TREN BAN SAO VAN BAN DIEN TU Bi MAT NHA NUOC
(Kém theo Nghij dinh s6 63/2026/ND-CP
ngay 28 thang 02 nam 2026 ctia Chinh phd)

I. MAU DAU BAN SAO Bi MAT NHA NUOC

Mau dau “BAN SAO Bi MAT NHA NUOC”: Hinh chi¥ nhat, kich thwé'c 60 mm x 40 mm, phia
trén la hang chi “BAN SAO Bi MAT NHA NU'OC”, trinh bay béng ch in hoa, c& chir 13, kiéu chi
dirng, dam; dwdi hang ch “BAN SAO Bi MAT NHA NU'G'C” Ia cac hang chi “Co quan, td chirc sao”
“Ngay, thang, nam”, “Sé lwong, Ban sao s&”, “Noi nhan”, “Thdm quyén sao”, trinh bay bang chi
thwong, ¢& chiv 13. Kiéu chi¥ ciia cac hang chiy trong dau “BAN SAO Bi MAT NHA NU'GOC” Ia kiéu
chir Times new roman.

Mau dau “BAN SAO Bi MAT NHA NUG'C” dwgc siv dung khi thye hién sao tai liéu bi mat nha
nwdce. Tai dong Tham quyen sao” ghl ré chirc vu clia ngwoi cho phép sao; khoang trong bén dwéi
dong “Tham quyén sao” la ch ky clia ngudi co thdm quyén, con dau clia co quan, t6 chirc (néu cd),
ho, tén clia nguoi cd thdm quyén cho phép sao.

Dau “BAN SAO Bi MAT NHA NU'OC” duwoc déng & phia dwdi cling tai trang cudi cling cua
ban sao tai liéu bi mat nha nwéec.

4 BAN SAO BI MAT NHA NUGC
Co quan, 10 chirc sao......................
Ngay..... thang....nlm............ccccunm
0mn | SO hrgng:......... Ban sao so:..........
L Bl

¥ Tham quyf:n B e R T
+ *
60 mm

Il. MAU VAN BAN GHI NHAN VIEC CHUP Bi MAT NHA NU'G'C
....... (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.............. (2) Doc lap — Tw do — Hanh phuc

VAN BAN GHI NHAN VIEC CHUP TAI LIEU,
VAT CHU'A Bi MAT NHA NUGC

Tén, loai tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc dwoc chup: ...l

S6 lwong ban chup:.......cccceveveeaene.

Noi nhan ban chup ()i,

Do mat cua tai liéu, vat chra bi mat nha nwédc duwoc chup (4).eeeeeeeeiieeennene.

Ngay, thang, nam chup tai liéu, vat chira bi mat nha nuwoc: ........................

Lanh dao co quan, t6 chirc cho phép Ngw&i thwe hién chup tai liéu, vat chira bi mat
chup tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc nha nwéc
(Ky, ghi ré ho tén, chtrc vu) (Ky, ghi r6 ho tén)
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Ghi cha: Mau nay ap dung ddi v&i ban chup tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc khong thé
dong dau ban sao, chup; mau nay dwoc glri kém theo ban chup tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc
cho co quan, td chirc nhan ban chup.

(1) Tén co quan, té chirc.
(2) Tén co quan, t& chirc quan ly, st dung tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc.
(3) Ghi rd tén co quan, t6 chirc nhan ban chup.

(4) Ghi rd d& mat cua tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc dwoc chup (Tuyét mat, Toi mat, Mat
hoac ghi ky hiéu A, B, C).

. MAU SO QUAN LY SAO, CHUP Bi MAT NHA NUGC

1. Mau sb

Sb quén ly sao, chup bi mat nha nuwéc dwoc in sén, kich thwéc 210 mm X 297 mm.
a) Bia va trang dau

Bia va trang dau cla s quan ly sao, chup bi mat nha nwéc dwoc trinh bay theo hinh minh
hoa dwéi day:

SO QUAN LY SAO, CHUP Bi MAT NHA NUO'C

Nam: ... (3)...

Tirngay....dén ngay .... (4)....

Quyén sé: ....(5)...

Ghi cha:

(1): Tén co quan, t6 chirc chl quén cép trén tryc tiép (néu co).
@
3
(4
(5):

): Tén co quan, td chirc.

): Nam mé sb quan ly sao, chup bi mat nha nuéec.
): Ngay, thang bat dau va két thac.

)

Sé thir tw clia quyén sb.
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b) Phan quan ly sao, chup bi mat nha nuwéc

Phan quan Iy sao, chup bi mat nha nuéc dwgc trinh bay trén trang gidy khé A4 (210 mm x
297 mm) bao gom 09 cét theo mau sau:

Tén loai va trich

sé Ngay, thang, Noi Ngwei cé

< yéu ndi dung tai . [So lwong A 2 3 Ngwe&i .
the | M2M S39; cr)L_lp liéu, vat chira D? ban sao, phan tham quyen thwc hién Gh.'
tai liéu, vat mat ban sao,| cho phép chu
tw . BMNN dwoc sao, chup sao, chup
chira BMNN chup sao, chup
chup
(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9)

2. Hwéng dan quan ly
S6 c6 thé in theo khd ngang ho&c khd doc gédm céac cot cu thé nhu sau:
Cot 1: Ghi sb thi tw tlr 01 dén khi st dung hét quyén s6.

Cot 2: Ghi ngay, thang, nam sao tai liéu, vat chtra bi mat nha nwdc; ddi v&i nhizng ngay duwdi
10 va thang 1, 2 thi phai thém s6 0 & trwdc, vi du: 03/01, 27/7, 31/12.

Cot 3: Ghi tén loai va trich yéu ndi dung tai liéu, vat chiva bi mat nha nuwéc dwoc sao.

Cot 4: Ghi rd d6 mat cla tai liéu, vat chiva bi mat nha nwdc dwoc sao (Tuyét mat, Téi mat,
Mat hodc ghi ky hiéu A, B, C).

Cot 5: Ghi rd sb lwong ban sao.

Cot 6: Ghi tén co quan, t6 chirc hodc don vi, ca& nhan nhan ban sao tai liéu, vat chiva bi mat
nha nudc.

Cot 7: Ghi tén, chirc vu clia nguoi cé thAdm quyén cho phép sao.
Cot 8: Ghi ro ho tén va chir ky xac nhan ctia nguwoi thirc hién sao.
Cot 9: Ghi nhirng ndi dung can thiét khac.
_ IV. HINH THUC KY SO CUA NGU'O1 CO THAM QUYEN TREN BAN SAO VAN BAN DIEN
TU Bl MAT NHA NUOC
1. VI tri

Ky sb6 Cl]g ngwdi c6 thdm quyén trén ban sao van ban dién tl bi mat nha nwéc tai géc trén,
bén phai, trang dau cla van ban.

2. Thong tin

Ban sao; tén co quan, t6 chirc sao; chirc vu va ho, tén ngudi cé thAdm quyén cho phép sao
van ban; thoi gian ky (ngay thang nam; gio phat gidy; mui gio' Viét Nam theo tiéu chuén ISO 8601)
dwoc trinh bay bang phong chir Times New Roman, chi in thwdng, kiéu chiv ding, ¢& chir 10, mau
den.
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Phu luc lll
MAU SO BDANG KY Bi MAT NHA NU'G'C bl, MAU SO BANG KY Bi MAT NHA NU'O'C BEN, MAU
SO CHUYEN GIAO Bi MAT NHA NUY'O'C, MAU DAU KY HIEU DO MAT, MAU DAU TAI LIEU THU
HOI, MAU DAU CHi NGU'O'l cO TEN MO1 BUQ'C BOC Bi, MAU DAU BAN IN VAN BAN PIEN TU
Bi MAT NHA NUOC
(Kém theo Nghij dinh s6 63/2026/ND-CP
ngay 28 thang 02 ném 2026 cta Chinh phd)

I. MAU SO DANG KY Bi MAT NHA NU'GC BI

1. Mau sé

S6 dang ky bi mat nha nuwéc di dwoc in sdn, kich thuwéc 210 mm x 297 mm.
a) Bia va trang dau

Bia va trang dau cuia sb dang ky bi mat nha nwéc di duwoc trinh bay theo hinh minh hoa du6i
day:

SO PANG KY Bi MAT NHA NUOC Bl
Nam: ... (3)...
Tirngay........ dénngay ... (4) .....

Tirso........ dénsé ... (5) ...

Quyén sé: ... (6)....

Ghi chu:

(1): Tén co quan, té chirc chl quén cép trén tryc tiép (néu co).

(2): Tén co quan, t6 churc.

(3): N&m mé sé dang ky bi mat nha nwéc di.

(4): Ngay, thang bat dau va két thuc d&ng ky van ban trong sb.

(5): Sé thir tw d&ng ky van ban mat di dau tién va cudi ciing trong sé.
(6): Sb thir tw clia quyén sb.

b) Phan dang bi mat nha nuéc di.
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_ Phan dang ky bi mat nha nwoc di duoc trinh bay trén trang gidy khé A4 (210 mm x 297 mm)
bao gom 09 cét theo mau sau:

; £ Lo opia Ngay thang | Tén loai va trich oo | Novi
SO | s0, ky higu | 0 dinh tai |yéu ndi dung tai | Do Nguoi ky tai nhan bon| o5 [Ghi
ther | tai liéu, vat | .. A . a A " A liéu, vat = .| vi .
tw |chwa BMNN liéu, vat chwra | liéu, vat chira |mat chira BMNN da !(y lwu lwong | chu
; BMNN BMNN nhan
(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) | &) | (9 |(10)

2. Hwéng dan diang ky

S6 c6 thé in theo khd ngang ho&c khd doc gébm céac cot cu thé nhu sau:
Cot 1: Ghi sb thi tw tlr 01 dén khi st dung hét quyén s6.

Cot 2: Ghi sb va ky hiéu cla tai liéu, vat chira bi mat nha nuéec.

~Cot 3: Ghi ngay, thang, nam cua van ban; dbi voi nhirtng ngay dwdi 10 va thang 1, 2 thi phai
thém so 0 & trwde, vi du: 03/01, 27/7, 31/12.

Cot 4: Ghi tén loai va trich yéu ndi dung tai liéu, v,ét chtra bi mat nha nwéc; déi vai bi mat nha
nwdc di cd dd mat “Tuyét mat” thi khong dwoc ghi trich yéu.

Cot 5: Ghi rd d6 mat cda tai liéu, vat chira bi mat nha nwédc (Tuyét mat, Tdi mat, Mat hoac ghi
ky hiéu A, B, C).

Cot 6: Ghi tén cda nguwoi ky tai liéu bi mat nha nwéc.

Cot 7: Ghi tén cac co quan, t6 chirc, don vi va ky nhan déi voi trwong hop chuyén giao tai
liéu, vat chra bi mat nha nuwée di thye hién tai SO nay.

Cot 8: Ghi tén don vi lwu tai liéu.

Cot 9: Ghi sb lwgng ban phat hanh tai liéu.

C6t 10: Ghi nhitng ndi dung can thiét khac.

Il. MAU SO PANG KY Bi MAT NHA NU'O'C BEN

1. Mau sé

Sb dang ky bi mat nha nuwéc dén dwoc in sén, kich thwéc 210 mm x 297 mm.

a) Bia va trang dau

‘Bia va trang dau clia s dang ky bi mat nha nuéc dén duoc trinh bay twong ty nhw bia va
trang dau cla s6 dang ky bi mat nha nwéc di, chi khac tén goi 1a “SO DANG KY Bi MAT NHA NUOC
DEN".

b) Phan dang ky bi mat nha nuwéc dén

Phan dang ky bi mat nha nwéc dén dwoc trinh bay trén trang gidy khd A4 (210 mm x 297
mm) bao gom 09 cét theo mau sau:

Sé . « | Coquan, té chtrc ban oz . R Tén loai va . . .

thi 'g%?\y :é‘:‘ hanh tai lidu, vat chira Sr?i’ét.y t’:}gf]y trich yéu noi n?gt E:(",'"n‘r’]!él‘r’]a fhht,'l

tw BMNN : 9 dung At | Ky nhe

M1 @ | (4) (5) (6) (7) (8) 9) |[(10)
2. Hwéng dan dang ky
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S6 c6 thé in theo khd ngang ho&c khd doc gébm céac cot cu thé nhu sau:
Cot 1: Ghi sb thi tw tlr 01 dén khi st dung hét quyén s6.

Cot 2: Ghi theo ngay, thang dwoc ghi trén d4u dén.

Cot 3: Ghi theo s6 duwoc ghi trén d4u dén.

Cot 4: Ghi co quan, té chirc ban hanh tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc.
Cot 5: Ghi s6 va ky hiéu cla tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc dén.

Cot 6: Ghi ngay, thang, nam cla van ban mat dén; déi véi nhirng ngay dwdi 10 va thang 1, 2

thi phai thém sbé 0 & trwéc, vi du: 03/01, 27/7, 31/12.

Cot 7: Ghi tén loai va trich yéu noéi dung cua tai liéu, bi mat nha nwéc dén. Bi mat nha nuéc

do “Tuyét mat” thi khong duoc ghi trich yéu.

Cot 8: Ghi rd do mat cla tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc (Tuyét mat, Tdi mat, Mat hodc ghi

ky hiéu A, B, C).

Cot 9: Ghi tén don vi nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc dén va ky nhan dbi voi trwong

hop chuyén giao tai liéu, vat chiva bi mat nha nuwéc dén thuc hién tai sé nay.

C6t 10: Ghi nhirng ndi dung can thiét khac.

lll. MAU SO CHUYEN GIAO Bi MAT NHA NUGC

1. Mau sb

Sb chuyén giao bi mat nha nwéc dwoc in sdn, kich thwéc 210 mm x 297 mm.
a) Bia va trang dau

Bia va trang dau cua sd dwoc trinh bay twong tw nhw bia va trang dau cia sb dang ky bi mat

nha nwéc di, chi khac tén goi la “SO CHUYEN GIAO Bi MAT NHA NU'GC”.

b) Phan chuyén giao bi mat nha nwéc

Phan chuyén giao bi mat nha nwéc dwoc trinh bay trén trang gidy khdé A4 theo chiéu rong

(210 mm x 297 mm) hoéc theo chiéu dai (148 mm x 210 mm) bao gém 06 cdt theo méu sau:

Ngay chuyén | Sé dén hodc s6 di [P6é mat| Don vi hodc ngwei nhan | Ky nhan | Ghi cha

(1) () ®) (4) ®) (6)

2. Hwéng dan ghi
Sb c6 thé in theo khd ngang ho&c khd doc gédm céac cot cu thé nhu sau:

Cot 1: Ghi ngay, thang, ndm chuyén giao bi mat nha nwéc cho cac co quan, t6 chirc, ca

nhan; ’déi vGi nhirng ngay duwéi 10 va thang 1, 2 thi phai thém s6 0 & trwdc; ndm duwoc ghi bang hai
chir sO cudi ctia nam, vi du: 03/01, 27/7, 31/12.

B, C).

Cot 2: Ghi theo sb duoc ghi trén diu “dén”; sb van ban di.

Cot 3: Ghi rd mirc d6 mat clia bi mat nha nwéc (Tuyét mat, Tdi mat, Mat hoadc ghi ky hiéu A,

Cot 4: Ghi tén don vi hoac ca nhan nhan bi mat nha nwéec.

Cot 5: Chir ky clia nguwoi truc tiép nhan bi mat nha nwéc.

Cot 6: Ghi noi dung can thiét khac (nhw ban sao, sb lwong tai liéu...).
IV. MAU DAU KY HIEU DO MAT

1. Mau d4u chix “A”: Hinh tron, dwdng kinh 15 mm, c6 hai dwéng vién xung quanh, khoang

cach gitra hai dwong vién la 01 mm, chiéu cao clGa chir “A” la 10 mm, dwoc trinh bay & gitra hinh
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tron, bang ch in hoa, c& chr 40, kiéu chir Times new roman, di*ng, ddm. Mau dau “A” dwoc s
dung dé déng bén ngoai bi dwng tai liéu bi mat nha nwéc dé Tuyét mat.

£ .l;rr:;ff"'r--_.-:"‘-x‘\“\u:\l T
10 mm |\ | | 15 mm
\Va Vi

2. Mau déu ch “B”: Hinh tron, dwong kinh 15 mm, ¢6 hai dwdng vién xung quanh, khodng
cach gitra hai dwong vién la 01 mm, chiéu cao cla chir “B” la 10 mm, dworc trinh bay & gitra hinh
tron, bang chi in hoa, c¢& chi¥ 40, kiéu chir Times new roman, dirng, dam. Mau dau “B” duwoc s
dung dé déng bén ngoai bi dung tai liéu bi mat nha nwéc d6 Tdi mat.

3. M&u dau chi¥ “C”: Hinh tron, dwong kinh 15 mm, ¢6 hai dwdng vién xung quanh, khodng
cach gitra hai dwong vién la 01 mm, chiéu cao cla chir “C” 1a 10 mm, dwoc trinh bay & gitra hinh
tron, bang chi in hoa, c¢& chi 40, kiéu chir Times new roman, ding, dam. Mau dau “C” dwoc st
dung dé déng bén ngoai bi dwng tai liéu bi mat nha nwéc do Mat.

10 mm Q 15 mm

V. MAU DAU TAI LIEU THU HOI

Mau dau “TAI LIEU THU HOI”: Hinh ch@ nhat, kich thwéc 55 mm x 13 mm cé hai dwdng vién
xung quanh, khodng céch gitra hai dwong vién 1a 01 mm; hang tht nhét 1a dong chir “TAI LIEU THU
HOI” dworc trinh bay bang chi in hoa, c& chi¥ 14, kiéu chir Times New Roman, dirng, dam; hang thw
hai 1a dong chir “Théi han” & dau hang va cac dau chdm cho dén hét, trinh bay bang chi thudng, c&
chiv 13, kiéu chir Times New Roman; khoang céch gitra hang chir thir nhat va hang chiy th hai 1a 02
mm.

D4u “TAl LIEU THU HOI” str dung trong trwéng hop tai liéu bi mat nha nwéc dwoc phat ra
trong moét thdi gian nhat dinh, nguwdi st dung chi dwoc s dung trong thdi han dé va nép lai cho noi
phat tai liéu. Sau khi déng dau “TAI LIEU THU HOI” & dong “Théi han” phai ghi ré thdi gian thu hoi tai
liéu trwdc ngay, gior cu thé.

I mm

TAI LIEU THU HO1/|
|Thdi han

2 inin
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VI. MAU DAU CHi NGU'O'l cO TEN MO1 bUQC BOC Bi

Mau dau “CHI NGUOI CO TEN MOI BUQC BOC BI: Hinh chi nhat, kich thuwéc 70 mm x 9
mm, c6 hai dwong vién xung quanh, khoang cach gitra hai dwong vien la 01 mm, bén trong la hang
chir “CHI NGUO1 CO TEN MO1 BUQC BOC BI” trinh bay bang chi in hoa, c& chiv 14, kiéu chi
Times New Roman, dirng, dam, cach déu duwdng vién bén ngoai 02 mm.

Déu “CHI NGUOI CO TEN MOI BUOC BOC BI” st dung trong trwong hop chuyén tai liéu,
vat chlra bi mat nha nwéc ma chi ngwoi nhan mei dwoe béc bi dé bao ddm bi mat cda tai liéu; ngoai
bi ghi rd tén ngwoi nhan, bd phan chuyén tai liéu phai chuyén tan tay nguwdi cé tén trén bi.

| mm

[ cui NGUOL 6 TN M1 DUGC BOC B

2 mm

2 mm

VII. MAU DAU BAN IN VAN BAN DIEN TU Bi MAT NHA NUO'C

Mau d4u “BAN IN VAN BAN DIEN TU Bi MAT NHA NUOC’: Hinh chir nhat, kich thuwéc 50
mm x 35 mm, phia trén |a hang chir “BAN IN VAN BAN DIEN TU Bi MAT NHA NUOC”, trinh bay
bang chi¥ in hoa, c& chi 11, kiéu chi¥ dirng, dam; phia dwéi 1a hang chir “TEN CO QUAN TO CHUC
IN” trinh bay bang chi¥ in hoa, ¢& chir 11, hang ch “Sé lwong ban in, Ngay in, Nguoi in” trinh bay
béng chir thwérng, c& chiv 11. Kiéu chir cla cac hang chiv trong ddu “BAN IN VAN BAN DIEN TU Bi
MAT NHA NU'OC” Ia kiéu chir Times new roman.

Mau d4u “BAN IN VAN BAN BIEN TU Bi MAT NHA NUGC” dwoc str dung khi thwe hién in
van ban dién t&r bi mat nha nwéec.

I n e - P -
i BAN IT’H 'i".r'iN BAN DIEN TU
v BI MAT NHA NUGC
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Phu luc IV
MAU DAU GIA HAN THO' HAN BAO VE Bi MAT NHA NU'O'C, DAU
DIEU CHINH PO MAT, DAU GIAI MAT
(Kém theo Nghij dinh s6 63/2026/ND-CP
ngay 28 thang 02 ndm 2026 cta Chinh phd)

I. MAU DAU GIA HAN THO'I HAN BAO VE Bi MAT NHA NUO'C

M3u dau “GIA HAN THOT HAN BAO VE Bi MAT NHA NU'O'C”: Hinh chi¥ nhét, kich thuwéc 70
mm x 12 mm, ¢6 hai duwdng vién xung quanh, khoadng céch gitra hai dwong vién la 01 mm; hang thi
nhét 1a dong ch “GIA HAN THOI HAN BAO VE BMNN’, trinh bay bang chi in hoa, ¢& chir 13, kiéu
chi¥ Times new roman, ding, dam; hang tht hai 1a dong ch “Tir:...”, trinh bay bang chi¥ thudng, c&
chir 13, kiéu chir Times new roman; khoadng cach gia hang chi thir nhat va hang chir thi hai la 02
mm.

1 1 num

[GIA H:,N THOT H—’}N m Vi BMNN
[Te...

1) —

D4u “GIA HAN THOI BAO VE Bi MAT NHA NUOC” duwoc st dung dé déng trén tai liéu bi
mat nha nwéc duwoc ngudi cé thdm quyén quyét dinh gia han thoi han bao vé bi mat nha nwéc. Dau
“GIA HAN THO'I BAO VE Bi MAT NHA NU'OC” phai duoc déng trén tai ligu bi mét nha nuéc truge
khi hét thoi han bdo vé bi mat nha nuwéc va & dong “Tiv:....” phai ghi rd thdi gian gia han tir thdi diém
nao dén thoi diém nao.

Il. MAU DAU DIEU CHINH PO MAT

1. Mau dau “GIAM XUONG TOI MAT”: Hinh chi nhat, kich thwdc 55 mm x 13 mm, c6 hai
dwong vien xung quanh, khoang cach gitra hai duwong vien la 01_mm; hang thtr nhat 1a dong chiy
“GIAM XUONG TOI MAT”, trinh béy bang ch in hoa, c& chir 14, kieu chir Times New Roman, ding,
dam; hang th& hai la chw “Twr:....” & dau hang va cac dau cham cho dén hét, trinh bay bang chir

thwdng, ¢& chiv 13, kiéu chi* Times new roman; khoang cach gitra hang chir thi nhat va hang chiv
thr hai la 02 mm.

I imum

am XUONG TOI MAT|

2 mim

2. Mau dau “GIAM XUONG MAT”: Hinh chi¥ nhat, kich thwé'c 50 mm x 13 mm, ¢cé hai duwéng
vién xung quanh, khodng cach gitra hai dwong vién 1a 01 mm; hang thir nhét 1a dong chir “GIAM
XUONG MAT’, trinh bay béng chi¥ in hoa, c& chir 14, kiéu chi Times new roman, dirng, dam; hang
th& hai & chir “Ti:...” & dau hang va cac dau chdm cho dén hét, trinh bay bang chir thwong, c& chi
13, kiéu chir Times new roman; khoang cach gitra hang chir thir nhat va hang chi th hai la 02 mm.

[T

GIAM XUONG MAT!

A1) | —

Déu “GIAM XUONG TOI MAT” va dau “GIAM XUONG MAT” duoc st dung dé dong trén tai
liéu bi mat nha nwoc ké tir ngay cb quyét dinh giam do mat cia ngwoi co thdm quyén va tir ngay
nhan dwoc thong bao giam do mat. Sau khi dong dau “GIAM XUONG TOI MAT” va dau “GIAM
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XUONG MAT ¢ dong “Tw:...." phai ghi rd thoi gian giam mat bat dau tlr ngay, thang, nam Ianh dao
c6 thdm quyén quyét dinh gidm mat.

3. M3u dau “TANG LEN TUYET MAT”: Hinh chi¥ nhat, kich thwdc 55 mm x 13 mm, ¢6 hai
duwong vién xung quanh, khodng cach gitra hai dwdng vién 1a 01 mm; hang thé nhat 1a dong chiv
“TANG LEN TUYET MAT”, trinh bay bang chi¥ in hoa, c& chi¥ 14, kiéu chir Times new roman, dirng,
dam; hang th& hai 1a chir “TU: ...” & dau hang va cac dau chdm cho dén hét, trinh bay bng chi¥
thwong, ¢& chir 13, kiéu chi* Times new roman; khoang cach gitra hang chi th¢ nhat va hang chiv
th&r hai la 02 mm.

| | mum

| l AN(: LEN TUYET MAT_‘
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4. Mau dau “TANG LEN TOI MAT’: Hinh chi¥ nhat, kich thwéc 50 mm x 13 mm, ¢cé hai dwdng
vién xung quanh, khodng cach gitra hai duwéng vién la 01 mm; hang thir nhét 14 dong chir “TANG
LEN TOI MAT’, trinh bay béng chi¥ in hoa, c& chir 14, kiéu chi¥ Times new roman, dirng, dam; hang
the hai [ ch® “Tw: ....."” & dau hang va cac diu chdm cho dén hét, trinh bay bang chi thwong, c&
chi¥ 13, kiéu chir Times new roman; khodng cach gitra hang chi th(r nhat va hang chi the hai 1a 02
mm.

i 1 mm

T;\N(. LEN T()l MAF

2 mm

DAu “TANG LEN TUYET MAT” va dau “TANG LEN TOI MAT” duoc str dung dé dong trén tai
liéu bi mat nha nwéc ké tr ngay cé quyét dinh tdng d6 mat cla nguwdi co thdm quyén va tir ngay
nhan dwoc thdng bao tdng d6 mat. Sau khi dong dau “TANG LEN TUYET MAT” va déu “TANG LEN
TOI MAT” & dong “Tw:...” phai ghi rd thoi gian tang dd mat bt dau tir ngay, thang, nadm Ianh dao cé
thdm quyén quyét dinh tang dd mat.

ll. MAU DAU GIAI MAT

Mau dau “GIAI MAT": Hinh ch® nhat, kich thwéc 30mm x 13mm, c6 hai dwdng vién xung
quanh, khoang cach gitra hai dudng vién 1a 01 mm; hang th&r nhét la dong ch “GIAI MAT”, trinh bay
bang ch@ in hoa, c& chi 14, kiéu chir Times new roman, ding, dam; hang thr hai la chiy * Tu ..... e
dau hang va cac dau chdm cho dén hét, trinh bay bang chu thwerng, c& chi 13, kidu chir Times new
roman; khodng cach giG’a hang ch th& nhat va hang chi th&r hai Ia 02 mm. Sau khi déng dau “GIAl
MAT” & dong “Twr:...." phai ghi ré thoi gian gidi mat bat dau tir ngay, thang, nam I&nh dao co tham
quyén ky quyét dinh giai mat.

Déu “GIAI MAT” dugc st dung dé dong trén tai liéu bi mat nha nuwdc ké tir ngay co quyét
dinh gidi mat ctia nguwdi co thdm quyen va tlr ngay nhan dwoc thdng bao giai mat hodc doi voi treong
hop quy dinh tai diém c, khoan 2 Diéu 22 Luat Bao vé bi mat nha nuéec.

Cmm

|GIAI MAT

2 mm
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