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1. Onuc HAaBYAJBHOI AMCIUTLIIHNA

HaiimenyBaHHs
MOKa3HUKIB

l'any3s 3HaHb,
OCBITHBO-TIpO(eciiHu
CTYIIIHb

XapakTepucTuka
HABYAJIBHOI JUCITUTUTIHU

JIeHHa opMa HaBYaHHS

["any3p 3HaHB

07 Yiip4aBiiiHHA T4 HopmaruBHa
KinpkicTs kpeauTis 6 AJIMIHICTPYBAHHA (3a BLOOpOM)
(wugp i nazea)
PozauniB — Pik miarorosku:
3MICTOBUX PO3ALIIB — 3-i
[HauBiTyansHe CroeniajapHICTh
HAyKOBO-JOCIIITHE (mpodeciiine crnpsMyBaHHS):
3aBJIaHHS 073 MeHeKMEHT Cemectp
(ma3Ba)
3arajbpHa KUIBKICTh 5-i 6-1
roguH - 120 Jlexmii
- 42 rom.
IIpakTH4HI, CEMIHAPCHKI
TrXKHEBUX TOOUH 1A
i) Ocki deciimmi - 44 rog.
eHHO1 hopmu CBITHBLO-IIPOdecIiiHNMI :
A P P JlaGoparopHi
HaBYAHHS: CTYIIIHb:
" o - TOJI. - TOJL.
ayIuTopHux — 4;3 dhaxoBUii MOJOAIINN ™
o CamocrTiitHa podoTa
CaMOCTIIHOT POOOTH OakagaBp 34
- roJI.

3100yBavya OCBITH — 2;2

[HuBiAyanbHI 3aBJAHHS:

Bu koHTpOINIO: 3a711K




MeTor0 BUBUEHHSI JUCLMIUIIHM € MIArOTOBKa KBali(hikoBaHUX (haxiBIIB, GOPMYBaHHSA y HHUX
YMiHb OpPTraHi30BYBaTH OCOOMCTY MpAIliO 1 Mpalio MiUIeTINX, POBOAUTH Hapaau i 300pu, CKiIagaTu
OCHOBHI BHWJAM YIPABIIHCHKOI JIOKyMEHTallli, 3A1MCHIOBaTH MPOBEICHHS JUIOBUX 3ycTpidueil 1
MIEPErOBOPIB, OCBOEHHS CY4YaCHUX NPUHIMINB, METONIB POOOTH MEHEKepiB, BU3HAUCHHS (PYHKIIIH,
NPUHIMIIB METOIB KEPiBHUITBA MepcoHasoM. B ycix cdepax ympaBmiHHS BUPOOHHIITBOM KEPiBHUK
BiJlirpa€ 4 HE HAWNEPITy POJib Y PO3BUTKY OpraHi3aiii.

3 mepexofoM YKpaiHH /0 PUHKOBHX BIJHOCHH CyYaCHHH MEHEIKep IMOBHHEH BiAINOBIgaTH
HOBHM BHMOTaM: OyTH €HEprifHuM, mpo¢eciiHO MiATOTOBIEHUM, MiANPHEMIMBUM, BHCOKO
KyJIbTYPHHM, aKTUBHO BHBYATH 1 BUKOPHCTOBYBATH JOCSTHEHHS HAyKH 1 MEPEIOBUIN MOCBIN y ramysi
oprasizaiiii ympaBlIiHHA Cy4aCHHUM BHpPOOHUITBOM. Ha cydacHOMy eTami pO3BUTKY EKOHOMIKH
YCTaHOBIIOIOTHCSI HOBI BHMOTH JIO HEOOXITHOCTI OCBOEHHS Ta BMIJIOTO 3aCTOCYBAaHHS Cy4YaCHHX

eXHIYHUX TNPUHOMIB oOprasizamii mpami KepiBHUKA, OUIbII e()EeKTUBHOTO BHKOPUCTaHHA HOro
poOOYOro yacy, MiJBUIICHHS SKOCTI 1 TOJNIMIIEHHS yMOB mpami. EdextnBHa poOoTa OyIab-sIKOTO
KEepIBHMKA 3aJ€KUTh BiJ 0OaraTtboXx (axKTopiB — OpraHizauifHOi CTPYKTypu 0O0'€KTa, SKUM
YIPAaBJISAIOTh, iH(GOPMAIIHHOTO 3a0e3MeUeHHs, TEXHIYHUX 3ac00iB, MPodeCiHHUX 1 OpraHi3aTOPChKUX
JTIOHOCTEH KepiBHOTO MEepPCOHAIly, a TAaKOXK BiJl piBHA OpraHizalii mpaii caMHuX KepiBHHUKIB, IX BMiHHA

e(EKTUBHO BUKOPHCTOBYBATH TOCSTHEHHS HAyKH 1 MEPENOBOI MPAKTUKH MIOAO0 METOIIB MPHIOMIB 1
aco0iB yIpaBIIiHHS.

3aBJaHHA, (QyHKIII MeHe/[kepa B HampsMi Oprasizailii, MJIaHyBaHHS CBO€I Ipalli, PO3BUTKY,
Kap’epu;

TIPUHIIMITA BUKOPUCTAHHS 3ac00iB OpraHi3amiiHOl TEXHIKH;

METO/IM KepiBHUITBA [IEPCOHAIIOM, JIELIEHTpali3allii HOBHOBAYKEHb 1 (DYHKIIIH;
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IIporpama HaBYaJILHOI JUCUMUILIIHA

1/. Tema 1. CyTh ynpaBJiiHCbKOI npaii

1.YnpaBiiHCbKa AISUTBHICTD SIK cHeM(iuyHa CKIIaJ0Ba CyCHiIbHOIO BUPOOHHIITBA
2.CyTHICTB, 3MICT, IPEIMET, 00’ €KT Ta 0COOIMBOCTI YIIPaBIIHCHKOT Mpalli

2/ lIpakmuune 3anammasl

3/ Tema. Oco6auBOCTI ynpaBaiHcbKoi npani

1.Buau Ta knacudikaiiis ynpaBiiHCHKOL TIsITEHOCTI

2.3aBHaHHs MEHEKepa B YIPaBIiHHI AISUTBHICTIO MMiIITPHEMCTBA
3.BuMoru 10 MeHemKepiB

Poni menedoicepa

4/ Ilpakmuune 3anammasn2

5/ Tema 2. HaykoBa oprasi3aiisi npami - CyTh, 3MiCT, HAIPAMKH
1.IToHATTS 1 3aBOaHHS HAyKOBOI OpraHizamii mpari

2.3MiCT 1 HaNPsSIMKU HAyKOBO1 OpraHi3allii mparti

3.CkJ1a10Bi OCHOBH HayKOBOI OpraHi3zaiiii npari

6/ Ilpakmuune 3anammsn3

7/ Tema. Oco01MBOCTi HAYKOBOI OpPraHi3anii ynpapaiHCbKOI npami
1.Pexxum mparii Ta BiAIOYUHKY

2.Po3znonin 1 koomnepariis npari

3.0co6nuBOCTI HAyKOBOI OpraHizalii yrpaBiaiHCHKOT mparii
IIpogheciiina opienmayis ma npogecivinuii 000ip (6i00ip) npayieHuKie
8/ Ilpakmuune 3anammsand

9/ Tema 3. [leieryBaHHsl IOBHOBAKCHb
Opranizaiist B3aeMoil K QYHKITS MEHEKMEHTY. JleneryBanHs IOBHOBAXKEHb
2.0OCcHOBHI BUJM Ta MPUHIMIHN TpodeciiiHo-KBai(hiKalifHOTO pO3MOALTY 1 Koonepallii ynpaBiiHChKOT
npari
3.HopMaTuBHI aKTH, SKi PEIIAMEHTYIOTE OPTaHi3aIli0 B3a€MOJIIi i HOBHOBAXKCHD

10/ Ilpakmuune 3anammas

11/ Tema. PoooTa B KoOMaHai
1.Texnika i dopmu epeaadi PO3IOPIHKEHD

2.Po3nonia GyHKINH MK MEHE/DKEPOM 1 MUIISTIUMU
3.0Oprasizailis KOMaHIHOI poboTH

Llodonanus onopy 3minam
12/ IIpakmuune 3anammas 6

13/ Tema 4. IlnanyBaHHs yHpaBJIiHCbKOI po00TH

1.BcTanoBneHHs 0coOMCTHX IiIeH MeHekepa

2.Metonu miaHyBaHHs 0COOMCTOT poOOTH MEHeIKepa

3.BuOip npioputeTHOCTI cripaB, MPUHIUIHN MPIOPUTETHOCTI

14/ Illpakmuune 3auammasn7

CxilajaHHs IJ1aHy yHpaBiIliHCHKOI pOOOTH MEHeKepa Ha Mepiof Ta MICAYHOIO IUIaHy poOOTH
MiIPUEMCTBA.

15/ Tema. Buau niianiB ynpasiaiHCbKOI podoTn
1.IlepcnexTUBHI, piyHi, MICSIYHI Ta HOTOYHI (ONepaTUBHI) MJIaHU
2.PanionanbHi MeTOAM M 3aCO0M IUIaHYBAHHS Ta BUKOHAHHS YIPaBIiHCHKOI pOOOTH.




Ilpakmuuni nopaou merneodicepy
16/ IIpakmuune 3anammas8

17/ Tema S. HopmyBaHHsl ynIpaBJIiHCbKOI mpami

1.Buau HOopM 1 3aBIaHHSI HOPMYBAHHS YIIPABIIHCHKOI IIparli

2.MeTtonu HOpMYBaHHS Opart
18/ Ilpakmuune 3anammsn9

19/ Tema. TaiiM-MeHeIKMEHT

1.0co6aMBOCTI Yacy K PECYPCY
2.0671K Ta aHaJI3 pOOOYOTO Yacy.

3.PanioHanbHe BUKOPUCTAHHS Yacy MEHEHKEPOM
Domoepaghis ma camoghomoepaghisi po6ouo2o Ous

20/ IIpakmuune 3anamm=al0

21/ Tema 6. PoGoue micue MeHeqKepa
1.IlougaTTa po6OUOro MicIsi MEHEKEPA Ta MOr0 OpraHi3aris
2 Knacubikalriss poOoumx MicIlb

BuMory 1o mianyBaHHg T HAaHHA YUX Mi

4.OprasizaliiiiHe ocHaIIeHHs poOOQYUX MicCllb
22/ Ipakxmuune 3anammsall

23/ Tema. YMOBH npaili MeHemxKepa

1.CTBOpEHHS aBTOMaTHU30BAHMX POOOYMX MICIh MEHEeDKEPIB
2.3abe3neueHHs KOM(MDOPTHUX Ta OE3NEUYHUX YMOB MpaIli

Peosicum npayi ma sionouunox
24/ IlIpakmuune 3anammsnl?2

25/ Tema 7. Kap’epHe 3poCTaHHsI MEHeIKePa Ta IOKYMEHTYBAHHS YIIPABJIiHCHKOI TislJIbHOCTI
1. YMIHHS CIIyXaTH 1 4yTH M1JJIETIIUX

2. CyTHICTb NOHATTSA, TUIH 1 (paKTOpU Kap €pu
3. Bubip kap epu

26/Ceminapcoke 3anammsnl3

27/ Tema. JlokyMeHTYBaHHS yNPaBJIHCHKOI TislJILHOCTI

1.Posp Ta miciie JOKYMEHTAJIbHOI iH(opMaIlii B yIIpaBIiHHI TIIIPHEMCTBOM

2.BusHaueHHs 10KyMeHTa. Buan 1OKyMeHTIB Ta iX kiacudikaris

3.JloKyMEHTYBaHHS Ta JIOKYMEHTAJIbHE 3a0€3MeUYCHHS NsUTbHOCTI MIMPUEMCTBA
4.CucTtema TOKYMEHTAII1 B opraHizaiii

Knacupixauis ooxymenmauii 6 op2anizauii
28/ lIpakmuune 3anammasnl4

29/ Tema 8. PodoTa nepconaJty 3 1ep:KaBHOI0 Ta KOMePIiliHOI0 TaeMHOIO iHdopMaIli€lo
1. OCHOBHI MOHATTS 1 3arajbHi MOJOKEHHS PO JePKABHY TAEMHHIIO

2. 3acekpeuyBaHHs Ta po3ceKpedyBaHHs iHpopmarii
Tlopsiook sionecennst inghopmayii 0o depoaicasHoi maemuuyi

30/ Ceminapcoke 3anammsal6b

31/ Tema. PoGora nepconasy 3 KOMepUiliHOI TAEMHOIO iH(opMAaLicio



1. CyTHICTh TTOHATTSI KOMEPIIIMHOI TAEMHUII
2. 3axHCT JOKyMEHTIB KOMEPIIIHOT TAEMHHUIII Ha MMiIIPUEMCTBAX
32/ Ceminapcoke 3anammsnl7

33/ Tema 9. CyTh KOMepuiiiHOI Ipe3eHTanil

1. CyTb Ta NpUHIMIHN KOMEPLIHHOT Mpe3eHTauii

2. Crpykrypa Oi3Hec-mpe3eHTalii

3. XapakTepucTuka KOMEpIiitHOI mpe3eHTaril

4. Tlomaya koMepuiiHOI Mpe3eHTarli

5. YMHHUKM yCHIIIHOT Mpe3eHTamii

Mooenv emoyitinoi nooayi komepyitinoi npezeHmayii
Memoou pobomu i3 3anepeueHHaMU
34/Ceminapcoke 3anamms

35/ lIpakmuune 3anammsnl§

36/ Tema 10. Inpopmaniiine 3a0e3neueHHs Npani MeHeKepa Ta aBTOMATH3allis iHGopManiiHUX
NOTOKIB

1.ITincuctema iHbOpMaIiitHOTO 3a0€3MEYCHHS] MEHEPKMEHTY

2.Knacudixkartis inpopmartii

3.Bukopucranss iHbopMailii B OCHOBHUX (DYHKIIISX MEHEDKMEHTY

37/ Ilpakmuune 3anammsnl9

38/ Tema. ABTomaru3anis inpopmManiiHNX NOTOKIB
1.IlocTraHoBKa 1 pecTPYKTypH3allisl YIPaBIiHCHKOTO 001Ky B OpraHizamii
2.Panionanizanis, iIHTErpyBaHHs i MOjaJbIlIa aBTOMAaTHU3allis iHPOPMaLiIHHIX TOTOKIB

3.Komm’rorepHi cuctemu iHQOpPMAIIIHHOTO MEHEDKMEHTY
Ingpopuauitina beznexa 00’ ekma ynpasuinHsa

39/ Ceminapcoke 3anammasna2()

40/ Tema 11. KyabTypa MeHeI)KMEHTY Ta KOPIOPATHBHA KYJbTypa
1.IToHATTS KyAbTypH YIPABIiHHS

2.Ponb KyabTYypH MEHEDKMEHTY Ta 1i OCHOBHI QYHKIIIT

3.Cx1a/10B1 KyAbTYpU YIIPABIIHHS
41/ Ceminapcoke 3anammsn 21

42/ Tema. KopnopatuBHa KyJbTypa

1.3aranpHi NONOKEHHS T4 OCHOBHI MOHSITTS KOPIOPATUBHOI KYIBTYPH
2. YupaBiiHChbKA €THKA Ta 1i CKIAI0BI1

3.IMUDK OiIOpUEMCTBA, IMUDK MEHe/Kepa
OCHOBHI noHAmMms. NPo_emukem y pobomi meHeoxcepa
43/ Ilpakmuune 3anamms 22
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4. CTpyKTypa HaBYaJIbHOI JUCITUTLIIHU

he Ha3Bu 3MicTOBHX PO3AUIIB 1 TEM JeKIii | mpak | caM. | iHJ
Yeboro
TOAUH TP 2
Hi
1 2 3 4 5 6 7
1. | Tema 1. YrpaBiiHchKa mparis — CyTh Ta 11 4 4 3
0COOJIMBOCTI
2. | Tema 2. HaykoBa opranizailis mpaiii - CyTb, 3MICT, 11 4 4 3
HaPsIMKH
3. | Tema 3. leneryBanHs moBHOBaXkeHb. PoOOTa B 11 4 4 3
KOMaHI1
4. | Tema 4.ITlimanyBaHds yYIIPaBIiHCHKOI POOOTH 11 4 4 3
5. | Tema 5.HopmyBaHHS yIpaBIiHCHKOI Ipalli 11 4 4 3
6. | Tema 6. Poboue Miciie MeHepKepa 9 4 4 3
7. | Tema 7. Kap’epHe 3pocTaHHsI MEHEKEPA Ta 11 4 4 3
JIOKYMEHTYBaHHSI YIIPABIiHCHKO1 AISUTHHOCTI
8. | Tema 8. Po6oTa nepcoHaiy 3 aepKaBHOIO Ta 11 4 4 3
KOMEPILIHHOIO TAEMHOIO 1H(GOPMALIIEIO
9. | Tema 9. CyTh KOMEPIIHHOI pe3eHTAIT| 11 2 4 3
10.| Tema 10. Indopmarriiine 3abe3nedeHHs mpaiii 11 4 4 3
MEHEe/PKepa Ta aBToMaTu3allis iHpopMariiHmx
ITOTOKIB
1 | Tema 11. KynbTypa MEeHEI)KMEHTY Ta KoprnoparusHa | 12 4 4 4
1 | kymeTypa
Pazom: 120 42 44 34
5. TeMu JeKIIMHUX 3aHITH
KinpkicTh
Haszga Temu TOIVH
Tema 1. Cymo ynpasnincwvkoi npayi 2
1.YmpaBiniHcbKa JiSUTBHICTD K crienndiuHa CKiIa0Ba CyCHUIbHOIO BUPOOHUIITBA
2.CyTHICTb, 3MICT, IPEeAMET, 00’ €KT Ta 0COOIMBOCTI YIPABIIHCHKOI MpaIli
Tema. Ocobnusocmi ynpasnincovkoi npayi 2
1.Bumu ta xnacudikarist yrnpaBiaiHCHKOT TisTTBHOCTI
2.3aBnaHHs MEHEKEpa B YIIPaBIiHHI AISUTHHICTIO MiAMPUEMCTBA
3.BuMoru Jio MEeHeKepiB
Tema 2. Haykosa opeanizayis npayi - cyms, 3MiCm, HANPAMKU 2
1.IToHATTS i 3aBIaHHS HAYKOBOI OpPTaHi3allii mpaiti
2.3MICT 1 HaNpsSMKHA HAYKOBOI OpraHi3aliii mparti
3.CKJ1aJI0BI OCHOBH HAYKOBOI OpraHi3allii mparti
Tema. Ocobnusocmi HAYKO80I Op2anizauii YnpasuincbKoi npauyi 2
1.PexxuM mipaili Ta BITHOYMHKY
2.Po3moin i Kkooneparis mpaiti
3.0co0IMBOCTI HAYKOBOI OpraHi3allii VIpaBIiHChKOI Ipaiti
Tema 3. [lenecyeanus noeHoeadiceHs 2
1.Opranizaitis B3aemMoii sk QyHKITS MEHEDKMEHTY. JIeIeTryBaHHS IOBHOBAXEHD
2.0OcHOBHI BU/M Ta MPUHIMIY NpodeciiiHo-KBai(piKaIITHOrO po3moaity i
KoOIepallii ynpaBiiHChKOI Mparil
3.HopmaryBHi aKTy, AKi PEIAMEHTYIOTh OPraHi3allilo B3a€MOIi 1 IOBHOBAXKEHD
Tema. Poboma 6 komanoi 2
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1.Texnika i ¢hopMu niepenadi po3nops/HKeHb

2.Po3nomin GyHKIN MK MEHEIKEPOM 1 I UIEIIIUMHA

3.Oprasizanisg KOMaHIHOI POOOTH

Tema 4. [Inanysanns ynpaenincokoi pobomu
1.BcTaHoBIeHHS 0COOMCTHX ITiICH MEHEeKepa

2.MeTtoau 1mjiaHyBaHHS 0COOMCTOI poOOTH MEHEIKEpa
3.Bubip npilopuTETHOCTI CIpaB, IPUHIIMIIN IPIOPUTETHOCTI

Tema. Buou naanis ynpaenincokoi pobomu
[lepcneKTHBHI, PiYHi, MICSYHI Ta IMOTOYHI (ONIepaTHUBHI) IJIaHU
ParionaabHi METOIM M 3aCO0H IJIaHYBAaHHS Ta BUKOHAHHS YIIPABIIHCHKOI POOOTH

Tema 5. Hopmyeanns ynpaenincvKkoi npayi

Buay HOpM 1 3aBIaHHS HOPMYBaHHSI YIIPABIIHCHKOT Mpaili
MeToay HOpMYBaHHS Ipaili

Tema. Tatim-menedrrcmenm

1.0co6aMBOCTI Yacy K PECypey

2.0011iK Ta aHaIi3 podoYOro yacy.

3. ParioHaJsHe BUKOPUCTAHHS Yacy MEHEHKEPOM

Tema 6. Poboue micye menedxncepa

1.ITousaTTs poboyoro Miciis MEHeKepa Ta Horo opraHizaitis
2 Knacudikairiss poOoYnx MicCIib

3.BuMoru 1o IUTaHyBaHHA Ta 00JIaJHAHHSI POOOUHX MICIIh

4.Opranizaniiiie OCHAIICHHS POOOYMX MICIIb

Tema. Ymosu npayi menedxcepa
1.CTBOpEHHS aBTOMaTHU30BAHUX POOOYHX MICIIb MEHEKEPIB
2. IeYCHHSI KOMQOPTHUX T [EYHUX B IIpaii

Tema 7. Kap’epne spocmamnmns meneddcepa ma OOKYMEHMYBAHHS YNPABIIHCbKOL
oisinbHoCmi

1.  VYMiHHS ciyXaTH 1 YyTH OAJIEIIHX

2. CyTHICTb NOHATTS, THUMH 1 (hakTOpU Kap €pu

3. Bubip kap epu

Tema. [lokymenmysanHs ynpasiiHCbKoi OisibHOCI

1.Ponp Ta Miciie IOKYMEHTAIBHOI iHQopMaIlii B yIpaBmiHHI TIAIPHEMCTBOM

2.BusHaveHHs 10KyMeHTa. Buau 1oKyMeHTIB Ta iX kiacudikaris

3.JIoKyMEHTYBaHHS Ta JIOKYMEHTAJIbHE 3a0€3MeYeHHS MISUTbHOCT] MIIMPUEMCTBA
4.CucTteMa JIOKYMEHTalli _B opraHizaii

Tema 8. Poboma nepconany 3 0epi#casHow’) ma KOMEPYIHOW MAEMHON
iHhopmayiero

1 OCHOBHI OHATTS 1 3aTaJIbHI MOJIOXKEHHS PO JIEP>KaBHY TAEMHHUITIO
2.3acekpeuyBaHHsl Ta po3CceKpedyBaHHs iHhopMaIii

Tema. Poboma nepconany 3 KoMepyitiHoro maemHoro ingpopmayiero
1. CyTHICTb MOHATTS KOMEPIIIHHOI TAEMHUIII

2. 3axucT JOKYMEHTIB KOMEPLIHHOT TAEMHUIN HA MIAIPUEMCTBAX

Tema 9. Cymo komepyiunoi npezenmayii

1.CyTh KOMEpIIiiHOT Mpe3eHTaIrii

2.IligroroBka mpe3eHTarii

3.UMHHUKH yCIIITHOT KOMEPITIHHOT pe3eHTarii
4.Tlomaya koMepLiiHOI Mpe3eHTarii

5. Kananu nmogadi iHdbopmarii

Tema 10. Inghopmayitine 3abe3neuenns npayi meneodncepa ma aMoMamu3ayis
inchopmayitiHux nOmoKie




12

1.ITincucrema iHpOpMaIiifHOTO 3a0€31EeYeHHS] MEHEDKMEHTY
2. Knacudikamis indbopmarii

3.Bukopucranss iHhopMaIlii B OCHOBHUX (QVHKITISIX MEHEDKMEHTY

Tema. Aemomamuszayis iHhopmayiiHux nomoxise 2
1.IlocTaHOBKA i PECTPYKTYPHU3aIlisl YIIPABIIHCLKOTO OOMIKY B OpraHi3alii
2.Parionasmi3arttisi, iIHTETpYBaHHsI ¥ IMOAAJIbIIIa aBTOMaTH3aIlis 1HGOopMaIliiHux
MIOTOKIB
3.Komn’1oTepHi cucteMu iHGopMaliiHoro MEHEKMEHTY
Tema 11. Kynomypa meneOodxcmeHmy ma KOpnopamueHa Kyivmypa 2
1.IToHATTS KyIbTYpH yIpaBIiHHS
2.Posib KyIbTYpH MEHE/DKMEHTY Ta ii OCHOBHI (DYHKIIIi
3.Cx1a/10B1 KyAbTYPU YIPABIIHHS
Tema. Kopnopamusna kynemypa 2
1.3araspHi NOJOXKECHHS T4 OCHOBHI IMOHATTSI KOPIIOPATUBHOT KYJIETYPU
2.¥YmpaBiiHCbKa €TUKA Ta 11 CKJIaI0B1
3. IMUDK OUITPUEMCTBA, IMUDK MEHEDKEDA
Bcroro: 42
6. TemMu IpaKTHYHUX 3aHITh
Hasga temu KinbkicTb
TOAUH
1.| Tema 1. CyTh ynpaBniHcbkoi npati (/lpaxmuune 3anammsil) 2
2.| Tema. OcobmuBoCTI yrpasaiHceKol npati (IIpaxkmuyune 3ansmmsi2) 2
3.| Tema 2. HaykoBa oprasi3ariist patii - CyTb, 3MICT, HalIPSIMKH 2
(IIpaxmuune zauamms3)
4. | Tema. JIMBOCTI HAYKOBOI OpraHi3aii YIpaBIiHChKOI Iparii 2
(IIpaxmuune 3anamms4)
5.| Tema 3. JleneryBanHsi TOBHOBaXXeHb (IIpakmuune 3anammss) 2
6.| Tema. PoGora B komani (Ilpakmuune 3ansmmsi 6) 2
7.| Tema 4. IlmanyBanus ynpasiaiHCEK0l podotu(lIpaxmuune 3auamms 7) 2
8.| Tema. Buau miaHiB ynpaBiaiHCbKoi poootu (Ipaxmuune 3ausmms 8) 2
9.| Tema 5. HopmyBansst ynpaBiincekoi nipati (Ilpakmuune 3anamms 9) 2
10] Tema. Talim-meHemxMeHT (IIpakmuune 3anasmms 10) 2
11| Tema 6. Po6oue micuie MmeHemkepa (Ilpakmuune 3anammsill) 2
12] Tema. YMoBM nipani MeHekepa (IIpaxkmuune 3ansmmsl2) 2
13f Tema 7. Kap’epue 3pocraHHs MeHe[Kepa Ta JOKYMEHTYBAaHHS 2
YOPaBIiHCHKOI JiSUTBHOCTI
(Ceminapcoke 3ansmmsi 1)
14 Tema. JlokyMeHTyBaHHS YIIPaBIIHCHKOI IISJIbHOCTI 2
(IIpaxmuune 3auammsl3)
15| Tema 8. Pobora mepcoHasly 3 JEpKaBHOK Ta KOMEPIIHHOI TaEMHOIO 2
iHpopMaLiero
(Ceminapcoke 3anamms 2)
16| Tema. Pobota nepcoHany 3 KOMEPIIHHO TAEMHOIO 1H(OPMAITIEIO 2
(Ceminapcoke 3anammsi 3)
17| Tema 9. CyTs KoMepitiHol npe3errali (Ceminapcoke sauamms 4) 2
18 Tema. CyTb KoMepHiiiHOI npe3eHTali (Ipaxmuune 3ausmmsil4) 2
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19 Tema 10. ITadopmariiitne 3a0e3meueHHs MMpaili MEHeHKepa Ta aBTOMaTH3aIlis 2
iH(pOpMaLIHHIX TTOTOKIB
(IIpaxmuune 3ansmmsl )

201 Tema. ABromarn3anis iHbopMaIinauX NoToKiB(Ceminapcovre 3anamms S) 2

21| Tema 11. Tema 11. Kynomypa menedircmenny ma KOpnopamueHa Kynomypa 2
(Ceminapcoke 3anammsi 6)

22| Tema. KopnoparusHna kynwsrypa (IIpakmuune 3ansmmsil6) 2
Bcworo:

7. Temn 1200paTOPHUX 3aHATH

Ne HasBa temu Kinekicts
3/ TOAVH

8. Camocriiina po6ora

Kinp
Hasga Temu KICTh

TOAUH
Tema 1. YnpapimiHChKa paris — CyTh Ta OCOOJIMBOCTI 3
Tema 2. HaykoBa opranizaliis npari - CyTh, 3MICT, HAIPSIMKH 3
Tewma 3. JlenieryBanHsi HoBHOBa)keHb. PoOOTa B KOMaH 11 3
Tema 4.I1nanyBaHis ynpaBialHCEKOI POOOTH 3
Tema 5.HopMyBaHHS yIpaBIiHCHKOI Ipalii 3
Tema 6. PoGoue Miciie MEHEIDKEpa 3
Tema 7. Kap’epHe 3pocTaHHS MEHEIDKEPA Ta TOKYMEHTYBAHHS YIPaBIiHCHKO1 3
JUSIIBHOCTI
Tema 8. PoOoTa mepcoHaity 3 qepkaBHOO Ta KOMEPLINHOK TaEMHOO iH()OpMAITIEI0 3
Tema 9. CyTb KOMEPIIIHHOI IPe3eHTaI] 3
Tema 10. Indopmamiiine 3a0e3meyeHHs TMpami MEHEIKEpa Ta aBTOMAaTH3aIlis 3
1H(OpMaIIHHUX TTOTOKIB
Tema 11. KynpTypa MEHEI)KMEHTY Ta KOPIIOpPaTUBHA KyJIbTypa 4
BcCpoOro: 34

9. InauBiaya bHi 3aBIaHHS

Hanmcanus pedepartis; ckiiaaHHs KPOCBOPAIB, TECTIB; CTBOPEHHS NMPE3EHTAallill; BUTOTOBICHHS

IJTaKaTiB.
10.MeToau HABYAHHS

[Tix yac BUKJIaJaHHS JEKIIHHOTO MaTepiaiy: JISKIIisl, TOBIJIOMJICHHS Ta 3aCBOEHHS HOBUX 3HAHb,
po3MoBib, Oeciga, MpoOIEMHUN BUKIIA;, 300paKEHHS CXEeM Ha JOIII, Ha IUIakaTax 1 Ha eKpaHi;
JIEMOHCTPYBaHHS Biie0-(hparMeHTiB, MyJIbTUMEAIMHUI CyTPOBIJI JIGKLIHHOTO MaTepiay.

[lin wac mpoBeneHHS NPAKTUYHMX 3aHATH: MOSICHEHHS, poOOTa OIS JIOIIKH, PO3B’sI3yBaHHS
3amay, poOoTa 3 IHAMBIIyaJbHMMH 3aBIAHHSAMH, poOOTa 3 HOPMAaTUBHUMH JIOBIJHHKAMH,
JIEMOHCTPYBaHHSI.

[Tin gac mpoBeACHHS CEMIHAPCHKOTO 3aHATTS: JOMOBiAL, O€ciia, MUCIYT, pPEleH3yBaHHS Ta
oOroBopeHHs pedepaTiB, «KMO3KOBHH IITYPM.
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11. MeToau KOHTPOJIIO

OriHKa 3HaHb, YMiHb T4 HABUYOK 3/100yBadiB OCBITH MPOBOAMTHCS IO BCIX CKIIATOBUX BHIAaX

3aHAThH, 10 NepeadayeHi MPorpamMoro HaBYalbHOI qUcHUILTIHU «OpraHizalis npaii MeHeIKepay.

Jlexmisi: TecTyBaHHs, BHOIDKOBE YyCHE ONHUTYBAaHHs TIEpENl IOYAaTKOM 3aHATh, ()POHTAIIbHE
onutyBaHHs (5-10 xB.), (poHTaNbHA HEpeBipKa JAOMALIHBOIO 3aBAAaHHS, MHCbMOBE ONUTYBaHHSI
(po3B’si3yBaHHS 1HAMBIAyaJIbHUX 3aBJaHb), MMCbMOBAa KOHTPOJIbHA po0OOTa.

[IpakTu4yHe 3aHATTSA: NMUCbMOBE ONMTYBAaHHS, KOMOIHOBaHE OINWTYBAaHHs, YCHE OINMTYBAaHHS,
TECTyBaHHS, B3a€EMOKOHTPOJIb, CITiBOECi 1A,

CeMiHapchke 3aHATTSA: YCHE ONMTYBAaHHS, B3a€EMOKOHTPOJb, PELEH3YBaHHS Ta OOTOBOpPEHHS
pedeparib.

CamocriiiHa poOoTa: TmepeBipka KOHCIEKTIB JIEKLid (Te3u), mepeBipka pedepariB 3a
3aMpONOHOBAHUMH  BHKJIaJadeM MHTAHHAIMHA HOBOTO Marepially, IHIWBiAyajdbHa CHiBOecifa,
NPOBE/ICHHs HaBYAIbHUX KOHKYPCIB.

[ToTouHMIT KOHTPOJb 3HAHB 3A00yBa4YiB OCBITM 3 HaBYaJbHOI MHUCIMIUIIHA TPOBOIUTHCS B
MUCHMOBIN Ta ycHiN Gopmi. KoHTposIbHI 3aBAaHHS 3a TEMaMU MICTATh TEOPETUYHI MUTAHHS, TECTOBI
3aBJaHHS Ta MPAKTUYHI 3aBIaHHS.

KoHnTposnb camocTiitHOT poO0TH POBOAUTHCS:

- 3 IEKLIHHOTO MaTepialy — IIJISIXOM MEPEeBIPKU KOHCIIEKTIB; YCHUX BIAMOBIJIEH, TECTyBaHHS;

- 3 IPAKTUYHUX 3aHATh — 33 JOMOMOTOIO IEPEBIPKU BUKOHAHUX 3aBJaHb;

- 32 IHOUBIAyaJIbHUM 3aBJaHHSM — 3a JIOTIOMOTOIO TEPEBIPKH 3aBIaHHS YH 3aXHCTy MUCHMOBOI
pobotu.

[TincyMKoBH1 KOHTPOJIb 3HaHb BiIOYBAETHCS Y BUIIISIII KOMILJIEKCHOI KOHTpoJibHOI podotu (KKP).

[ToroyHui KOHTPOJIb 3IHCHIOETHCS Y (DOPMI OL[IHIOBAHHS BUCTYIIIB Ha CEMIHAPCHKUX 3aHATTX,
pedeparis Ta ece. [IpoBonuTbest onuTyBaHHS Yy (pOopMi caMOCTIHHOT pOOOTH, TECTOBUX 3aB/IaHb.

[TincymxoBa hopma KOHTPOIIO — 3aJiK.

12. Po3noain 6aJiiB, fiKi oTpUMYOTH 3100yBayi 0CBIiTH
«BigMiHHO» - OIIHIOETHCS 3aBAAHHS, IO MICTUThH BIIMOBiJI, B SKMX HaBUaJbHUI Marepial

BIATBOPIOETHCS B TIOBHOMY 00Cs31, BIANOBIIb MpPaBUIIbHA, OOTPYHTOBAHA, JIOTIYHA, MICTHTh aHaMi3 1
cUcTeMarn3allito, 3po0JeHi apryMeHTOBaHI BHCHOBKH. 3/100yBau OCBITH aKTHBHO MPAIIO€ MPOTATOM
YCBOTO KypCy 1 MOKa3y€e MpH bOMY NIMOOKE OBOJIOIIHHS JIEKIITHUM MaTepiaJioM, 3AaTHUA BUCIIOBUTH
BJIACHE CTaBJICHHS [0 AJBTEPHATHBHUX MIpKyBaHb 3 KOHKPETHOI MpPOOJIEMH, TPOSBISE BMIiHHS
CaMOCTINHO Ta apryMEeHTOBAaHO BUKJaAaTH marepiai. [IpakTuuHe 3aBaaHHS BUKOHaHE NPAaBUIIBHO, SK 3
BUKOPHUCTAaHHIM TUIIOBOTO aJITOPUTMY, TaK 13a CaMOCTIHHO PO3pOOJIEHUM aJrOPUTMOM;

«/loOpe» - omiHIOETHCS 3aBIaHHS, IO MICTUTH BIAMOBIMl, B SIKHX BIATBOPIOETHCS 3HAYHA
YacTHHA HaBYAJIBHOTO MaTepiany. 3700yBad OCBITH BUSBIISE 3HAHHS 1 PO3YMIHHS OCHOBHUX IOJIOKEHB
3 HABYAJIBHOI JAMCUUIUIIHU, NEBHOIO MIPOI0 MOXE aHajli3yBaTH Marepiall, MOpPIBHIOBATH Ta POOUTH
BHCHOBKH. 37100yBa4 OCBITH aKTHBHO TPAIIOE€ MPOTATOM YCHOTO KypCY, MUTAHHS BUCBITIIOE TTOBHO,
BUCBITJICHHS X 3aBepIleHe BUCHOBKAMH, BUSBICHE YMIHHS aHaji3yBaTH ()akTH W IMOmii, a TaKoxX
BHKOHYBaTH HaBUYaJIbHI 3aBJaHHA. Y BIAMOBIASX AOMYIICHI HECYTTEB] TOMUJIKH, B YCHUX BIIMOBIIAX —
HETOYHOCTI, JIEsIKI HE3HayHl MOMWJIKH, MAa€ MICIIE HEJOCTaTHS apryMEHTOBaHICTh NMPU BHUKJIAACHHI
Marepiairy, HEUiTKO BUPaKCHE CTABJICHHS clyXada J10 (aKTiB;

«3a0BiJIbHO» - OIIIHIOETHCS 3aBIAHHS, IO MICTHTh BIAIOBIJI, B SKHX BiITBOPIOIOTHCS
OCHOBHI TIOJIOKECHHSI HABYAJILHOTO Marepialy Ha piBHI 3amaM'sTOByBaHHs 0€3 JOCTaTHLOTO PO3YMIiHHS;
3m100yBa4 OCBITH y IIJIOMY OBOJIO[IB CYTTIO MUTaHb 3 JIaHOI TE€MH, BHSIBIISE€ 3HAHHS JIEKIIMHOTO
Marepiaay, HaBYaJIbHOI JITepaTypH, HAMAraeThCs aHai3yBaTu GakTH W MOii, pOOUTH BUCHOBKHU. AJie
Ha 3aHATTAX IIOBOAUTL ceOe IMaCHMBHO, BIJIIOBIJA€ JIHMINE 3a BUKJIMKOM BHKJIaJgava, A€ HEIOBHI
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BIJIMOBI/1 HA 3alUTAaHHS, IPUITYCKAETHCS TPyOUX MOMMIIOK MPHU BUCBITIIEHHI TEOPETUUHOTO MaTepiay.
VY npakTUYHUX 3aBAAHHAX MPUITYLIEH]I HECYTTEB] IOMUIIKY;

«He3a10BIJILHO» - OIIIHIOETHCS 3aBAAaHHS, III0 HE BUKOHAHE, a00 MICTUTBH BIiJIMOBIJI Ha pPiBHI
€JICMEHTApPHOTO BIATBOPEHHS OKpeMHX (aKTiB, €JIEMEHTIB, 00'€KTiB, (PparMeHTIiB HaBYAIBHOTO
Marepiany. 3100yBad OCBITH BHSBHB HECIPOMOXKHICTh BUCBITJIMTH MUTAHHS YU MUTAHHS BUCBITIEHI
HENpPaBUWIbHO, O€3CUCTEMHO, 3 IpyOMMM TOMHJIKAaMH, BIJICYTHI PO3yMiHHS OCHOBHOi CYyTi NHUTaHb,
BHCHOBKH, y3arajgbHEHHS. Y BIANOBIASIX Ta MPAKTUYHOMY 3aBJIaHHI MPUITYIICHI CYyTTEB] TOMUIIKH.

13. MeroauuHe 3a0e3me4eHHA

- TIpY BUKJIAJCHHI HOBOTO MaTepiaiy — JISKIii, mpe3eHTaIlil, ay/mio/Biieo- Marepiaim,

- 75 KOHTPOJIIO 3HaHb, BMiHb 3/100yBayiB OCBITH — TECTH Ta MPAKTHYHI 3aBJaHHS 3 AUCLUUILIIHY;

- Ui iHOUBiAyanbHOi poOOTH — poOOYl 30MIUTH IS MPAKTHYHUX 3aBJaHb, PEKOMEHIALIl 11010
BUBYEHHS NMUTaHb CAMOCTIHHOI poOOTH 3/100yBadiB OCBITH;

- HaBuanpHa nporpama JUCHUIUTIHU;

- PobGoya HaByanbHa mporpama AUCHUILTIHY;

- HaBuanrHO-HaO4YHI MOCIOHMKH, TEXHIYHI 3aCOOM HaBYaHHS TOIIO;

- IloBHI KOHCIIEKTH JEKIIiH 3 TUCIUILIIHU;

- Kommiekc xoHTponmpHUX poOiT (KKP) mms BuU3HAYeHHS 3aJUIIKOBUX 3HAaHb 3 JUCHUILIIHU,
3aBJaHb Ui 00OB'SI3KOBUX KOHTPOJIBHUX POOIT;

- [HCTPYKTHBHO-METONWYHI MaTepiayid A0 CEMiHAPCHKUX, IPAKTHYHUX 3aHSITh,

- Tecrtu, KOHTPOJIBHI 3aBIaHHS 0 CEMIHAPCHKUX, IPAKTHYHUX 3aHATH

- Iluranns no 3amiky (po3misHyTI Ta cxBajeHi Ha 3aciaHHsax LK);

- MeroauuHi pekoMeHaalii, po3poOKH BHKIIagaya;

- Meroauuni Matepiainy, 110 3a0€3MeYyI0Th CaMOCTINHY po0OTY 3100yBayiB OCBITH;

- Inmm marepianm.

14. PexomenoBaHa Jiteparypa

1. Bunorpancekuii M. JI. MeHeIKMEHT B OpraHi3ailii : HaB4. MOCi0. Il CTy/. €KOH. CIell. By3iB /

Bunorpancekuit M. 1., Bunorpaaceka A. M., [lIkarnoBa O. M. — K. : «KKOHIOP»,
2020. - 654 c.
2. I'epacumuyk B. T CrpareriuHe  ympaBliHHA  MIANPUEMCTBOM.  Ipadiune

MojentoBaHHs : HaBy. nmociOHUK /'epacumuyk B. I. — K. : KHEY, 2020. — 360 c.

3. Toponmsuenko B. I. Comionoris : miapyunuk / [oponsaenko B. I. — K. : BugaBHnumii neHTp
«Axazgemisy, 2019

4. Jlaumenko H. M. OcobmmBocTi (hopMyBaHHS KOPHIOPATUBHOI KYIBTYpPH Ha MiAIPHEMCTBAX
AIIK VYkpainu / H. M. [laBunenko // AkTyaiabHl TpoOIEeMH PO3BUTKY €KOHOMIKH DPETIOHY :
HayK. 30ipHUK. — [BaHO-@paHKiBChK : Bua-Bo [Ipukapnarchkoro HaioHaJIbHOTO YHIBEPCUTETY
imeH1 Bacuns Credanuka, 2018. —Bun. 7. - T. 1. — C. 161-165.

5. Kingpaneka I. I. Crpareriyauii MEHEI)KMEHT : HaBd. 1Mocio. / Kiagpampka I I. — K. :
3uannsa, 2019. — 366 c.

6. KosmoBcekuit B. O. Ilinnmpuemuunbka mgisibHiCTh. [Ipaktmkym. Yactuna 1. / B. O.
Koznoscekuii— Binaung : BHTY, 2018. — 175 c.

7. Kosnoscekuii B. O. IHHOBaliiiHMII MEHEIKMEHT: HaBUalbHUN mociOHuk / KosmoBchkuii B.
O. — Bigaung : BHTY, 2017. — 210 c.

8. Komor A. M. MotuBatist nepconany : migpyunuk. / Komor A. M. — K. : KHEY, 2019. — 337 c.

9. Kpymensnunpka O. B. VmpaBninHs mnepcoHamoMm : HaBdajdpHMi mociOHuMK / O. B.
Kpymensannpka, 1. [1. Mensanuyk. — K. : «Konmop», 2018. —296 c.
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