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мастерской колледжа 
 

1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
1.1. Настоящее положение определяет порядок организации работы, 

структуру, требования к материальному обеспечению, режиму работы 
учебно-производственной мастерской колледжа.  

1.2. Положение об учебно-производственной мастерской колледжа (далее – 
положение) разработано на основании Кодекса Республики Беларусь об 
образовании, Положения об учреждении среднего специального образования, 
утвержденного постановлением Министерства образования Республики Беларусь 
от 19 августа 2022 года № 272, Положения о практике учащихся, курсантов, 
осваивающих содержание образовательных программ среднего специального 
образования, утвержденного постановлением Совета Министров Республики 
Беларусь от 31 августа 2022 года № 572, Положения ​
об организации производственного обучения учащихся, осваивающих 
содержание образовательных программ профессионально-технического 
образования, утвержденного постановлением Совета Министров Республики 
Беларусь от 29 июля 2022 года № 497, Санитарных норм и правил «Требования 
для учреждений профессионально-технического и среднего специального 
образования», утвержденных постановлением Министерства здравоохранения 
Республики Беларусь от 6 мая 2013 года № 38, Специфических 
санитарно-эпидемиологических требований к содержанию и эксплуатации 
учреждений образования, утвержденных постановлением Совета Министров 
Республики Беларусь от 7августа 2019 года № 525. 

1.3. Учебно-производственная мастерская – это учебное помещение, 
оснащенное учебно-наглядными пособиями, учебно-производственным 
оборудованием, инструментами, мебелью, техническими средствами обучения, в 
котором проводятся учебные занятия ​
по производственному обучению. 

1.4. Учебно-производственная мастерская является структурным 
подразделением колледжа. 

1.5. Учебно-производственная мастерская может обеспечивать сочетание 
обучения с работой по выпуску полезной продукции. 



 

1.6. Учебно-производственная мастерская обеспечивает практическое 
обучение учащихся колледжа и получение ими профессий ​
в соответствии с учебными планами и программами, квалификационными 
характеристики. 

1.7. Материально-техническая база учебно-производственной мастерской 
должна соответствовать требованиям СанПиН, нормативным правовым актам по 
вопросам охраны труда и пожарной безопасности. 

1.8. В целях сохранности средств обучения и создания 
учебно-методической базы приказом директора колледжа из числа мастеров 
производственного обучения назначаются заведующие 
учебно-производственными мастерскими. 

1.9. Организацию деятельности учебно-производственной мастерской​
в соответствии с реализуемыми задачами осуществляют мастера 
производственного обучения, заведующий учебно-производственной мастерской, 
заведующий отделением, заместитель директора ​
по производственному обучению. 

1.10. Ремонт, техническое обслуживание оборудования, находящегося ​
в учебно-производственной мастерской осуществляется слесарем-ремонтником. 

 
2 ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ УЧЕБНО-ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ МАСТЕРСКОЙ 

2.1 Основной целью учебно-производственной мастерской является: 
обеспечение качественной профессиональной подготовки учащихся 

колледжа; 
приобретение учащимися навыков и умений, соответствующих 

требованиям государственных образовательных стандартов; 
обеспечение образовательного процесса. 
2.2 Учебно-производственная мастерская решает следующие задачи: 
проведение производственного обучения, практики учащихся ​

в соответствии с требованиями государственных образовательных стандартов, 
учебных планов, учебных программ по специальностям; 

постоянное совершенствование качества практического обучения учащихся 
на основе внедрения инновационных форм и методов обучения, современных 
средств обучения с учетом последних достижений науки, техники и технологий; 

закрепление и углубление знаний, полученных учащимися в процессе 
теоретического обучения; 

формирование у учащихся необходимых умений и навыков по избранной 
специальности квалификации в процессе производственного обучения, 
сознательного отношения к труду, развитие инициативы и творчества; 

освоение содержания образовательной программы учебной практики для 
получения квалификации рабочего; 

развитие сетевых форм взаимодействия при реализации образовательных 
программ; 



 

укрепление учебно-материальной базы колледжа. 
3. ФУНКЦИИ УЧЕБНО-ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ МАСТЕРСКОЙ 

3.1. Основными функциями учебно-производственной мастерской 
являются: 

выполнение требований к содержанию и уровню подготовки рабочего ​
и специалиста в соответствии с образовательными стандартами специальностей; 

последовательное расширение формируемых у учащихся практических 
умений и навыков, их усложнение по мере перехода от одного этапа 
производственного обучения, практики к другому;  

подготовка учащихся к выполнению основных трудовых функций; 
связь с теоретическим обучением; 
участие учащихся в творческой деятельности; 
профессиональная и социальная адаптация учащихся к условиям 

производства; 
применение инновационных форм и методов обучения. 
 

4.УПРАВЛЕНИЕ УЧЕБНО-ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ МАСТЕРСКОЙ 
4.1. Учебно-производственная мастерская находится ​

в непосредственном подчинении заместителя директора по производственному 
обучению, заведующего отделением.  

4.2. Общий контроль за деятельностью учебно-производственной 
мастерской осуществляет директор. 

4.4. В своей деятельности мастер производственного обучения 
руководствуется: 

Кодексом Республики Беларусь об образовании;  
Положением о практике учащихся, курсантов, осваивающих содержание 

образовательных программ среднего специального образования, утвержденным 
постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 31 августа 2022 года 
№ 572; 

Положением об организации производственного обучения учащихся, 
осваивающих содержание образовательных программ 
профессионально-технического образования, утвержденным постановлением 
Совета Министров Республики Беларусь от 29 июля 2022 года № 497; 

Санитарными нормами и правилами «Требования для учреждений 
профессионально-технического и среднего специального образования», 
утвержденных постановлением Министерства здравоохранения Республики 
Беларусь от 6 мая 2013 года № 38; 

Специфическими санитарно-эпидемиологическими требований ​
к содержанию и эксплуатации учреждений образования, утвержденными 
постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 7августа 2019 года 
№ 525; 

образовательными стандартами специальностей; 



 

должностной инструкцией; 
действующим законодательством по вопросам охраны труда и пожарной 

безопасности. 
4.4. Мастер производственного обучения обязан: 
обеспечивать выполнение учебных планов и программ производственного 

обучения, учебных практик в учебно-производственной мастерской;  
 в соответствии с профилем подготовки рабочих, служащих ​

и специалистов: 
ведет работу по разработке методических и учебных пособий ​

по производственному обучению, учебной практике в соответствии ​
с профилем специальностей; 

обеспечивает соблюдение правил техники безопасности, охраны труда, 
пожарной безопасности; 

контролирует и своевременно проводит обучение учащихся мерам 
безопасности при выполнении определенных работ с оформлением протокола 
обучения; 

организует выполнение практических работ, а также работ ​
по изготовлению качественной продукции по профилю специальности 
подготовки для нужд колледжа; 

приобщает учащихся к техническому творчеству; 
составляет графики планово-предупредительного ремонта оборудования 

учебно-производственных мастерских, соблюдает их выполнение; 
осуществляет организацию выполнения текущего и 

планово-предупредительного ремонта оборудования; 
принимает меры к своевременному обеспечению оборудованием, 

инструментами, материалами, запасными частями и средствами обучения; 
проводит работу по оснащению учебно-производственной мастерской 

оборудованием, средствами обучения, компьютерной техникой, инструментами, 
нормативной и технической документацией, обеспечению сырьем, материалами, 
необходимыми для организации производственного обучения, учебной практики, 
предметов; 

обеспечивает рациональное использование средств обучения, сырья, 
материалов, ведет их учет, составляет необходимую отчетную документацию; 

разрабатывает планы производственного обучения, практики, составляет  
график загрузки учебно-производственной мастерской; 

контролирует техническое состояние оборудования, других средств 
обучения и обеспечивает их исправное состояние; 

анализирует результаты производственной деятельности, качество 
выполняемых работ и выпускаемой продукции; 

обеспечивает соблюдение учащимися правил внутреннего распорядка, 
правил и норм охраны труда и пожарной безопасности; 



 

принимает меры по предотвращению травматизма при организации 
образовательного процесса, оказывает доврачебную помощь при травмах, 
несчастных случаях, сопровождает, при необходимости, пострадавшего ​
в медицинское учреждение; 

систематически работает над повышением своей профессиональной 
квалификации  
 
5 ОРГАНИЗАЦИЯ УЧЕБНО-ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

5.1. Основные направления деятельности учебно-производственных 
мастерских: 

проведение учебных занятий по производственному обучению, практике, 
направленных на закрепление и углубление знаний учащихся, полученных в 
процессе теоретического обучения; 

обучение учащихся необходимым умениям и навыкам практической 
работы; 

проведение профессиональных проб в рамках профориентационной 
работы с учащимися учреждений общего среднего образования. 

5.2. При проведении производственного обучения, практики для получения 
первичных профессиональных умений и навыков, получения квалификации 
рабочего или повышения квалификационного разряда в 
учебно-производственных мастерских группа делится на подгруппы. По 
окончании практики для получения квалификации рабочего или повышения 
квалификационного разряда учащиеся должны выполнить пробную работы​
и сдать экзамен по профильным учебным предметам. По результатам экзамена 
присваивается профессия и квалификационный разряд по рабочей профессий. 

5.3 Учебная нагрузка учащихся, проходящих практику в учебных 
мастерских, не должна превышать 36 часов в неделю. Учащиеся, ​
не выполнившие программу учебной практики, направляются на отработку 
пропущенных часов в свободное от учебы время. 

5.4. Организация производственного обучения производится под 
руководством заместителей директора по учебно-производственной работе ​
и производственному обучению, заведующих отделениями. 

5.5. Заведующие отделениями, мастера производственного обучения 
разрабатывают календарно-тематические и текущие планы по 
учебно-производственной деятельности, обеспечивают учащихся 
инструментами, приспособлениями, материалами. Заместители директора по 
учебно-производственной работе ​
и  производственному обучению утверждают перспективные и текущие планы ​
по учебно-производственной деятельности. 

5.6. Труд учащихся организуется в соответствии с требованиями учебных 
планов и учебных программ производственного обучения, практики, 
требованиями правил и норм охраны труда и пожарной безопасности. 



 

 
 
6 РЕЖИМ РАБОТЫ 

6.1. Работа учебно-производственной мастерской организуется по 
двусменному режиму: 

1 смена – 8.00  – 13.20, перерывы: 8.50 – 9.00; 9.50 – 10.00; 10.50 –11.00; 
11.50 – 12.00;  12.50 – 13.00;   

2 смена – 14.00- 19.20, перерывы: 14.50 – 15.00; 15.50 – 16.00; 16.50 – 
17.00; 17.50 –18.00; 18.50 –19.00. 

6.2. Мастера производственного обучения работают по режиму работы 
колледжа и имеют 40-часовую рабочую неделю. 

 
Разработчик: ​ Зайцев А. В., заместитель 
​ директора по ПО 
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