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м. Шептицький, 2025 
РОЗДІЛ І. Освітнє середовище Гімназії №12 

Серпень 
№ 
з/п 

Зміст роботи  Дата  Відповідальний Відмітка 
про 

викона-нн
я 

1 Організація роботи гімназії                
в новому навчальному році. Огляд 
готовності навчальних кабінетів до 
нового навчального року. 

До 28.09 Адміністрація  

2 Наказ «Про призначення 
громадського інспектора                     
з охорони прав дитини». 

До 31.08 Галабурда О.В.  

3 Наказ « Про створення комісії з 
розгляду випадків булінгу та 
затвердження заходів з протидії 
булінгу у 2025-2026 н.р.  ». 

До 31.08 Галабурда О.В.  

4 Наказ «Про організацію заходів  
з профілактики вживання 
неповнолітніми  алкогольних 
напоїв, пропаганду тверезості  на 
2025-2026 н.р.» 

До 31.08 Галабурда О.В.  

5 Підготовка попередніх даних про 
здобуття подальшої  освіти учнями 
9-х класів. 

До 31.08 Галабурда О.В. 
Кл.керівники 

 

6 Організація збору 
підтверджувальних документів про 
працевлаштування випускників 
9-11-х класів. 

До 31.08 Галабурда О.В. 
Кл.керівники 

 

7 Складання розкладу уроків на І 
півріччя та занять варіативної 
частини навчального плану. 

До 31.08 Салій Г.В.,  
Кішак З.М. 

 

8 Уточнення контингенту учнів по 
класах. 

До 31.08 Кл.керівники  

9 Накази «Про зарахування учнів до 
гімназії». 

До 31.08 Адміністрація  

10 Підготовка інформації про 
кількісний склад дітей 
мікрорайону обслуговування 
гімназії віком від 5 до 18 років. 

До 31.08 Галабурда О.В.  

11 З’ясування контингенту учнів 
шкільного віку в мікрорайоні 
гімназії  з метою виявлення учнів, 
неохоплених навчанням (звіт). 

До 31.08 Галабурда О.В. 
Салій Г.В. 

 



12 Забезпечення бібліотечних фондів 
підручниками, навчальними 
програмами. 

До 31.08 Зубрицька Л.Ф.  

13 Ознайомлення з порядком роботи  
в карантинний, воєнний  періоди. 

До 31.08 Адміністрація  

14 Організація роботи класів 
 з інклюзивним навчанням. 

До 31.08 Адміністрація  

15 Організація навчання окремих 
школярів за домашньою, 
індивідуальною (педагогічний 
патронаж, екстернат) формами, за 
індивідуальною освітньою 
траєкторією. 

До 31.08 Кіщак З.М.  

16 Організація роботи класів 
науково-педагогічного проєкту 
«Інтелект України». 

До 31.08 Салій Г.В. 
Кішак З.М. 

 

17 Інструктаж класних керівників  
з питань: 

-​ новинки методичної 
літератури; 

рекомендації до проведення 
першого уроку. 

До 31.08 Салій Г.В. 
Галабурда О.В. 

 

18 Підготовка до зустрічі 
першокласників. 

До 31.08 Галабурда О.В. 
Лис Н.В. 

 

19 Скоординування спільних заходів, 
зустрічей 
з представниками ювенальної 
превенції, юстиції, прокуратури, 
КДМ. 

До 31.08 Галабурда О.В.  

20 Оформлення інформаційних 
стендів: 

-​  «На допомогу класному 
керівникові»; 

-​ «Молодь обирає здоров'я»; 
-​ « Поради батькам»;  
«Поговоримо про…». 

До 31.08 Галабурда О.В. 
Брух І.В. 

 

21 Складання річного плану роботи 
гімназії та дошкільного закладу 
№1 

До 31.08 Салій Г.В. 
Сохан Л.П. 

 

22 Організація  впровадження вимог 
Державного стандарту та НУШ в 
освітній процес 7-9 класів. 

До 31.08 Кішак З.М. 
Пед. працівники 

 

23 Оновлення інформації про 
учасників освітнього процесу 
Гімназії  №12 у за стосунку 
GoogleWorkspaceforEducation. 

До 31.08 Уч.інформатики  



24 Планування роботи з батьками й 
громадськістю на 2025-2026 н.р. 

До 31.08 Адміністрація 
Пед.працівники 

 

25 Організація і планування 
педагогічного всеобучу батьків. 
 

До 31.08 Адміністрація 
Пед.працівники 

 

26 Проведення індивідуальних 
консультацій для батьків майбутніх 
першокласників. 

До 31.08 Салій Г.В. 
Учителі 

 

27 Консультації для батьків  
особливостей освітнього процесу 
та оцінювання навчальних 
досягнень учнів 5-6, 7 класів. 

До 31.08 Кішак З.М. 
Учителі 

 

28 Підготовка акта готовності  
до 2025-2026 н. р. 

До 31.08 Адміністрація  

29 Упорядкування  території  гімназії. До 31.08 Цибуль- 
ський А.Й. 

 

30 Контроль за наявністю планів 
евакуації. 

До 31.08 Цибуль- 
ський А.Й. 

 

31 Поновлення орієнтовної тематики 
виховних годин, бесід з питань 
охорони життя та здоров’я учнів, 
тематики санітарно-гігієнічної 
просвіти. 

До 31.08 Галабурда О.В.  

32 Поновлення списку 
рекомендованої літератури для 
виховних годин, бесід, 
батьківських зборів під спільною 
тематикою «Бережи здоров’я 
змолоду». 

До 31.08 Зубрицька Л.Ф.  

33 Контроль наявності інструкцій          
з протипожежної безпеки. 

До 31.08 Цибуль- 
ський А.Й. 

 

34 Укомплектування медичного 
пункту належними 
медикаментами. 

До 31.08 Цибуль- 
ський А.Й. 

 

35 Організація медичного огляду 
технічних і педагогічних 
працівників. 

До 31.08 Адміністрація  

36 Проведення вступного, 
первинного, повторного 
інструктажів  з охорони праці з 
працівниками. 

До 31.08. Адміністрація  

37 Регламентація відповідно до 
нормативних документів: 
−​ режиму роботи ; 
-структури навчального року. 

До 31.08 Адміністрація  

38 Організація  участі учнів, педагогів 
у міжнародних проєктах. 

Упродовж 
року 

Адміністрація, 
учителі 

 



39 Підготовка урочистої  зустрічі 
першокласників. 

До 01.09 Галабурда О.В.  

40 Проведення випробування 
спортивного обладнання на його 
придатність для експлуатації у 
процесі викладання фізичної 
культури та на відповідність 
вимогам безпеки життєдіяльності. 

До 31.08 Учитель 
Цибуль- 

ський А.Й. 

 

41 Проведення вступних, первинних 
інструктажів з охорони праці, 
безпеки життєдіяльності з учнями. 

До 01.09 Адміністрація 
Учителі 

 

42 Організація участі у ІІ етапі 
експертизи освітніх програм 
науково-педагогічного проєкту 
«Інтелект України» (базова 
загальна середня освіта) 

До 01.09 Кішак З.М., 
учителі 

 

43 Організація роботи 
 з електронними журналами. 

До 01.09 Адміністратор, 
педпрацівники 

 

Вересень 
1 Інструктаж педагогічних 

працівників з оформлення 
класних журналів, журналів ГПД, 
гуртків, секцій, особових справ 
учнів. 

До 03.09 Адміністрація  

2 Затвердження плану роботи 
шкільної їдальні та графіка 
прийому їжі. 

До 03.09 Салій Г.В.  

3 Комплектування груп 
продовженого дня. 

До 03.09 Салій Г.В.  

4 Вивчення умов життя, стану 
сімейного виховання 
учнів-претендентів на звільнення 
від плати за харчування ГПД. 

До 03.09 Салій Г.В. 
Учителі 

 

5 Складання графіка чергування по 
гімназії. 

До 03.09 Адміністрація  

6 Організація роботи класів, де 
навчаються школярі з ООП. 

До 03.09 Салій Г.В., 
Кішак З.М. 

 

7 Організація роботи шкільного  
прес-центру. 

До 10.09 Галабурда О.В. 
Лис Н.В. 

 

8 Організація співпраці з ДНЗ № 1  
та затвердження плану роботи на 
2025-2026 н.р. 

До 10.09 Салій Г.В.  

10 Організація  роботи гуртків, 
секцій, узгодження  планів їхньої 
роботи. 

До 10.09 Галабурда О.В.  

11 Організація самоврядування в 
класах та в гімназії. 

До 10.09 Лис Н.В.  



12 Складання плану-графіка 
спортивно-масової роботи в 
гімназії. 

До 10.09 Салій Г.В.  

13 Оновлення списків учнів, що 
потребують особливого 
контролю: дітей – сиріт,  дітей під 
опікою, дітей з багатодітних 
сімей, чорнобильців, інвалідів, 
ВПО. 

До 10.09 Галабурда О.В. 
Брух І.В. 

Кл.керівники 

 

14 Складання планів індивідуальної 
роботи з важковиховуваними 
учнями. 

До 10.09 Кл.керівники  

15 Формування соціологічного 
паспорта гімназії. 

До 10.09 Брух І.В.  

16 Наказ «Про організацію роботи з 
обдарованою і талановитою 
молоддю». 

До 10.09 Кішак З.М.  

17 Наказ «Про участь у І етапі 
Всеукраїнських учнівських 
олімпіад з базових дисциплін ». 

До 20.09 Кішак З.М.  

18 Виявлення учнів – лідерів за 
допомогою психолого – 
діагностичних методик (5 кл.). 

До 20.09 Пелипець Л.І.  

18 Проведення індивідуальної 
роботи з учнями та сім’ями, які 
потребують особливої уваги. 

Упродовж 
місяця 

Галабурда О.В. 
Брух І.В. 
Учителі 

 

20 Організація контролю  за 
відвідуванням  учнями гімназії. 

До 20.09 Галабурда О.В. 
Кл.керівники 

 

21 Тиждень олімпійської освіти. 
Олімпійський урок. 

До 20.09 Салій Г.В. 
Учителі 

 

22 Аналіз освітніх втрат та 
визначення шляхів їх подолання. 

До 20.09 Кішак З.М., 
учителі 

 

23 Вибори провідника та нового 
складу кола старших провідників 
тов. «Соколи». 

До 20.09 Лис Н.В.  

24 Організація роботи з правового і 
превентивного виховання. 

До 20.09 Галабурда О.В. 
Пелипець Л.І. 

 

25 Планування позакласної виховної 
роботи з учнями початкових 
класів. 

До 20.09 Салій Г.В. 
Учителі 

 

26 Тиждень  знань з основ безпеки 
життєдіяльності в гімназії. 

До 20.09 Галабурда О.В. 
Учителі 

 

27 Планування роботи дитячої 
організації «Веселкові барви» 
учнів початкових класів. 

До 20.09 Лис Н.В.  

28 Рейд «Увага! Діти –на дорозі». До 20.09 Галабурда О.В. 
Учителі 

 



Написання переказів, диктантів, 
творчих завдань про безпеку 
дорожнього руху. 

29 Засідання секторів учнівського 
самоврядування. 

До 20.09 Лис Н.В. 
Учні 

 

30 День бібліотеки. Акція «Живи, 
книго». Бібліотечні уроки. 

До 20.09 Зубрицька Л.Ф.  

31 Допомога колу старших 
провідників тов. «Соколи» у 
плануванні роботи. 

До 20.09 Лис Н.В.  

32 День улюбленої іграшки. До 20.09 Учителі 2-гих кл.  
33 Флешмоб « Будьмо знайомі». До 20.09 Учителі 1-ших  

кл. 
 

34 Організація роботи єдиної 
шкільної платформи для 
дистанційного навчання. 

До 20.09 Кішак З.М. 
Учителі 

 

25 Коригування банку даних про 
учнів, їхніх батьків та внесення 
змін до класного  журналу. 

До 30.09 Кл.керівники  

36 Випуск інформаційного бюлетеня 
«Для вас, батьки». 

До 30.09 Галабурда О.В.  

37 Проведення бесід з учителями і 
батьками про індивідуальні 
особливості п’ятикласників. 

До 30.09 Учителі 
Пелипець Л.І. 

 

38 Батьківсько-педагогічні рейди у 
сім’ї учнів, що потребують 
особливого контролю гімназії. 

До 30.09 Галабурда О.В.  

39 Батьківська конференція 
«Партнерство задля майбутнього» 

До 30.09 Адміністрація  

40 Проведення виставки дитячих 
малюнків з безпеки дорожнього 
руху «Безпечна дорога додому». 

До 30.09 Гудим Л.С.  

41 Перевірка засобів пожежогасіння. До 30.09 Цибуль- 
ський А.Й. 

 

42 Виступ на батьківській 
конференції «Профілактика 
травматизму у дітей» 

До 30.09 Сестра медична  

43 Планування роботи клубу «За 
здоровий спосіб життя» (І 
засідання). Оформлення класних 
куточків здоров’я. 

До 30.09 Гудим Л.С.  

44 Надання необхідних рекомендацій 
щодо лікування та профілактики 
захворювань учням, які стоять на 
диспансерному обліку. 

До 30.09 Сестра медична  



45 Оформлення листків здоров’я 
класів, доведення інформації до 
відома батьків, учителів. 

До 30.09 Сестра медична  

46 Формування санітарно-гігієнічних 
осередків 5- 8 кл. Розподіл 
доручень. 

До 30.09 Кл.керівники  

47 Проведення заходів щодо 
запобігання 
дорожньо-транспортного 
травматизму. 

До 30.09 Кл.керівники  

48 Організація учнівського 
самоврядування, чергування учнів 
у гімназії. 

До 30.09 Кл.керівники  

49 Інформування батьків учнів щодо 
Особливостей оцінювання 
навчальних досягнень школярів. 

До 30.09 Учителі, класні 
керівники 

 

Жовтень 
 
1 Проведення заходу з вшанування 

загиблих випускників Гімназії до 
Дня захисників та захисниць 
України 

До 03.10 Галабурда О.В.  

2 Подання звітів з охорони праці. До 05.10 Кішак З.М.  
3 Організація громадського огляду 

стану утримання, навчання і 
виховання дітей-сиріт. 

До 10.10 Галабурда О.В.  

5 Бесіда з батьками дітей, які 
потребують індивідуального 
підходу в навчанні та вихованні 
(відвідування вдома). 

До 10.10 Галабурда О.В.​
Кл.керівники 

 

5 Організація роботи 
психолого-педагогічних 
семінарів. 

До 10.10 Кішак З.М. 
Пелипець Л.І. 

 

6 Вивчення адаптації учнів 1-х і 5-х 
класів до навчання в гімназії. 

До 10.10 Салій Г.В. 
Кішак З.М. 

 

7 Рейди «Діти вулиці», «Урок». До 10.10 ГалабурдаО.В.  
8 Учнівські лінійки по паралелях. До 10.10 Адміністрація  
9 Організація  участі учнів 

 у Всеукраїнських предметних 
олімпіадах. 

До 10.10 Кішак З.М. 
Учителі 

 

10 Організація  участі учнів 
 у конкурсах імені П.Яцика та 
Т.Шевченка 

До 10.10 Кішак З.М. 
Учителі 

 

11 Презентація талантів учнів               
до Дня вчителя. 

До 10.10 Кл.керівники  

12 Спортивно-мистецьке свято 
«Козацькі забави» (7-мі класи) 

До 20.10 Уч.фізкультури 
Кл.керівники 

 



спільно з представниками 
козацької станиці Шептицького. 

13 Посвята в Соколята 5-х класів. До 20.10 Лис Н.В.  
14 Посвята учнів 2-х класів у читачі. До 20.10 Зубрицька Л.Ф.  
15 Години кл.кер «Доки буде 

Україна- доти будуть козаки» 
До 20.10 Кл.кер.  

16 Зустріч у літературній вітальні 
старшокласників і педагогів. 

До 20.10 Зубрицька Л.Ф.  

17 Тематична лінійка «Барви рідної 
землі». 

До 20.10 Уч.2-гих кл.  

18 День домашніх улюбленців. До 20.10 Уч.1-ших кл.  
19 Проведення бесід з учителями, 

батьками з метою виявлення 
дітей, які мають ознаки 
дезадаптації. 

До 30.10 Пелипець Л.І.  

20 Обстеження побутових умов дітей 
із кризових сімей. 

До 30.10 Галабурда О.В. 
Брух І.В. 

 

21 День довіри. 
Психолого-педагогічне 
консультування батьків. 

До 30.10 Брух І.В.  

22 Заняття для батьків  дітей з 
особливими потребами. 

До 30.10 Брух І.В.  

23 Поновлення виставки літератури 
в читацькому залі «Здоров’я -  
найбільше багатство людини». 

До 30.10 Зубрицька Л.Ф.  

24 Поновлення стенду «Молодь 
обирає здоров'я» (рекомендації 
щодо раціонального харчування). 

До 30.10 Гудим Л.С.  

25 Робота клубу «За здоровий спосіб 
життя»: 
 «Респіраторний етикет»  
4-5-ті кл.; «Профілактика 
вірусних інфекцій» 6-7 кл. 

До 30.10 Гудим Л.С.  

26 День добрих справ (спільна 
трудова діяльність батьків, 
вчителів і дітей 1-4 класів). 

До 30.10 Салій Г.В.  

27 День безпеки життєдіяльності 
перед канікулами. 

До 30.10 Учителі  

28 Корекція списків дітей, які 
перебувають на диспансерному 
обліку, доведення їх до відома 
вчителів, батьків. 

До 30.10 Захарова Л.І.  

29 Проведення тренінгу для учнів 8,9 
класів «Здоровий спосіб життя та 
профілактика ризикованої 
поведінки». 

До 30.10 Брух І.В., 
члени клубу «За 
здоровий спосіб 
життя» 

 



30 Підготовка приміщень до 
зимового періоду (обклейка вікон, 
утеплення дверей). 

До 30.10 Цибульський 
А.Й. 

 

Листопад 
1 Учнівські лінійки на паралелях 

класів . 
До 10.11 Адміністрація  

2 Засідання клубу «Поговоримо 
про» 

До 10.11 Галабурда О.В.  

3 Рейд «Діти вулиці», «Урок». До 10.11 Брух І.В.  
4 Участь учнів  у  Всеукраїнських 

предметних олімпіадах, конкурсах 
знавців української мови      ім. 
П.Яцика, Т.Шевченка. 

З   10.11 Учні, учителі  

5 Засідання секцій учнівського 
самоврядування. 

До 10.11 Лис Н.В.  

6 Усний журнал присвячений  
проголошенню  ЗУНР. 

До 10.11 Уч.історії  

7 Виставка малюнків на 
протипожежну тематику (3 кл.). 

До 10.11 Уч.3-тіх кл.  

8 Тематична лінійка «Мої права і 
обов’язки». 

До 10.11 Уч.4-тих кл.  

9 Зустріч учнів,  які стоять у клубі 
«Поговоримо про…» із 
інспектором  з освітньої безпеки 
Сенчишин Н.Й.«Проблема 
жорстокості та насилля стосується 
кожного» 

До 10.11 Психологічна 
служба 

 

10 Підготовка до Тижня гімназії До 10.11 Лис Н.В.  
11 Відзначення Дня української 

писемності та мови.  
До 10.11 Кл.керівники  

12 Участь у міському 
інтелектуальному клубі «Що? Де? 
Коли?». 

До 10.11 Уч.історії  

13 Тиждень початкової школи. До 20.11 Салій Г.В. 
Сьомкіна Н.А. 

 

14 Тиждень гімназії – тиждень 
співуправління. 

До 20.11 Лис Н.В.  

15 Місячник правового виховання (за 
планом) (заходи). 

До 30.11 ГалабурдаО.В.  

16 Тиждень, присвячений пам’яті 
жертв Голодомору та жертв 
політичних репресій. 

До 30.11 Уч.історії  

17 Заходи до відзначення Дня 
Гідності і Свободи 
(акції,флешмоби) 

До 30.11 Тов. «Соколи»  

18 Участь батьків у фестивалі 
української пісні «Співаймо 

До 30.11 Учителі 
Учні 

 



разом», у святкуванні Дня 
народження гімназії 

Батьки 

19 Заняття батьківського всеобучу 
1-9 класів (на паралелях). 
 

До 30.11 Учителі 
Адміністрація 

 

20 Профілактичні рейди у сім’ї, де 
проживають діти, які знаходяться 
на внутрішньо гімназійному 
обліку. 

До 30.11 Адміністрація 
Учителі 

 

21 Акція «Допоможи воїну». До 30.11 Учителі 
Учні 

Батьки 

 

22 Участь батьків у   проведенні 
місячника правового виховання. 

До 30.11 Кл.керівники  

23 Проведення співбесіди з батьками 
учнів, які не встигають у 
навчанні, для надання методичної 
консультації. 

До 30.11 Учителі  

24 Поновлення стенду «Інформація 
для учнів» (Обережно грип! 
Профілактика грипу, 
коронавірусної інфекції та 
гострих респіраторних 
захворювань). 

До 30.11 Гудим Л.С.  

25 Тренінг для учнів 6-х кл. 
«Шкідливі звички шкільної 
молоді». 

До 30.11 Лис Н.В.  

26 Робота клубу «За здоровий спосіб 
життя» «Круглий стіл»: 
«Вплив шкідливих звичок на 
організм дитини», «Аборт – 
операція чи вбивство» . 

До 30.11 Лис Н.В.  

27 Проведення заходів щодо 
запобігання масовому 
розповсюдженню грипу, 
коронавірусної інфекції, гострих 
респіраторних 
захворювань(заходи). 

До 30.11 Кл.керівники  

28 Виховні заходи: 
−​ «Здорове харчування:  
Є- ознака небезпеки» 5-6-ті класи   
−​  «Що треба знати про 
вейп?» 7-8 мі класи; 
«Життя на роздоріжжі» 9-ті класи. 

До 30.11 Галабурда О.В.  
Лис Н.В., 
Брух І.В. 

спільно з 
«Центром 

життєстійкості». 

 

29 Проведення декади географії, 
історії. 
 

До 30.11 Учителі  



30 Організація замовлення свідоцтв 
про базову загальну середню 
освіту. 

До 30.11 Кішак З.М.  

31 Аналіз стану викладання та рівня 
навчальних досягнень учнів з 
інформатики. 

До 30.11 Кішак З.М.  

Грудень 
1 Індивідуальна  робота з учнями  з 

питань профілактики 
правопорушень (на зимові 
канікули). 

До 10.12 Пелипець Л.І.  

2 Облік дітей п’ятирічного віку 
мікрорайону гімназії. 

До 10.12 Салій Г.В.  

3 Рейди «Діти вулиці», «Урок». До 10.12 Брух І.В.  
4 Заходи, присвячені 

Міжнародному дню боротьби зі 
СНІДом: 
Проведення тижня «Захисти себе 
від СНІДу», 
−​ перегляд відеофільмів з 
популяризації здорового способу 
життя, 
−​ проведення виставки 
плакатів на тему «Моє бачення 
проблеми СНІД» 9 кл. 
−​ проведення лекцій: 

●​ «СНІД – знати, щоб жити» 8 
кл. 

●​ «Що треба знати про 
ВІЛ-СНІД»  
5-7 кл. 

●​ «Сумнівні розваги»9 кл. 
●​ «СНІД говорить цифрами» 9 

кл. 
−​ Акція-марафон «Ми за 
майбутнє без СНІДу» 9 класи 
 
−​ Зустріч з лікарем - 
венерологом «Що потрібно знати 
про СНІД та хвороби, що 
передаються статевим шляхом» 
 
Випуск санбюлетня «ВІЛ-СНІД» 

До 10.12 Галабурда О.В.​
Пелпець Л.І. 

Учителі 

 

5 Акції милосердя-дарунки дітям 
–сиротам, дітям з 
малозабезпечених сімей, батьки, 
яких воїни, одиноким  людям 
похилого віку. 

До 10.12 Кл. керівники  



6 Родинне свято «Різдво у моїй  
родині». 

До 20.12 Кл. керівники  

7 Участь у природоохоронній акції 
«Допоможи птахам узимку» 
(виготовлення годівничок). 

До 10.12 Уч.5-тих кл. 
Цибуховський В.П. 

 

8 Участь у благодійному 
фестивалі-конкурсі «Тобі, моя 
слава». 

До 10.12 Учителі 
Учні 

 

9 Акція «Таємний Миколай» До 10.12 Лис Н.В.  
10 Акція «Допоможи воїну». До 10.12 Учні, вчителі, 

батьки 
 

11 Проведення декади географії, 
історії, правознавства  в гімназії. 

До 10.12 Мельник І.М. 
Учителі 

 

12 Організація підготовки учнів для 
участі в ІІ етапі конкурсу-захисту 
науково-дослідницьких робіт. 

До 20.12 Учителі  

13 Участь у акції «Милосердя» 
(допомога одиноким людям, 
інвалідам, воїнам ). 

До 20.12 Учителі 
Учні 

Лис Н.В. 

 

14 Індивідуальне консультування 
батьків «Про причини труднощів, 
що виникають у процесі 
адаптації». Шляхи взаємодії в їх 
подоланні. Пам’ятки. 

До 20.12 Пелипець Л.І.  

15 Бесіди з питань дотримання 
правил безпеки життєдіяльності 
під час зимових канікул, біля 
новорічної ялинки  (пам'ятки 
батькам). 

До 20.12 Учителі  

16 Акція «Святий Миколаю, прийди 
до нас з раю» 

До 10.12 Кл.керівники 
Учителі поч..класів 

 

17 Випуск інформаційного вісника 
для батьків. 

До 20.12 Пелипець Л.І.  

18 Робота клубу «За здоровий спосіб 
життя»: 
бесіди для учнів 5-8-х класів 
«Правила поведінки на льоду», 
«Формула здоров’я» 
(інформаційні матеріали для 
учнів). 

До 20.12 Гудим Л.С. 
Члени клубу 

 

19 Інструктажі, бесіди, диктанти          
з питань дотримання ТБ під час 
зимових канікул, поведінка біля 
новорічної ялинки. 

До 20.12 Учителі  

Січень 



1 Участь у вічі, присвяченому 116-й 
річниці з дня народження Степана  
Бандери. 

01.01 Учителі 
Учні 

батьки 

 

2 Подання звітів з охорони праці. До 05.01 Кішак З.М.  
3 Бесіди з класними керівниками 

про роботу з дітьми, які 
потребують індивідуального 
підходу в навчанні та вихованні. 
Аналіз стану роботи з 
важковиховуваними дітьми. 

До 20.01 Пелипець Л.І.  

4 Уточнення списку дітей, що 
знаходяться на гімназійному 
обліку. Складання акта кризових 
сімей. Засідання ради 
профілактики. 

До 20.01 Брух І.В.  

5 Засідання тов. «Соколи». До 20.01 Лис Н.В.  
6 Тематична лінійка до Дня 

Соборності України. 
До 20.01 Галабурда О.В.  

7 Організація участі  в ІІІ етапі 
(обласному) Всеукраїнських 
олімпіад, підготовка міських 
конкурсів – захистів науково – 
дослідницьких робіт. 

До 20.01 Кішак З.М. 
Учителі 

 

8 Духовні зустрічі (5-9 класи.) До 20.01 Галабурда О.В.  
9 Заняття всеобучу для батьків 

важковиховуваних дітей №2 
(зустріч зі священником). 

До 20.01 Галабурда О.В.  

10 Батьківський рейд «Гаряче 
харчування». 

До 30.01 Салій Г.В.​
Батьк. комітет 

 

11 Випуск санбюлетня «Правила 
безпечної поведінки на льоду». 

До 30.01 Лис Н.В.  

12 Проведення косметичного 
ремонту . 

До 30.01 Цибульський А.Й.  

13 Поновлення стенду «Молодь 
обирає здоров'я»: «Як поводитися 
на замерзлих водоймах», 
«Обережно! На дорозі слизько!» 

До 30.01 Лис Н.В.  

14 Робота клубу «За здоровий спосіб 
життя» 5-8 кл.: 
«Як надати допомогу на льоду», 
«Зимові ігри на льоду та їх 
можливі наслідки», «Будьте 
обережні на кризі». 

До 30.01 Лис Н.В.  

15 Проведення бесід щодо 
запобігання травматизму дітей на 
водних об’єктах, дорогах у 
зимовий період. 

До 30.01 Кл.керівники 
Учителі 

 



16 Звіт шкільного клубу «За 
здоровий спосіб життя» (за 1-ше 
півріччя) (презентація, 
фотогазета, мультимедія). 

До 30.01 Члени клубу  

17 Порівняльний аналіз результатів 
поглиблених медичних оглядів 
дітей. Згідно з програмою 
«Здоров’я»(порівняльна таблиця) 

До 30.01 Сестра медична  

18 Аналіз травматизму та нещасних 
випадків з учнями і працівниками   
за рік, заходи щодо запобігання. 

До 30.01 Кішак З.М.  

19 Контроль за станом та якістю 
харчування дітей-сиріт. 

До 30.01 Сестра медична  

20 Огляд стану шкільного двору, 
усунення зледеніння доріжок та 
сходинок. 

До 30.01 Цибульський А.Й.  

21.  Проведення заходів до Дня Героїв 
Небесної Сотні та Героїв Крут 

До 30.01 Класні керівники  

Лютий 
1 Засідання м/о класних керівників До 10.02 Адміністрація  
2 Рейд «Діти вулиці». До 10.02 Галабурда О.В. 

Пелипець Л.І. 
 

3 Проведення декади іноземних 
мов. 

До 10.02 Учителі  

4 Вечір зустрічі з випускниками. До 10.02 Лис Н.В.  
5 Тематична лінійка «Леся Українка 

– поетична квітка України» 
До 25.02 Учителі  

6 Круглий стіл: «Я прагну 
змінитися…» (спільно 
важковиховувані учні, психолог, 
соціальний педагог, представники 
КМСН). 

До 28.02 Члени клубу 
«Поговоримо про » 

 

7 Декада рідної мови в гімназії. 
«Допоки є Шевченка мова, то 
доти Україна є» 

До 28.02 Учителі  

8 Тиждень рідної мови в початковій 
школі 

До 28.02 Учителі  

9 Тиждень профорієнтації: 
прес-конференція з 
представниками різних професій 
«Таємниця майстерності». 

До 28.02 Лис Н.В.  

10 Засідання тов. «Соколи». До 28.02 Тов. «Соколи»  
11 Батьківські збори  на паралелях 

№3. 
До 28.02 Кл.керівники  

12 Участь батьків у проведенні 
заходів до Дня рідної мови. 

До 28.02 Учителі  



13 Профконсультаційна робота як 
допомога підліткам  
у професійному самовизначенні. 

До 28.02 Пелипець Л.І.  

14 Зустріч з лікарем-гінекологом для 
дівчаток 5-6 класів «Гігієна 
дівчини». 

До 28.02 Галабурда О.В.  

15 Робота клубу «За здоровий спосіб 
життя»: 
−​  «Здорове дозвілля» 7 кл.. 
«Орієнтир-здоровий спосіб 
життя» 8кл. 

До 28.02 Члени клубу, Гудим 
Л.І. 

Лис Н.В. 

 

16 Засідання клубу «Поговоримо 
про…» 

До 28.02 Лис Н.В.  

17 Проведення заходів до Дня 
пам’яті загиблих у війні проти 
Росії 

До 28.02 Кл.керівники 9-х 
класів 

 

18 Аналіз формування предметних 
та ключових компетентностей 
учнів на уроках фізики 

До 28.02 Кішак З.М.  

Березень 
1 Засідання клубу «Поговоримо 

про…». 
До 10.03 Галабурда О.В.  

2 Рейди «Діти вулиці», «Урок» До 10.03 Галабурда О.В. 
Брух І.В. 

 

3 Засідання тов. «Соколи». До 10.03 Лис Н.В.  
4 Проведення декади філології. 

Шевченківський тиждень у 
гімназії  (за планом). 
Тематична лінійка «Тарас 
Шевченко». 
Конкурс читців «Рядочки Кобзаря 
у моїй душі» 

До 10.03 Учителі 
української мови і 

літератури 

 

5 Літературне свято «Тато, мама і 
я-читає вся сім'я» 

До 20.03 Зубрицька Л.Ф.  

6 Зустріч у літературній вітальні з 
місцевими поетами . 

До 20.03 Зубрицька Л.Ф.  

7 Фестиваль-конкурс «Таланти твої, 
Україно». 

До 20.03 Лис Н.В.  

8 Участь у екологічних конкурсах. До 20.03 Учителі  
9 Тренінг для батьків «Право на 

право» 
До 20.03 Пелипець Л.І.  

10 Батьківський рейд в родини  
важковиховуваних дітей. 

До 20.03 ГалабурдаО.В.  

11 Психолого-педагогічні 
консультації для батьків. День 
довіри. 

До 20.03 Пелипець Л.І.  

12 Бесіди  з учнями 5-х класів: До 20.03 Сестра медична  



«Що потрібно знати про вітрянку, 
кір, інші інфекційні 
захворювання» . 

13 Проведення виставки малюнків 
«У здоровому тілі – здоровий 
дух». 

До 20.03 Лис Н.В.  

14 Випуск санбюлетня «В Україні 
триває епідемія туберкульозу». 
24.03 – День боротьби з 
туберкульозом. 

До 20.03 Гудим Л.С.  

15 Бесіди з метою запобігання 
травматизму в канікулярний час. 

До 20.03 Учителі  

16 Підготовка гімназії до 
весняно-літнього періоду. 

До 30.03 Цибульський А.Й.  

17 Проведення декади хімії, фізики, 
біології. 

До 30.03 Учителі  

Квітень 
1 Проведення Дня охорони праці. До 05.04 Кішак З.М.  
2 Подання звітів з охорони праці. До 05.04 Кішак З.М.  
3 Анкетування учнів щодо 

предметів, курсів за вибором у 
наступному навчальному році. 

До 10.04 Пелипець Л.І.  

4 Проведення Дня ЦЗ. До 20.04 Салій Г.В.  
5 Виявлення дітей, що потребують 

звільнення від ДПА. 
До 20.04 Кішак З.М.  

6 Проведення тижня відкритих 
дверей в початковій школі (4 кл.). 

До 20.04 Салій Г.В.  

7 Засідання клубу «Поговоримо 
про». 

До 20.04 Галабурда О.В.  

8 Складання розкладу ДПА та 
графіка консультацій. 

До 20.04 Учителі  

9 Підбір дітей із соціально 
вразливих категорій для літнього 
оздоровлення 

До 20.04 Галабурда О.В.  

10 Рейди «Діти вулиці», «Урок». До 20.04 Галабурда О.В.  
11 Засідання тов. «Соколи». До 20.04 Лис Н.В.  
12 Місячник « Здоров’я  - не все, але 

все без здоров’я- ніщо» 
До 20.04 Галабурда О.В.  

13 Тиждень знань з основ безпеки 
життєдіяльності в гімназії. 

До 20.04 Кл.керівники  

14 Виховний захід «Біль, який не 
втамувати» (присвячений дню 
пам’яті Чорнобильської трагедії) 

До 20.04 Кл.керівники  

15 Тиждень Духовності (заходи) До 20.04 Галабурда О.В.  
16 Участь у військово-спортивній 

національно-патріотичній грі 
українського козацтва «Джура» 

До 20.04 Федаш Р.В., 
Омельчук П.М. 

 



17 «Великодні візерунки» До 20.04 Учителі  
18 Духовні бесіди у Великодній піст. До 20.04 Священники  
19 Виставка плакатів «Чорнобиль 

очима дітей» 8-9 кл. 
До 20.04 Учителі  

20 Тематична лінійка «Людина 
починається з добра» 

До 20.04 Учителі 
Салій Г.В. 

 

21 Акція «Стежечка добрих справ» До 20.04 Учителі 
Салій Г.В. 

 

22 Проведення декади математики та 
інформатики в гімназії. 

До 20.04 Учителі  

23 Організація ознайомлення учнів 
випускних класів, їхніх батьків та 
вчителів із Положенням про ДПА, 
Положенням про Похвальні 
листи; Інструкцією про 
переведення та випуск учнів 
навчальних закладів. 

До 20.04 Кішак З.М.  

24 Проведення Свята вшанування 
інтелекту гімназії. 

До 20.04 Кішак З.М.  

25 Оновлення стенду для батьків 
«Поговоримо про..» 

До 30.04 Лис Н.В.  

26 Проведення декади «Здоров’я та 
гігієна»: 
−​ пропагування здорового 
способу життя (випуск листівок, 
плакатів); 
−​ випуск інформаційного 
порадника: «Правильне 
харчування – запорука здоров’я»;  
−​ бесіда лікаря-гінеколога з 
дівчатками 9-х класів «Стосунки 
між підлітками обох статей» 
−​ бесіда лікаря-нарколога  
з учнями 9-х класів. 
 

До 30.04 Учителі  

27 Всесвітній День здоров’я. 
Виставка малюнків «Здоров’я 
очима дітей». 

До 30.04 Гудим Л.С.  

28 Година спілкування для учнів           
9 кл. «Крок у доросле життя » 

До 30.04 Брух І.В. 
 

 

29 Батьківський всеобуч (за планом). До 30.04 Галабурда О.В.  
30 Участь  батьків у святі «Великодні 

візерунки». 
До 30.04 Кл. керівники  

31 Підготовка списків-привітань 
батьків за успіхи у вихованні 
дітей і участь їх у житті гімназії, 
класу (До Великодніх свят). 

До 30.04 Кл.керівники  



32 Участь батьків у проведенні 
тижня Духовності 

До 30.04 Кл.керівники  

33 Участь батьків у місячнику «Ми 
за здоровий спосіб життя» 

До 30.04 Кл.керівники  

34 Проведення декади математики та 
інформатики. 

До 30.04 Учителі  

35 Аналіз розвитку гармонійної 
особистості учнів на гурткових 
заняттях. 

До 30.04 Галабурда О.В.  

Травень 
1 Організація проведення  ДПА. 

 
Упродовж 

місяця 
Кішак З.М. 

Учителі 
 

2 Складання планів проведення 
літніх канікул для учнів, схильних 
до правопорушень, та учнів, що 
потребують особливого контролю 
гімназії. 

До 20.05 Брух І.В.  

3 Рейди всеобучу. До 20.05 Галабурда О.В.  
4 Бесіди з профілактики 

правопорушень «Я пам’ятаю…» 
(на літні канікули). 

До 30.05 Брух І.В.  

5 Рейд «Діти вулиці». До 30.05 Брух І.В.  
6 Декада родинного виховання.  

 
До 30.05 Галабурда О.В.  

7 Організація туристичних поїздок, 
подорожей. 

До 30.05 Класні керівники  

8 Декада дорожнього руху. До 30.05 Галабурда О.В. 
Гудим Л.С. 

 

9 Свято «Вшанування інтелекту 
Гімназії №12» 

До 30.05 Кішак З.М.  

10 Підготовка до Свята останнього 
дзвінка. 

До 30.05 Галабурда О.В.  

11 Участь у міському 
туристично-краєзнавчому 
конкурсі (за планом). 

До 30.05 Учителі  

12 Організація екскурсій «Визначні 
місця моєї Батьківщини» 

До 30.05 Салій Г.В.  

13 Тематична лінійка «Цілую матері 
натруджені руки» 

До 30.05 Учителі 1-4 кл.  

14 Родинні свята до Дня матері До 30.05 Класні керівники  
15 Родинне свято «Моє перше 

причастя» 
До 30.05 Учителі 3-тіх кл.  

16 Проведення декади предметів 
спортивно-розвивального циклу. 

До 30.05 Учителі  

17 Консультація батьків щодо 
оздоровлення, літнього 
відпочинку дітей. 

До 30.05 Пелипець Л.І.  



18 Збори опікунів дітей-сиріт, 
малозабезпечених сімей з питань 
організації літнього оздоровлення. 

До 30.05 Галабурда О.В.  

19 Свято  Сім’ї. До 30.05 Кл.керівники  
20 Участь батьків у віче до Свята 

Героїв. 
До 30.05 Кл.керівники  

21 Медичний огляд дітей-сиріт, 
дітей, позбавлених батьківського 
піклування та дітей з 
малозабезпечених сімей у зв’язку 
з літнім оздоровленням. 

До 30.05 Захарова Л.І.  

22 Робота клубу «За здоровий спосіб 
життя»: 
«Правила поведінки на воді» 5-6 
кл.; 
«Увага! Діти на відпочинку» 7-8 
кл. 

До 30.05 Члени клубу  

23 Проведення бесід з правил 
безпеки життєдіяльності під час 
канікул; 
виставка малюнків, написання 
диктантів. 

До 30.05 Кл.керівники  

24 Звіт клубу «За здоровий спосіб 
життя» 
за ІІ півріччя. 

До 30.05 Гудим Л.С.  

Червень 
1 Інструктаж учнів з охорони праці 

та безпеки життєдіяльності  
перед літніми канікулами. 

До 10.06 Учителі  

2 Участь батьків в організації 
туристично-краєзнавчих 
екскурсій. 

До 10.06 Учителі  

3 Організація літнього 
оздоровлення дітей-сиріт і дітей з 
малозабезпечених сімей, 
обдарованих дітей. 

До 10.06 Галабурда О.В.  

4 Загальні збори колективу 
працівників, батьків, 
представників громадськості 
«Творчий звіт директора» (за 
планом). 

До 10.06 Свйонтек У.П.  

5 Звіт класних керівників про 
проведену виховну роботу за ІІ 
семестр. 

До 10.06 Кл.керівники  

6 Підбиття підсумків роботи за рік, 
підготовка звіту гімназії. 
 

До 10.06 Адміністрація  



7 Уточнення списків дітей 
мікрорайону гімназії. 

До 10.06 Галабурда О.В.  

8 Звіт про роботу м/о кл.керівників До 10.06 Кл.керівники  
9 Нагородження учнів Похвальними 

листами. 
До 10.06 Адміністрація  

10 Переведення учнів до наступних 
класів, випуск учнів. 

До 10.06 Адміністрація  

11 Ремонт  кабінетів та коридорів. До 10.08 Цибульський А.Й.  
 

РОЗДІЛ ІІ. Система оцінювання здобувачів освіти Гімназії №12 
Серпень 

№ 
з/п 

Зміст роботи  Дата  Відповідальний Відмітка 
про 

виконання 
1 Консультації для батьків 

першокласників щодо 
особливостей освітнього 
процесу та оцінювання 
навчальних досягнень учнів. 

До 31.08 Салій Г.В. 
Учителі 

 

2 Опрацювання  особливостей 
освітнього процесу та 
оцінювання навчальних 
досягнень учнів . 

До 31.08 Кішак З.М. 
Учителі 

 

3 Консультації для батьків  
особливостей освітнього 
процесу та оцінювання 
навчальних досягнень учнів . 

До 31.08  
Учителі 

 

4 Інформування батьків через 
сайт гімназії та сторінки у 
соц.мережах щодо 
особливостей освітнього 
процесу та оцінювання 
навчальних досягнень учнів. 

До 31.08 Кішак З.М. 
Береза О.О. 

 

5 Організація роботи електронних 
журналів у новому навчальному 
році. 

До 31.08 Береза О.О.​
учителі 

 

Вересень 
1 Ознайомлення здобувачів освіти  

з Критеріями оцінювання учнів 
Гімназії №12. 

До 10.09 Учителі  

2 Ознайомлення батьків учнів із 
особливостями  формувального 
оцінювання . 

До 10.09 Кл.керівники  

3 Ознайомлення  учнів із 
особливостями  формувального 
оцінювання . 

До 10.09 Учителі  

Жовтень 



1 Аналіз результатів оцінювання 
учнів . 

До 20.10 Кішак З.М.  

2 Оцінювання робіт учасників І 
етапу Всеукраїнських олімпіад. 

До 30.10 Учителі  

3 Оцінювання робіт учасників І-х 
етапів конкурсів імені 
Т.Шевченка, П.Яцика 

До 30.10 Учителі  

4 Аналіз результатів КЗЗ 
(підготовка до педради) 

До 30.10 Адміністрація  

5 КЗЗ в п’ятих класах з 
математики і української мови. 
Порівняльний аналіз 
результатів. 

До 30.10 Кішак З.М.  

Листопад 
1 Аналіз оцінювання навчальних 

досягнень учнів 5-тих класів. 
До 10.11 Кішак З.М. 

Учителі 
 

2 Аналіз формувального 
оцінювання школярів. 

До 10.11 Адміністрація  

Грудень 
1 Організація і проведення  КЗЗ. До 10.12 Адміністрація 

Учителі 
 

2 Повторне ознайомлення 
учасників освітнього процесу       
з Положенням про академічну 
доброчесність . 

До 20.12 Учителі 
Учні 

 

3 Моніторинг розуміння учнями 
Критеріїв оцінювання 
навчальних досягнень. 

До 20.12 Адміністрація  

Січень 
1 Аналіз результатів навчальної 

діяльності школярів у  І сем. 
2025-2026 н.р. 

До 20.01 Кішак З.М.  

Лютий 
1 Аналіз стану викладання та 

рівня навчальних досягнень 
учнів з окремих предметів 
(довідка на педраду). 

До 30.02 Адміністрація  

Березень 
1 Аналіз оцінювання учнів 

учителями, що атестуються 
До 20.03 Ат.комісія  

Квітень 
1 Моніторинг якості освіти. КЗЗ До 30.04 Кішак З.М.  

Травень 
1 Підготовка та проведення ДПА. Упродовж 

місяця 
Кішак З.М. 

Учителі 
 

2 Організація проведення КЗЗ. До 20.05 Кішак З.М.  



Учителі 
3 Аналіз виконання навчальних 

планів і програм. 
До 30.05 Кішак З.М.  

Червень 
1 Аналіз успішності учнів у 

2025-2026н.р. 
До 10.06 Кішак З.М.  

2 Оформлення документації про 
результати ДПА. 

До 10.06 Учителі  

 
РОЗДІЛ ІІІ. Діяльність педагогічних працівників Гімназії №12 

Серпень 
№ 
з/п 

Зміст роботи  Дата  Відповідальни
й 

Відмітка 
про 

виконання 
1 Участь вчителів гімназії                 

у засіданнях міських серпневих 
нарад. 

До 28.08. Учителі  

2 Засідання педагогічної ради . До 28.08. Учителі 
Адміністрація 

 

3 Організація роботи класів 
науково-педагогічного проєкту 
«Інтелект України». 

До 31.08. Адміністрація  

4 Укладання індивідуальних 
навчальних планів окремих 
учнів. 

До 31.08. Учителі  

5 Засідання методичної ради   за 
підсумками роботи               у 
2024-2025 н. р. та планування 
роботи на 2025-2026 н. р. 

До 31.08. Кішак З.М. 
Кер.м/о 

 

6 Організація навчання окремих 
школярів за домашньою, 
індивідуальною (педагогічний 
патронаж), екстернатною 
формами, за індивідуальною 
освітньою траєкторією. 
 

До 31.08. Кішак З.М. 
Учителі 

 

7 Індивідуальні консультації з 
питання планування роботи 
методичних об’єднань, творчих 
груп. 

До 31.08 Кішак З.М.  

8 Інструктивно-методична нарада  
з питань: 
−​ навчальних планів, 
програм і підручників на 
2025-2026 н. р.; 
−​ ознайомлення з 
документами МОН України 

До 31.08. Кішак З.М. 
Пед.працівники 

 



щодо організації навчання в 
2025-2026 н. р.; 
−​ ознайомлення з 
новинками методичної 
літератури; 
−​ ознайомлення з вимогами 
до ведення  документації; 
−​ ознайомлення  з  
особливостями впровадження 
Державного стандарту базової 
загальної середньої освіти, 
заходами з реалізації концепції 
«Нова українська школа», 
-аналіз методичних 
рекомендацій МОН щодо 
вивчення навчальних предметів; 
-аналіз методичних 
рекомендацій МОН щодо 
оцінювання навчальних 
досягнень учнів. 

9 Планування методичної роботи 
на 2025-2026 н. р. 

До 31.08. Кішак З.М., 
Пед. працівники 

 

10 Організація роботи вчителів 
 з питань самоосвіти. 

До 31.08. Кішак З.М., 
Пед. працівники 

 

11 Узагальнення напрацювань 
робочої групи з розроблення 
освітніх і навчальних програм 
гімназії. 

До 31.08. Кішак З.М., 
 

 

12 Складання списків 
педпрацівників, що атестуються 
у 2025-2026 н.р.. 

До 31.08. Кішак З.М., 
Пед. працівники 

 

13 Перевірка завершеності 
оформлення класних журналів, 
особових справ учнів, 
алфавітної книги, книги наказів 
книг протоколів. 

До 31.08. Адміністрація  

14 Складання річного плану роботи 
гімназії та дошкільного закладу 
№1 

До 31.08. Салій Г.В. 
Сохан Л.П. 

 

15 Нарада керівників методичних 
об'єднань щодо роботи у 
2025-2026 н.р. 

До 31.08. Кішак З.М. 
Кер.м/о 

 

16 Організація роботи  в умовах 
карантину та воєнного стану. 

До 31.08. Адміністрація  

17 Організація роботи класів              
з інклюзивним навчанням. 

До 31.08. Адміністрація  



18 Організація  впровадження 
вимог Державного стандарту та 
НУШ в освітній процес . 

До 31.08. Кішак З.М. 
Пед.працівники 

 

19 Оновлення інформації про 
учасників освітнього процесу 
Гімназії №12 у застосунок 
GoogleWorkspaceforEducation. 
 

До 31.08. Уч.інформатики  

20 Контроль за складанням 
календарно-тематичних планів. 

До 31.08. Адміністрація  

 
Вересень 

1 Складання тарифікаційних 
списків педагогічних 
працівників. 

До 03.09 Салій Г.В.  

2 Організація  роботи гуртків, 
секцій, курсів за вибором, 
факультативів, узгодження  
планів їхньої роботи. 

До 10.09 Галабурда О.В. 
Учителі 

 

3 Складання плану-графіка 
спортивно-масової роботи в 
Гімназії №12 

До 10.09 Салій Г.В.  

4 Організація атестації 
педагогічних працівників 
відповідно до нормативних 
документів в галузі освіти. 

ДО 10.09 Кішак З.М.  

5 
 

Наказ «Про організацію 
методичної роботи ». 

До 10.09 Кішак З.М.  

6 
 
 
 
 

 

Опрацювання вимог щодо 
організації навчання учнів, які 
здобувають освіту за 
індивідуальною формою 
(педагогічний патронаж, сімейне 
навчання, екстернат). 

До 10.09 Учителі  

7 Наказ «Про створення 
атестаційної комісії та атестацію 
педагогічних працівників». 

До 20.09 Кішак З.М.  

8 Наказ «Про проведення 
предметних декад». 

До 20.09 Кішак З.М.  

9 Засідання м/р До 20.09 Кішак З.М. 
Керівники м/о 

 

10 Організація участі в ІІ етапі 
експертизи освітньої програми 
науково-педагогічного проєкту 
«Інтелект України». 
 

До 20.09 Кішак З.М.  



11 Визнання результатів 
підвищення кваліфікації 
педагогічним працівникам. 
 

До 20.09 Кішак З.М.  

12 Флешмоб « Будьмо знайомі». До 20.09 Учителі 1-ших 
кл. 

 

13 Організація проведення 
показових уроків семінару 
«Професійне зростання 
педагогічних працівників». 

До 20.09 Кішак З.М. 
Учителі 

 

14 Корегування перспективних 
планів атестації, підвищення 
кваліфікації педагогічних 
працівників  
у 2025-2026 н. р. 

До 20.09 Кішак З.М.  

15 Організація роботи творчої 
групи учителів української мови 
та літератури, зарубіжної 
літератури «Формувальне – 
оцінювання для навчання. 

До 20.09 Кішак З.М. 
Учителі 

 

16 Планування роботи щодо 
атестації педагогічних 
працівників. 

До 20.09 Кішак З.М. 
Учителі 

 

17 Планування предметної 
позаурочної роботи з учнями. 

До 20.09 Кішак З.М. 
Учителі 

 

18 Корегування: 
−​ банку даних про здібних і 
обдарованих дітей; 
списків літератури щодо роботи 
над науково-методичною 
проблемою гімназії. 

До 20.09 Пелипець Л.І. 
Зубрицька Л.Ф. 

 

19 Проведення засідання 
методичних об’єднань: 
−​ учителів філології; 
−​ учителів математики; 
−​ учителів історії, 
правознавства та географії; 
−​ учителів предметів 
природничого циклу; 
−​ учителів іноземних мов; 
−​ учителів предметів 
естетичного циклу; 
−​ учителів предметів 
спортивно-розвивального 
циклу; 
учителів початкових класів. 

До 20.09 Кішак З.М. 
Кер.м\о 

 

20 Інструктаж з ведення шкільної 
документації. 

До 20.09 Адміністрація  



21 Підготовка замовлення  
підвищення кваліфікації 
педпрацівників у 2025-2026 н.р. 

До 20.09 Кішак З.М.  

22 Поновлення атестаційного 
куточка. 

До 20.09 Кішак З.М.  

23 Ознайомлення педагогічних 
працівників, що атестуються, з 
Положенням про атестацію, 
Порядком підвищення 
кваліфікації. 

До 20.09 Кішак З.М.  

24 Планування роботи семінару- 
практикуму «Професійне та 
особистісне зростання 
педпрацівників». 

До 20.09 Кішак З.М.  

25 Планування роботи методичної 
ради . 

До 20.09 Кішак З.М.  

26 Організація участі педагогів          
у Всеукраїнському конкурсі 
педмайстерності «Учитель 
року». 

До 20.09 Кішак З.М.  

27 Наказ «Про продовження 
терміну дії рішення атестаційної 
комісії педпрацівникам». 

До 20.09 Кішак З.М.  

28 Організація використання 
інформаційної системи 
ІСУО-АІКОМ -1,АІКОМ-2. 

До 20.09 Кішак З.М. 
Береза О.О. 

 

29 Складання звітів ЗНЗ-1, 83-РВК До 20.09 Кішак З.М.  
30 Організація роботи єдиної  

платформи для дистанційного 
навчання. 

До 20.09 Кішак З.М. 
Учителі 

 

31 Організація роботи творчих та 
динамічних груп учителів. 

До 20.09 Кішак З.М.  

32 Організація роботи над 
черговим етапом 
науково-методичної проблеми . 

До 20.09 Кішак З.М. 
Учителі 

 

33 Методичний супровід роботи 
класів  науково-педагогічного 
проєкту «Інтелект України». 

До 30.09 Кішак З.М.  

34 Підсумки самооцінювання 
роботи  відповідно до чергового 
розділу Внутрішньої  системи 
забезпечення якості освітньої 
діяльності Гімназії №12. 

До 30.09 Адміністрація 
Учителі 

 

35 Залучення педагогів до 
проведення міських семінарів на 
базі Гімназії №12. 

До 30.09 Кішак З.М.  

Жовтень 



1 Участь педпрацівників  
 у Всеукраїнському конкурсі 
«Учитель року». 

До 10.10 Кішак З.М.  

2 Засідання педагогічної ради № 
2. 

До 10.10 Свйонтек У.П.  

3 Взаємовідвідування уроків і 
занять вчителями гімназії і 
вихователями ДНЗ №1. 

До 10.10 Салій Г.В. 
Сохан Л.П. 

 

4 Засідання м/о класних 
керівників. 

До 10.10 Галабурда О.В.  

5 Організація  участі в  І етапі 
Всеукраїнських предметних 
олімпіадах. 

До 10.10 Учителі  

6 Організація  проведення І-их 
етапів конкурсів імені П.Яцика 
та Т.Шевченка 

До 10.10 Учителі  

7 Подання атестаційній комісії 
списків педпрацівників, що 
атестуються. Прийняття заяв 
педрацівників про атестацію на 
вищу кваліфікаційну категорію, 
звання.  Підготовка 
атестаційних матеріалів. 

До 10.10 Кішак З.М.  

8 Підготовка і проведення 
показових уроків та занять до 
семінару-практикуму 
«Професійне зростання 
педагогічних працівників». 

До 10.10 Кішак З.М. 
Учителі 

 

9 Засідання атестаційної комісії. До 10.10 Чл.ат.комісії  
10 Затвердження графіка 

проведення атестації і 
доведення його до відома осіб, 
які атестуються. 

До 20.10 Кішак З.М.  

11 Планування роботи 
майстер-класів. 

До 20.10 Кішак З.М. 
Учителі 

 

12 Вивчення адаптації учнів 5-тих 
класів до навчання в основній 
школі. Проведення ККЗ. 

До 20.10 Кішак З.М. 
Учителі 

Пелипець М.М. 

 

13 Організація роботи  
з наставництва  
над молодими педагогами. 

До 20.10 Кішак З.М.  

14 Вивчення стану викладання та 
рівня навчальних досягнень 
учнів  (довідка на педраду) 

До 30.10 Адміністрація, 
учителі 

 

15 Організація 
класно-узагальнювального 
контролю. 

До 30.10 Адміністрація 
Учителі 

 



16 Контроль роботи класів  
науково-педагогічного проєкту 
«Інтелект України». 

До 30.10 Кішак з.М. 
Учителі 

 

Листопад 
1 Участь учнів  у І етапі 

Всеукраїнських олімпіад, 
конкурсів знавців української 
мови  ім. П.Яцика, Т.Шевченка. 

З 10.11 Учні 
Учителі 

 

2 Засідання м/р Гімназії №12. До 10.11 Кішак З.М. 
Кер. м/о 

 

3 Засідання методичної ради. 
Презентація досвідів роботи  
вчителів, що претендують на 
присвоєння звань. 

До 10.11 Учителі  

4 Проведення засідання 
методичних об’єднань учителів: 
−​ учителів філології; 
−​ учителів математики; 
 
−​ учителів історії, 
правознавства та географії; 
−​ учителів предметів 
природничого циклу; 
−​ учителів іноземних мов; 
−​ учителів предметів 
естетичного циклу; 
−​ учителів предметів 
спортивно-розвивального 
циклу; 
учителів початкових класів. 

До 10.11 Кер.м/о  

5 Організація збору копій 
документів випускників для 
підготовки замовлення 
випускної документації. 

До 10.11 Кл.кер.  

6 Вивчення систем уроків 
учителів, які атестуються. 

До 10.11 Атестаційна 
комісія 

 

7 Надання: 
−​ методичної допомоги 
молодим педагогам; 
методичної допомоги вчителям  
у підготовці практичної частини 
семінару «Професійне 
зростання педагогічних 
працівників». 

До 10.11 Кішак З.М.  

8 Заняття семінару-практикуму 
«Професійне та особистісне 
зростання педпрацівників». 

До 20.11 Учителі  



9 Залучення педагогів до 
поповнення електронного банку 
даних навчальних, методичних, 
дидактичних матеріалів, 
освітнього ресурсу 
«Методичний портал». 

До 20.11 Кішак З.М.  

10 Методичний супровід 
науково-педагогічного проєкту 
«Інтелект України». 

До 30.11 Кішак З.М.  

11 Проведення декади  історії, 
географії. 

До 30.11 Учителі  

Грудень 
1 Засідання педагогічної ради . До 10.12 Робоча група  
2 Відвідування уроків учителів, 

що атестуються. 
До 10.12 Ат. комісія  

3 Підготовка матеріалів досвідів 
роботи вчителів, які 
претендують на присвоєння 
звань. 

До 10.12 Учителі  

4 Проведення КЗЗ. 
 

До 10.12 Учителі 
Адміністрація 

 

5 Підготовка і проведення 
показових уроків та занять до 
семінару-практикуму 
«Професійне зростання 
педагогічних працівників». 

До 30.12 Учителі  

6 Організація підготовки учнів 
для участі в ІІ етапі 
конкурсу-захисту 
науково-дослідницьких робіт. 

До 30.12 Учителі  

Січень 
1 Участь учителів, заступників 

директорів у січневих нарадах. 
До 10.01 Учителі  

2 Засідання м/о класних 
керівників. 

До 10.01 Галабурда О.В.  

3 Засідання м/р гімназії. До 10.01 Кер. м/о  
4 Аналіз результатів навчальної 

діяльності школярів у  І сем. 
2025-2026 н.р. 

До 10.01 Кішак З.М.  

5 Погодження 
календарно-тематичних  планів  
роботи на ІІ семестр. 

До 10.01 Адміністрація  

6 Вивчення роботи вчителів, що 
атестуються. 

До 20.01 Ат.комісія  

7 Корекція планів роботи 
(річного, м\о тощо) на ІІ 
семестр. 

До 20.01 Учителі 
Адміністрація 

 



8 Індивідуальні бесіди з 
вчителями щодо їх роботи у І 
семестрі: виконання навчальних 
планів і програм, індивідуальної 
роботи з учнями, обдарованими 
дітьми тощо. 

До 20.01 Адміністрація  

9 Проведення засідання 
методичних об’єднань вчителів: 
−​ учителів філології; 
−​ учителів математики; 
−​ учителів історії, 
правознавства та географії; 
−​ учителів предметів 
природничого циклу; 
−​ учителів іноземних мов ; 
−​ учителів предметів 
естетичного циклу; 
−​ учителів предметів 
спортивно-розвивального 
циклу; 
учителів початкових класів. 

До 20.01 Кер. м/о  

10 Підсумки участі учнів у І етапі 
Всеукраїнських олімпіад. 

До 20.01 Кішак З.М. 
Учителі 

 

11 Організація участі  в ІІ етапі 
(обласному) Всеукраїнських 
олімпіад, підготовка міських 
конкурсів – захистів науково – 
дослідницьких робіт. 

До 20.01 Кішак З.М. 
Учителі 

 

12 Організація і підготовка міських 
семінарів вчителів . 

До 20.01 Кішак З.М. 
Учителі 

 

13 Ознайомлення з нормативними 
документами МОН. 

До 20.01 Учителі  

14 Організація підвищення 
кваліфікації педагогічних 
працівників. 

До 20.01 Кішак З.М.  

15 Проведення показових  уроків. До 30.01 Учителі  
Лютий 

1 ОН вчителів початкових класів. До 10.02 Салій Г.В.  
2 Майстер-клас з організації 

ранкових зустрічей з учнями 
початкових класів (співпраця з 
ДНЗ) 

До 10.02 Салій Г.В.  

3 Укладання завдань для ДПА. До 20.02 Учителі  
4 Проведення декади іноземних 

мов. 
До 20.02 Учителі  



5 Тематична лінійка «Леся 
Українка – поетична квітка 
України». 

До 20.02 Учителі  

6 Декада рідної мови . 
«Допоки є Шевченка мова, то 
доти Україна є» 

До 30.02 Учителі  

7 Уточнення замовлення на 
випускну документацію. 

До 30.02 Кішак З.М.  

8 Підготовка і проведення 
показових уроків, 
майстер-класів та занять до 
семінару-практикуму 
«Професійне зростання 
педагогічних працівників». 

До 30.02 Кішак З.М.  

9 Надання допомоги вчителям, які 
атестуються. 

До 30.02 Кішак З.М.  

10 Вивчення роботи вчителів, які 
атестуються . 

До 30.02 Ат.комісія  

11 Організація повторення учнями 
вивченого матеріалу, підготовки 
до ДПА. 

До 30.02 Кішак З.М.  

Березень 
1 Засідання м/о кл. керівників. До 10.03 Кер.м/о  
2 Засідання м/р Гімназії №12. До 10.03 Кішак З.М.  
3 Проведення декади філології.  До 10.03 Учителі  
4 Виявлення учнів,які потребують 

звільнення від ДПА. 
До 10.03 Кішак З.М.  

5 Підсумки  участі учнів                    
у міському конкурсі-захисті 
науково-дослідницьких робіт. 

До 10.03 Кішак З.М.  

6 Оформлення атестаційних 
матеріалів. 

До 10.03 Ат.комісія  

7 Засідання атестаційної комісії       
Гімназії №12. 

До 25.03 Кішак З.М.  

8 Проведення засідання 
методичних об’єднань вчителів: 
−​ учителів філології; 
−​ учителів математики; 
−​ учителів історії, 
правознавства та географії; 
−​ учителів предметів 
природничого циклу; 
−​ учителів іноземних мов ; 
−​ учителів предметів 
естетичного циклу; 

До 30.03 Кер.м/о  



−​ учителів предметів 
спортивно-розвивального 
циклу; 
учителів початкових класів. 

9 Проведення майстер-класів. До 30.03 Учителі  
10 Проведення декади біології, 

хімії, фізики 
До 30.03 Учителі  

Квітень  
1 Проведення тижня відкритих 

дверей в початковій школі (4 
кл.). 

До 10.04 Учителі  

2 Підбиття підсумків атестації 
педагогічних працівників. 

До 10.04 Кішак З.М.  

3 Проведення декади математики, 
інформатики. 

До 10.04 Учителі  

4 Проведення співбесід з 
керівниками м\о щодо 
планування роботи                          
у 2026-2027н.р. 

До 10.04 Адміністрація  

5 Оформлення  матеріалів для 
атестаційної комісії. 

До 10.04 Кішак З.М. 
Учителі 

 

6 Організація проведення ДПА. До 20.04 Учителі, 
Кішак З.М. 

 

7 Організація оформлення кутка  
ДПА              з відповідними 
рекомендаціями для учнів щодо 
підготовки до атестації. 

До 20.04 Кішак З.М.  

8 Організація ознайомлення учнів 
випускних класів, їхніх батьків 
та вчителів із Положенням про 
ДПА, Положенням про 
Похвальні листи; Інструкцією 
про переведення та випуск учнів 
навчальних закладів. 

До 20.04 Кішак З.М. 
Учителі 

 

9 Проведення Свята вшанування 
інтелекту Гімназії №12. 

До 20.04 Кішак З.М.  

10 Подання звіту про атестацію. До 30.04 Кішак З.М.  
11 Організація та проведення Дня 

охорони праці в гімназії. 
До 30.04 Кішак З.М. 

Учителі 
 

Травень 
1 Підготовка до ДПА. Упродовж 

місяця 
Кішак З.М. 

Учителі 
 

2 Складання розкладу ДПА та 
консультацій. 

До 05.05 Кішак З.М. 
Учителі 

 

3 Попереднє обговорення плану 
роботи на новий навчальний рік. 

До 20.05 Адміністрація  
Учителі 

 

4 Поповнення банку ППД. До 20.05 Кішак З.М.  



5 Проведення засідання 
методичної ради. 

До 20.05 Кер.м/о  

6 Проведення декади предметів 
спортивно-розвивального циклу. 

До 20.05 Учителі  

7 Проведення засідання 
методичних об’єднань вчителів: 
−​ учителів філології; 
учителів математики; 
−​ учителів історії, 
правознавства та географії; 
−​ учителів предметів 
природничого циклу; 
−​ учителів іноземних мов ; 
−​ учителів предметів 
естетичного циклу; 
−​ учителів предметів 
спортивно-розвивального 
циклу; 
учителів початкових класів. 

До 20.05 Керівники м/о  

8 Корекція банку даних про 
педагогічних працівників та 
списку курсової підготовки. 

До 30.05 Кішак З.М.  

9 Організація планування 
методичної роботи на новий 
2026-2027н. р. 

До 30.05 Кішак З.М. 
Учителі 

 

10 Організація відвідування уроків 
учителями-предметниками в 4-х 
класах з метою дотримання 
принципу  наступності. 

До 30.05 Кішак З.М.  

11 Ознайомлення вчителів                  
з  нормативними документами 
МОН. 

До 30.05 Кішак З.М.  

12 Аналіз виконання навчальних 
планів і програм. 

До 30.05 Кішак З.М.  

13 Організація і проведення ДПА . До 30.05 Кішак З.М.  
14 Моніторинг освітнього процесу 

із використанням технологій 
дистанційного навчання. 

До 30.05 Кішак З.М.  

15 Моніторинг роботи класів  
науково-педагогічного проєкту 
«Інтелект України» 

До 30.05 Кішак З.М.  

16 Наказ «Про підсумки 
методичної роботи». 

До 30.05 Кішак З.М.  

Червень 
1 Ознайомлення класних 

керівників із особливостями 
До 10.06 Кішак З.М.  



оформлення  свідоцтв про 
освіту. 

2 Організація оформлення 
Похвальних листів. 

До 10.06 Кішак З.М.  

3 Підсумки методичної роботи. До 10.06 Кішак З.М.  
4 Оформлення архіву 

атестаційних матеріалів. 
До 10.06 Кішак З.М.  

5 Звіти про роботу м/о вчителів До 10.06 Кер.м/о  
 

РОЗДІЛ ІV. Управлінські процеси Гімназії №12 
Серпень 

№ 
з/п 

Зміст роботи  Дата  Відповідальний Відмітка 
про 

виконання 
1 Організація роботи гімназії в 

новому навчальному році. Огляд 
готовності навчальних кабінетів 
до нового навчального року. 

До 28.09 Адміністрація  

2 Завершення складання плану 
роботи гімназії на новий 
навчальний рік. 
 

До 28.09 Адміністрація  

3 Планування і організація роботи 
батьківського всеобучу 
«Батьківський університет 
знань». 

До 28.09 Салій Г.В., 
Галабурда О.В. 

 

4 Засідання педагогічної ради . До 28.09 Учителі 
Адміністрація 

 

5 Наказ «Про створення комісії з 
розгляду випадків булінгу та 
затвердження заходів з протидії 
булінгу у 2025-2026 н.р.  ». 

До 31.08 Галабурда О.В.  

6 Наказ « Про запобігання 
проникненню на територію 
Гімназії №12 сторонніх осіб, 
заборону використання 
приміщень закладу у 
військових цілях і залучення 
школярів у військових цілях». 

До 31.08 Галабурда О.В.  

7 Наказ «Про організацію заходів 
з профілактики вживання 
неповнолітніми  алкогольних 
напоїв, пропаганду тверезості  
на 2025-2026  н.р.» 

До 31.08 ГалабурдаО.В.  

8 Складання розкладу уроків на І 
півріччя та занять варіативної 
частини навчального плану. 

До 31.08 Салій Г.В. 
Кішак З.М. 

 



9 Наказ «Про призначення 
громадського інспектора з 
охорони прав дитини». 

До 31.08 Галабурда О.В.  

10 Накази «Про зарахування учнів 
до гімназії». 
 

До 31.08 Адміністрація  

11 Уточнення тижневого 
навантаження педагогічних 
працівників на новий 
навчальний рік. 

До 31.08 Салій Г.В.  

12 Ознайомлення з порядком 
роботи гімназії в карантинний 
період та воєнний  стан. 

До 31.08 Адміністрація  

13 Організація роботи класів  
з інклюзивним навчанням. 
 

До 31.08 Адміністрація  

14 Організація навчання окремих 
школярів за домашньою, 
індивідуальною (педагогічний 
патронаж, екстернат) формами, 
за індивідуальною освітньою 
траєкторією. 
 

До 31.08 Кішак З.М.  

15 Організація роботи класів 
науково-педагогічного проєкту 
«Інтелект України» 

До 31.08 Кішак З.М. 
Салій Г.В. 

 

16 Засідання методичної ради 
гімназії за підсумками роботи у 
2024-2025 н. р. та планування 
роботи на 2025-2026   н. р. 

До 31.08 Кішак З.М. 
Кер.м/о 

 

17 Індивідуальні консультації 
 з питання планування роботи 
методичних об’єднань, творчих 
груп. 

До 31.08 Кішак З.М.  

18 Інструктивно-методична нарада 
з питань: 
-  навчальних планів, програм і 
підручників на 2025-2026 н. р.; 
−​ ознайомлення з 
документами МОН України 
щодо організації навчання в 
2025-2026 н. р.; 
−​ ознайомлення з 
новинками методичної 
літератури; 
−​ ознайомлення з вимогами 
до ведення шкільної 
документації; 

До 31.08 Кішак З.М.  



−​ реалізація рекомендацій 
МОН щодо оцінювання 
навчальних досягнень учнів; 
−​ упровадження 
Державного стандарту, вимог 
НУШ в освітній процес базової 
школи, 
аналіз методичних рекомендацій 
МОН щодо вивчення 
навчальних предметів  

19 Планування методичної роботи 
на 2025-2026 н. р. 

До 31.08 Кішак З.М. 
Пед.працівники 

 

20 Складання списків 
педпрацівників, що атестуються 
 у 2025-2026 н.р.. 

До 31.08 Кішак З.М.  

21 Перевірка завершеності 
оформлення класних журналів, 
особових справ учнів, 
алфавітної книги, книги наказів 
книг протоколів. 

До 31.08 Адміністрація  

22 Складання річного плану 
роботи гімназії та дошкільного 
закладу №1 

До 31.08 Салій Г.В. 
Сохан Л.П. 

 

23 Нарада керівників методичних 
об'єднань щодо роботи у 
2025-2026 н.р. 
 

До 31.08 Кішак З.М. 
Кер.м\о 

 

24 Планування роботи з батьками й 
громадськістю на 2025-2026 н.р. 

До 31.08 Адміністрація 
Пед.працівники 

 

25 Організація і планування 
педагогічного всеобучу батьків. 

До 31.08 Адміністрація 
Пед.працівники 

 

26 Консультації для батьків  
особливостей освітнього 
процесу та оцінювання 
навчальних досягнень учнів 5-6 
класів. 

До 31.08 Кішак З.М. 
Учителі 

 

27 Підбиття підсумків 
напрацювань робочої групи з 
розроблення освітніх та 
навчальних програм гімназії. 

До 31.08 Кішак З.М.  

28 Укомплектування медичного 
пункту належними 
медикаментами. 

До 31.08 Цибуль- 
ський А.Й. 

 

29 Організація медичного огляду 
технічних і педагогічних 
працівників. 

До 31.08 Адміністрація  

30 Проведення вступного, 
первинного, повторного 

До 31.08 Адміністрація  



інструктажів  з охорони праці на 
робочому місці. 

31 Контроль за забезпеченістю 
учнів підручниками й станом їх 
збереження. 

До 31.08 Зубрицька Л.Ф.  

32 Контроль за складанням 
календарно-тематичних планів. 

До 31.08 Адміністрація  

33 Підготовка звітності й 
тарифікації гімназії. 

До 31.08 Адміністрація  

34 Організація участі учнів 
гімназії, педагогів у 
міжнародних проєктах. 

Упродовж 
року 

Адміністрація 
Учителі 

 

35 Організація роботи з охорони 
праці, організація роботи 
служби з охорони праці 
(накази). 

До 01.09 Кішак З.М.  

36 Про дотримання правил  
безпеки життєдіяльності в 
гімназії (наказ). 
 

До 01.09 Кішак З.М.  

37 Призначення відповідальних за 
електробезпеку, пожежну 
безпеку (накази). 

До 01.09 Цибуль- 
ський А.Й. 

 

38 Наказ «Про затвердження посад 
педпрацівників, що проходять 
повторний інструктаж з охорони 
праці». 

До 01.09 Кішак З.М.  

39 Наказ «Про призначення 
відповідального за проведення 
вступного інструктажу з 
охорони праці». 

До 01.09 Кішак З.М.  

40 Про дотримання правил  
безпеки життєдіяльності в 
гімназії (наказ). 

До 01.09 Кішак З.М.  

41 Наказ «Про організацію 
навчання учнів, які здобувають 
освіту за індивідуальною 
формою». 

До 01.09 Кішак З.М.  

42 Наказ «Про переведення учнів 
на навчання за індивідуальною 
формою здобуття освіти». 

До 01.09 Кішак З.М.  

44 Наказ «Про організацію 
безкоштовного харчування дітей 
пільгових категорій». 

До 01.09 Салій Г.В.  

45 Наказ «Про затвердження 
штатного розпису, посадових 

До 01.09 Свйонтек У.П.  



окладів, ставок, надбавок 
учителям гімназії». 

46 Наказ «Про організацію занять з 
учнями, які за станом здоров’я 
належать до спеціальної 
медичної групи». 

До 01.09 Салій Г.В.  

47 Організація участі в ІІ етапі 
експертизи освітніх програм 
науково-педагогічного проєкту 
«Інтелект України». 

До 01.09 Кішак З.М.  

Вересень 
1 Інструктаж педагогічних 

працівників з оформлення 
класних журналів, журналів 
ГПД, гуртків, секцій, особових 
справ учнів. 

До 03.09 Адміністрація  

2 Затвердження плану роботи 
шкільної їдальні та графіка 
прийому їжі. 

До 03.09 Салій Г.В.  

3 Комплектування груп 
продовженого дня. 

До 03.09 Салій Г.В.  

4 Складання тарифікаційних 
списків педагогічних 
працівників. 

До 03.09 Салій Г.В.  

5 Складання графіка чергування 
по гімназії. 

До 03.09 Адміністрація  

6 Корекція розкладу уроків , 
курсів за вибором, гурткових 
занять. 

До 03.09 Салій Г.В. 
Кішак З.М. 

 

7 Складання звіту про 
працевлаштування учнів 9-х кл. 

До 10.09 Галабурда О.В.  

8 Складання статистичного звіту 
РВ-77. 

До 10.09 Галабурда О.В.  

9 Організація співпраці з ДНЗ № 
1  та затвердження плану роботи 
на 2025-2026 н.р. 

До 10.09 Салій Г.В.  

10 Погодження 
календарно-тематичних планів  
учителів. 

До 10.09 Адміністрація  

11 Складання статичного звіту 
ЗНЗ-1. 

До 10.09 Кішак З.М.  

12 Складання звіту РВК – 83. До 10.09 Кішак З.М.  
13 Організація  роботи гуртків, 

секцій, узгодження  планів 
їхньої роботи. 

До 10.09 Галабурда О.В. 
Учителі 

 



14 Погодження планів виховної 
роботи класних керівників та 
вчителів початкових класів. 

До 10.09 Галабурда О.В. 
Салій Г.В. 

 

15 Складання плану-графіка 
спортивно-масової роботи в 
гімназії. 

До 10.09 Салій Г.В.  

16 Оновлення списків учнів, що 
потребують особливого 
контролю: дітей – сиріт, 
напівсиріт, дітей під опікою, 
дітей з багатодітних сімей, 
чорнобильців, інвалідів, ВПО. 

До 10.09 Галабурда О.В. 
Брух І.В.. 
Учителі 

 

 

17 Наказ «Про організацію 
методичної роботи в гімназії». 

До 10.09 Кішак З.М.  

18 Наказ «Про організацію 
навчання учнів з ООП» 

ДО 10.09 Салій Г.В.  

19 Наказ «Про створення 
атестаційної комісії та 
атестацію педагогічних 
працівників». 

До 20.09 Кішак З.М.  

20 Наказ «Про проведення 
предметних декад». 

До 20.09 Кішак З.М.  

21 Наказ «Про організацію роботи 
з обдарованою і талановитою 
молоддю» 

До 20.09 Кішак З.М.  

22 Наказ «Про участь у І етапі 
Всеукраїнських учнівських 
олімпіад з базових дисциплін ». 

До 20.09 Кішак З.М.  

23 Ознайомлення педагогічних 
працівників гімназії, що 
атестуються, Положенням про 
атестацію, Порядком 
підвищення кваліфікації. 

До 20.09 Кішак З.М.  

24 Планування роботи методичної 
ради гімназії. 

До 20.09 Кішак З.М.  

25 Наказ «Про продовження 
терміну дії рішення 
атестаційної комісії 
педпрацівникам». 

До 20.09 Кішак З.М.  

26 Організація роботи єдиної 
шкільної платформи для 
дистанційного навчання. 

До 20.09 Кішак З.М. 
Учителі 

 

27 Підсумки самооцінювання 
роботи гімназії відповідно до 
чергового розділу Внутрішньої  
системи забезпечення якості 

До 30.09 Адміністрація 
Учителі 

 



освітньої діяльності Гімназії 
№12. 

28 Заповнення журналу                      
з 
адміністративно-господарського 
контролю з охорони праці. 

До 30.09 Адміністрація  

29 Контроль за проходженням 
медогляду вчителями. 

До 30.09 Сестра медична  

30 Наказ «Про організацію 
позакласної роботи з фізичної 
культури». 

До 30.09 Салій Г.В.  

31 Контроль за складанням 
календарно- тематичних планів. 

До 30.09 Адміністрація  

32 Контроль наявності інструкцій з 
охорони праці в навчальних 
кабінетах, спортзалі, харчоблоці 
і інших приміщеннях гімназії, 
де це передбачено відповідними 
нормами. 

До 30.09 Адміністрація  

33 Оперативний контроль: 
-​ планів виховних годин; 
-​ ведення учнівських 

щоденників; 
-​ ведення класних 

журналів; 
-​ ведення зошитів 

відвідування; 
оформлення особових справ. 

До 30.09 Адміністрація  

34 Звіт «Про всеобуч у мікрорайоні 
гімназії» 

До 30.09 Галабурда О.В.  

35 Фронтально оглядовий 
контроль: 

-​ організація роботи 
органів учнівського 
самоврядування, 

підготовка класних керівників 
до виховних годин. 

До 30.09 Галабурда О.В.  

36 Фронтально-персональний 
контроль: 
відвідування виховних годин 
молодих класних керівників. 

До 30.09 Галабурда О.В.  

37 Контроль за роботою молодих 
учителів. 

До 30.09 Кішак З.М.  

38 Контроль за дотриманням 
Порядку роботи гімназії                
у карантинний період. 

До 30.09 Адміністрація  

39 Перевірка готовності  
 до опалювального сезону. 

До 30.09 Цибульський А.Й.  



Жовтень 
1 Наказ «Про призначення 

відповідальних осіб за збір 
інформації та формування бази  
даних випускників 9-тих    
класів          2025-2026 н.р.   для  
підготовки замовлення на 
виготовлення документів про 
освіту». 

До 05.10 Кішак З.М.  

2 Подання звітів з охорони праці. 
 

До 05.10 Кішак З.М.  

3 Наказ «Про підсумки 
громадського огляду дітей-сиріт, 
дітей, позбавлених 
батьківського піклування». 

До 10.10 Галабурда О.В.  

4 Контроль за відвідуванням 
учнями гімназії. 

До 10.10 Галабурда О.В.  

5 Складання звіту про 
чисельність і склад 
педпрацівників (форма 
№83-РВК). 

До 10.10 Кішак З.М.  

6 Контроль за участю учнів  
Всеукраїнських предметних 
олімпіадах , конкурсах                   
ім. П.Яцика, Т.Шевченка. 

До 30.10 Кішак З.М.  

7 Проведення КЗЗ (підготовка до 
педради) 

До 30.10 Адміністрація  

8 Контроль роботи класів  
науково-педагогічного проєкту 
«Інтелект України». 

До 30.10 Кішак З.М.  

9 Інвентаризація малоцінних 
цінностей. 

До 30.10 Цибульський А.Й.  

10 Контроль за оформленням 
документів з охорони праці в 
кабінетах підвищеної 
небезпеки. 

До 30.10 Кішак З.М.  

11 Контроль за станом та якістю 
харчування дітей-сиріт, дітей, 
позбавлених батьківського 
піклування. 

До 30.10 Салій Г.В. 
Захарова Л.І. 

 

12 Контроль за веденням класних 
журналів. 

До 30.10 Адміністрація  

13 Контроль за якістю харчування. До 30.10 Рада гімназії  
14 Класно - узагальнювальний 

контроль 
«Стан навчальних досягнень і 
дисципліни в п’ятих класах». 

До 30.10 Адміністрація  



Класно-узагальнювальний 
контроль в окремих 6-тих 
класах. 

15 Поточний контроль роботи 
гуртків, клубів, секцій. 

До 30.10 Галабурда О.В.  

16 Внутрішній фронтальний 
контроль за станом викладання 
в 1 класах. 

До 30.10 Салій Г.В.  

17 Контроль за роботою ГПД. До 30.10 Салій Г.В.  
18 Контроль за роботою 

інклюзивних класів. 
До 30.10 Салій Г.В.  

19 Контроль за роботою 
психологічної служби. 

До 30.10 Галабурда О.В.  

20 Контроль за дотриманням вимог 
з ОП та БЖД 

До 30.10 Кіщак З.М.  

 Листопад  
1 Контроль за обсягом домашніх 

завдань з метою недопущення 
перевантажень учнів 2-4 класів. 

До 10.11 Салій Г.В.  

2 ОН вчителів початкових класів. До 10.11 Салій Г.В.  
3 Контроль за організацією 

гарячого харчування дітей. 
До 10.11 Салій Г.В. 

Батьківський 
комітет 

 

4 Контроль за відвідуванням 
годин класного керівника. 

До 10.11 Галабурда О.В.  

5 Контроль за роботою логопеда. До 10.11 Салій Г.В.  
6 Контроль за проведенням 

гурткових занять. 
До 10.11 Адміністрація  

7 Нарада класних керівників До 10.11 Галабурда О.В.  
8 Аналіз дотримання норм 

харчування. 
До 10.11 Захарова Л.І.  

9 Наказ «Про призначення 
відповідального за підготовку 
замовлень та виготовлення 
випускної документації». 

До 20.11 Кішак З.М.  

10 Наказ «Про підсумки організації 
ЦЗ в гімназії». 

До 20.11 Салій Г.В.  

11 Контроль за станом ведення 
класних журналів 
педагогічними працівниками. 

До 20.11 Адміністрація  

12 Про підсумки проведення 
місячника правових знань 
(наказ). 

До 30.11 Галабурда О.В.  

13 Про дотримання вимог чинного 
законодавства щодо захисту 
прав дітей-сиріт, дітей без 

До 30.11 Гадабурда О.В.  



батьківського піклування 
(довідка на НД) 

14 Контроль за роботою класів з 
інклюзивним навчанням. 

До 30.11 Адміністрація  

15 Моніторинг якості освіти. КЗЗ До 30.11 Адміністрація  
16 Моніторинг викладання та рівня 

сформованості предметних і 
ключових компетентностей 
учнів на уроках інформатики. 

До 30.11 Галабурда О.В.  

17 Наказ «Про підсумки місячника 
правового виховання». 

До 30.11 Галабурда О.В.  

Грудень 
1 ОН вчителів початкових класів. До 10.12 СалійГ.В.  
2 Контроль за станом роботи 

шкільної їдальні та організацією 
гарячого харчування учнів 
(довідка). 

До 10.12 Салій Г.В.  

3 Підготовка плану роботи 
гімназії на зимові канікули. 

До 10.12 Адміністрація  

4 Контроль за виконанням планів 
виховної роботи вчителів 
початкових класів (довідка на 
м/о вч. початкових класів). 

До 10.12 Салій Г.В.  

5 Про підсумки виховної роботи      
в    І семестрі (довідка на м/о 
к/к). 

До 10.12 Галабурда О.В.  

6 Контроль за роботою творчих 
груп. 

До 10.12 Кішак З.М.  

7 Проведення КЗЗ. До 10.12 Адміністрація  
8 Аналіз ведення класних 

журналів. 
До 20.12 Адміністрація  

9 Огляд протипожежних засобів. До 20.12 Цибульський А.Й.  
10 Підготовка до новорічних свят. До 20.12 Цибульський А.Й.  
11 Контроль за участю у міському 

етапі конкурсу-захисту 
науково-дослідницьких робіт. 

До 20.12 Кішак З.М.  

12 Контроль за веденням зошитів 
учнів й перевірка їх учителями     
(4 кл.) 

До 20.12 Салій Г.В.  

13 Контроль за веденням класних 
журналів вчителями гімназії. 

До 30.12 Адміністрація  

14 Оперативний контроль за 
виконанням навчальних 
програм учителями - 
предметниками. 

До 30.12 Адміністрація  



15 Наказ «Про підсумки 
відвідування учнями гімназії у І 
семестрі». 

До 30.12  
Галабурда О.В. 

 

16 Контроль за роботою учителів, 
що атестуються. 

До 30.12 Адміністрація  

17 Контроль за виконанням планів 
виховної роботи у І семестрі. 

До 30.12 Галабурда О.В.  

Січень 
1 Корекція розкладу уроків. До 20.01 Салій Г.В.  
2 Перевірка стану виконання 

навчальних програм вчителями 
початкових класів (довідка на 
м/о вч. початкових класів). 

До 20.01 Салій Г.В.  

3 Контроль за веденням 
документації з харчування дітей 
пільгових категорій. 

До 20.01 Салій Г.В.  

4 Погодження 
календарно-тематичного 
планування та виховних планів 
на ІІ семестр. 

До 20.01 Адміністрація  

5 ОН вчителів початкових класів. До 20.01 Салій Г.В.  
6 Уточнення соціологічних 

паспортів класів, гімназії. 
До 20.01 Галабурда О.В.  

7 Наказ «Про результати 
перевірки ведення класних 
журналів, журналів гуртків». 

До 20.01 Адміністрація  

8 Контроль за ходом  підвищення 
кваліфікації педпрацівників. 

До 20.01 Кішак З.М.  

9 Подання звітів з ОП. До 20.01 Кішак З.М.  
10 Контроль за виконанням 

навчальних планів і програм. 
До 20.01 Кішак З.М.  

11 Оперативний контроль 
«Планування виховної роботи 
на ІІ семестр». 

До 20.01 Салій Г.В. 
Галабурда О.В. 

 

12 Моніторинг якості освіти, 
підсумковий аналіз рівня 
навченості учнів за І семестр. 

До 20.01 Кішак З.М.  

13 Наказ «Про результати 
перевірки ведення документації 
з харчування дітей пільгових 
категорій ». 

До 20.01 Салій Г.В.  

14 Аналіз виконання заходів 
програми «Обдаровані діти». 

До 20.01 Кішак З.М.  

15 Аналіз результатів навчальних 
досягнень учнів початкових 
класів за І семестр. 

До 20.01 Салій Г.В.  



16 Контроль за реалізацією 
науково-педагогічного проєкту 
«Інтелект України» 

До 30.01 Кішак З.М.  

Лютий 
1 Контроль за проведенням  годин  

класного керівника у 9-х класах. 
До 10.02 Галабурда О.В.  

2 Контроль за самоосвітою 
вчителів, що атестуються. 
 

До 10.02 Атест.комісія  

3 Контроль за станом та якістю 
харчування. 

До 10.02 Сестра медична  

4 Контроль за ходом підвищення 
кваліфікації педпрацівників 

До 10.02 Кішак З.М.  

5 Перевірка освітлення, опалення 
кабінетів. 

До 10.02 Цибульський А.Й.  

6 Накази «Про підсумки вивчення 
системи роботи вчителів, що 
атестуються». 

До 10.02 Адміністрація  

7 Про запобігання жорстокому 
поводженню з дітьми, 
запобігання будь-яким проявам 
фізичного і психологічного 
насилля(довідка на м\о 
к\к,тренінг) 

До 20.02 Лесик М.М.  

8 Контроль за станом викладання 
та рівнем навчальної діяльності 
учнів на уроках фізики (довідка 
на педраду). 

До 20.02 Адміністрація  

Березень 
1 Контроль за станом та якістю 

харчування . 
До 10.03 Сестра медична  

2 Підготовка інвентарю для 
роботи з благоустрою території. 

До 10.03 Цибульський А.Й.  

3 Контроль за оформленням 
атестаційної документації. 

До 20.03 Кішак З.М.  

4 Контроль за станом викладання 
та рівнем навченості учнів 
учителів, що атестуються. 

До 20.03 Ат.комісія  

5 Контроль за проведенням 
повторення на уроках. 

До 20.03 Адміністрація  

6 Контроль за веденням класних 
журналів. 

До 30.03 Адміністрація  

7 Контроль за роботою гуртків, 
секцій. 

До 30.03 Адміністрація  

Квітень 
1 Складання та подання звітів з 

охорони праці. 
До 10.04 Кішак З.М.  



2 Підбиття підсумків атестації 
педагогічних працівників. 

До 10.04 Кішак З.М.  

3 Складання розкладу ДПА та 
графіка консультацій. 

До 20.04 Кішак З.М.  

4 Підготовка документації  
до літнього оздоровлення учнів. 

До 20.04 Лис Н.В.  

5 Співбесіда з учителями щодо 
попереднього розподілу 
педагогічного навантаження на 
наступний навчальний рік. 

До 20.04 Адміністрація  

6 Уточнення замовлення 
випускної документації. 

До 20.04 Кішак З.М.  

7 Подання звіту про атестацію. До 30.04 Кішак З.М.  
8 Наказ «Про підсумки 

проведення Дня ЦЗ в гімназії». 
До 30.04 Салій Г.В.  

9 Контроль за формуванням 
матеріалів і проведенням 
підготовки до ДПА. 

До 30.04 Кішак З.М.  

10 Моніторинг результативності 
участі учнів гімназії у міських, 
обласних олімпіадах та 
конкурсах-захистах 
науково-дослідницьких робіт. 

До 30.04 Кішак З.М.  

11 Контроль за харчуванням дітей 
пільгових категорій. 

До 30.04 Галабурда О.В.  

12 Оперативний контроль  
проведення годин класного 
керівника 

До 30.04 Галабурда О.В.  

13 Контроль  індивідуального 
навчання учнів. 

До 30.04 Кішак З.М.  

14 Оформлення проєкту розподілу 
педагогічного навантаження  на 
новий навчальний рік. 

До 30.04 Адміністрація  

15 Благоустрій території  гімназії. До 30.04 Цибульський А.Й.  
16 Організація та проведення 

Тижня охорони праці в гімназії. 
До 30.04 Кішак З.М.  

Травень 
1 Наказ «Про порядок закінчення 

навчального року і підготовку та 
проведення   ДПА». 

До 10.05 Кішак З.М.  

2 Наказ «Про проведення ДПА в     
4-х класах». 

До 10.05 Салій Г.В.  

3 Уточнення замовлення на 
випускну документацію. 

До 10.05 Кішак З.М. 
Класні керівники 

 

4 Створення  атестаційних комісій 
для складання ДПА. 

До 10.05 Кішак З.М.  



5 Оформлення  документації про 
підготовку та проведення ДПА. 

До 10.05 Кішак З.М.  

6 Облік дітей шкільного віку 
мікрорайону гімназії (подання 
документів). 

До 20.05 Галабурда О.В.  

7 Наказ «Про підсумки реалізації 
заходів Гімназії №12 програми 
«Обдаровані діти» в                        
2025-2026 н.р.»». 

До 30.05 Кішак З.М.  

8 Складання графіка чергування 
вчителів під час ДПА. 

До 30.05 Кішак З.М.  

9 Оформлення документації про 
звільнення учнів від ДПА. 

До 30.05 Кішак З.М.  
Салій Г.В. 

 

10 Контроль за веденням класних 
журналів, журналів гуртків 
ГПД. 

До 30.05 Адміністрація  

11 Моніторинг освітнього процесу 
із використанням технологій 
дистанційного навчання. 

До 30.05 Адміністрація  

12 Контроль за станом та якістю 
харчування дітей-сиріт. 

До 30.05 Захарова Л.І.  

13 Наказ «Про звільнення учнів 4, 
9 класів від державної 
підсумкової атестації». 

До 30.05 Кішак З.М.  

14 Наказ «Про переведення учнів 
1-4 класів та нагородження 
Похвальними листами». 

До 30.05 Салій Г.В.  

15 Підготовка шкільних приміщень 
та коридорів гімназії до нового 
навчального року. 

До 30.05 Цибульський А.Й.  

16 Контроль за виконанням 
навчальних планів . 

До 30.05 Кішак З.М.  

17 Оперативний контроль: стан 
збереження підручників, 
виконання планів виховної 
роботи. 

До 30.05 Галабурда О.В.  

Червень 
1 Моніторинг якості освіти, аналіз  

навчальних досягнень учнів за 
ІІ семестр. 

До 10.06 Кішак З.М.  

2 Контроль за станом проведення 
ДПА й виконанням інструкцій 
МОН України. 

До 10.06 Кішак З.М.  

3 Контроль за оформленням 
випускної документації. 

До 10.06 Кішак З.М. 
Учителі 

 

4 Наказ «Про випуск учнів 9-х 
класів». 

До 10.06 Адміністрація  



5 Наказ «Про переведення учнів 
5-8-х класів та нагородження 
Похвальними листами». 

До 10.06 Адміністрація  

6 Наказ «Про підсумки виконання 
виховної програми» 

До 10.06 Галабурда О.О.  

7 Наказ «Про підсумки 
правовиховної роботи з учнями 
у 2025-2026н.р. та основні 
завдання на 2026-2027н.р.». 

До 10.06 Галабурда О.В.  

8 Аналіз виконання навчальних 
планів і програм. 

До 10.06 Кішак З.М.  

9 Подання  звіту про проведення 
ДПА. Оформлення документації 
про ДПА. 

До 10.06 Кішак З.М.  

10 Організація оформлення 
Похвальних листів. 

До 10.06 Кішак З.М.  

11 Проведення перевірки класних 
журналів. 

До 10.06 Адміністрація  

12 Наказ «Про підсумки виховної 
роботи гімназії 2025-2026н.р.». 

До 10.06 Галабурда О.В. 
 

 

 
 


