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KOP SEKOLAH 
 
 

 
 

SURAT KEPUTUSAN​
KEPALA SD,SMP,SMA,SMK MANA SAJA​

Nomor: ………………………. 
TENTANG 

PANITIA, PROKTOR, TEKNISI DAN PENGAWAS TES KEMAMPUAN AKADEMIK (TKA)​
SD SMP SMA SMK​

TAHUN PELAJARAN 20../20.. 
 

KEPALA SD SMP SMA SMK 

 
Menimbang  : 1.​ Bahwa dalam rangka meningkatkan mutu pembelajaran dan mempersiapkan 

peserta didik menghadapi ujian masuk Perguruan Tinggi serta seleksi 
lainnya, diperlukan penyelenggaraan Tes Kompetensi Akademik (TKA) 
secara mandiri, akuntabel, dan transparan; 

2.​ Bahwa untuk pelaksanaan Tes Kompetensi Akademik ( TKA) tersebut 
diperlukan suatu Tim yang bertanggung jawab dalam perencanaan, 
pelaksanaan, dan evaluasi kegiatan; 

3.​ Bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana tersebut di atas, dipandang 
perlu menetapkan Tim Tes Kompetensi Akademik melalui Surat Keputusan 
Kepala Sekolah 

 
 

Mengingat  : 1.​ Undang-undang No.20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional; 
2.​ Peraturan Pemerintah No. 57 Tahun 2021 tentang Standar Nasional 

Pendidikan beserta perubahannya; 
3.​ Peraturan Menteri Pendidikan Nasional No.34 Tahun 2006 tentang 

pembinaan prestasi peserta didik yang memiliki Potensi Kecerdasan dan 
atau Bakat Istimewa; 

4.​ Peraturan Menteri Pendidikan Nasional No.39 Tahun 2008 tentang 
Pembinaan Prestasi Siswa. 

5.​ Keputusan Menteri Pendidikan Dasar dan​Menengah RI No.95/M/2025 
tentang Pedoman Penyelenggaraan Tes Kemempuan Akademik 

6.​ Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan yang relevan tentang 
Penilaian Hasil Belajar; 

7.​ Rencana Kerja Sekolah (RKS) dan Rencana Kegiatan dan Anggaran 
Sekolah (RKAS) Tahun Pelajaran 2025 

8.​ Surat Keputusan Kepala Dinas Pendidikan Kepemudaan Dan Olahraga 
Provinsi ....... Nomor : B.10.400.3/5600/UPTD.BPTP/Dikpora tentang 
Kalender Pendidikan Provinsi ...... tahun pelajaran 20../20.. 
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Memperhatikan  : 1.​ Program kerja sekolah pada bidang kurikulum; 
2.​ Masukan dari Dewan Guru, Komite Sekolah, dan Tim Manajemen Mutu; 
3.​ Kalender Pendidikan Tahun Pelajaran 20../20.. 

 
 

MEMUTUSKAN 
Menetapkan 
Kesatu  : Membentuk Tim Tes Kompetensi Akademik (TKA) SMA NEGERI 1 ....... 

Tahun Pelajaran 20../20.. sebagaimana tercantum dalam Lampiran Surat 
Keputusan ini. 

Kedua  : Tim TKA mempunyai tugas dan tanggung jawab untuk merencanakan, 
melaksanakan dan mengevaluasi pelaksanaan TKA sesuai dengan 
ketentuan yang berlaku, serta melaporkan hasilnya kepada kepala 
sekolah. 

Ketiga  : Segala biaya yang timbul akibat pelaksanaan keputusan ini dibebankan 
kepada anggaran sekolah sesuai ketentuan yang berlaku. 

Keempat  : Apabila dikemudian hari ternyata terdapat kekeliruan dalam keputusan ini 
akan diadakan perbaikan sebagaimana mestinya. 

Ditetapkan di : ……..  
Pada Tanggal : ……………….. 
Kepala Sekolah, 
 
 
 
Nama 
NIP ……………………..  

​ ​ www.kherysuryawan.id 

http://www.kherysuryawan.id
http://www.kherysuryawan.id


www.kherysuryawan.id 

Lampiran ​ : Keputusan Kepala SMAN ……… 
Nomor ​ : 400/ …… /SMAN…./20… 
Tanggal​ : … Maret 20… 
Tentang​ : Panitia Tes Kemampuan Akademik (TKA) Tahun 20.. 

 
 

SUSUNAN PANITIA PELAKSANA TES KEMAMPUAN AKADEMIK SD SMP SMA SMK ….. 
TAHUN PELAJARAN 20../20.. 

NO NAMA NIP JABATAN 

1 
………………………. ………………………. 

Penanggung Jawab 

2 
………………………. ………………………. 

Ketua 

3 
………………………. ………………………. 

Sekretaris 

4 
………………………. ………………………. 

Bendahara 

5 
………………………. ………………………. 

Anggota 

6 
………………………. ………………………. 

Anggota 

 
Ditetapkan di: ………………  
Pada Tanggal: ................ 20… 

 
 
 

nama 
NIP …………. 
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Lampiran ​ : Keputusan Kepala SMAN ……… 
Nomor ​ : 400/ …… /SMAN…./20… 
Tanggal​ : … Maret 20… 
Tentang​ : Proktor, Teknisi dan Pengawas Tes Kemampuan Akademik (TKA) Tahun 20.. 

 
 

 

NO NAMA NIP JABATAN 

1 ………………………. ………………………. Proktor 

2 ………………………. ………………………. Proktor 

3 ………………………. ………………………. Proktor 

4 ………………………. ………………………. Teknisi 

5 ………………………. ………………………. Teknisi 

6 ………………………. ………………………. Teknisi 

7 ………………………. ………………………. Pengawas 

8 ………………………. ………………………. Pengawas 

9 ………………………. ………………………. Pengawas 

10 ………………………. ………………………. Pengawas 

11 ………………………. ………………………. Pengawas 

 
Ditetapkan di: ………………  
Pada Tanggal: ................ 20… 

 
 
 

nama 
NIP …………. 
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