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1.​ Общие положения 

1.1.​ Настоящее Положение разработано на основании следующих нормативных 

документов: 

●​ Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации».  

●​ Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 

14.06.2013 г. № 464 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по образовательным программам среднего 

профессионального образования». 

●​ Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 

16.08.2013 г. № 968 «Об утверждении порядка проведения государственной 
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итоговой аттестации по образовательным программам среднего 

профессионального образования».  

●​ Приказ Минобрнауки России от 17.05.2012 г. № 413 «Об утверждении 

федерального государственного образовательного стандарта среднего (полного) 

общего образования»; 

1.2 Положение о конкурсе учебно-методических комплексов (далее - 

положение) Государственного бюджетного профессионального образовательного 

учреждения «Брянский строительный колледж имени профессора Н.Е. Жуковского» 

(далее колледж) регламентирует работу по подготовке и смотру 

учебно-методических комплексов (УМК) для всех компонентов ОПОП 

специальностей и профессий СПО колледжа, а также требования и указания к 

оформлению методических разработок. 

1.3 Методическая работа является основой профессионального роста педагога. 

Она служит выражением творческого начала, которое есть в каждом преподавателе. 

Эта работа должна проводиться регулярно, планово, на основе 

законодательно-нормативных документов и достижений науки в области 

психологии, педагогики, методики. 
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1.4 Правильная организация методической работы дает возможность 

преподавателям не только участвовать в реализации готовых программ, но и 

принимать активное  участие в их разработке, в апробации экспериментов и 

инноваций. Методическая работа стимулирует развитие их творческого потенциала, 

направленного на формирование и развитие личности обучающегося. Одной из 

форм подведения итогов методической работы являются смотры методической 

работы. 

2 Цели и задачи конкурса УМК 

2.1.Цель  конкурса - совершенствование учебно-методического обеспечения 

образовательного процесса, способствующего реализации программ подготовки 

специалистов среднего звена, повышению качества преподавания. 

2.2. Задачи  конкурса:  

✔​получение объективной и достоверной информации о комплексно  

методическом обеспечении учебного процесса; 
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✔​активизация деятельности преподавателей по совершенствованию методики 

преподавания,  

✔​учебно-методического оснащения учебных занятий;  

✔​создание условий, позволяющих эффективно организовать поддерживать 

самостоятельную работу обучающихся; 

✔​стимулирование развития творческого потенциала педагогов;  

✔​обобщение и распространение положительного педагогического опыта. 

3 Участники и организация  конкурса УМК 

3.1. В  конкурсе принимают участие все преподаватели и мастера производственного 

обучения колледжа. 

3.2.Организация  конкурса УМК  возлагается на заместителя директора по учебной 

работе. Ответственными за качественную подготовку УМК являются председатели 

предметно цикловых комиссий (далее – ПЦК). 
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3.3. Конкурс объявляется приказом директора колледжа, проводится с 1по 30 апреля 

ежегодно. 

3.4. За 10 дней до начала конкурса работы представляются в конкурсную комиссию в 

бумажном и электронном вариантах. Представленные на конкурс работы не 

возвращаются. 

3.5. Далее комиссия работает по индивидуальному графику в течение 2 недель. 

Каждая представленная на конкурс работа должна иметь 2 рецензии.  

3.6. Итогом работы является презентация каждым автором своего УМК дисциплины 

или профессионального модуля.  

3.7. По окончании презентации на итоговом заседании экспертной комиссии 

подводятся итоги конкурса и распределяются места.  

3.8. Итоги работы комиссии оглашаются не позднее 3-х недель от открытия конкурса 

УМК. 

 

 

4 Требования к УМК, представляемым на конкурс 
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4.1. Содержание УМК, представленные на конкурс, должны соответствовать 

требованиям определенным Положением о УМК. 

4.2. УМК принимаются к рассмотрению на бумажных (с учетом комплектации и 

обеспечения сохранности компонентов) и электронных носителях, они должны быть 

подписаны автором, рассмотрены на заседаниях ПЦК и содержать оформленную 

информационную карту (Приложение 1). 

4.3. УМК, содержащие уникальные учебно-информационные и методические 

материалы, технологии использования современного специального оборудования и 

средств обучения, элементы новаций и авторских образовательных технологий, 

должны содержать подробное описание этих элементов и опыт применения в 

учебном процессе 

5 Информационная поддержка и извещение о результатах конкурса 

5.1. Информация о порядке и проведении конкурса размещается на официальном 

сайте колледжа за неделю до начала проведения конкурса. 

5.2. Результаты конкурса, включая сведения о победителях, размещаются на 

официальном сайте колледжа. 

6. Требования к оформлению УМК 
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6.1 Авторский текстовый оригинал УМК представляется в электронном и 

распечатанном виде, выполненный в текстовом редакторе MSWord. Параметры 

страницы в MSWord: размер бумаги - А4 (210х297); поля страницы – левое -2 см, 

верхнее,  нижнее – 2 см; правое -1 см; ориентация - книжная; шрифт – Тimes New 

Roman; размер основного шрифта -14-12 пт, междустрочный интервал – 1,5; в 

таблицах допускается использование шрифта 12 пт с одинарным междустрочным 

интервалом; абзацный отступ – 1,25 см; выравнивание текста – по ширине; 

нумерация страниц проставляется со второй в нижнем поле посередине. Заголовки 

отделяются от основного текста сверху двумя, а снизу одним интервалами. Шрифт 

заголовков полужирный, размер - 14 пт; точка в конце заголовка не ставится. 

6.2 Нужно знать, что рисунки, размещенные в тексте, нумеруют по 

порядку арабскими цифрами, причем табличный материал имеет свою 

нумерацию, а иллюстративный - свою. Также будет отличаться нумерация 

приложений, содержащих рисунки. Можно нумеровать рисунки в рамках 

разделов и подразделов, тогда номер иллюстрации будет состоять из двух 

цифр: номер раздела и номера рисунка, разделенные между собой точкой. Для 
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нумерации рисунков можно использовать только двузначные числа. 

Слово рисунок и его заголовок размещают сразу под чертежом, схемой, 

диаграммой и пр. Слово «Рисунок» используется без сокращений и 

размещается посередине строки. Между названием иллюстрации и ее номером 

ставится дефис, а точку после названия ставить не нужно. Название 

иллюстрации пишется с большой буквы.  

6.3 Название таблицы следует размещать сразу над ней. Точка после номера 

таблицы не ставится. После номера идёт тире, затем – название таблицы. Слово 

«Таблица» следует писать с заглавной буквы и обязательно полностью, не 

сокращая.  

6.4 Оглавление включает наименование элементов УМК. Нумерация 

элементов УМК сквозная, до трех цифр. После последней цифры перед названием 

заголовка ставится точка. 

6.5 Уровни УМК 

✔​1 уровень - на бумажных носителях: 

- рабочая программа; 
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- календарно-тематический план (КТП); 

- конспект лекций; 

- методические указания по проведению практических занятий; 

- методические указания по организации внеаудиторной  самостоятельной работы; 

- методические указания по выполнению курсовой работы (проекта); 

- Контрольно-измерительные материалы (КИМ) или  контрольно-оценочные 

средства (КОС); 

- технологические карты занятий; 

- экзаменационные вопросы по дисциплине или профессиональному модулю; 

- рабочая программа, КТП, КОС, методические указания по учебной и (или) 

производственной практике, методические указания по отчету к практике. 

✔​2 уровень - на электронных носителях: 

- наличие УМК 1 уровня; 

- учебники или учебные пособия, изданные авторами УМК; 

- электронная библиотека основной и дополнительной литературы по дисциплине 

или профессиональному модулю; 

- аудио- и видеоносители с учебными материалами. 
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✔​3 уровень – использование мультимедийных технологий: 

- наличие УМК 2 уровня; 

- электронные учебники  и учебные пособия с применением мультимедийных 

технологий.  

6.6 Методическое обеспечение УМК, представленное на конкурс,  должно 

решать следующие задачи: 

- умение планировать и определять образовательные, воспитательные и 

развивающие цели (развитие интеллекта, эмоций, познавательных интересов); 

- умение четко ставать перед обучающимися цель и задачи занятия; 

- умение выбирать эффективные и целесообразные формы, методы, виды, 

приемы работы с обучающимися; 

- умение добиваться максимальной результативности и рациональности труда от 

обучающихся. 

7 Конкурсная комиссия 

7.1  Конкурсная комиссия назначается директором колледжа перед 

проведением конкурса УМК.  

7.2  В состав комиссии могут входить: заместители директора по учебной/ 
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учебно-производственной  работе, старший методист, заведующий отделением, 

председатели ПЦК, а также представители других образовательных организаций 

СПО по согласованию.  

7.3 Члены конкурсной комиссии рассматривают представленные на конкурс 

работы. 

✔​Каждый член комиссии пишет рецензию на представленные на конкурс 

работы в соответствии с критериями оценки (см. Приложение № 1) и 

определяет количество баллов.  

✔​На общем заседании конкурсной комиссии подводятся итоги и распределяются 

места по трем направлениям.  

✔​Утверждение результатов заседания конкурсной комиссии осуществляется 

приказом за подписью директора колледжа. 

8. Награждение победителей и призеров конкурса 

8.1.  Преподавателям и мастерам производственного обучения  принявшим 

участие в смотре методических работ, выдается свидетельство об участии в конкурсе 

УМК.  

 

Версия 1.0 Дата печати 6.03.2019 Экземпляр 1/1 Стр. 12 из 10 
 

 



 

​  

ДЕПАРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ  
БРЯНСКОЙ ОБЛАСТИ 

Государственное бюджетное профессиональное 
образовательное учреждение  

«Брянский строительный колледж имени профессора 
Н.Е. Жуковского» 

 
Положение о конкурсе учебно-методических комплексов 

8.2. Победители конкурса получают персональное материальное 

вознаграждение. Размер материального вознаграждения определяется приказом 

директора  с учетом финансовых возможностей колледжа. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение №1 
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ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА 
(заполняется при предоставлении УМК на конкурс и  

является сопроводительным документом на всех этапах конкурса) 
 

Регистрационный № __________ 
 

Дата подачи на конкурс «____»_________20  г 
 

ПЦК_________________________ 
 

 

Специальность /профессия 
подготовки 

 

Автор (руководитель коллектива 
авторов) 

 

- фамилия, имя, отчество 
 

 

Члены коллектива авторов: 
 

 

- фамилия, имя, отчество 
 

 

Краткая информация о УМК 
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Приложение №2 
№п/п Критерии Количество 

баллов 
1 2 3 

1 Качество содержания: 
Достаточно ли в полном объеме представлены разделы: 

●​ Обучающее - контролирующее методическое обеспечение; 
●​ Организационное методическое обеспечение; 
●​ Научно- исследовательское методическое обеспечение: 
●​ Информационно - компьютерная технология. 
Правильна ли структура работы, последовательность и логичность 

изложения. Научность, доступность изложения, наглядность. 
Соответствует ли текстовой и иллюстрированный материал 

современному состоянию науки. 

1 - 10 

2 Оформление работы: 
Титульный лист, соблюдение ГОСТа: левое поле 20 мм, правое - 10 мм, 
верхнее - 20 мм, нижнее - 20 мм, красная строка от края текста –отступ 
– 1,25 см. 

Содержание. 
Аннотация. 
Рецензия. 

1 -5 
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Рассмотрение на заседании ПЦК. 
Предисловие. 

Актуальность использованной литературы. 

3 Оценка методической работы преподавателя: 
●​Практическая направленность, отвечает ли своей структурой и 

содержанием своему назначению. 
●​Какое место занимает собственно методическая часть в работе. 

Имеются ли учебники, описан ли подобный материал, в чем 
заключается особенность и целостность работы или она не вносит 
ничего нового 

1-5 

1-2,5 

1-2,5 

4 ИТОГО: 
По тогам смотра-конкурса методических работ преподавателей 
определяются места. 
1место от 25 до 20 
2 место от 15 до 19 
3 место от 10 до 14 

 

 
Лист ознакомления 

 
Ф. И.О., наименование занимаемой должности     Дата 

ознакомления 
Личная подпись 
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