
Правила 
оформления библиографических ссылок на документы и списка 
использованных источников в выпускной квалификационной 

работе 
 

1.​ Библиографическая ссылка может быть составлена на: 
–  документ в целом,  
–  определенный фрагмент документа,  
–  группу документов.  
 
Ссылки на документ в целом приводятся в виде порядкового номера этого 

документа в списке использованных источников, который указывается в скобках 
без точки. 

Например: «И.С. Кульневич, Т.Е. Гальцева считают, что основной 
функцией любой информационной системы является 
информационно-поисковая» [5].  

 
Ссылки на определенный фрагмент документа отличаются от предыдущих 

обязательным указанием страниц рассматриваемого или цитируемого 
документа. Ссылки на фрагмент документа следует приводить в скобках, в виде 
порядкового номера документа по списку использованных источников с 
отделенным от него запятой порядковым номером страницы, содержащей 
данный фрагмент, перед которым записывается буква "с" с точкой.  

Например: [1, с. 3].  
 
Если фрагмент в источнике размещается на нескольких страницах, их 

номера записывают через тире. 
 Например: [33, с. 201-202].  
 
Ссылки на мнение, разделяемое рядом авторов либо аргументированное в 

нескольких работах одного и того же автора, оформляются путем указания в 
скобках всех порядковых номеров документов в списке использованных 
источников, которые разделяются точкой с запятой. 

Например: «Результаты исследований [7; 12; 15; 31] доказали, что...».  
 
При оформлении ссылок на положения нормативных правовых актов в 

квадратных скобках вместо номера страницы указывается номер 
соответствующей статьи (пункта) документа с обозначением символа «ст.» 
(«п.»). 

Использование подстрочных и внутритекстовых библиографических 
ссылок в выпускной квалификационной работе НЕ ДОПУСКАЕТСЯ. 
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2. Список использованных источников приводится в конце работы после 
Заключения, в него включаются только те источники, которые непосредственно 
изучались при написании работы. 

Основные требования, предъявляемые к списку использованных 
источников:  

−​ соответствие теме выпускной квалификационной работы и 
полнота отражения всех аспектов ее рассмотрения;  

−​ наличие опубликованных и неопубликованных отечественных 
и зарубежных документов;  

−​ разнообразие видов изданий: официальные, нормативные, 
справочные, учебные, научные, производственно-практические и др.; 

−​ отсутствие морально устаревших документов.  
Библиографические записи документов в списке использованных 

источников оформляются в соответствии с требованиями ГОСТ Р 7.0.100—2018 
«Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования 
и правила составления». 

Заголовок библиографической записи оформляется в соответствии с ГОСТ 
7.80–2000. «Библиографическая запись. Заголовок. Общие требования и 
правила составления». Основная часть заголовка может включать: имя лица, 
наименование организации, унифицированное заглавие, обозначение 
документа, географическое название и т. д.  

В заголовке, содержащем имя лица, могут быть приведены имена авторов; 
составителей: собирателей; авторов записи и литературной обработки, 
переработки, комментариев, предисловий, вступительных статей, послесловий 
и т. п.; редакторов; переводчиков; художников; фотографов и т. д. В заголовке 
приводят имя одного автора.  

При наличии двух и трех авторов, как правило, указывают имя первого. 
Если авторов четыре и более, то заголовок не применяют, работа описывается 
под заглавием. 

 
Библиографические записи в списке использованных источников могут 

включать библиографические описания двух видов: 
-библиографическое описание ресурса в целом; 
-библиографическое описание составной части ресурса. 
Объектами составления библиографического описания являются все 

виды опубликованных (в том числе депонированных) и неопубликованных 
ресурсов на любых физических носителях и/или в 
информационно-телекоммуникационных сетях: книги, нотные, 
картографические, аудиовизуальные, изобразительные, сериальные издания, 
нормативные и технические документы, интегрируемые ресурсы, электронные 
ресурсы, микроформы и другие ресурсы. 

Объектом библиографического описания составной части ресурса 
является его часть, для идентификации и поиска которой необходимы сведения 
как о самой составной части, так и о ресурсе, в котором она помещена. К 
составным частям относятся: самостоятельное произведение, самостоятельный 
раздел ресурса; часть ресурса, имеющая заглавие; часть ресурса, не имеющая 
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самостоятельного заглавия, но выделенная в целях библиографической 
идентификации. Ресурс, содержащий составную часть, именуется 
идентифицирующим ресурсом. 

Сведения в библиографическом описании составной части ресурса 
приводят по следующей схеме:  

 
 
Сведения о составной части ресурса // Сведения об идентифицирующем ресурсе. – 

Сведения о местоположении составной части в ресурсе. – Примечания.  
 
 
см. Примеры библиографических записей, с. 4-7. 
 
Библиографические записи документов группируются в алфавитном 

порядке их элементов: авторских заголовков (фамилии и инициалы авторов) 
или основных заглавий. Библиографические записи на языках с разной 
графикой группируются в два алфавитных ряда:  

−​ вначале на русском языке или языках с кириллической 
графикой; 

−​ затем на языке (языках) с латинской графикой (например, 
английском, немецком и др.)  

Упорядоченный список использованных источников должен быть 
пронумерован по порядку записей арабскими цифрами с точкой.  
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Примеры библиографических записей 
 
Одночастные монографические ресурсы 
 
Книга 1 автора 

 
Каменский, П. П. Труды по истории изобразительного искусства: 

художественная критика / П. П. Каменский; составитель, автор вступительной 
статьи и примечаний Н. С. Беляев; Библиотека Российской академии наук. – 
Санкт-Петербург: БАН, 2017. – 215, [1] с. – Текст: непосредственный. 

 
Книга 2-3-х авторов 

 

Игнатьев, С. В. Принципы экономико-финансовой деятельности 
нефтегазовых компаний: учебное пособие / С. В. Игнатьев, И. А. Мешков; 
Московский государственный институт международных отношений 
(университет) Министерства иностранных дел Российской Федерации, 
Международный институт энергетической политики и дипломатии, Кафедра 
глобальной энергетической политики и энергетической безопасности. – Москва: 
МГИМО (университет), 2017. – 144, [1] с. – Текст: непосредственный. 

 
Книги 4-х и более авторов 

 

Управленческий учет и контроль строительных материалов и конструкций: 
монография / В. В. Говдя, Ж. В. Дегальцева, С. В. Чужинов, С. А. Шулепина; 
под общей редакцией В. В. Говдя; Министерство сельского хозяйства 
Российской Федерации, Кубанский государственный аграрный университет им. 
И. Т. Трубилина. – Краснодар: КубГАУ, 2017. – 149 с.– Текст: непосредственный. 

 
Распределенные интеллектуальные информационные системы и среды: 

монография / А. Н. Швецов, А. А. Суконщиков, Д. В. Кочкин [и др.]; 
Министерство образования и науки Российской Федерации, Вологодский 
государственный университет. – Курск: Университетская книга, 2017. – 196 с. – 
Текст: непосредственный. 

 

Законодательные материалы 

 
Российская Федерация. Законы. Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации: Федеральный закон № 
131-ФЗ: [принят Государственной думой 16 сентября 2003 года: одобрен 
Советом Федерации 24 сентября 2003 года]. – Москва: Проспект; 
Санкт-Петербург: Кодекс, 2017. – 158 с.– Текст: непосредственный. 
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Стандарты 

 
ГОСТ Р 57564–2017. Организация и проведение работ по международной 

стандартизации в Российской Федерации: национальный стандарт Российской 
Федерации: издание официальное: утвержден и введен в действие Приказом 
Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 28 
июля 2017 г. № 767-ст: введен впервые: дата введения 2017-12-01 / разработан 
Всероссийским научно-исследовательским институтом стандартизации и 
сертификации в машиностроении (ВНИИНМАШ). – Москва: Стандартинформ, 
2017. – V, 43, [1] с.– Текст: непосредственный. 

 
Неопубликованные документы 
Диссертация и автореферат диссертации 

 
Аврамова, Е. В. Публичная библиотека в системе непрерывного 

библиотечно-информационного образования: специальность 05.25.03 
«Библиотековедение, библиографоведение и книговедение»: диссертация на 
соискание ученой степени кандидата педагогических наук / Аврамова Елена 
Викторовна; Санкт-Петербургский государственный институт культуры. – 
Санкт-Петербург, 2017. – 361 с.– Текст: непосредственный. 

 
Величковский, Б. Б. Функциональная организация рабочей памяти: 

специальность 19.00.01 «Общая психология, психология личности, история 
психологии»: автореферат диссертации на соискание ученой степени доктора 
психологических наук / Величковский Борис Борисович; Московский 
государственный университет им. М. В. Ломоносова. – Москва, 2017. – 44 с. – 
Текст: непосредственный. 

 
Многочастные монографические ресурсы 
Отдельный том или часть 

 
Жукова, Н. С. Инженерные системы и сооружения. Учебное пособие. В 3 

частях. Часть 1. Отопление и вентиляция / Н. С. Жукова, В. Н. Азаров ; 
Министерство образования и науки Российской Федерации, Волгоградский 
государственный технический университет. – Волгоград : ВолгГТУ, 2017. – 89, 
[3] с. : ил. ; 21 см. – Библиогр.: с. 92. – 65 экз. – ISBN 978-5-9948-2526-6. – Текст 
: непосредственный. 

 
Электронные ресурсы 

Сайты в сети «Интернет» 
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Правительство Российской Федерации : официальный сайт. – Москва. – 

Обновляется в течение суток. – URL: http://government.ru (дата обращения: 
19.02.2018). – Текст : электронный.  

 
Государственный Эрмитаж : [сайт]. – Санкт-Петербург, 1998 – . – URL: 

http://www.hermitagemuseum.org/wps/portal/hermitage (дата обращения: 
16.08.2017). – Текст. Изображение : электронные. 

 
Составные части ресурсов 
Статьи из сборников 

  

Калинина, Г. П. Развитие научно-методической работы в Книжной палате / 
Г. П. Калинина, В. П. Смирнова. – Текст : непосредственный // Российская 
книжная палата: славное прошлое и надежное будущее : материалы 
научно-методической конференции к 100- летию РКП / Информационное 
телеграфное агентство России (ИТАР-ТАСС), филиал «Российская книжная 
палата»; под общей редакцией К. М. Сухорукова. – Москва : РКП, 2017. – С. 
61–78. 

 

Статьи из газет и журналов 

 

Ясин, Е. Г. Евгений Ясин: «Революция, если вы не заметили, уже 
состоялась» : [об экономической ситуации : беседа с научным руководителем 
Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики», 
Москва / записал П. Каныгин] . – Текст : непосредственный // Новая газета. – 
2017. – 22 дек. (№ 143). – С. 6–7. 

 

Статьи из электронных газет и журналов 

 
Бахтурина Т. А. От МАRС 21 к модели BIBFRAME: эволюция 

машиночитаемых форматов Библиотеки конгресса США : [презентация : 
материалы Международной научно-практической конференции «Румянцевские 
чтения 2017», Москва, 18–19 апреля 2017 г.] / Т. А. Бахтурина. – Текст : 
электронный // Теория и практика каталогизации и поиска библиотечных 
ресурсов : электронный журнал. – URL: http://www.nilc.ru/journal/. – Дата 
публикации: 21 апреля 2017. 

 

Янина, О. Н. Особенности функционирования и развития рынка акций в 
России и за рубежом / Янина О. Н., Федосеева А. А. – Текст : электронный // 
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Социальные науки: social-economic sciences. – 2018. – № 1. – (Актуальные 
тенденции экономических исследований). – URL: 
http://academymanag.ru/journal/Yanina_Fedoseeva_2.pdf (дата обращения: 
04.06.2018). 

 
Статьи с сайтов 
 

Грязев, А. «Пустое занятие»: кто лишает Россию права вето в СБ ООН : в 
ГА ООН возобновлены переговоры по реформе Совета Безопасности / А. 
Грязев. – Текст : электронный // Газета.ru : [сайт]. – 2018. – 2 февр. – URL: 
https://www.gazeta.ru/politics/2018/02/02_a_11634385.shtml (дата обращения: 
09.02.2018). 

 
Мультимедийные электронные издания 

 
Романова, Л. И. Английская грамматика : тестовый комплекс / Л. Романова. 

– Москва : Айрис : MagnaMedia, 2014. – 1 CD-ROM. – (Океан знаний). – Загл. с 
титул. экрана. – Текст. Изображение. Устная речь : электронные. 

Окружающий мир : 1-й класс : [электронное учебное пособие]. – Москва : 
1С, 2016. – 1 CD-ROM : зв., цв. – (1С: Школа). – Загл. с титул. экрана. – ISBN 
978-5-9677-2375-9. – Текст. Изображение. Устная речь : электронные. 

 
 

Примеры описания других видов документов (нотные и изоиздания, 
видео документы, рецензии и т.д.) см. непосредственно в ГОСТ Р 
7.0.100—2018 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. 
Общие требования и правила составления».
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Нормативные документы, используемые при оформлении списка 
использованных источников 

 
ГОСТ Р 7.0.100—2018. Библиографическая запись. Библиографическое 

описание. Общие требования и правила составления : национальный стандарт 
Российской Федерации : издание официальное : утвержден и введен в действие 
Приказом Федерального  агентства по техническому регулированию и 
метрологии от 3 декабря 2018 г. № 1050-ст : введен впервые : дата введения 
2018-12-03 / разработан Федеральным государственным унитарным 
предприятием «Информационное телеграфное агентство России (ИТАР-ТАСС)» 
филиал «Российская книжная палата», Федеральным государственным 
бюджетным учреждением «Российская государственная библиотека», 
Федеральным государственным бюджетным учреждением «Российская 
национальная библиотека». – Москва: Стандартинформ, 2018. – IV, 124 с. – 
URL: https://www. 
rsl.ru/photo/!ORS/5-PROFESSIONALAM/7sibid/ГОСТ_Р_7_0_100_2018_1204.pd
f (дата обращения: 05.02.2020). 

 
ГОСТ 7.80–2000. Библиографическая запись. Заголовок. Общие требования 

и правила составления: межгосударственный стандарт: издание официальное: 
утвержден и введен в действие Постановлением Государственного комитета 
Российской Федерации по стандартизации и метрологии от 6 октября 2000 г. № 
253-ст: введен впервые: дата введения 2001-07-01 / разработан  Российской 
книжной палатой Комитета Российской Федерации по печати. Российской 
государственной библиотекой. Техническим комитетом по стандартизации ТК 
191 «Научно-техническая информация, библиотечное и издательское дело». – 
Минск, 2000. – III, 7, [1] с. – URL: 
http://docs.cntd.ru/document/gost-7-80-2000(дата обращения: 05.02.2020). 

 
ГОСТ Р 7.0.12-2011. Библиографическая запись. Сокращение слов и 

словосочетаний на русском языке. Общие требования и правила : национальный 
стандарт Российской Федерации : издание официальное : утвержден и введен в 
действие Приказом Федерального  агентства по техническому регулированию и 
метрологии от 13 декабря 2011 г. № 813-ст : введен впервые : дата введения 
2011-12-13 / подготовлен Федеральным государственным бюджетным 
учреждением науки «Российская книжная палата». – Москва: Стандартинформ, 
2012. – III, 23 [1] с. – URL: http://docs.cntd.Ru /document/1200093114  (дата 
обращения: 05.02.2020). 

ГОСТ 7.11–2004 (ИСО 832:1994). Библиографическая запись. Сокращение 
слов и словосочетаний на иностранных европейских языках: 
межгосударственный стандарт: издание официальное: утвержден и введен в 
действие Приказом Федерального агентства по техническому регулированию и 
метрологии от 22 марта 2005 г. № 60-ст: взамен ГОСТ 7.11—78: дата введения 
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