
Binnenmelden 
Met deze optie is het mogelijk om op basis van een selectie van artikelen de 
inkoopopdrachten en verkooporders waarin deze artikelen voorkomen weer te geven die 
nog binnengemeld en hierna eventueel uitgeleverd kunnen worden. De inkoopleveringen en 
pakbonnen kunnen dan automatisch aangemaakt worden. Indien van artikelen geen 
openstaande inkoopopdracht gevonden kan worden dan zal hiervan (per leverancier) een 
direct inkooplevering aangemaakt worden. 

Instellingen 
Inkoop > Binnenmelden > Max. openstaande dagen inkoopopdrachten 
Op basis van het aantal dagen dat een inkoopopdracht openstaat zal bepaald worden welke 
als eerste in aanmerking komt voor de binnenmelding. Dit aantal dagen kan naar wens 
ingesteld worden, standaard staat deze op 0. 
Verderop in dit document staat meer informatie over de volgorde van binnenmelden. 
 
Inkoop > Binnenmelden > Max. openstaande dagen verkooporders 
Ook bij de verkooporders geldt dat de order die het langst openstaat als eerste in 
aanmerking komt voor uitlevering. 

Artikelselectie 
U kunt op verschillende manier de artikelen selecteren die u wilt gaan binnenmelden. 
Handmatig selecteren, importeren of d.m.v. een barcodescanner. 
Op het moment dat een of meerdere artikelen geselecteerd worden zullen direct de 
inkoopopdrachten en verkooporders bepaald worden welke binnengemeld of uitgeleverd 
kunnen worden. 
De opdracht- en ordernummers worden groen weergeven op basis van het artikel wat op dat 
moment geselecteerd is in de artikellijst. Op deze manier kunt u snel zien welke opdrachten 
en orders relevant zijn voor een bepaald artikel. Per opdracht en order worden de artikelen 
weergeven waarin aangegeven is hoeveel op dit moment binnengemeld of uitgeleverd kan 
worden. 

Volgorde van binnenmelden of uitleveren 
Alle openstaande inkoopopdrachten waarin de geselecteerde artikelen voorkomen worden 
weergegeven. Dit wil niet zeggen dat al deze opdrachten binnengemeld kunnen worden. 
Wanneer u op ‘Alles binnenmelden’ klikt worden net zolang opdrachten binnengemeld totdat 
er geen artikelen meer in de selectie aanwezig zijn in de volgorde zoals de opdrachten zijn 
weergegeven. 
Wanneer een artikel dus in meerdere openstaande inkoopopdrachten staat dan zal altijd de 
opdracht die het langst openstaat als eerste in aanmerking komen voor binnenmelding. 



Indien een inkoopopdracht korter openstaat dan het aantal ingestelde openstaande dagen 
dan zullen de opdrachten die volledig binnengemeld kunnen worden als eerste in 
aanmerking komen. 
Ditzelfde principe wordt ook toegepast voor de verkooporders. 

Voorbeeld 
In onderstaande voorbeeld is het aantal openstaande dagen ingesteld op 5. U kunt zien dat 
de opdrachten die 20 en 7 dagen openstaan als eerste worden binnengemeld. Daarna 
volgen de opdrachten die volledig afgehandeld kunnen worden (indien mogelijk). 
 

 
 
Wanneer het maximale aantal openstaande dagen was ingesteld op 20 of hoger dan hadden 
de volledig afgehandele opdrachten bovenaan gestaan en werden dan als eerste 
binnengemeld. 
In dit voorbeeld kunt u ook zien dat voor het artikel ‘T-shirt’ er slechts 1 inkoopopdracht 
wordt binnengemeld omdat deze 7 in opdracht heeft en er 5 geselecteerd zijn om binnen te 
melden. 

Alles binnenmelden 
Wanneer u op de knop ‘Alles binnenmelden’ klikt dan wordt het volgende gedaan: 



 
 

-​ De eerste inkoopopdracht wordt binnengemeld (inkooplevering wordt aangemaakt). 
Vervolgens wordt opnieuw bepaald welke opdracht hierna binnengemeld kan worden 
in de volgorde zoals is beschreven. Dit wordt net zolang gedaan totdat er geen 
binnen te melden artikelen of geen relevante inkoopopdrachten meer aanwezig zijn. 

-​ Wanneer hierna nog steeds binnen te melden artikelen aanwezig zijn dan zal hiervan 
(per leverancier) een directe inkooplevering gemaakt worden.  

-​ Hierna wordt bepaald welke verkooporders uitgeleverd kunnen worden. Na het 
aanmaken van een pakbon zal steeds weer opnieuw bepaald worden welke order 
daarna uitgeleverd kan worden in de volgorde zoals is beschreven. 

 
Uiteindelijk wordt wanneer dit gereed is, weergegeven welke inkoopleveringen, pakbonnen 
en eventueel directe inkoopleveringen zijn aangemaakt. 

Enkele inkoopopdracht binnenmelden / verkooporder uitleveren 
Omdat bij ‘Alles binnenmelden’ de volgorde van binnenmelden vaststaat is het nog mogelijk 
om een enkele opdracht binnen te melden. Op deze manier kunt u een bepaalde opdracht 
voorrang geven en deze als eerste binnenmelden. 
 
Selecteer een inkoopopdracht in de lijst en klik op de knop ‘Ink.levering’. 
 

 
 
Na bevestiging zal de geselecteerde inkoopopdracht worden binnengemeld. Hierna zal het 
overzicht vernieuwd worden en de opdracht uit de lijst verdwijnen. Ook het aantal in de 
kolom ‘Binnenmelden inkoop’ wordt voor de betreffende artikelen verlaagd omdat deze nu 
zijn binnengemeld. Let op dat de aantallen in kolom ‘Binnenmelden verkoop’ hierdoor niet 
wijzigen. 
 
Op dezelfde manier kunt u een enkele order uitleveren. Selecteer een order in 
de lijst en klik op ‘Pakbon’.  
Hierna wordt een pakbon van de order aangemaakt en zullen de aantallen in de 
kolom ‘Binnenmelden verkoop’ aangepast worden. 
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