
Приклад звернення щодо розробки веб-сайту 
 

НАЗВА ПІДПРИЄМСТВА / ОРГАНІЗАЦІЇ / УСТАНОВИ 
(скорочена назва) 

  
На фірмовому бланку замовника 

№ ______ від _____                                                                                                             
  ____________________  

(зазначається назва органу, який виділяє кошти замовнику) 
 

Звернення  
про виділення коштів для розроблення веб – сайту  
 __________________ (зазначається назва замовника)  

 
Пунктом 4-1 постановою Кабінету Міністрів України «Про ефективне використання державних коштів» від 
11.10.2016 № 710 (зі змінами) (далі – Постанова № 710) визначено, що головні розпорядники бюджетних 
коштів (розпорядники бюджетних коштів нижчого рівня) та суб’єкти господарювання державного сектору 
економіки оприлюднюють обґрунтування технічних та якісних характеристик предмета закупівлі, розміру 
бюджетного призначення, очікуваної вартості предмета закупівлі шляхом розміщення на власному 
веб-сайті (або на офіційному веб-сайті головного розпорядника бюджетних коштів, суб’єкта управління 
об’єктами державної власності, що здійснює функції з управління суб’єктом господарювання державного 
сектору економіки) протягом п’яти робочих днів з дня оприлюднення оголошення про 
проведення конкурентної процедури закупівель або повідомлення про намір укласти договір про закупівлю 
за результатами переговорної процедури закупівель. 
 
Згідно відомостей ___________________ (обрати: Єдиного реєстру розпорядників та одержувачів 
бюджетних кошті або Реєстру (переліку) суб’єктів господарювання державного сектору економіки 
(державних підприємств, їх об’єднань, дочірніх підприємств та господарських товариств, державна 
частка у статутному капіталі яких перевищує 50 відсотків)) ____________________ (зазначити назву 
замовника) є ______________________________ (зазначити:  головними розпорядниками бюджетних 
коштів / розпорядники бюджетних коштів нижчого рівня / суб’єкти господарювання державного сектору 
економіки), а відтак у замовника виникає зобов’язання оприлюднювати обґрунтування технічних та 
якісних характеристик предмета закупівлі, розміру бюджетного призначення, очікуваної вартості 
предмета закупівлі шляхом розміщення на власному веб-сайті (або на офіційному веб-сайті головного 
розпорядника бюджетних коштів, суб’єкта управління об’єктами державної власності, що здійснює функції з 
управління суб’єктом господарювання державного сектору економіки). 

Реалізація та виконання зазначеної Постанови № 710 може бути виконане шляхом розроблення власного 
веб-сайту _______________ (зазначити назву замовника) у відповідності до Технічного завдання, що 
додається до даного листа.  

За результатами аналізу та моніторингу ринку надання послуг з розробки веб-сайтів, який проведений 
________________ (сказати назву замовника) орієнтовні витрати будуть становити _____________ (вказати 
суму), попередній розрахунок витрат додається до даного листа.    

Враховуючи, що на дату звернення власного веб- сайту  у _____________________________ (зазначити 
назву замовника)  немає та з метою виконання вимог Постанови № 710, звертається до Вас, як органу, який 
здійснює виділення коштів та затверджує наші видатки виділити  ________________ (вказати суму) для 
закупівлі послуг з розробки веб-сайту. 

Контактний телефон особи: _________. 
 
До даного листа додається: 

▪​ Технічне завдання для розробки веб – сайту. 
▪​ Попередній розрахунок витрат для розробки веб – сайту.  

 
 

Керівник                                                  __________                                                 ______________ 


