
 

 

SENARAI SEMAK 
KESELAMATAN ACARA  

 

1.​ Maklumat Acara 

Nama Acara 
 
 

Keterangan Acara 
 
 

Penganjur 
 
 

Orang yang Boleh 
Dihubungi 

Nama: 
Nombor Telefon: 

Lokasi 
 
 

Tarikh & Masa 
 
 

Anggaran Kehadiran 
 
 

Orang yang 
Bertanggungjawab 
sewaktu Kecemasan 

Nama: 
Nombor Telefon: 

Tarikh Taklimat 
Keselamatan 

 
 

 

2.​ Umum Status 

Penilaian Risiko dijalankan, didokumenkan dan langkah kawalan yang dinyatakan didalam 
borang penilaian risiko dilaksanakan * 

 

Ketersediaan orang yang bertanggungjawab keatas KKP  

 

3.​ Perancangan Kecemasan Status 

Ketersediaan Pelan Tindakan Kecemasan*  

Ketersediaan tempat berkumpul  

Ketersediaan Pusat Perintah Kecemasan  

Ketersediaan kaedah untuk mengkomunikasikan Pelan Tindakan Kecemasan kepada  
pengunjung 

 

Ketersediaan kaedah untuk memaklumkan sebarang kecemasan  



Ketersediaan kaedah komunikasi semasa kecemasan  

Ketersediaan Carta organisasi Pasukan Bertindak Kecemasan yang kompeten *  

Ketersediaan nombor telefon kecemasan *  

Ketersediaan dan kebolehcapaian peti pertolongan cemas  

Isi kandungan peti pertolongan cemas mencukupi, seperti dalam senarai semak  

Tiada ubat di dalam peti pertolongan cemas yang telah tamat tempoh  

Nama penolong kecemasan dipamerkan berhampiran peti pertolongan cemas  

Ketersediaan dan kebolehcapaian alat pemadam kebakaran yang berfungsi  

Alat pemadam kebakaran yang disediakan bersesuaian dengan jenis kebakaran yang 
boleh berlaku 

 

Alat pemadam kebakaran masih dalam tempoh sah penggunaan dan mencukupi 
tekanannya 

 

Jarak antara alat pemadam api mudah alih tidak melebihi 15 meter  

Kaedah penggunaan alat pemadam api mudah alih dipamerkan berdekatannya  

Alat pemadam api/break glass tidak terhalang  

Ketersediaan pelan susun atur peralatan kecemasan *  

Ketersediaan orang yang kompeten untuk mengendalikan peralatan kecemasan  

Ketersediaan orang yang kompeten untuk menjalankan pertolongan cemas  

Ketersediaan Pelan Pengungsian Kecemasan & tanda arah laluan kecemasan  

Lampu keluar pada pintu kecemasan berfungsi dengan baik  

Pintu keluar kecemasan ditandakan dengan jelas, boleh diakses & tidak terhalang  

Ketersediaan pelan untuk menyediakan bantuan tambahan kepada OKU & kanak-kanak  

 

4.​ Lokasi Status 

Jadual aktiviti*  

Susun atur tempat *  

Lokasi acara boleh menampung jumlah kehadiran yang dijangkakan  

Lokasi acara boleh diakses oleh kakitangan kecemasan seperti bomba & ambulans  

Ketersediaan prosedur pengurusan orang ramai  

Ketersediaan laluan selamat, termasuk tangga, untuk pejalan kaki  

Kecukupan ahli pasukan pengurusan acara  

Tiada kabel/ tali diletakkan di atas lantai atau digantung pada aras kepala & bahaya 
tersadung lain 

 

Susun atur dan penyimpanan barang mudah terbakar yang selamat  

Kemudahan untuk OKU  

Operasi trak angsun dan kren yang selamat  

Kerja-kerja di tempat tinggi dilaksanakan dengan cara kerja yang selamat  

Pemasangan sepanduk dan banting yang selamat  

Fasiliti acara seperti kerusi, meja, kipas dan sebagainya berada dalam keadaan baik dan 
selamat digunakan 

 



Kanopi berada dalam keadaan baik dan kukuh  

Tiada peralatan atau bahan yang berpotensi jatuh dari tempat tinggi  

Tangga mudah alih berada dalam keadaan baik  

Prosedur bertulis untuk sebarang peralatan berisiko yang akan digunakan telah disediakan  

Mereka yang akan mengendalikan peralatan berisiko telah dilatih  

Belon tidak diisi dengan gas hidrogen  

 

5.​ Keselamatan Eletrik Status 

Semua peralatan elektrik dilindungi daripada air & keadaan cuaca yang buruk  

Tiada bahaya yang berkaitan dengan penjana eletrik mudah alih dikenalpasti  

Penyambungan punca kuasa menggunakan plag  

Plag, soket dan suis dalam keadaan baik (tiada tanda retak/pecah/terbakar/tertanggal)  

Penggunaan extension cord tidak melebihi had beban dan mempunyai pengesahan SIRIM  

Tiada kabel eletrik diletakan di atas laluan kecuali di dalam trunking/casing  

Penebat kabel tidak mempunyai tanda luka/rosak/terlipat/tersepit  

 

 

6.​ Pengurusan Trafik Status 

Ketersediaan akses & jalan keluar untuk perkhidmatan kecemasan  

Ketersediaan papan tanda lalu lintas  

Ketersediaan orang yang kompeten bagi mengendalikan keadaan lalu lintas  

Ketersediaan kawasan parking bagi petugas, kontraktor dan jemputan  

 

# Lampiran 

Sila sediakan lampiran untuk item yang bertanda (*). 

 

# Penafian: Senarai Semak Keselamatan Acara ini bukanlah senarai semak yang komprehensif, tetapi 

ia boleh digunakan untuk membimbing penganjur dalam menganjurkan acara yang selamat di 

UMPSA. Penganjur hendaklah mengambil kira aspek lain yang tidak dinyatakan dalam senarai semak 

ini yang relevan dengan acara yang akan dijalankan. 

 


