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INFORMATICA Y TECNOLOGIA   
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NOMBRE:​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ FECHA: 

 

Para iniciar con la evaluación debes abrir Excel y realizar cada uno de los pasos en una hoja 
diferente: 
 
1. Hoja 1: 
 

a.​ Rellene de color azul la columna F desde F2:F20 
b.​ Rellene de color morado la fila 4 desde A4:H4 

 
2. Hoja2: 
a. Escriba todas las pestañas que forman la cinta de opciones. Desde la celda B1 hasta la B8. 
 
3. hoja 3: 
a. Da clic en la pestaña INSERTAR-clic en el comando de WORDART- seleccione la letra que desee y 
escriba su nombre. 
 
b. Selecciona toda la hoja 3, para eso usted debe dar clic en la tecla CTRL y oprimir la letra E 
(recuerde ambas teclas al mismo tiempo), después de seleccionarla colóquele un color verde claro. 
 
c. -Ubíquese en la celda C9 y escriba la palabra INFORMATICA. 

-Seleccione la celda C9 y vaya al comendo  dando clic en la flecha seleccionar texto vertical, 
de manera que la palabra quede de la siguiente manera   
 

 

 

-Escriba en la celda F9 la palabra TECNOLOGIA, da clic en el mismo comando anterior de 
orientación, pero ahora selecciona la opción de ángulo ascendente, el texto debe quedar de la 
siguiente manera:  

 

 

 

 

 


