
 

                                                                                 ​  

 คำส่ัง โรงเรียน……………………………….. 

ท่ี…………./………………… 

เร่ือง  การแต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีการเงินและเจ้าหน้าท่ีบัญชีโรงเรียน 

---------------------------------- 

              ​ อาศัยอำนาจตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน 

การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๖๒  จึงขอยกเลิกคำส่ัง โรงเรียน…………………………ท่ี 

………/……………….ลงวันท่ี …….. เดือน………..………….พ.ศ…………..และเพ่ือให้การบริหารงบประมาณของโรงเรียน

เป็นไปตามระเบียบ กฎหมาย   ข้อบังคับท่ีเก่ียวข้องต่างๆ   จึงขอแต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีการเงินและเจ้าหน้าท่ีบัญชี

โรงเรียน ดังน้ี  
 

                 ​ ๑.  นาย/นาง…………………………………….เป็นเจ้าหน้าท่ีการเงิน ให้ปฏิบัติหน้าท่ี  

             ๑.  การรับ- จ่ายเงินของโรงเรียนทุกประเภทของโรงเรียน 

          ๒.  จัดทำเอกสารประกอบการรับ - จ่ายเงินทุกประเภทของโรงเรียน 

                  ​ ๒.  นาย/นาง…………………………………….เป็นเจ้าหน้าท่ีบัญชี ให้ปฏิบัติหน้าท่ี  

          ๑.  จัดทำทะเบียนคุมเงินทุกประเภทของโรงเรียน 

             ๒.  จัดทำเอกสารประกอบบันทึกบัญชีทุกประเภทของโรงเรียน 

             ๓.   จัดทำรายงานการเงินของโรงเรียน 
 

​ ให้บุคคลท่ีได้รับแต่งต้ังตามคำส่ังน้ี  ปฏิบัติหน้าท่ีให้เป็นไปตามระเบียบ  กฎหมาย  ข้อบังคับ 

ท่ีเก่ียวข้องต่างๆ โดยเคร่งครัด 
 

                    ​ท้ังน้ี ต้ังแต่วันท่ี …….เดือน………….……พ.ศ……………… 

                                              

                                         ส่ัง ณ วันท่ี ……..เดือน……………..……พ.ศ…………… 
​  

​  

​ (…………………………………………….) 

                       ผู้อำนวยการโรงเรียน……………………   



 

 คำส่ัง โรงเรียน……………………………….. 

ท่ี…………./………………… 

เร่ือง  การแต่งต้ังกรรมการเก็บรักษาเงินโรงเรียน 

---------------------------------- 

                ​ อาศัยอำนาจตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน 

การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๗๖ จึงขอยกเลิกคำส่ัง โรงเรียน………………ท่ี 

………/……………….ลงวันท่ี ……..เดือน……………….พ.ศ…………..และเพ่ือให้การเก็บรักษาเงินของโรงเรียนเป็นไปตาม

ระเบียบ กฎหมาย ข้อบังคับท่ีเก่ียวข้องต่างๆ   จึงขอแต่งต้ังกรรมการเก็บรักษาเงินของโรงเรียน ดังน้ี  
 

                    ๑.  นาย/นาง………………………………………. 

​ ๒.  นาย/นาง …………………………………….   

              ​ ๓.  นาย/นาง……………………………………...  

​ ให้บุคคลท่ีได้รับแต่งต้ังตามคำส่ังน้ี  ปฏิบัติหน้าท่ีให้เป็นไปตามระเบียบ กฎหมาย  ข้อบังคับ 

ท่ีเก่ียวข้องต่างๆ โดยเคร่งครัด 
 

                   ​ ท้ังน้ี ต้ังแต่วันท่ี …….เดือน………….……พ.ศ……………… 

                                              

                                         ส่ัง ณ วันท่ี ……..เดือน……………..……พ.ศ…………… 
​  

​  

​ (…………………………………………….) 

                       ผู้อำนวยการโรงเรียน……………………    

 



                                                                                  ​  

 คำส่ัง โรงเรียน……………………………….. 

ท่ี…………./………………… 

เร่ือง  การแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจสอบการรับ-จ่ายเงินประจำวันโรงเรียน 

---------------------------------- 

​ อาศัยอำนาจตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน 

การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๔๓ และข้อ๘๓   จึงขอยกเลิกคำส่ัง โรงเรียน

………………………ท่ี ….…/…………….ลงวันท่ี ……..เดือน………...……….พ.ศ…………..และเพ่ือให้การตรวจสอบหลักฐาน

การรับ - จ่ายเงินของโรงเรียนเป็นไปตามระเบียบ กฎหมาย   ข้อบังคับท่ีเก่ียวข้องต่างๆ   จึงขอแต่งต้ังคณะ

กรรมการตรวจสอบการรับ-จ่ายเงินประจำวันของโรงเรียน ดังน้ี  
 

1.​ นาง/นาย…………………………………….. ประธานกรรมการ  

2.​ นาง/นาย……………………………………..  กรรมการ 

3.​ นาง/นาย……………………………………..  กรรมการ 

​ ให้คณะกรรมการตรวจสอบจำนวนเงินท่ีเจ้าหน้าท่ีจัดเก็บและนำส่งกับหลักฐาน   และรายการท่ี

บันทึกไว้ในสมุดบัญชี  และทะเบียนท่ีเก่ียวข้องว่าถูกต้องครบถ้วนหรือไม่  หากการตรวจสอบปรากฏว่าถูกต้องแล้ว  

ให้ผู้ตรวจสอบแสดงยอดรวมเงินรับท้ังส้ิน  ตามใบเสร็จรับเงินทุกฉบับท่ีได้รับในวันน้ันไว้ในสำเนาใบเสร็จรับเงิน

ฉบับสุดท้าย  และลงลายมือช่ือกำกับไว้ด้วย  และเม่ือส้ินเวลารับจ่ายเงิน  ให้ตรวจสอบรายการจ่ายเงินท่ีบันทึกไว้

ในทะเบียนคุมเงินท่ีเก่ียวข้องกับหลักฐานการจ่ายในวันน้ัน  หากการตรวจสอบปรากฏว่าถูกต้องแล้ว   ให้ผู้ตรวจ

สอบลงลายมือช่ือกำกับกับยอดเงินคงเหลือในบัญชีน้ัน 

                ​ ให้บุคคลท่ีได้รับแต่งต้ังตามคำส่ังน้ี  ปฏิบัติหน้าท่ีให้เป็นไปตามระเบียบ กฎหมาย ข้อบังคับท่ี

เก่ียวข้องต่างๆ โดยเคร่งครัด 
 

                   ​ ท้ังน้ี ต้ังแต่วันท่ี …….เดือน………….……พ.ศ……………… 

                                              

                     ส่ัง ณ วันท่ี ……..เดือน……………..……พ.ศ……………​  

 
​ (…………………………….……….) 

                       ผู้อำนวยการโรงเรียน……………………   


