DAFTAR PERLENGKAPAN RAPAT

PELUNCURAN PRODUK BARU

PT KARTINI ABADI
No. Perlengkapan Jumlah Kegunaan
Presentasi dan
1 Laptop/Komputer 1 unit pemutaran materi
produk
2 LCD Projector 1 unit Menampilkan materi
rapat
3 Layar/Proyektor Screen 1 unit Media tarr}pllan
presentasi
4 Sound System & Speaker | 1 set Mendukun.g
penyampaian suara
5 Microphone 2 unit Untuk pimpinan, .
moderator, dan pemateri
Kabel HDMI/VGA & Menghubungkan laptop
6 1 set
Adaptor dengan proyektor
Kabel
7 Extension/Terminal 2 unit Sumber listrik tambahan
Listrik
8 Meja dan Kursi Rapat Sesuai peserta Tempfalt p(leserta
mengikuti rapat
9 Name Tag/Papan Nama Sesuai peserta Identitas peserta rapat
10 Daftar Hadir 1 lembar Mencatat kehadiran
peserta
11 Notulen & Alat Tulis 1 set Mencatat jalannya rapat
Materi
12 Presentasi/Proposal Sesuai peserta Bahan pembahasan
rapat
Produk
13 Sampel Produk Baru Sesuai kebutuhan Demonstrasi dan
pengenalan produk
. Informasi produk untuk
14 Brosur/Katalog Produk Sesuai peserta
peserta
15 Backdrop/Banner 1 buah Latar dan identitas acara
Peluncuran
16 Kamera/Han.dphone 1 unit Dokumentasi kegiatan
Dokumentasi
17 Air Mineral & Konsumsi Sesuai peserta Kebutuhan peserta
selama rapat
18 Kotak Sampah 2 unit Menjaga kebersihan
ruang rapat

Catatan: Jumlah perlengkapan dapat disesuaikan dengan jumlah peserta dan kebutuhan
teknis peluncuran produk.




