
Regras gerais para formatação do trabalho a ser enviado para a III Semana de Letras 
  
  

- Os artigos deverão ter, no mínimo, oito (8) páginas e, no máximo, doze (12) páginas. 
  
- Configuração de página: 
1) papel A4, 
2) com adentramento de parágrafo, 
3) espaçamento 1,5, 
4) margens esquerda e superior de 3,0cm, direita e inferior de 2,0cm; 
5) deve ser utilizado o programa Word for Windows. 
6) a fonte empregada deverá ser Times New Roman, 12 no corpo do texto 
7) o resumo, as palavras-chave, o abstract e as keywords deverão ser redigidas em fonte 10. 
  
- Segue um exemplo de formatação de trabalho: 
  

  
TÍTULO DO TRABALHO 
  
  

Autoria[1] 
  
  
RESUMO (deve ter até sete linhas, constando o seguinte: objeto de análise, objetivo do trabalho, aporte 
teórico, metodologia de análise, resultados obtidos e/ou esperados) 
  
PALAVRAS-CHAVE (devem ser colocadas entre 3 e 5 palavras que melhor representem o trabalho 
desenvolvido). 
  
  
  
ABSTRACT (tradução do resumo para o inglês) 
  
KEYWORDS (tradução das palavras-chave para o inglês) 
  
  
  
INTRODUÇÃO 
  
OBS: igualmente, na introdução, devem constar objeto de análise, objetivo do trabalho, aporte 
teórico, metodologia de análise, resultados obtidos e/ou esperados. A introdução também deve 
justificar por que o trabalho está sendo desenvolvido, indicando a importância do tema 
abordado. Ao final da introdução, devem ser explicitadas as etapas de elaboração das seções 
do artigo. 



  
  

1.  ​ATRUBUIR NOME À SEÇÃO  
(deve haver, no artigo, quantas seções forem necessárias. E, nesse caso, caberá ao autor do artigo 
definir o número de seções) 

  
  

2.  ​ATRIBUIR NOME À SEÇÃO 
  
  

3.  ​ATRIBUIR NOME À SEÇÃO 
  
  

4.  ​ATRIBUIR NOME À SEÇÃO 
  
  
CONCLUSÕES 
(Aqui devem ser apontados os resultados obtidos na análise bem como as contribuições do 
trabalho desenvolvido) 
  
  
REFERÊNCIAS BIBLIOGRÁFICAS 
(Devem figurar aqui apenas os textos que foram efetivamente citados durante a realização do 
artigo) 
  
  
  
IMPORTANTE: 
  
1 - A REALIZAÇÃO DE CITAÇÕES 
  
  

1.       Citação direta: consiste na transcrição textual de parte da obra do autor consultado 
  
a) Citação direta curta: as citações diretas de até três linhas devem estar contidas entre aspas 
duplas, devendo estar inseridas normalmente no corpo do texto. 
Exemplos: 
"O nome Sefardim deriva do termo bíblico Sefarad, nome de um país não identificado, onde os 
judeus se instalaram depois de exilados de Jerusalém." (PFEFFER, 2003, p.63) 
Segundo Pfeffer, (2003, p.63): "O nome Sefardim deriva do termo bíblico Sefarad, nome de um 
país não identificado, onde os judeus se instalaram depois de exilados de Jerusalém." 
  
b) Citação direta longa: as citações diretas, no texto, de mais de três linhas devem ser 



destacadas com recuo de 4 cm da margem esquerda com letra menor que a do texto e sem as 
aspas. 
Exemplo: 
O tema da estratégia empresarial vem, recentemente, ocupando espaço cada vez maior na 
discussão sobre gestão empresarial. Na verdade, a discussão sobre a formulação de 
estratégias que possam nortear os caminhos a serem trilhados pelas organizações de negócios 
remonta aos anos cinqüenta e sessenta do século vinte, quando, tanto no âmbito acadêmico, 
como no próprio seio das organizações, começaram a surgir esforços no sentido de produzir 
algum tipo de sistematização sobre o assunto. (RABELLO, 2005, p.17) 
  
2. Citação indireta: consiste em texto escrito com suas próprias palavras, baseado na obra do 
autor consultado. 
  
Exemplo: 
  
Segundo Sales (2005), é de fundamental importância o uso de tecnologias de informação no 
gerenciamento da cadeia de suprimentos. 
  
  
3. Citação de citação: é a citação direta ou indireta de um texto em que não se teve acesso ao 
original. Nesse caso, emprega-se a expressão latina "apud" (citado por, conforme, segundo) 
para identificar a fonte secundária consultada. Deve ser usado somente na impossibilidade de 
acesso ao documento original. 
  
Exemplos: 
Segundo Benett (1997, p.4 apud CARVALHO, 2003, p.67), "o termo intranet começou a ser 
usado em meados de 1995 por fornecedores de produtos de rede [...]" 
"O termo intranet começou a ser usado em meados de 1995 por fornecedores de produtos de 
rede [...]" (BENETT, 1997, p.4 apud CARVALHO, 2003, p.67). 
Os fornecedores de rede, em meados de 1995, começaram a usar o termo intranet. (BENETT, 
1997 apud CARVALHO, 2003). 
  
2 - REFERÊNCIAS BIBLIOGRÁFICAS: como realizar 
  
a) Artigo de periódico: 
 ANTELO, Raul. A Aporia da leitura. Revista Veredas, Juiz de Fora, v. 7, n.1, p. 31-45, jan./jun. 
2003. 
  
 b) Livros: 
 HARBONE, J.B. Introduction to ecological biochemistry. 3. ed. London: Academic Press, 1988. 
382p. 
  
c) Capítulos de livros: 



KUITERS, A.T.; VAN BECKHOVEN, K.; ERNST, W. H. O. Chemical influences of tree litters on 
herbaceous vegetation. In.: FANTA, A. (Ed.). Forest dynamics research in Western and Central 
Europe. Washington: Pudoc, 1986. p.140-170. 
  
d) Monografias, dissertações e teses: 
ROQUE, R. M. Manejo de virola surinamensis no estuário amazônico. 1998. 75f. Monografia 
(Especialização em Ciências Ambientais) – Instituto de Biologia, Universidade Federal de Juiz 
de Fora. Juiz de Fora, 1998. 
  
PAIVA, S.R. Aspectos da biologia celular e molecular de espécies de Plumbaginácea. 1999. 
120f. Dissertação (Mestrado em Ecologia) – Museu Nacional, Universidade Federal do Rio de 
Janeiro. Rio de Janeiro, 1999. 
  
e) Congresso, Conferências, Encontros e outros eventos: 
CONGRESSO BRASILEIRO DE FLORESTAS TROPICAIS, 1, 1985, Belém. Anais… Belém: 
Livros Técnicos, 1985. 320p. 
  
f) Citação de citação: 
MARINHO, Pedro. A pesquisa em ciências humanas. Petrópolis: Vozes, 1980 apud MARCONI, 
M. A.; LAKATOS, E. M. Técnica de pesquisa. São Paulo: Atlas, 1982. 
  
g) Documentos eletrônicos 
BELLATO, M.A.; FONTANA, D.C. El ninoe a agricultura da região Sul do Brasil. Disponível 
em:<http://www.mac.usp.br/nino2.> Acesso em: 6 abr. 2001. 
  
h) CD-ROM 
KOOGAN, A.; HOUASSIS, A (Ed.) Enciclopédia e dicionário digital 98. Direção geral de André 
Koogan Breikman. São Paulo: Delta: Estadão, 1998. 5 CD-ROM. Produzida por Videolar 
Multimídia. 
  
  
 

 
[1] Graduando em (indicar curso) pela (indicar a instituição). 
 


