
Mẫu 1a/XDKH 

TÊN CƠ QUAN, TỔ CHỨC 
CHỦ QUẢN TRỰC TIẾP (nếu 

có)​
TÊN CƠ QUAN, TỔ CHỨC​

------- 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM​
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc ​

--------------- 

  ….., ngày … tháng …. năm …… 

  

KẾ HOẠCH 

XÂY DỰNG CHƯƠNG TRÌNH, TÀI LIỆU BỒI DƯỠNG, TẬP HUẤN KIẾN THỨC, KỸ 
NĂNG, NGHIỆP VỤ THÔNG TIN, TUYÊN TRUYỀN VỀ DÂN TỘC, TÔN GIÁO 

NĂM………. 

I. XÂY DỰNG CHƯƠNG TRÌNH, TÀI LIỆU BỒI DƯỠNG, TẬP HUẤN 

STT Tên chương 
trình, tài liệu 

Đối tượng bồi 
dưỡng, tập huấn 

Hình thức của 
chương trình, tài liệu 

Số trang 
(tiêu chuẩn) 

Kinh phí xây dựng 
chương trình, tài liệu 

1 2 3 4 5 6 

            

            

            

II. THUYẾT MINH (Chi tiết cho từng chương trình, tài liệu) 

1. Mục tiêu 

2. Thành phần đối tượng bồi dưỡng, tập huấn 

3. Tóm tắt kết cấu, nội dung chương trình, tài liệu 

4. Hình thức và quy mô chương trình, tài liệu xây dựng 

5. Dự toán kinh phí xây dựng, in, phát hành (thuyết minh rõ căn cứ xây dựng) 

6. Tổ chức thực hiện kế hoạch 

a) Thời gian, tiến độ thực hiện 

b) Trách nhiệm của đơn vị chủ trì, phối hợp xây dựng; 



c) Hình thức tổ chức thẩm định, ban hành 

Kiến nghị: 

  

​
Nơi nhận: 

THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ​
(Ký, đóng dấu, ghi rõ họ tên) 

 


