
Зразок 
НАЗВА ПІДПРИЄМСТВА / ОРГАНІЗАЦІЇ / УСТАНОВИ 

(скорочена назва) 
 

ПРОТОКОЛЬНЕ РІШЕННЯ (ПРОТОКОЛ) 
 

_________ (дата)                                                       _________ (місце складання)                                    № ______ 
 
уповноваженої особи 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​   
Порядок денний: 
 
1. Про відміну _______(зазначити найменування замовника) (далі - Замовник) переговорної процедури закупівлі 
№ __________ (зазначити унікальний номер переговорної процедури закупівлі, присвоєний електронною 
системою закупівель) за предметом закупівлі _______________ (зазначити назву предмета закупівлі та код за 
Єдиним закупівельним словником) та вжиття у зв’язку з цим заходів, передбачених пунктом 5 частини 8 статті 40  
Закону України «Про публічні закупівлі» (далі – Закон). 
 
2. Про оприлюднення замовником через авторизований електронний майданчик рішення про відміну 
переговорної процедури закупівлі № __________ (зазначити унікальний номер оголошення про проведення 
переговорної процедури закупівлі, присвоєний електронною системою закупівель). 
 
Під час розгляду першого питання порядку денного: 
 
За результатами проведених замовником переговорів ____ (зазначити дату проведення) переможцем закупівлі 
__________ (зазначити назву предмета закупівлі та код за Єдиним закупівельним словником) визначено ______ 
учасника _____(зазначити найменування учасника), про що на веб-порталі Уповноваженого органу 
опубліковано повідомлення про намір укласти договір про закупівлю.  
 
З метою забезпечення виконання замовником обов’язку  укласти відповідний договір про закупівлю з 
переможцем, а в останнього – права на його  укладення ____ (зазначити дату відправлення листа) за 
фактичною адресою переможця ___________(зазначити найменування переможця) закупівлі у строки, що 
визначені частиною 7 статті 40 Закону замовником  направлено лист-пропозиція від ___№ ___ та примірники 
погодженого сторонами проєкту договору про закупівлю від ___ №___ на підписання. Максимальний строк 
укладення договору про закупівлю з урахуванням права на оскарження рішень замовника становить 
_____(зазначити максимальний строк укладення договору про закупівлю).  
 
Проте, станом на вказану дату погоджений сторонами проєкт договору про закупівлю переможцем 
_____(зазначити найменування переможця) не підписано. Натомість, за фактичною адресою замовника від 
останнього  ____ (зазначити дату отримання листа) у формі письмового звернення отримано лист-відмова від 
підписання договору про закупівлю _____(зазначити назву предмета закупівлі та код за Єдиним закупівельним 
словником) у зв’язку із ________(зазначити причину відмови, наприклад, небажання або неможливість 
переможця виконати умови, зазначені в договорі про закупівлю) (лист-відмова  від ___ № _____ додається).  
 
В свою чергу відповідно до пункту 5 частини 8 статті 40 Закону непідписання договору про закупівлю в 
законодавчо установлений строк є самостійною підставою для відміни замовником процедури закупівлі. * 
______________ 
*окремо звертаємо увагу: договір про закупівлю укладений за межами строків, визначених частиною 7 статті 
40 Закону  є нікчемним відповідно до пункту 4 частини 1 статті 40 Закону. 
 
Під час розгляду другого питання порядку денного: 
 
Для забезпечення відкритості та прозорості на всіх стадіях закупівель рішення про відміну закупівлі у вигляді 
протоколу уповноваженої особи та листа-відмови від підписання договору про закупівлю від ____ № 
__(зазначити реквізити документів), що додається, необхідно оприлюднити в електронній системі закупівель.  
 
Враховуючи норми Закону, Положення про уповноважену особу, затверджене рішенням _______ (зазначити 
найменування замовника) від _____ №______ та обов’язок вжиття заходів, передбачених пунктом 5 частини 8 
статті 40 Закону уповноважена особа 
 
ВИРІШИЛА (-ИВ): 

 
1.​ Відмінити переговорну процедуру закупівлі № _____ (зазначити унікальний номер переговорної 
процедури закупівлі, присвоєний електронною системою закупівель) за предметом закупівлі 
______________________ (зазначити назву предмета закупівлі та код національного класифікатора 



України ДК 021:2015 «Єдиний закупівельний словник») з підстави, що передбачена пунктом 5 частини 8 статті 40 
Закону, а саме — непідписання договору про закупівлю у строк 35 днів (20 днів - у разі застосування 
переговорної процедури закупівлі з підстав, визначених пунктом 3 частини другої цієї статті, а також у разі 
закупівлі нафти, нафтопродуктів сирих, електричної енергії, послуг з її передання та розподілу, 
централізованого постачання теплової енергії, централізованого постачання гарячої води, послуг з 
централізованого опалення, телекомунікаційних послуг, у тому числі з трансляції радіо- та телесигналів, послуг 
з централізованого водопостачання та/або водовідведення та послуг з перевезення залізничним транспортом 
загального користування) з дня оприлюднення в електронній системі закупівель повідомлення про намір 
укласти договір про закупівлю. 
 
2. Оприлюднити через авторизований електронний майданчик на вебпорталі Уповноваженого органу рішення 
про відміну переговорної процедури закупівлі № ____ (зазначити унікальний номер оголошення про проведення 
переговорної закупівлі, присвоєний електронною системою закупівель) та лист-відмову _____ (зазначити 
найменування переможця) від підписання договору про закупівлю від____№__ (зазначити реквізити 
документів). 
 

__________________                                             _____________                                               ____________ 
(посада уповноваженої особи)                                    (підпис)                                               (ім’я та прізвище) 

 
 

 


