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Cancelamento de aulas. 
 
 
 
1º Passo: 
 
No portal docente o usuário deve escolher um componente (como não existe operação em 
lote, o cancelamento será feito para cada componente ministrado); 
Em seguida o usuário deve clicar em “Tópicos de aula”, conforme tela abaixo: 
 

 
 
 
2º Passo: 
 
Após clicar em “Tópicos de aula” aparecerá a opção “Criar tópico de aula”, conforme imagem 
abaixo: 
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3º Passo: 
 
Após clicar em “Criar tópico de aula”, o usuário deve selecionar a data das aulas que serão 
canceladas; 
É importante observar que, mesmo oferecendo a opção de períodos, as aulas deverão ser 
canceladas uma de cada vez, logo, a “data inicial” deve ser igual a “data final”; 
Em seguida o usuário deve marcar a opção “cancelar aula”, ao fim da página. 
Como não existe mecanismo para cancelar as aulas em lote, o usuário deve refazer esse 
procedimento para todas as aulas do componente, assim como repetir o processo nas aulas dos 
outros componentes que ministre. 
Para confirmar o cancelamento da aula, clicar em “Cadastrar”. 
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4º Passo: 
 
Caso o usuário queira verificar quais aulas foram canceladas deve seguir o seguinte caminho: 
Portal docente > selecionar o componente desejado > Menu turma virtual > Alunos > 
Lançar freqüência. 
As aulas canceladas aparecerão marcadas de amarelo conforme ilustração abaixo. 
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Em caso de dúvidas, entrar em contato com o NURAP – SURRAC. 
sigaa@surrac.ufrb.edu.br 
registros@surrac.ufrb.edu.br 
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