
�​ชือ่งาน : การใหบ้รกิารรับจดทะเบยีนกลุม่เกษตรกร 
​ ​ การรับจดทะเบยีนกลุม่เกษตรกร เกษตรกรทีป่ระสงคจ์ะจัดตัง้
กลุม่เกษตรกร ใหป้ระสานงานเพือ่ขอคำแนะนำการจัดตัง้กลุม่เกษตรกรกบั
เจา้หนา้ทีส่ง่เสรมิสหกรณ ์ ณ สำนักงานสหกรณจั์งหวดักรณีตัง้ในภมูภิาค
หรอืสำนักงานสง่เสรมิสหกรณก์รงุเทพมหานครพืน้ที ่ 1 หรอืพืน้ที ่ 2 กรณี
ตัง้ในกรงุเทพมหานคร และเมือ่ดำเนนิการเตรยีมความพรอ้มแลว้สามารถ
ยืน่ขอจดทะเบยีนกลุม่เกษตรกร ตามขัน้ตอนและวธิกีารทีแ่สดงดงัตอ่ไปนี ้

�​วธิกีารข ัน้ตอนการใหบ้รกิาร และระยะเวลา 
​ ข ัน้ตอนที ่1 ยืน่คำขอจดทะเบยีนกลุม่เกษตรกรพรอ้มเอกสาร
หลกัฐาน 
​ ข ัน้ตอนที ่2 เจา้หนา้ทีพ่จิารณาการรับจดทะเบยีนกลุม่เกษตรกร 
​ ข ัน้ตอนที ่3 อนุมตัใินระบบจดทะเบยีนกลุม่เกษตรกรพรอ้มทัง้ออก
เอกสารรับจดทะเบยีนกลุม่เกษตรกร 
การดำเนนิการใชร้ะยะเวลา 14 วนัทำการ ดงันี ้

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ย่ืนคำขอจดทะเบียนกลุ่มเกษตรกรพร้อมเอกสารหลักฐาน

และเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของข้อความและ

เอกสาร 

1 วันทำการ สำนักงานส่งเสริม

สหกรณ์

กรุงเทพมหานคร พ้ืนท่ี 

1 – 2 หรือ สำนักงาน

สหกรณ์จังหวัดท่ัว

ประเทศ 

2) การพิจารณา 

(1) พิจารณาวิเคราะห์ความเป็นไปได้ของการจัดต้ังกลุ่ม

เกษตรกร 

(2) พิจารณาวิเคราะห์ตรวจสอบคุณสมบัติผู้ซ่ึงจะเป็นสมาชิก

กลุ่มเกษตรกร ว่าประกอบอาชีพเกษตรกรเป็นหลักและ

ประกอบอาชีพประเภทเกษตรกรรมเดียวกัน มีภูมิลำเนาอยู่

ในท้องท่ีท่ีกลุ่มเกษตรกรน้ันดำเนินการอยู่ตลอดจนให้เป็นไป

ตามหลักเกณฑ์และกฎหมายกำหนด 

10 วันทำการ 



ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

(3) พิจารณาวิเคราะห์ข้อบังคับกลุ่มเกษตรกรให้เป็นไปตาม

หลักเกณฑ์และกฎหมายกำหนด 

(4) จัดทำเอกสาร เสนอความเห็น ให้สหกรณ์จังหวัด/ผู้

อำนวยการสำนักงานส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหานคร พ้ืนท่ี 

1และ พ้ืนท่ี 2 ลงนาม 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนกลุ่มเกษตรกรประจำจังหวัดลงนาม เจ้าหน้าท่ี

สำนักงานสหกรณ์จังหวัด / สำนักงานส่งเสริมสหกรณ์

กรุงเทพมหานคร พ้ืนท่ี 1 หรือ พ้ืนท่ี 2 ออกเอกสารรับ

จดทะเบียนกลุ่มเกษตรกรท่ีควบเข้ากัน 

1 วันทำการ 

 

ลำดับ เอกสารประกอบ หน่วยงานภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

1) คำขอจดทะเบียนจัดต้ังกลุ่มเกษตรกร (ฉบับจริง 2 ชุด) - 

2) 

 

รายงานการประชุมเกษตรกรผู้ซ่ึงประสงค์จะจัดต้ังกลุ่มเกษตรกร 

(ฉบับจริง 0 ชุด และ สำเนา 2 ชุด) 

- 

3) รายงานการประชุมผู้ซ่ึงจะเป็นสมาชิกกลุ่มเกษตรกร (ฉบับจริง  0 ชุด) - 

4) บัญชีรายช่ือของผู้ซ่ึงจะเป็นสมาชิกกลุ่มเกษตรกร (ฉบับจริง 2 ชุด) - 

5) ข้อบังคับของกลุ่มเกษตรกร (ฉบับจริง 4 ชุด) - 

6) หนังสือรับอนุญาตใช้สถานท่ีเป็นท่ีต้ัง (สำเนา 2 สำเนา) - 

7) 

 

แบบตรวจสอบคำขอและบันทึกข้อบกพร่องสำหรับคู่มือการรับจดทะเบียน

กลุ่มเกษตรกร (ฉบับจริง 1 ฉบับ) 

- 

หมายเหตุ:  

1. กรณีคำขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องและไม่อาจ

แก้ไขเพ่ิมเติมได้ในขณะน้ันผู้รับคำขอและผู้ย่ืนคำขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐาน

ร่วมกันพร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ย่ืนคำขอดำเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมหากผู้ย่ืนคำขอไม่ดำเนินการแก้ไขเพ่ิมเติม

ภายในระยะเวลาท่ีกำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบพิจารณา 

2. พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ย่ืนคำขอ

จะดำเนินการแก้ไขคำขอหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องน้ันเรียบร้อยแล้ว 



3. ข้ันตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วน

ถูกต้องตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

ท้ังน้ี จะมีการแจ้งผลการพิจารณาและกำหนดวันทำสัญญาให้ผู้ย่ืนคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่

วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 

�​ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

สถานท่ีให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

1. สำนักงานส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหานคร พ้ืนท่ี 1  

เลขท่ี 20 อาคารกรมหม่ืนพิทยาลงกรณ์ ช้ัน 3 ถนนพิชัย  

เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร รหัสไปรษณีย์ 10200​
โทรศัพท์ 0 2241 5902, 0 2241 5903 

โทรสาร 0 2243 3194 

ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : cpd_cpoa1@cpd.go.th / 

ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

https://area1.office.cpd.go.th/ 

เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุด

ท่ีทางราชการกำหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

(มีพักเท่ียง) 

2. สำนักงานส่งเสริมสหกรณ์กรุงเทพมหานคร พ้ืนท่ี 2  

เลขท่ี 352 ถนนสีหบุรานุกิจ แขวงมีนบุรี เขตมีนบุรี 

กรุงเทพมหานคร รหัสไปรษณีย์ 10510​
โทรศัพท์ 0 2914 5767, 0 2914 5412,  

0 2914 5770 โทรสาร 0 2540 7230 

ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ : cpd_cpoa2@cpd.go.th 

ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

https://area2.office.cpd.go.th/ 

เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุด

ท่ีทางราชการกำหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

(มีพักเท่ียง) 

3. สำนักงานสหกรณ์จังหวัดท่ีสหกรณ์น้ันต้ังอยู่ 

ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

https://cpd.go.th/contact-us/email-cpd.html 

เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุด

ท่ีทางราชการกำหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

(มีพักเท่ียง) 

�​คา่ธรรมเนยีม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

mailto:cpd_cpoa2@cpd.go.th


�​กฎหมายทีเ่ก ีย่วขอ้ง 
1)​ พระราชบัญญัติสหกรณ์ พ.ศ. 2542 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (มาตรา 119, 120,121) 

2)​ พระราชกฤษฎีกา ว่าด้วยกลุ่มเกษตรกร พ.ศ. 2547 (มาตรา 3,4,5,6,7,8) 
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