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Tujuan Kurikuler :  

Mahasiswa diharapkan mengetahui dan memahami dasar-dasar perangkat keras komputer, 
penggunaan Microsoft Office, prinsip dasar pemrograman, Macro dan Visual Basic for 
Application (VBA) Excel, data analisis, visualisasi data, dan penerapannya di teknologi 
digital. 
 

Pokok Bahasan  & Materi :  

1.​ Program Microsoft Word (menyimpan dan memanggil dokumen, Menu Bar, mencetak 
dokumen, membuat laporan teks, flow chart, tabel, grafik, gambar, WordArt, daftar 
pustaka dan penomoran halaman). 

2.​ Program Microsoft Excel (aritmatika matematika, fungsi-sungsi penting, pivot table dan 
proteksi data 

3.​ Program Microsoft Power Point (menyisipkan gambar dan grafik, pengaturan teks, 
design background dan tampilan, custom animasi serta browsing dan download 
informasi dari internet. 

4.​ Membuat, mengedit, me-record, menjalankan Macro. 
5.​ Dasar-dasar pemrograman, prinsip dasar VBA dan membuat aplikasi VBA. 

6.​ Object "Range", kondisional dan perulangan serta fungsi-fungsi matematika dan fisika 
terapan. 
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