
 НАЗВА ПІДПРИЄМСТВА / ОРГАНІЗАЦІЇ / УСТАНОВИ 
(скорочена назва) 

 
ПРОТОКОЛЬНЕ РІШЕННЯ (ПРОТОКОЛ) 

 
 

_________ (дата)                                          _________ (місце складання)                          № ______ 
 
уповноваженої особи про здійснення закупівлі  
вартість якої становить або перевищує 50 тис.  
грн із використанням порядку проведення  
спрощеної закупівлі 
 
Порядок денний: 
 
1.​ Про затвердження___________ (зазначити річного плану або змін до річного плану) на 202_ рік. 
2.​ Про оприлюднення ____________ (зазначити річного плану або змін до річного плану) на 202_ рік в 
електронній системі закупівель. 
3.​ Про проведення закупівлі _________ (обрати: товару / робіт / послуг) за предметом закупівлі 
_____________ (зазначити назву предмета закупівлі та код за Єдиним закупівельним словником). 
4.​ Про затвердження оголошення про проведення спрощеної закупівлі. 
5.​ Про оприлюднення оголошення про проведення спрощеної закупівлі та проєкту договору про 
закупівлю. 
 
 
Під час розгляду першого питання порядку денного: 
 
Абзацом 3 підпункту 1 пункту 1 постанови Кабінету Міністрів України «Деякі питання здійснення 
оборонних та публічних закупівель товарів, робіт і послуг в умовах воєнного стану» від 28.02.2022 № 169 (зі 
змінами) (далі – Постанова № 169) визначено, що замовники здійснюють публічні закупівлі, вартість яких 
становить або перевищує 50 тис. грн, із використанням електронного каталогу та / або порядку проведення 
спрощених закупівель, встановленого Законом України «Про публічні закупівлі». 
 
Підпунктом 2 пункту 1 Постанови № 169 передбачено, що переліки та обсяги закупівель товарів, робіт і 
послуг визначаються рішеннями замовників / державних замовників, що здійснюють такі закупівлі. На 
виконання даної норми Наказом ________ (зазначити назву замовника) від ________ № _______, 
затверджено перелік та обсяги закупівель товарів, робіт та послуг, зокрема ______________ (зазначити назву 
та обсяг товару / робіт / послуг) (далі – Наказ). 
 
Для задоволення потреби у _________ (обрати: товарах / роботах / послугах) за предметом закупівлі 
_____________ (зазначити назву предмета закупівлі та код за Єдиним закупівельним словником) необхідно 
провести спрощену закупівлю. Відповідно до абзацу 3 частини 1 статті 4 Закону України «Про публічні 
закупівлі» закупівля здійснюється відповідно до річного плану. 
 
На виконання вимог статті 4 Закону України «Про публічні закупівлі» необхідно затвердити ____________ 
(зазначити річний план або змін до річного плану) на 202_ рік, який є Додатком № 1.  
 
Під час розгляду другого питання порядку денного: 
 
Відповідно до абзацу 2 частини 1 статті 4 Закону України «Про публічні закупівлі» річний план та зміни до 
нього безоплатно оприлюднюються замовником в електронній системі закупівель протягом п’яти робочих 
днів з дня затвердження річного плану та змін до нього. На виконання даної вимоги Закону України «Про 
публічні закупівлі» оприлюднити ____________ (зазначити річний план або змін до річного плану) на 202_ 
рік, який є Додатком № 1, в електронній системі закупівель протягом п’яти робочих днів з дня ______ 
(обрати: його / їх) затвердження. 
 
Під час розгляду третього питання порядку денного: 
 
З метою задоволення потреби у _________ (обрати: товарах / роботах / послугах) за предметом закупівлі 
_____________ (зазначити назву предмета закупівлі та код за Єдиним закупівельним словником), 
враховуючи очікувану вартість предмета закупівлі та на виконання Наказу необхідно провести спрощену 
закупівлю відповідно до абзацу 3 підпункту 1 пункту 1 Постанови № 169. 



 
Під час розгляду четвертого питання порядку денного: 
 
Частиною 3 статті 14 Закону України «Про публічні закупівлі» визначена інформація, яку має містити 
оголошення про проведення спрощеної закупівлі. На виконання вимог статті 14 Закону України «Про 
публічні закупівлі» необхідно затвердити оголошення про проведення спрощеної закупівлі, яке є Додатком 
№ 2 для подальшого оприлюднення його в електронній системі закупівель. 
 
Під час розгляду п’ятого питання порядку денного: 
 
Відповідно до пункту 2 частини 1 статті 10 Закону України «Про публічні закупівлі» замовник самостійно та 
безоплатно через авторизовані електронні майданчики оприлюднює в електронній системі закупівель у 
порядку, встановленому Уповноваженим органом та цим Законом оголошення про проведення спрощеної 
закупівлі та проект договору про закупівлю не пізніше ніж за шість робочих днів до кінцевого строку 
подання пропозицій.  
 
На виконання вимог статей 10 та 14 Закону України «Про публічні закупівлі» необхідно оприлюднити в 
електронній системі закупівель оголошення про проведення спрощеної закупівлі, яке додається, вимог до 
учасників та проекту договору про закупівлю не пізніше ніж за шість робочих днів до кінцевого строку 
подання пропозицій.  
 
ВИРІШИЛА: 
 
1.​ Затвердити _____________ (зазначити річний план або змін до нього) на 202_ рік, який додається. 
2.​ Оприлюднити в електронній системі закупівель (зазначити річний план або змін до нього) на 202_ рік, 

який є Додатком № 1. 
3.​ Провести спрощену закупівлю за предметом закупівлі ______ (зазначити назву предмета закупівлі та 

код за Єдиним закупівельним словником). 
4.​ Затвердити оголошення про проведення спрощеної закупівлі, яке є Додатком № 2. 
5.​ Оприлюднити в електронній системі закупівель оголошення про проведення спрощеної закупівлі та 

проекту договору про закупівлю не пізніше ніж за шість робочих днів до кінцевого строку подання 
пропозицій.  

 
 
Додатки: 
Додаток № 1 в 1 примірнику на 1 аркуші - _________ (обрати: річний план або зміни до річного плану) 
закупівель на 202_ рік; 
Додаток № 2 в 1 примірнику на _____ аркушах – Оголошення про проведення спрощеної закупівлі 
 
 
 

__________________                                             _____________                                          ____________ 
(посада уповноваженої особи)                                    (підпис)                                               (ім’я та прізвище) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Додаток № 1 
 
 

_________ (обрати: річний план або зміни до річного плану) закупівель 
на 202_ рік 

 
1) найменування, місцезнаходження та ідентифікаційний код замовника в Єдиному державному реєстрі 
юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, його категорія: ___________ 
(зазначити найменування), ____________ (зазначити місцезнаходження), _________ (зазначити 
ідентифікаційний код замовника), ___________ (зазначити категорію замовника). 
 
2) назва предмета закупівлі із зазначенням коду за Єдиним закупівельним словником (у разі поділу на лоти 
такі відомості повинні зазначатися стосовно кожного лота) та назви відповідних класифікаторів предмета 
закупівлі і частин предмета закупівлі (лотів) (за наявності): __________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________ 
 
3) розмір бюджетного призначення та/або очікувана вартість предмета закупівлі: ________________________ 
 
4) код економічної класифікації видатків бюджету (для бюджетних коштів): ____________________________ 
 
5) вид закупівлі та орієнтовний початок проведення: _______________ (зазначити вид закупівлі), 
___________ 
(зазначити орієнтовний початок проведення закупівлі). 
 
 
 
 
 

__________________                                             _____________                                          ____________ 
(посада уповноваженої особи)                                    (підпис)                                               (ім’я та прізвище) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

Додаток № 2 
 

Оголошення про проведення спрощеної закупівлі 
 

1)​ найменування, місцезнаходження та ідентифікаційний код замовника в Єдиному державному 
реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, його категорія: 
___________ (зазначити найменування), ____________ (зазначити місцезнаходження), _________ 
(зазначити ідентифікаційний код замовника), ___________ (зазначити категорію замовника). 
 

2)​ назва предмета закупівлі із зазначенням коду за Єдиним закупівельним словником (у разі поділу на 
лоти такі відомості повинні зазначатися стосовно кожного лота) та назви відповідних класифікаторів 
предмета закупівлі і частин предмета закупівлі (лотів) (за наявності): 
___________________________ 
______________________________________________________________________________________  
 

3)​ інформація про технічні, якісні та інші характеристики предмета закупівлі: 
______________________  
______________________________________________________________________________________ 
 

4)​ кількість та місце поставки товарів або обсяг і місце виконання робіт чи надання послуг: 
___________ 
______________________________________________________________________________________ 
 

5)​ строк поставки товарів, виконання робіт, надання послуг: 
_____________________________________ 
 

6)​ умови оплати: _________________________________________________________________________ 
 

7)​ очікувана вартість предмета закупівлі: _____________________________________________________ 
 

8)​ період уточнення інформації про закупівлю (не менше трьох робочих днів з дня оприлюднення 
оголошення про проведення спрощеної закупівлі в електронній системі закупівель): ______________ 
 

9)​ кінцевий строк подання пропозицій (строк для подання пропозицій не може бути менше ніж два 
робочі дні з дня закінчення періоду уточнення інформації про закупівлю): 
_______________________ 
 

10)​ перелік критеріїв та методика оцінки пропозицій із зазначенням питомої ваги критеріїв: 
___________ 
______________________________________________________________________________________  
 

11)​ розмір та умови надання забезпечення пропозицій учасників (якщо замовник вимагає його надати): 
______________________________________________________________________________________  
(при встановленні даної вимоги замовник має зазначити інформацію про розмір, строк дії та 
застереження щодо випадків, коли забезпечення пропозиції не повертається учаснику) 
 

12)​ розмір та умови надання забезпечення виконання договору про закупівлю (якщо замовник вимагає 
його надати)___________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________ 
 

13)​ розмір мінімального кроку пониження ціни під час електронного аукціону в межах від 0,5 відсотка 
до 3 відсотків або в грошових одиницях очікуваної вартості закупівлі: 
__________________________. 
 

14)​ Інші вимоги (інформація).  
 

14.1. Під час використання електронної системи закупівель з метою подання пропозицій та їх оцінки 
документи та дані створюються та подаються з урахуванням вимог законів України «Про електронні 
документи та електронний документообіг» та «Про електронні довірчі послуги». Замовник не вимагає від 



учасників засвідчувати документи (матеріали та інформацію), що подаються у складі пропозиції, печаткою 
та підписом уповноваженої особи, якщо такі документи (матеріали та інформація) надані у формі 
електронного документа через електронну систему закупівель із накладанням удосконаленого електронного 
підпису або кваліфікованого електронного підпису. Учасник під час подання пропозиції має накласти 
удосконалений електронний підпис або кваліфікований електронний підпис особи уповноваженої на 
підписання пропозиції учасника. У разі подання у складі пропозиції електроного(их) документа(ів) учасник 
має накласти удосконалений електронний підпис або кваліфікований електронний підпис особи 
уповноваженої на підписання пропозиції учасника на кожен електронний документ. 
 
14.2. Кожен учасник має право подати лише одну пропозицію, у тому числі до визначеної в оголошенні про 
проведення спрощеної закупівлі частини предмета закупівлі (лота). У разі подання учасником двох чи 
більше пропозицій, замовник відхиляє пропозицію учасника на підставі пункту 1 частини 13 статті 14 
Закону, а саме: замовник відхиляє пропозицію в разі, якщо пропозиція учасника не відповідає умовам, 
визначеним в оголошенні про проведення спрощеної закупівлі, та вимогам до предмета закупівлі. 
14.3. У складі пропозиції учасник надає інформацію про те, що він не відноситься до осіб, пов’язаних з 
державою-агресором відповідно до підпункту 1 пункту 1 Постанови КМУ від 03.03.2022 № 187 «Про 
забезпечення захисту національних інтересів за майбутніми позовами держави Україна у зв’язку з 
військовою агресією Російської Федерації» (зі змінами). У разі ненадання учасником інформації або у 
випадку якщо учасник відноситься до осіб, пов’язаних з державою-агресором відповідно до підпункту 1 
пункту 1 Постанови КМУ від 03.03.2022 № 187 «Про забезпечення захисту національних інтересів за 
майбутніми позовами держави Україна у зв’язку з військовою агресією Російської Федерації», замовник 
відхиляє такого учасника на підставі пункту 1 частини 13 статті 14 Закону, а саме: замовник відхиляє 
пропозицію в разі, якщо пропозиція учасника не відповідає умовам, визначеним в оголошенні про 
проведення спрощеної закупівлі, та вимогам до предмета закупівлі. 
14.4. Учасник у складі пропозиції має надати Витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та 
фізичних осіб – підприємців з інформацією актуальною на дату подання пропозиції. 
14.5. Учасник у складі пропозиції має надати документи, які підтверджують повноваження особи на 
підписання пропозиції, якщо підписантом пропозиціє є не керівник учасника.  
14.6. У разі якщо учасник, який визначений переможцем спрощеної закупівлі відмовився від підписання 
договору про закупівлю відповідно до вимог оголошення про проведення спрощеної закупівлі, замовник 
відхиляє його на підставі пункту 3 частини 13 статті 14 Закону, а саме: замовник відхиляє пропозицію в разі, 
якщо учасник, який визначений переможцем спрощеної закупівлі, відмовився від укладення договору про 
закупівлю. 
14.7. Переможець спрощеної закупівлі під час укладення договору про закупівлю повинен надати:  

▪​ відповідну інформацію про право підписання договору про закупівлю;  
▪​ копію ліцензії або документа дозвільного характеру (у разі їх наявності) на провадження певного 

виду господарської діяльності, якщо отримання дозволу або ліцензії на провадження такого виду 
діяльності передбачено законом. 

 
14.8. Учасник, якого визначено переможцем спрощеної закупівлі може надати перерахунок ціни за 
результатами електронного аукціону в бік зменшення ціни пропозиції учасника без зменшення обсягів 
закупівлі відповідно до частини 4 статті 41 Закону виключно у разі, якщо було проведено аукціон, тобто 
якщо участь у спрощеній закупівлі прийняло два або більше учасника. 
 
Примітка: у спрощеній закупівлі замовник не встановлює кваліфікаційні критерії відповідно до статті 16 
Закону та підстави для відмови в участі у процедурі закупівлі відповідно до статті 17 Закону. Це 
пояснюється тим, що назва статті 16 та 17 Закону говорить про «процедури закупівель», а спрощена 
закупівля не є процедурою закупівель. Проте, замовник має право встановити аналогічні вимоги до 
учасників, наприклад, зазначити, що учасник у складі пропозиції має надати інформацію про досвід 
виконання аналогічних договорів та відповідні договори. 
 
Додатки до оголошення про проведення спрощеної закупівлі: 
 
Додаток 1 на _____ аркушах – Технічні вимоги (технічні, якісні та кількісні характеристики предмета 
закупівлі) 
Додаток 2 на _____ аркушах – Проєкт договору про закупівлю  

 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 

Додаток 1 до оголошення про  
проведення спрощеної закупівлі 

 
Технічні вимоги (технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі) 

 
заповнюється замовником самостійно 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Додаток 2 до оголошення про  
проведення спрощеної закупівлі 

 
Проєкт договору про закупівлю 

                                                          
заповнюється замовником самостійно 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

__________________                                             _____________                                          ____________ 
(посада уповноваженої особи)                                    (підпис)                                               (ім’я та прізвище) 


