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HUONG DAN LAP
DANH SACH CAN BQ, CHIEN SI THAM GIA BHXH, BHTN (Méu D02-TS)

a) Muc dich: dé don vi dé nghi cap, cAp lai s6 BHXH; truy thu, diéu chinh dong BHXH,
BHTN d6i1 véi can bo, chién si thudc don vi.

Trach nhiém 1ap: Cong an don vi, dia phuong

c¢) Thoi gian 1ap: khi c¢6 phéat sinh vé can bg, chién si, tién luong va truy thu doi véi can
b0, chién si thudc don vi.

d) Can ctr 1ap:
- To khai tham gia BHXH, BHYT (Mau TK1-TS);

- Quyét dinh tuyén dung, tuyén chon, tiép nhan hoic hop ddng lao dong; quyét dinh bd
nhiém, phong, thang cap bac ham hodc quyét dinh Ién luong.

- Ho so khéc ¢6 lién quan.

d) Phuong phap lap:

Ghi tang, giam lao dong hodc ting, giam tién lwong vao timg muyc tuong tmg, cu thé:
* Chi tiéu theo cot:

- Cot A: ghi s6 thir tw tir nho dén 16n theo timg muc.

- Cot B: ghi 10 ho, tén cua ting can b, chién si va ghi twong tmg vao timg muc tang can
b, chién si, tang tién luong hodc giam can b, chién si, giam tién luong.

- C(;)t C: ghl ngla sb ddi véi can bo, chién si da tqhar,n gia BHXH, BHTN; dbi véi can bo,
chién si lan dau tham gia BHXH, BHTN thi dé trong.

- Cot 1: ghi déy du, chi tiét vé cép bac, chirc vu, chirc danh nghé, cong viéc, diéu kién noi
lam vi¢c theo quyét dinh hoac HPLD.

- Cot 2: ghi tién lvong dugc hudng:

+ Can ]36, chién S| thuc hién ché do tién lvong do Nha nudc quy dinh thi ghi bﬁng hé s6
(bao gdm ca h¢ so chénh 1éch bao Iuu néu co).

+ Cén bd, chién si thuc hién ché do tién lu:ong do c‘hﬁ S}"I dung lao dong quyét dinh thi ghi
muc lvong theo cong viéc hodc chure danh, bang tién dong Viét Nam.

- Cot: 3, 4, 5: ghi phy cap chirc vy bang hé s; phu cap tham nién vuot khung, thdm nién
nghe bang ty 1& phan tram (%) vao cot twong tng, néu khong hudng phu cip nao thi bo
trong

- Cot 6: ghi phu cap luong theo quy dinh cta phap luét lao dong (néu co).

- Cot 7: ghi cac khoan b sung khéc theo quy dinh ctia phéap ludt lao dong tir ngay
01/01/2018 (néu co).

- Cot 8, 9: ghi tir thang ndm dén thang nim can b, chién si bat dau tham gia hodc diéu



chinh mirc dong. Trudng hop can b, chién si c6 thoi gian truy dong BHXH, BHYT thi
ghi timg dong, theo tirng moc thoi gian truy dong.

- Cot 10: ghi gidy to lam can ¢t cdp, cip lai s6 BHXH hodc diéu chinh déng BHXH,
BHTN.

* Chi tiéu hang ngang:

- Tang: ghi theo thir tu can bo, chién si tdng ma&i; can bo, chién s diéu chinh tdng muc
dong trong don vi.

- Giam: ghi theo thir tw can b, chién si giam do ngimg viéc, nghi hudong ché d6 BHXH...;
can b, chién si diéu chinh gidm mirc dong trong don vi.

- Ghi tong s6 s6 BHXH dé nghi cap; tong s6 so BHXH dé nghi giam; tong s truong hop
dé nghi diéu chinh.



