
[LOGO PERUSAHAAN] 

 

[Nama Perusahaan] 

[Alamat Perusahaan] 

[Nomor Telepon] | [Email] | [Website] 

 

Nomor  : [Nomor Surat] 

Tanggal: [Tanggal Surat] 

Lampiran: [Jumlah Lampiran] 

Perihal : Penawaran Produk [Nama Produk] 

 

Kepada Yth. 

[Nama Penerima] 

[Jabatan Penerima] 

[Nama Perusahaan Penerima] 

[Alamat Perusahaan Penerima] 

 

Dengan hormat, 

 

Kami dari [Nama Perusahaan Anda] dengan ini bermaksud menawarkan produk [Nama Produk] yang 

kami yakini akan sangat bermanfaat bagi perusahaan Anda. 

 

[Produk/Jasa] yang kami tawarkan memiliki keunggulan sebagai berikut: 

1. [Keunggulan 1] 

2. [Keunggulan 2] 

3. [Keunggulan 3] 



 

Spesifikasi produk: 

- [Spesifikasi 1] 

- [Spesifikasi 2] 

- [Spesifikasi 3] 

 

Harga yang kami tawarkan untuk [Produk/Jasa] ini adalah [Harga] per [unit/paket/bulan]. Harga ini sudah 

termasuk [sebutkan apa saja yang termasuk dalam harga]. 

 

Syarat dan ketentuan: 

1. Metode pembayaran: [jelaskan metode pembayaran] 

2. Pengiriman: [jelaskan metode dan estimasi waktu pengiriman] 

3. Garansi: [jelaskan ketentuan garansi jika ada] 

 

Kami yakin bahwa [Produk/Jasa] kami akan memberikan nilai tambah bagi operasional perusahaan Anda. 

Jika Anda tertarik atau membutuhkan informasi lebih lanjut, jangan ragu untuk menghubungi kami di 

[nomor telepon] atau melalui email [alamat email]. 

 

Terima kasih atas perhatian Anda. Kami menantikan respons positif dari Anda. 

 

Hormat kami, 

 

[Tanda Tangan] 

 

[Nama Lengkap] 

[Jabatan] 

[Nama Perusahaan] 


