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MÔ TẢ CÔNG VIỆC  
 
 Drama and Acting Club (D&A Club) là câu lạc bộ mới được thành lập. Nơi đây sẽ là ngôi 
nhà chung cho những bạn có niềm đam mê với diễn xuất và muốn hóa thân thành những vai 
diễn để thể hiện tài năng của mình. Câu lạc bộ cũng là nơi cống hiến cho nền giáo dục cũng 
như thực hiện mơ ước cho các bạn. 
 
 
 
I/ TỔNG QUAN VỀ ĐỢT TUYỂN  
 
1 Đối tượng:  
Các bạn học sinh trường THPT Võ Thị Sáu có niềm đam mê với diễn xuất.  
 
2.Quyền lợi:  
 
-Có cơ hội rèn luyện các kĩ năng mềm, phát triển chuyên môn trong môi trường năng động 
và sáng tạo.  
 
-Học hỏi, giao lưu, kết nối với các thành viên trẻ tài năng.  
 
-Tham gia trực tiếp vào chuỗi sự kiện do CLB tổ chức.  
 
3.Chi tiết tuyển thành viên  
 
a)   Cơ cấu tổ chức  
 
-Ban chuyên môn  
 
+ Ban diễn xuất  
 
+ Ban biên kịch  
 
-Ban truyền thông  
 
-Ban thiết kế kỹ thuật  
 
-Ban hậu cần. 
 
b)   Phương thức tuyển sinh  
 
-Vòng đầu: điền form đăng kí từ ngày 6/9 đến ngày 15/9 



 
-Vòng casting: Chọn ra 1 trong 3 kịch bản để diễn thử cho ban tổ chức xem. 
 
-Chọn lọc 70% trong số thí sinh tham gia. 
 
II/ YÊU CẦU VỀ THÀNH VIÊN.  
 
1. Về thái độ nề nếp:  
 
-Chấp hành nội quy chung của CLB  
 
-Tôn trọng và sẵn sàng giúp đỡ mọi người  
 
-Tích cực tham gia hầu hết hoạt động, sự kiện của CLB  
 
Trong trường hợp không thể tham gia hay hoàn thành công việc được giao đúng hạn phải 
báo trước với Ban Chủ Nhiệm (có lý do chính đáng).  
 
2. Về kỹ năng.  
 
-Nhiệt tình và nhanh nhạy trong công việc.  
 
-Tỉ mỉ, cẩn thận, hạn chế vi phạm những lỗi cơ bản không đáng có.  
 
-Có kinh nghiệm tham gia hoạt động ngoại khóa hay tổ chức sự kiện là một lợi thế.  
 
III/ MÔ TẢ CÔNG VIỆC.  
 
1. Ban Chuyên Môn:  
 
a)   Ban diễn xuất.  
 
Nhiệm vụ:  
 
-Đảm nhiệm vai trò Diễn xuất chính/phụ trong những buổi biểu diễn của CLB nhằm truyền 
tải ý nghĩa tiểu phẩm đến người xem.  
 
-Thống nhất và nắm rõ thời gian của sự kiện cũng như địa điểm để tham gia.  
 
-Phối hợp chặt chẽ với ban Biên kịch để làm việc có hiệu quả.  
 
Yêu cầu:  
 
-Cần biết truyền tải nội dung tiểu phẩm một cách suôn sẻ, chuyên nghiệp.  
 
-Có khả năng ứng biến tình huống, tạo ấn tượng khi trình diễn.  
 
- Ham học hỏi không ngừng cải thiện bản thân.  



 
b) Ban Biên kịch  
 
Nhiệm vụ:  
 
- Lên kịch bản cho các tiểu phẩm được trình diễn, người trong ban sẽ được phân công hoặc 
chủ động với các thành viên cùng ban và ban Diễn xuất.  
 
-Thống nhất và nắm rõ thời gian, địa điểm tổ chức sự kiện để có đủ thời gian tập luyện và 
có khả năng tham gia cùng với người diễn.  
 
-Đối với nhiều thể loại tiểu phẩm khác nhau cần đảm bảo nội dung truyền tải đến người xem 
một cách suôn sẻ, đúng mục đích đã đề ra.  
 
Yêu cầu:  
 
-Nắm vững kiến cơ bản về viết lách, ngôn từ, sáng tạo các tình huống,...  
 
-Đam mê với việc viết lách và văn học, chịu được áp lực deadline và bắt kịp xu hướng, tạo 
ra những kịch bản tốt nhất.  
 
-Ham học hỏi, không ngừng cải thiện bản thân.  
 
2. Ban Truyền Thông.  
 
Nhiệm vụ:  
 
-Chịu trách nhiệm lên ý tưởng, biên soạn và xây dựng nội dung trên Fanpage của CLB.  
 
-Phổ biến rộng rãi các hoạt động của CLB đến mọi người.  
 
-Thường xuyên cập nhật tiến độ công việc.  
 
Yêu cầu:  
 
-Có niềm yêu thích với công việc viết lách.  
 
-Linh hoạt trong ngôn từ và cách xử lý vấn đề  
 
-Có tinh thần trách nhiệm cao, chủ động hoàn thành công việc trước thời hạn để kịp thời 
chỉnh sửa.  
 
-Ham học hỏi, không ngừng cải thiện bản thân.  
 
3. Ban Thiết Kế Kỹ Thuật.  
 
DESIGNER:  
 



Nhiệm vụ:  
 
-Chịu trách nhiệm lên ý tưởng và định hướng hình ảnh CLB.  
 
-Thiết kế sản phẩm truyền thông và ấn phẩm cho các sự kiện.  
 
-Thường xuyên cập nhật tiến độ công việc.  
 
- Phối hợp chặt chẽ với ban Truyền Thông để làm việc hiệu quả.  
 
Yêu cầu:  
 
-Biết cách sử dụng các phần mềm thiết kế  
 
-Có khả năng sáng tạo và khiếu thẩm mỹ  
 
-Có tinh thần trách nhiệm cao, chủ động hoàn thành công việc trước thời hạn để kịp thời 
chỉnh sửa.  
 
-Ham học hỏi, không ngừng cải thiện bản thân.  
 
 PHOTOGRAPHER:  
 
 Nhiệm vụ:  
 
-Chịu trách nhiệm lên ý tưởng và định hướng hình ảnh CLB.  
 
-Chụp và chỉnh sửa hình ảnh các sự kiện offline của CLB.  
 
-Thường xuyên cập nhật tiến độ công việc.  
 
-Phối hợp chặt chẽ với ban Truyền Thông để hoạt động có hiệu quả.  
 
Yêu cầu:  
 
-Biết cách chụp ảnh và những phần mềm chỉnh sửa ảnh cơ bản  
 
-Có khả năng sáng tạo và khiếu thẩm mỹ  
 
-Có tinh thần trách nhiệm cao, chủ động hoàn thành công việc trước thời hạn để kịp thời 
chỉnh sửa.  
 
-Ham học hỏi, không ngừng cải thiện bản thân.  
 
VIDEO EDITOR:  
 
Nhiệm vụ:  
 



-Chịu trách nhiệm lên ý tưởng và định hướng hình ảnh CLB.  
 
-Quay và sản xuất video quảng bá cho CLB.  
 
-Thường xuyên cập nhật tiến độ công việc.  
 
-Phối hợp chặt chẽ với ban Truyền Thông để làm việc có hiệu quả.  
 
Yêu cầu:  
 
-Biết sử dụng máy quay và các phần mềm chỉnh sửa video như Cap Cut, Final Cut Pro,…  
 
-Có khả năng sáng tạo và khiếu thẩm mỹ  
 
-Có tinh thần trách nhiệm cao, chủ động hoàn thành công việc trước thời hạn để kịp chỉnh 
sửa.  
 
-Ham học hỏi, không ngừng cải thiện bản thân. 
 
BAN HẬU CẦN. 
 
-Phụ trách phục trang, trang điểm, âm thanh, đạo cụ cho vở kịch. 
 
-Có tinh thần trách nhiệm cao, chủ động hoàn thành công việc trước thời hạn để kịp chỉnh 
sửa.  
 
-Ham học hỏi, không ngừng cải thiện bản thân. 
 


