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Ufficio Scolastico Regionale per ________________ 
Istituto Comprensivo Statale ______________ 

Via ________, _ - _________ _________ (__)   
Telefono __________ Codice Meccanografico __________ – Codice Fiscale ___________  

Codice Univoco D’Ufficio _________________ – Codice I.P.A. istsc____________ 
e-mail ____________@istruzione.it – P.E.C. _____________@pec.istruzione.it 

sito web  www._______________________.edu.it 
 

________________________, __ __________________ 202_ 
 

Prof._______________________________ 

 

e p.c. Al Dirigente Istituto ___________ Statale____________ 
Via _____________ _________ ____________(___) 

___________@istruzione.it 
 

 
Oggetto:​ Richiesta autorizzazione ad espletare incarico di Formatore  per l’anno scolastico 

2026/2027. Rilascio autorizzazione.  
 

Il Dirigente Scolastico 

Vista​ l’istanza avanzata in data odierna ed assunta al numero ______ di protocollo del 
___________ 202_, dal___ Prof.__________________, in servizio presso lo scrivente 
Istituto per il corrente anno scolastico, tendente ad ottenere l’autorizzazione ad espletare 
incarico di Formatore per l’anno scolastico 2026/2027 per conto dell’Istituzione Scolastica 
_______________________ per il Progetto codice nazionale ___________________, 
Codice Univoco di Progetto ____________________, per numero ___ ore nel periodo 
compreso tra il ____ ed il _____________ 202_; 

Preso atto che la precitata istanza è completa nelle dichiarazioni in ordine all’impegno 
dell’assolvimento di tutte le attività inerenti alla funzione di Docente e di compatibilità con 
l’orario di insegnamento e di servizio;  

Visto​ l’articolo 10 del Decreto Legislativo numero 30 marzo 2001 numero 165 Norme generali 
sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche; 

Visti​ i C.C.N.L. 29 novembre 2007, C.C.N.L. 19 aprile 2018 e C.C.N.L.18 gennaio 2024; 

Visto​ il Decreto Legislativo 16 aprile 1994, numero 297 Testo Unico delle disposizioni legislative 
vigenti in materia di istruzione, relative alle scuole di ogni ordine e grado; 

Vista​ la legge 15 marzo 1997 numero 59, concernente Delega al Governo per il conferimento di 
funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione 
e per la semplificazione amministrativa; 

Visto​ il Decreto Presidente della Repubblica 275 dell’8 marzo 1999 concernente il Regolamento 
recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni;  

Visto​ il Piano Triennale dell’Offerta Formativa;  
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Visto​ il calendario ed il Piano delle Attività per l’anno scolastico 2026/2027;  

Preso atto che lo svolgimento dell’attività richiesta non è di pregiudizio all’assolvimento delle 
attività inerenti la funzione di Docente ed è compatibile con l’orario di insegnamento e di 
servizio; 

autorizza 

attesi i motivi suesposti, la S.V. ad espletare incarico di Formatore__________________ per l’anno 
scolastico 2026/2027, presso _______________________________________ per numero ___ ore 
ne periodo compreso tra il ____________ ed il ________________ per il Progetto codice nazionale 
___________________, Codice Univoco di Progetto ____________________. 

_l_ Dirigente dell’Istituto _________ Statale __________ di _______________ in indirizzo è 
invitato, pertanto, a volere comunicare allo scrivente quanto previsto dai commi 11-15 dell’articolo 
53 del Decreto Legislativo 30 marzo 2001 numero 165 Norme generali sull'ordinamento del lavoro 
alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche e successive modifiche ed integrazioni. 

La presente autorizzazione potrà essere revocata, con effetto immediato, qualora, per qualunque 
documentata motivazione, divenisse pregiudizievole alla funzione di Docente.  

Copia del presente provvedimento viene notificato, tramite mail, ai destinatari in indirizzo.  

Il Responsabile del procedimento, ai sensi della Legge 7 agosto 1990 numero 241 e successive 
modificazioni ed integrazioni, è il Dirigente dell’Istituzione Scolastica.  

L’Istituto in indirizzo è invitato, pertanto, a volere comunicare allo scrivente quanto previsto dai 
commi 11-15 dell’articolo 53 del Decreto Legislativo 30 marzo 2001 numero 165 Norme generali 
sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche e successive modifiche 
ed integrazioni. 

 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
___________________________ 

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi 
del D. Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate, il quale 
sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 
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