
KOP SURAT PERUSAHAAN 
(Contoh permohonan pencatatan LKS Bipartit .) 

========================================================== 
 

Nomor :  Jakarta, ……………..……………….. 
Sifat : Segera   
Lampiran : 1 (satu) expl.  
Perihal : Permohonan Pencatatan  

LKS Bipartit  
Kepada  
Yth. Kepala Suku Dinas Tenaga Kerja, 
Transmigrasi dan Energi 
Kota Administrasi Jakarta Pusat  
di- 
 
Jakarta Pusat  

 
Memenuhi ketentuan Pasal 106 Undang-Undang Nomor 13 Tahun 2003 

tentang Ketenagakerjaan juncto Peraturan Menteri Tenaga Kerja dan Transmigrasi 
Nomor Per-32/MEN/XII/2008 tentang Tata Cara Pembentukan dan Susunan 
Keanggotaan Lembaga Kerja Sama Bipartit, dengan ini diberitahukan di 
perusahaan kami PT. ................... yang berkedudukan di Jalan ................................ 
Jakarta ..................... telah terbentuk Lembaga Kerja Sama Bipartit dan selanjutnya 
mohon kepada Kepala Suku Dinas untuk dicatat sesuai dengan ketentuan 
peraturan perundangan yang berlaku. 

Sehubungan dengan hal tersebut di atas, bersama ini kami lampirkan : 

a.​ Berita Acara Pembentukan Lembaga Kerja Sama Bipartit; 
b.​ Nama dan Susunan Pengurus Lembaga Kerja Sama Bipartit; 
c.​ Foto copy Wajib Lapor Ketenagakerjaan UU No. 7 Tahun 1981; 
d.​ Foto copy Wajib Lapor Fasilitas Kesejahteraan Pekerja (Perda No. 6 Tahun 

2004); 
e.​ Foto copy bukti pembayaran BPJS Ketenagakerjaan, BPJS Kesehatan dan 

JSHK (bulan terakhir). 

Demikian atas perhatian Saudara, kami ucapkan terima kasih. 

                                 ​ ​ PT. ............................................ 

 

 

                                 ​ ​ ................................................... 
​ ​ ​ ​ ​ Jabatan 



KOP SURAT PERUSAHAAN 
(Contoh permohonan pencatatan LKS Bipartit .) 

========================================================== 
Berita Acara Pembentukan Lembaga Kerja Sama Bipatit 

PT. ................................................................... 
 

​ Pada hari ini .............................., tanggal ....................... tahun dua ribu lima belas, 
kami yang bertandatangan di bawah ini, Wakil Pengusaha dan Wakil Pekerja              
PT. ........................... berkedudukan di Jalan .............................................. Jakarta ................ 
telah melaksanakan rapat untuk membentuk Lembaga Kerja Sama Bipartit. 

Dasar pelaksanaan pembentukan Lembaga Kerja Sama Bipartit : 
1.​ Undang-Undang Nomor 13 Tahun 2003 tentang Ketenagakerjaan 
2.​ Peraturan Daerah Provinsi DKI Jakarta Nomor 6 Tahun 2004 tentang Ketenagakerjaan 
3.​ Peraturan Menteri Tenaga Kerja dan Transmigrasi Nomor Per-32/MEN/XII/2008 tentang 

Tata  Cara Pembentukan dan Susunan Keanggotaan Lembaga Kerja Sama Bipartit 

Hasil musyawarah mufakat telah menyepakati, hal-hal sebagai berikut : 
1.​ Dibentuk Lembaga Kerja Sama Bipartit dengan nama Lembaga Kerja Sama Bipartit    

PT. .............................. berkedudukan di Jalan ................................. Jakarta  ................... 
2.​ Susunan dan nama Pengurus Lembaga Kerja Sama Bipartit PT. ............... sebagaimana 

terlampir. 
3.​ Meminta kepada Direktur PT. .................................. untuk segera mencatatkan Lembaga 

Kerja Sama Bipartit PT. ........................................ ke Suku Dinas Tenaga Kerja dan 
Transmigrasi Kota Administrasi Jakarta ................... 

Demikian, Berita Acara pembentukan Lembaga Kerja Sama Bipartit PT. .................... 
untuk ditindaklanjuti. 

Jakarta, …………………………………………… 

Unsur Pengusaha Unsur Pekerja  

(Sesuai Jumlah Peserta Rapat Pembentukan LKS Bipartit di Perusahaan) 

Nama Tanda Tangan Nama Tanda Tangan 

1.​ …………………........... 

2.​ ………………….......... 

3.​ ………………….......... 

4.​ ………………….......... 

5.​ ………………….......... 

……........... 

……........... 

……........... 

……........... 

……........... 

1.​ …………………........... 

2.​ …………………........... 

3.​ …………………........... 

4.​ …………………........... 

5.​ …………………........... 

……........... 

……........... 

……........... 

……........... 

…….......... 

 

 



KOP SURAT PERUSAHAAN 
(Contoh permohonan pencatatan LKS Bipartit .) 

========================================================== 
CONTOH SUSUNAN PENGURUS 

LEMBAGA KERJA SAMA BIPARTIT 

PT. .......................................................... 

 

1.​ Ketua​ ​ ​ : ......................................................... (Unsur Pengusaha/Pekerja) 
 

2.​ Wakil Ketua​ ​ : ......................................................... (Unsur Pengusaha/Pekerja) 
 

3.​ Sekretaris​ ​ : ......................................................... (Unsur Pengusaha/Pekerja) 
 

4.​ Wakil Sekretaris ​ : ......................................................... (Unsur Pengusaha/Pekerja) 
 

5.​ Anggota​ ​ : 1. ..................................................... (Unsur Pengusaha/Pekerja) 
 

  2. ..................................................... (Unsur Pengusaha/Pekerja) 
 
  3. ..................................................... (Unsur Pengusaha/Pekerja) 
 
  4. ..................................................... (Unsur Pengusaha/Pekerja) 

 
 

 
                     ​​ ​   Jakarta, ...................................... 
 

 
    Mengetahui / Menyetujui : 
 
Direktur PT. ............................​ ​ ​ ​ ​     Ketua, 
 
 
 
 
-----------------------------------------​         ​ ​ ​ ----------------------------------- 

 


