
 
 
 
 
 
 
 

 
Judul Petunjuk Penulisan Artikel Berbakti 

(Jumlah kata tidak lebih dari 16, huruf Calisto MT, ukuran 16pt, cetak tebal, Capitaliza 
Each Word) 

 

Nama Penulis1 , Nama Penulis2 , Nama Penulis3*  
1,2,3 Universitas Katolik Widya Mandira, Kupang, Indonesia (Nama Institusi, Alamat)  

 
e-mail: xxxx@xxxx.xxx3* (*Penulis korespondensi: emailpenulis@domain.ac.id) 

Important: Pada saat mengirim artikel, mohon lengkapi seluruh metadata penulis, 
terutama nama, afiliasi, dan alamat email. 
 
Orcid ID 
First AUTHOR​ ​ : 0000-0000-0000-0000 
Second AUTHOR​ : 0000-0000-0000-0000 
Third AUTHOR​ : 0000-0000-0000-0000 
 

ARTICLE INFO ABSTRAK 
Article history: 
Received :............... 202..  
Revised :...............202.. 
Accepted: ...............202.. 
 
Kata kunci: terdiri atas 3-5 kata 
atau frasa kunci yang 
merepresentasikan substansi 
utama artikel, ditulis dalam 
bahasa Inggris, dipisahkan 
dengan tanda titik koma (;), 
dan disusun secara alfabetis. 

 

 
Copyright of the article is reserved by 
the authors. This article is an 
open-access article under the 
Creative Commons 
Attribution-NonCommercial-ShareAli
ke 4.0 International License.  

Abstrak ditulis dalam bahasa Inggris dalam satu paragraf, 
menggunakan huruf Calisto MT 10 pt dan spasi 1, dengan 
jumlah kata 150-250. Abstrak harus mencerminkan 
keseluruhan isi artikel secara ringkas, jelas, dan utuh, 
sehingga pembaca dapat memahami esensi kegiatan 
pengabdian tanpa harus membaca seluruh naskah. Abstrak 
sekurang-kurangnya memuat: (1) latar belakang atau 
permasalahan yang melandasi kegiatan, (2) tujuan kegiatan 
pengabdian kepada masyarakat, (3) metode pelaksanaan, (4) 
hasil utama yang diperoleh, dan (5) kesimpulan atau dampak 
umum kegiatan. Abstrak tidak diperkenankan memuat sitasi, 
singkatan yang tidak umum, tabel, gambar, atau uraian yang 
terlalu teknis. Penulisan abstrak harus menekankan 
kontribusi nyata kegiatan bagi mitra atau masyarakat sasaran. 
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Proporsi pendahuluan adalah 15-20% dari total naskah. Pendahuluan berisikan 
(secara berurut) latar belakang masalah, kajian pustaka pengabdian kepada masyarakat 
terdahulu (state of the art) sebagai dasar pernyataan kebaruan ilmiah dari artikel, 
pernyataan kebaruan ilmiah (novelty) dan tawaran solusi dari permasalahan yang 
diangkat. Di bagian akhir pendahuluan harus dituliskan tujuan kajian artikel tersebut.  

Pendahuluan harus memuat kutipan dari hasil penelitian atau pengabdian 
terdahulu yang relevan yang memperkuat argumentasi dan solusi yang ditawarkan. 
Margin tulisan adalah 2,54 cm (kanan, kiri, atas, bawah), kertas menggunakan ukuran 
A4. Bagian ini ditulis dengan  

menggunakan huruf Calisto MT font 11 regular, dengan spasi 1. Penulisan tiap 
paragraf diawali kata yang menjorok masuk ke dalam 5 digit, atau sekitar 1 cm dari tepi 
kiri tiap kolom margin. 

Cara penulisan sumber rujukkan dalam isi teks haruslah memuat nama author dan 
tahun terbit dan diberi warna biru seperti berikut (Puri & Perdana, 2023). Untuk 
memudahkan dalam melakukan sitasi, gunakan aplikasi reference manager seperti 
Mendeley, untuk menghindari salah dalam melakukan sitasi dan menulis referensi di 
bagian akhir artikel. (Note: Perujukan/ pengutipan/sitasi menggunakan style APA 7th 
edition) (Panis et al., 2024).  

 
Catatan bagi penulis: Panjang artikel berkisar antara 10 – 12 halaman, termasuk daftar 
pustaka, catatan, dan tabel. Artikel dapat ditulis dalam bahasa Indonesia atau bahasa 
Inggris. Setiap artikel akan diperiksa tingkat kemiripannya menggunakan perangkat 
lunak pemeriksa plagiarism: Turnitin 

 
METODE PELAKSANAAN 

Bagian metode pelaksanaan ditulis dalam bentuk paragraf dan menjelaskan secara 
sistematis rancangan kegiatan pengabdian kepada masyarakat. Uraian metode 
sekurang-kurangnya memuat: (1) jenis atau rancangan kegiatan, (2) sasaran atau mitra 
kegiatan, (3) lokasi dan waktu pelaksanaan, (4) bahan, alat, atau media yang digunakan, 
(5) tahapan pelaksanaan, (6) teknik pengumpulan data, (7) instrumen evaluasi, dan (8) 
teknik analisis data. Bagian ini ditulis dengan menggunakan huruf Calisto MT font 11 
regular, dengan spasi 1. Sasaran atau mitra kegiatan dijelaskan secara spesifik, meliputi 
jumlah peserta, karakteristik, dan alasan pemilihannya. Lokasi dan waktu pelaksanaan 
dicantumkan secara jelas. Bahan, alat, media, atau perangkat yang digunakan perlu 
disebutkan secara rinci, termasuk sumber atau asalnya apabila diperlukan. 

Tahapan pelaksanaan disajikan secara runtut mulai dari identifikasi masalah, 
perencanaan program, koordinasi dengan mitra, pelaksanaan kegiatan, pendampingan, 
evaluasi, hingga tindak lanjut. Apabila diperlukan, tahapan kegiatan dapat dilengkapi 
dengan tabel, bagan alur, atau gambar pendukung. Pengumpulan data dapat dilakukan 
melalui observasi, wawancara, angket, dokumentasi, tes, atau instrumen lain yang 
relevan. Analisis data dijelaskan secara singkat dan jelas, baik menggunakan pendekatan 
deskriptif kuantitatif, deskriptif kualitatif, maupun gabungan keduanya. 

Metode pelaksanaan dapat menggunakan satu metode atau kombinasi beberapa 
metode sesuai dengan kebutuhan program, antara lain pendidikan masyarakat, 
pelatihan, pendampingan, konsultasi, difusi ipteks, mediasi, simulasi ipteks, substitusi 
ipteks, advokasi, atau metode lain yang relevan. Penulis perlu menjelaskan alasan 
pemilihan metode serta kesesuaiannya dengan permasalahan dan kebutuhan mitra. 

 
HASIL DAN PEMBAHASAN 
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Bagian hasil dan pembahasan memuat temuan utama dari pelaksanaan kegiatan 
pengabdian kepada masyarakat serta analisisnya secara ilmiah. Hasil dapat disajikan 
dalam bentuk data kuantitatif, data kualitatif, atau gabungan keduanya, sesuai dengan 
rancangan dan metode pelaksanaan kegiatan. Data hasil dapat berupa skor pretest dan 
posttest, hasil angket, observasi, wawancara, dokumentasi, lembar evaluasi, tingkat 
partisipasi mitra, capaian program, maupun bentuk data lain yang relevan. Bagian ini 
ditulis dengan menggunakan huruf Calisto MT font 11 regular, dengan spasi 1. 

Hasil pengabdian harus disajikan secara jelas, sistematis, dan fokus pada temuan 
yang benar-benar berkaitan dengan tujuan kegiatan. Penyajian hasil dapat didukung 
oleh tabel, gambar, grafik, atau foto dokumentasi yang relevan. Setiap tabel dan gambar 
harus diberi nomor, judul, serta dirujuk di dalam narasi. Tabel dan gambar harus 
memiliki kualitas yang baik dan mudah dibaca. Apabila tabel berukuran besar, ukuran 
huruf dapat disesuaikan secara proporsional agar tetap muat pada halaman dan tetap 
terbaca dengan jelas. Judul Tabel dan judul gambar ditulis dengan menggunakan huruf 
Calisto MT font 10 regular, dengan spasi 1 warna biru dan bolt pada nama Tabel 1. dan 
nama Gambar 1. 

Pembahasan berisi penafsiran, analisis, dan pemaknaan terhadap hasil kegiatan 
yang diperoleh. Pembahasan tidak sekadar mengulang data, tetapi harus menjelaskan 
arti temuan, ketercapaian tujuan kegiatan, faktor pendukung dan kendala pelaksanaan, 
serta dampak kegiatan bagi mitra atau masyarakat sasaran. Hasil kegiatan perlu 
dibandingkan atau dikaitkan dengan teori, hasil penelitian terdahulu, dan/atau kegiatan 
pengabdian sejenis yang relevan untuk menunjukkan kontribusi program yang 
dilaksanakan. 

Penulis perlu menegaskan perubahan, peningkatan, atau dampak nyata yang 
dihasilkan oleh kegiatan, baik pada aspek pengetahuan, keterampilan, sikap, perilaku, 
maupun kapasitas mitra. Jika terdapat keterbatasan dalam pelaksanaan kegiatan, hal 
tersebut dapat disampaikan secara proporsional sebagai bahan refleksi untuk 
pengembangan program selanjutnya. 

Bagian hasil dan pembahasan dapat dibagi ke dalam beberapa subbagian sesuai 
kebutuhan, namun penulis tidak perlu menggunakan penomoran bertingkat yang 
berlebihan. Proporsi bagian ini disarankan menjadi bagian utama artikel, yaitu sekitar 
40-60% dari keseluruhan isi naskah. 

Tabel 1. Desain Eksperimen 
Group Pretest Treatment Posttest 

Experiment 1 (Feedback attributional Oral) T1 Xa T2 
Experiment 2 (Feedback attributional Posts) T1 Xb T2 

Experiment 3 (Feedback attributional 
Confirmation) 

T1 Xc T2 

control  
(without treatment) 

T1 - T2 
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Gambar 1. Tahapan Pelaksanaan Kegiatan. 

 
 

KESIMPULAN 

Kesimpulan disusun secara ringkas, jelas, dan padat berdasarkan hasil dan 
pembahasan, serta secara langsung menjawab tujuan kegiatan pengabdian kepada 
masyarakat. Bagian ini menegaskan temuan utama, manfaat, dan dampak kegiatan bagi 
mitra atau masyarakat sasaran tanpa mengulang uraian data atau pembahasan secara 
rinci. Kesimpulan ditulis dalam bentuk paragraf, bukan dalam bentuk poin-poin. Pada 
bagian akhir, penulis dapat menambahkan implikasi praktis atau saran singkat sebagai 
tindak lanjut untuk pengembangan program pengabdian berikutnya, perluasan 
sasaran, atau penyempurnaan model pelaksanaan di masa mendatang. Bagian ini ditulis 
dengan menggunakan huruf Calisto MT font 11 regular, dengan spasi 1. 
 

UCAPAN TERIMA KASIH  

Disampaikan kepada pemberi dana hibah atau lembaga yang membantu 
terlaksananya kegiatan PkM, hindari pernyataan terima kasih yang berlebihan. 

 
PERNYATAAN PENGGUNAAN KECERDASAN BUATAN ​
(ARTIFICIAL INTELLIGENCE) 

Penulis wajib mengungkapkan secara transparan penggunaan kecerdasan buatan 
(AI), termasuk AI generatif, bantuan penulisan berbasis AI, penerjemahan, 
penyuntingan bahasa, analisis data, pemrograman, visualisasi, atau fungsi lain yang 
digunakan dalam pelaksanaan kegiatan pengabdian kepada masyarakat dan 
penyusunan naskah. Pernyataan ini menjadi bagian dari naskah yang diserahkan. 

Pernyataan sekurang-kurangnya menjelaskan: (1) apakah AI digunakan; (2) nama 
alat atau aplikasi AI dan, jika diketahui, versinya; (3) tujuan dan bentuk penggunaan; (4) 
bagian naskah atau tahapan kegiatan yang dibantu AI; serta (5) bahwa seluruh keluaran 
AI telah diperiksa, diverifikasi, diedit, dan menjadi tanggung jawab penulis. AI tidak 
dapat dicantumkan sebagai penulis. 

Pilih dan sesuaikan contoh pernyataan berikut dengan penggunaan AI yang 
sebenarnya. Hapus contoh dan petunjuk yang tidak digunakan dari naskah akhir. 
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A. Apabila tidak menggunakan AI 

Pernyataan Penggunaan AI: Penulis menyatakan tidak menggunakan kecerdasan 
buatan (AI) atau AI generatif dalam penyusunan, penulisan, analisis, maupun 
penyuntingan naskah ini. Seluruh gagasan, data, analisis, interpretasi, dan isi naskah 
merupakan hasil kerja dan tanggung jawab penulis. 

B. Apabila menggunakan AI untuk bantuan bahasa atau teknis 
Pernyataan Penggunaan AI: Dalam penyusunan naskah ini, penulis menggunakan 

[nama alat atau aplikasi AI, versi jika tersedia] pada [tanggal atau periode] untuk 
membantu [penyuntingan tata bahasa/penerjemahan/perbaikan kejelasan 
bahasa/penyusunan struktur/analisis kode/visualisasi/tujuan lain]. Penggunaan 
tersebut dilakukan pada bagian [sebutkan bagian naskah]. AI tidak digunakan untuk 
menghasilkan atau memanipulasi data kegiatan PkM, menciptakan hasil kegiatan yang 
tidak diverifikasi, atau menetapkan kesimpulan ilmiah tanpa verifikasi penulis. Seluruh 
keluaran AI diperiksa secara kritis, diverifikasi terhadap sumber dan data yang relevan, 
serta diedit oleh penulis. Penulis bertanggung jawab penuh atas keakuratan, 
orisinalitas, integritas, dan isi akhir naskah. 

C. Apabila AI digunakan untuk bagian substantif naskah 
Pernyataan Penggunaan AI: Penulis menggunakan [nama alat atau aplikasi AI, 

versi jika tersedia] untuk [jelaskan secara spesifik fungsi AI] pada bagian [bagian 
naskah/data/kode/visualisasi]. Penggunaan AI meliputi [uraikan secara ringkas fungsi 
atau tahapan yang relevan]. Seluruh keluaran AI telah diperiksa, diverifikasi, dikoreksi, 
dan disesuaikan oleh penulis berdasarkan data, metode, serta sumber ilmiah yang dapat 
dipertanggungjawabkan. Penulis memastikan bahwa penggunaan AI tidak 
mengakibatkan fabrikasi data, falsifikasi, plagiarisme, pelanggaran hak cipta, atau 
penyajian referensi yang tidak dapat diverifikasi. Tanggung jawab ilmiah dan etis atas 
seluruh isi naskah tetap berada pada penulis. 

Catatan untuk penulis: Penggunaan AI tidak menggantikan tanggung jawab 
akademik penulis. Setiap fakta, data, sitasi, referensi, tabel, gambar, kode, hasil analisis, 
dan kesimpulan yang dibantu atau dihasilkan AI wajib diperiksa dan diverifikasi 
sebelum naskah diserahkan. 

 
KONTRIBUSI PENULIS 

Uraikan kontribusi nyata setiap penulis dalam pelaksanaan kegiatan PkM dan 
penyusunan naskah. Gunakan nama lengkap atau inisial yang sesuai dengan daftar 
penulis. Peran dapat mencakup konseptualisasi, perancangan metode, koordinasi dan 
pelaksanaan kegiatan, pengumpulan dan pengolahan data, analisis, visualisasi, 
supervisi, penulisan draf awal, serta penelaahan dan penyuntingan naskah. Cantumkan 
hanya peran yang benar-benar dilakukan oleh setiap penulis. 

Contoh: [Nama Penulis 1]: konseptualisasi, perancangan metode, koordinasi 
kegiatan, dan penulisan draf awal; [Nama Penulis 2]: pelaksanaan kegiatan, 
pengumpulan dan pengolahan data, analisis, serta visualisasi; [Nama Penulis 3]: 
supervisi, evaluasi hasil kegiatan, serta penelaahan dan penyuntingan naskah. 
Sesuaikan nama dan pembagian peran dengan kontribusi yang sebenarnya. 

Seluruh penulis telah membaca dan menyetujui versi akhir naskah serta 
menyepakati pertanggungjawaban atas keakuratan dan integritas seluruh isi naskah. 
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Semua sumber yang dirujuk dalam naskah harus dicantumkan dalam daftar 

referensi, dan sebaliknya, seluruh referensi yang dicantumkan harus benar-benar 
dirujuk di dalam teks. Referensi disusun secara alfabetis berdasarkan nama belakang 
penulis pertama dan ditulis menggunakan gaya sitasi APA edisi ke-7. 

Referensi diutamakan berasal dari sumber primer, terutama artikel jurnal ilmiah, 
dengan proporsi minimal 80% dari keseluruhan daftar pustaka. Penulis disarankan 
menggunakan referensi yang terbit dalam 5 tahun terakhir agar artikel mencerminkan 
perkembangan mutakhir. Setiap artikel sekurang-kurangnya memuat 25 referensi, 
dengan minimal 5 referensi berasal dari jurnal internasional bereputasi. 

Penulis sangat dianjurkan menggunakan aplikasi manajemen referensi, seperti 
Mendeley, Zotero, atau EndNote untuk menjaga konsistensi sitasi dan daftar pustaka. 
Jika tersedia, DOI atau tautan aktif wajib dicantumkan pada setiap referensi. 
Contoh penulisan referensi: 
Dewa, E., Panis, I. C., & Ki’i, O. A. (2024). Pelatihan penguatan kemampuan asesmen 

kompetensi minimum kelas di SMPK Rosa Mystica. BERBAKTI: Jurnal Pengabdian 
kepada Masyarakat, 1(3), 304–311. https://doi.org/xxxx 

Panis, I. C., Dewa, E., & Ki’i, O. A. (2024). Strengthening teachers’ digital literacy through 
community-based training. International Journal of Community Engagement, 
5(2), 115–127. https://doi.org/xxxx 
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