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I. TU PANH GIA KET QUA CONG TAC, TU DUONG, REN LUYEN CUA NGUOI LAO PONG
1. Két qua thyc hién cong viéc hoac nhiém vu theo hop déng lao dong da ky Kkét;

D3 hoan thanh cong viéce/ nhiém vy theo dung nhimng gi di giao két hop dong...........

2. Viéc thuc hién quy dinh vé dao durc nghé nghiép;

- Tam huyét v6i nghé nghiép, c6 ¥ thic giit gin danh dy, lvong tAm ctia mot nguoi lao dong; 6 tinh than doan két, thuong
yéu, gitip d& ddng nghiép; c6 1ong nhan ai, bao dung, d6 lwong, dbi xtr hoa nhi v6i ngudi hoe, ddng nghiép; sin sang giup dd,

bao v€ nguoi hoc, dong nghiép va cong dong.
- Tan tuy vdi cong viéc va thuc hién dung dieu 1€, quy che; ndi quy cua don vi, nha trudng, cua nganh.

- Nghiém tuc thuc hién phé binh va tu phé binh thuong xuyén; ludn hoc tap nang cao trinh do chuyén moén nghiép vu, ngoai

ngir, tin hoc...

3. Tinh than trach nhiém, thai do phuc vu nhan dan, tinh thin hop tac v6i dong nghiép va viéc thuc hién quy tic tmg xir clia

nguoi lao dong;



- Ludn ¢6 tinh than trach nhiém, tén trong va tan tuy phuc vu Nhan dan; tuan tha va guong mau thuc hién dang chu truong,
duong 161 cia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc; ludn c¢é ¥ thire to chirc ky luat, tinh than trach nhiém trong viéc thyuc

hién nhiém vu, cong vu; nghiém chinh chap hanh ndi quy, quy ché lam viéc cua co quan, don vi.

- Ludn c6 ¥ thirc rén luyén, tu dudng dao dirc; c6 16i sdng lanh manh, chdng quan liéu, tham nhiing, ldng phi, chi nghia ca

nhan, co hoi, cuc bd, bé phai va cac hién tugng tiéu cuc khac.
- Khéng tu tap, dan dim n6i xdu dong nghiép, ché bai va ha bé dong nghiép

- Thyc hién ding nhiém vu cta ciia ngudi lao déng bao gdm nhiing viéc phai 1am va nhitng viéc khong duge 1am theo quy

dinh

- Khi [am viéc tai cong s¢ va trong thoi gian thyuc thi nhiém vy, cong vu luén an mac gon gang, lich su, di giay hodc dép co
quai hau; su dung trang phuc nganh, deo theé, bién tén, cau vai, cép ham dung quy dinh; c6 tu thé, tac phong nghiém tuc, lich

su. Noi chung 1a tuan theo quy dinh ctia ndi quy lao dong tong cong ty.

- Chép hanh nghiém quy dinh vé thoi gian lam viéc, thoi gian hop; khong 1am viée riéng hay roi co quan, don vi, vi tri cong

tac ma khong c6 1y do chinh dang; sip xép noi lam viéc gon gang, sach sé.

- Khong hut thude 14 trong khudn vién tru so co quan; guong mau chap hanh cic quy dinh ctia phap luat vé phong, chdng tac

hai cua thuoc 1a.

- Khong uong rugu, bia trong don vi, co quan; khong uong ruou, bia trudc va trong gio lam viéc, gio nghi trua cac ngay lam

viéc; chip hanh nghiém cac quy dinh phap luét vé phong, chdng tac hai cia ruou, bia.
4. Viéc thuc hién cac nghia vy khac cua nguoi lao dong.

Luon ludn [am tron nhiém vu dugc giao,...

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY

5. Nang lyc lanh dao, quan 1y, diéu hanh va té chuc thuc hién nhiém vu;

C6 kha nang nghién ciru, phan tich, tong hop, thim dinh, du bao; 1ap thoi nim bit, phat hién nhimng van d& méi co lién quan

dén linh vyc, nhiém vy dugc phan cong, linh vuc chuyén mon phu trach;



- Cé nang luc cy thé hoa chu truong cia cép trén thanh ké hoach, bién phap thuc hién tai co quan, don vi;

- Co6 kha nang t6 chuc thuc hién viéc kiém tra, so két, téng Kkét thuc tién dé rat kinh nghiém chi dao. C6 kha nang chu tri, két
luan cac cudc hop cd ndi dung lién quan dén linh vuc, vi tri cong tac dugc phan cong; t6 chirc thuc hién dlng, c6 hiéu qua cac

chu truong, quyét dinh cua cép trén, cua tap thé 1anh dao;

- C6 kha nang tham muu dé xuat véi lanh dao vé cong tac chuyén mén; kha ning tham gia xay dung cac vin ban quy pham

phép luat, cac chuong trinh, dé an, dy 4n, ké hoach... trong pham vi, [inh vuc dugc phan cong;

- C6 uy tin, kha ning tap hop doan két, quy tu cong chuc, vién chic, nguoi lao dong trong co quan, don vi; biét phat huy dan
chu va phat huy sirc manh tap thé dé xay dung co quan, don vi dat danh higu tién tién, trong sach, vitng manh. C6 kha nang
bao quat hoat dong cta don vi, phan cong, phan nhi€ém cong viéc cho cong chirc, vién chiic va nguoi lao dong phu hop vai vi

tri viéc 1am va yéu cau nhiém vu.

6. Két qua hoat dong ciia don vi duoc giao quan 1y, phu trach.
- Pat chi tiéu, két qua duoc giao ................

IL. TU PANH GIA, PHAN LOAI CUA CONG CHUC

1. Panh gia wu, nhuoc diém;

2. Phan loai dénh gia. (Hoan thanh xuat sic nhiém vu; hoan thanh t&t nhiém vu; hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé

nang luc; khong hoan thanh nhiém vy)

Ngay....thang....nam 20...
Nguoi lao dong tu danh gia
(ky tén, ghi 16 ho tén)

III. Y KIEN CUA TAP THE PON VI VA LANH PAO TRUC TIEP QUAN LY NGUOI LAO PONG

1. 'Y kién cua tap thé don vi noi cdng churc cong tac;



Ngay.... thang.... nam 20...
Thi truéng truc tiép danh gia

(Ky tén, ghi rd ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI NGUOI LAO PONG CUA CAP CO THAM QUYEN
1. Nhén xét wu, nhugc diém;

2. Két qua danh gia, phan loai cong chuc. (Hoan thanh Xuét sdc nhiém vuy; hoan thanh tbt nhiém vy; hoan thanh nhiém vu

nhung con han ché vé ning lyc; khong hoan thanh nhiém vuy)

Ngay....thang....nam 20...
Thu truéng don vi

(Ky tén, ghi 1 ho tén, dong dau)



