Yllapito-ohjeet
Tama dokumentti kuvailee buildingSMART Finlandin kaupunkimallinnuksen ohjekirjan

paivittamista ja yllapitoa.

Ohijeisiin liittyvia ehdotuksia seka kysymyksia saa lahettda sahkopostitse osoitteeseen
bsf.kaupunki(at)gmail.com

Ohjekirjan tydstamista varten kehitetyn jarjestelyn tarkoituksena on mahdollistaa ohjekirjan
muokkaaminen eri osapuolten toimesta.

Ohjekirja on luettavissa bSF:n sivustolla:
http://www.buildingsmart.fi’/kaupunkimallinnuksen ohjekirja/etusivu

Tekstin lisdys-, muokkaus- ja korjausehdotuksia otetaan vastaan sahkopostitse seka Google
Docs -tydkalun kommenttiominaisuudella, johon paasee kunkin kappaleen sivun alaosassa
I6ytyvasta linkista.

Jarjestelyn pitdminen ajan tasalla hoituu ulkopuolisten kommentoijien osallistumisen avulla
seka yllapitajan tekemilld paivityksilla. Suuremmat sisalldlliset lisdykset tapahtuvat
sahkopostitse, kun pienemmat toimenpiteet voidaan hoitaa kommentoimalla tai ehdotuksia
tekemalla.

Taman dokumentin lopussa on Paivitys-lista, josta ndkee milloin tatd dokumenttia on
paivitetty. Dokumentin paivittdjan on syyta huolehtia, ettd merkitsee paivitykset!

Yllspitajan tehtavit

Yllapitajalla tulee olla tunnukset bsf.kaupunki(at)gmail.com -google-tiliin seka
kotisivukone.fi:hin.

Yllapitajan tehtavana on kasitella bsf.kaupunki(at)gmail.com -sahképostiin tulleet muutos- ja
korjausehdotukset, jotka koskevat kaupunkimallinnuksen ohjekirjaa. Tama kasittaa seka
sahkopostiviestien kasittelyn ettd Google Docseihin tulleet kommentit ja muutosehdotukset,
jotka tulee paivittda kyseessa oleviin Google Docs -tiedostoihin. Naista lisda alempana.

Yllapitajan tehtadvana on myds paivittaa tietyin valiajoin kotisivukone.fi-sivustolle sivujen
sisallét muutos- ja korjausehdotusten mukaisiksi. Paivittamisen paivamaara olisi hyva myods
paivittaa kullekin sivulle.


http://www.buildingsmart.fi/kaupunkimallinnuksen_ohjekirja/etusivu

Ohjeen rakenne
Ohjekirja on jaoteltu Kuvan 1 mukaisesti.
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Kuva 1: kaupunkimallinuksen ohjekirjan sisallysluettelo

Jokainen kappale on numeroitu tyylilla 01, esim. “01 Kaupunkimallinnuksen historiaa ja
tavoitteita”. Kappaleita on yhteensa 20, ja kullekin kappaleelle on oma Google Docs

-tiedostonsa seka oma sisaltosivunsa bSF-sivustolla.

Kuvassa 1 ndkyvaa aihealuejaottelua (Perustietoa kaupunkimallinnuksesta, Ohjeet ja
parhaat kaytdnnot, Kolmansien osapuolten palveluntarjonta) ei ole otettu tiedostojen nimissa

huomioon, mutta ne mainitaan bSF-sivustolla ohjekirjan sisallysluettelossa.

Tiedostojako on tehty siksi, ettd kunkin sivun sisallén paivittdminen on mahdollista hoitaa

yhden tiedoston sisalla.



Yllapito

Tunnukset

Tarvittavia tunnuksia voi tiedustella
e anssi.savisalo(at)fcg.fi
e samuli.hyttinen(at)fcg.fi

Google Drive

bsf.kaupunki(at)gmail.com -tunnuksen Google Drivesta I0ytyy kansio “Kaupunkimallinnuksen
ohjekirja”, jonka sisalla taman dokumentin tulisi sijaita.

Kansiossa on oma Google Docs -tiedosto kullekin ohjekirjan kappaleelle, tdma dokumentti
seka tiedostolinkit-niminen tiedosto, joka sisaltda kunkin ohjekirjan kappaleen Google Drive
-jakolinkit. Kyseinen linkki on Google Driven tiedostonjako-linkki, jonka tulisi olla oikeuksilla
“Linkin saaneet voivat kommentoida”. Kyseinen linkki tulisi olla sisallytettyna bFS-sivustolla
kyseessa olevan kappaleen sivun alalaidassa, jossa mainitaan
kommentointimahdollisuudesta.

Kotisivukone

Kotisivukone.fi-palvelussa on bFS:n tunnuksilla luotu kansio ohjekirjaa varten. Kansio
sisaltda Etusivun seka oman sivun kullekin kappaleelle. Etusivulla on siséllysluettelo, jossa
luetellaan ohjekirjan kappaleet. Kappaleet on jaoteltu aihealueittain otsikoiden alle.
Sisallysluettelo on toteutettu linkittamalla kappaleet kyseiseen sivuun kayttamalla
kotisivukoneen linkkitytkalua.

Sivut on pyritty rakentamaan siten, etta niiden rakenne olisi selkea ja helposti yllapidettava.
Rakentamisessa on pyritty kayttamaan kotisivukoneen omaa komponentti-mallia.

Kunkin ohjekirjan kappaleen sivun ylaosassa tulisi olla linkki takaisin
Etusivulle/sisallysluetteloon.

Kunkin sivun alaosassa tulisi olla linkki kyseisen kappaleen Google Docs -tiedostoon seka
saéhkopostiosoite bsf.kaupunki(at)gmail.com.

Muutosten hallinnointi

Google Drive -tiedostojen kappaleiden tekstit sekd bFS-sivuston kappaleiden tekstit tulisi olla
paasaantoisesti yhtenaiset sisalléltdan. Google Driven puolella teksteja kuitenkin paivitetaan,
jolloin siella yllapidetyt tekstit voivat olla paivitettyja, ja bFS-sivuston puolella siten ajoittain
vanhentuneita.

Muutosehdotukset ulkoisilta kayttajilta tulevat sahkdpostitse seka kommentteina tai
muutosehdotuksina Google Docs -tiedostoihin. Ainakin kommenteista tulee sahkdpostia
taman tunnuksen sahkdpostiin, limoitukset-valilehden alle. Muutosehdotuksien tilanteesta ei
ole viela tietoa.



Yllapitajan tai jonkun sisallosta vastaavan henkilon paatosten jalkeen, kun tekstia on
muokattu haluttuun suuntaan, voi Google Docs -tiedostosta kayda kuittaamassa kommentin
tai muutosehdotuksen selvitetyksi. Talldin kommentin tai muutosehdotuksen jattaja saa
ilmoituksen sahkopostitse, jos hanen sahkdpostinsa on tiedossa.

Sahkoépostiin tulleiden muutoksien sisallyttaminen tekstiin tapahtuu parhaan tietdmyksen
mukaan. Lienee asiallista vastata muutoksen lahettajalle, kun muutos on lisatty Google Docs
-tiedostoon, tai viimeistaan kun muutos on paivitetty bFS-sivustolle.

bFS-sivustolle tehtyjen paivityksien yhteydessa olisi hyva kirjata kyseisen kappaleen sivulle,
milloin viimeisin paivitys on tehty. Télle ei ole viela toistaiseksi hyvaa kaytantoa mietittyna.

Google Docs -tiedostoissa paivittamattdmat muutokset voisi korostaa EHINVETISCIENEKSllE,
jotta bFS-sivuille paivitysten tekijd huomaa missad muutoksia on tehty. Paivitysten tekija ottaa
korostukset pois niiltd osin, kun teksti on paivitetty bFS:n sivuille.



Yllapitajan checklist

Tahan checklist yllapitajalle huomioitaviin asioihin paivityksen yhteydessa.



Paivitykset
Tahan kappaleeseen olisi suotavaa kirjata ylos muutokset ohjeisiin.
Tiedot esim. seuraavasti:

paivadmaara: mitd muutettu. (muutoksen tekijan sdhkdpostiosoite)

22.5.2015: tarkennettu ohjeistusta. (samuli.hyttinen@fcg.fi)
21.5.2015: lisatty sisaltéa. (samuli.hyttinen@fcg.fi)
20.5.2015: dokumentti luotu. (samuli.hyttinen@fcg.fi)
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