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https://www.munipolis.cz/

Prihlasovani do administrace MUNIPOLIS

1. Pro obsluhu administrace MUNIPOLIS prosim vyuZivejte idealné
prohlize¢ Google Chrome nebo Mozilla Firefox.

ce

2. Do administrace MUNIPOLIS se pfihlasujte pFes stranku:

www.munipolis.cz/admin nebo https://www.munipolis.sk/admin
3. Zadejte prihlasovaci Gdaje:
a. jmeéno: vloZte Vas e-mail
b. heslo: zadejte heslo, které bylo doruceno v predchozim e-mailu

Poznamka: Pokud jste zapomnéli heslo, pro vygenerovani noveho hesla
Rliknéte na “zapomenuté heslo” Do VasSi emailové schranky béhem par
okamZiki dorazi email, se kRterym si vytvorite heslo.

Zadejte své pfihlaSovaci udaje
vojtech.grolik@mobilnirozhlas.cz

PFihlasit se

W pripadé dotazl kontaktuje podpora@munipalis.cz, +420 533 533 355,

Zapomenuté heslo

4. Po zadani Vaseho emailu a hesla Vam pfijde na Vas mobil ovérovaci SMS kod.

MuZzete si zakliknout zapamatovani prihlaseni, aby Vam tento SMS kod chodil

pouze 1x za mésic.

Nastaveni uZivatell

Kliknéte prosim vpravo nahofe na své jméno - > ve spravé uzivatell nejenZe vidime
vSechny administratory a mizeme pridavat dalsi - > kliknout na “Pridat“ a nasledné
vyplite Jméno, Pfijmeni, Mobilni telefon, funkci, e-mail.

e Role Administrator:
Pokud zvolite roli administrator, doty¢ny ma pristup ke vSem castem systému

a mize pridavat dalsi uzivatele atd.

e Role Editor:
Pokud zvolite roli uZivatel, miZete dotycnému omezit opravnéni, kterym
Castem administrace ma pristup tedy, jestli mlzZe rozesilat SMS, e-maily,


http://www.munipolis.cz/admin
https://www.munipolis.sk/admin
https://www.munipolis.cz/admin/forgotten-password

hlasové zpravy atd.
Navic miZete udélat omezeni na skupiny, které jste si jiz definovali. Tzn.
pokud vyberete skupinu Beruska, tak dany uzivatel bude moci komunikovat

pouze na osoby ve skupiné Beruska.

Dale mate dodatecna opravnéni, kde mizZete editora omezi na zverejnovani
prispévkl na nasténce ¢i na Vas Facebook.

Pro obé role jdou rozdélit podnéty které ma administrator/editor fesit.

Role

Editor

Opravnéni

Chytry zpravodaj

© piistup zakdzan
pouze prohlizeni
vsechna opravnéni

Ankety

© pristup zakazan
pouze prohlizeni
viechna opravnéni

Kalendar

© piistup zakdzan
pouze prohlizeni
vsechna opravnéni

Kategorie podnétd
O pristup zakdzan
vsechna opravnéni

Sms rozesilky

© pristup zakazan
pouze prohlizeni
vSechna opravnéni

Sprava mobilni aplikace

© pristup zakdzan
pouze prohlizeni
vSechna opravnéni

Dotazy pro vedeni

© pristup zakazan
pouze prohlizeni
vSechna opravnéni

Nastaveni profilu

© pristup zakazan
vSechna opravnéni

Hlasové rozesilky

© piistup zakazan
pouze prohlizeni
vSechna opravnéni

Adresar

© pristup zakazan
pouze prohlizeni
vSechna opravnéni

Univerzaini odesilat

© piistup zakazan
pouze prohlizeni
vSechna opravnéni

E-mailové rozesilky

© pristup zakdzan
pouze prohlizeni
v§echna opravnéni

Podnéty

© pristup zakdzan
pouze prohlizeni
vSechna opravnéni

Sprava podnétd
© pristup zakdzan
v§echna opravnéni



Dodate¢na opravnéni
Pristup k rozesilkam viech administratord
Zvefejnéni prispévkl na socidlnich sitich

Zverejnéni prispévkd na profilu

Adresar
Skryt data kontaktd

Omezeni na skupiny
Vybérem konkrétnich skupin je mozné administratorovi omezit pouzivani adresare a vsech rozesilek.

Zmeny v nastaveni omezeni na skupiny se projevi az po opetovném prihlaseni administratora.

Podnéty

Dotazy na vedeni

Notifikovat ohledné novych "Dotazid na vedeni"

Pojmy:

e Pristup zakazan
(omezi pristup R této funkci pomoci skryti dlaZdice dané funkce)

UNPF éRe."LNI
JDESILAL

UNIVERZALNI
ODESILAE

e Pouze prohlizeni
(omezi pristup kR odesilani danym kRomunikacnim kanalem, ale stale zistane
moznost si prohliZet rozesilky realizované nékym jinym, napfriklad pro
inspiraci)

ﬁ NOVY PRISPEVEK ﬁ ViPIS PRISPEVKD
'; & % '; z
UNIVERZALNI UNIVERZALNI

ODESILAE

ViPIS PRISPEVKD
ODESILAE

e VSechna opravnéni
(opravnéni bude pridéleno v plném rozsahu a nijaR se nebude lisit od
administratorského opravnéni na danou funkci)

e Zverejnéni prispévkl na FB
(RaZdy prispévek lze s odeslanim zverejnit na propojeny FB s Munipolis, a tuto
volbu lze nastavit danému zaméstnanci, pokud nema povoleno, jeho
prispévky pak mohou vidét odbératelé Facebooku ¢i verejnost na ném)

e Zverejnéni prispévkl na nasténce
(RaZdy prispéveR lze s odeslanim zverejnit na zed do aplikace a na webovou



nasténku a tuto volbu lze nastavit danému zaméstnanci, pokud nema
povoleno, jeho prispévRy neuvidi nikdo jiny, nez urceni adresati zpravy)

9 E L 4 ) i £ g.o

o Magazin R Dotazyna  Informacea Now:
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Na nasténce najdete zpravy, které oficidlné publikuje MUNIPOLIS. Jde nejen o informace LT oot senefiy  dideinice
zveiejnéné piimo v siti MUNIPOLIS, ale také aktuality z webovych stranek, élanky z tisténych
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minulém tydnu jsme vydali nove Cisio naseho
lagazinu MUNIPOLIS, kt o

Fadu zaii

Nové ¢islo Magazinu MUNIPOLIS
V minulém tydnu jsme vydali nové ¢islo naseho Magazinu \
MUNIPOLIS, které samospravam na deseti stranach pfinasi fadu

MUNIPOLIS zajimavych informaci, novinek a inspirativnich tipd. Ale jisté siv A B

ném své téma najdete i vy. K di ici je fejmé jako chytry #
zpravodaj.

7.listopad 2022
Prispévek

e Skryt data kontaktl - pouze v kombinaci s omezenim na skupiny
(zaméstnanec uvidi pridélené kontakty jen velmi omezené a nebude je moci
kontaktovat jingym zplisobem, nazvy skupin vidi, pokud jsou pridéleny)

KONTAKTY SKUPINY

Zadejte min. 3 znaky pro vyhleddvéni (jméno, tel. &islo, e-mail) n
1 Kp*ihkakidkan St +
1 Wﬂﬁmub j_k**********_[‘,l +

e Omezeni na skupiny
(zaméstnanec pak ma pristup pouze na pridélené skupiny kRontaktu, nejcastéji
se vyuzZiva pro vedouci zaméstnance Ci omezeni kulturniho referenta na
skupinu Rultura)

Vyplnéni povérence pro GDPR (DPO)

Zde je nutné zdUraznit, Ze pro spravné fungovani Munipolis s platnou legislativou v
EU je NUTNE vyplnit povéfence, jelikoZ jeho jméno &i odkazy na dokumenty niZe jsou
dle predpist legislativy soucasti registracnich procesu.



Postup:
1. V horni liSté pod nazvem Vaseho Uctu kliknéte na policko GDPR - nastaveni

B Munipolis x  + ~

& C @& munipolis.cz/admin/ Q & M # (‘n B @ % 0 ° :
< I 7N Vpictovin: @ Jste piihlaen sk =

@ MUNIPCLIS Chytrd komunika&nl sit C) 580,90 K& ~ @ Vojtéch Grolik = ODHEWSE

Informace o Gétu

i Pazor, jste piihlageni pod Gétem Klienta - Vracov Q P "
Sprava uZivatelii

> GDPR - Nastaveni

RSS - Nastaveni
Vracov [P —
E s - . Technickd specifikace
Potet obyvatel: 4570 Nipoueda

Kraj: Jihomoravskj

Web samosprévy: www.mestovracov.cz (7

il ipolis.cz of

Registrace pro ob&any: mestovracov.munipolis.cz/registrace 7

‘ @ Nastaveni zékladnich informaci @ Nastaveni dlaidic v rozcestniku

ZOBRAZIT PROFIL SAMOSPRAVY 7
MogiLN

APLIKACE

Posledni rozesilky Prehledy
=
Kino Vracov promité uZ.. Hlaseni M&U Vracov ze dne.. V&3 adresaf Celkem mate

2. Vyplite kontakt na Povérence na ochranu osobnich Gdaju
GDPR - Nastaveni

Povéfenec na ochranu osobnich Gdaji il

Jméno Piijmeni
Jaroslava Lopraisovd
E-mail * Telefenni &islo
poverenec@mestovracov.cz +420511147318
Odkazy

Informace o zpracovani osobnich ddaji (ukazkovy vzor O7)

https:/fwww.mestovracov.cz/416-poverenec-pro-ochranu-osobnich-udaju

Seznam zpracovateld osobnich Gdaji

https://www.mestovracov.cz/download/61fa8c94b1158/mobilni_rozhlas_smluvni_partner.pdf

o Ulodit

Rédi Vam pomiZeme
Telefon:
+420 533 533 355
E-mail
podpora@munipolis.cz

3. Aplikujete jednu ze dvou moznosti v ramci odkazt



a. Informace o zpracovani osobnich Gdaju:
Sem vloZite odkaz ohledné informaci o zpracovani osobnich Gdaj

(odkaz se zobrazuje pfi registraci). V pripadé potreby je k dispozici i
vzor od nas.
(pfiklad Vracov)

b. Seznam zpracovateld osobnich Gdajl
V pripadé, Ze mate zpracovatele v separatnim dokumentu, odkaz na néj
je mozné vlozit do druhého pole.

Pokud mate vSe v informacich o zpracovani osobnich (daji, do obou
poli vlozZite stejny link.

(priklad Vracov)

4, Date ulozit a mate hotovo.

Nastaveni skupin

Najedte mysi v levém sloupci na polozku ,adresar kontakti“ a vyberte ,skupiny”. Zde
vidite jiz vytvorené zakladni skupiny, které si ted muzete pFejmenovat, smazat Ci
pridat Gplné nove. Je velmi podstatné skupiny na zacatku zvolit peclivé, aby obcané,
ktefi se jiz jednou zaregistruji, aby si opravdu vybrali vSechny typy informaci, které
chtéji dostavat.

Pfejmenovani skupiny:

e najedete mysi na danou skupinu a kliknete po pravé strané na ,modry
blesk a vyberete ,upravit“. Mate zde i moznost skupinu "Smazat".

e Nasledné mizZete prepsat nazev, nastavit, jestli je to vefejna skupina, tzn.
jestli se do ni mohou obcané volné prihlasovat (priklad do skupiny
zastupitelé, pres kterou muZete zastupitelim posilat pozvanky na
zastupitelstva vcetné materialt, neni Zadouci, aby se mohl prihlasit kdokoli -
tzn Verejna - NE)

e milzZete nastavit jestli je to povinna skupina tzn. jestli kazdy obcan, ktery se
registruje se automaticky pfida do dané skupiny (pfiklad do skupiny Krizové
informace nebo informace z Gradu je Zadouci, aby se kazdy obcan defaultné
pridal. U ostatnich skupin to pfilis nedoporucujeme a je vhodné je nechat
nepovinné, aby si ¢lovék opravdu vybral tu skupinu, Rtera jej zajima.).

e kliknout ,Ulozit"

Vytvoreni skupiny:

e kliknete na ,Nova skupina“
e vyplnite ,nazev
e zvolite parametry - je verejna a povinna®“,

Vytvoreni nadskupiny:

e kliknete na ,Nova nadskupina“
e vyplnite nazev ,Nadskupiny“


https://www.mestovracov.cz/download/61fa8c94b1158/mobilni_rozhlas_smluvni_partner.pdf
https://www.mestovracov.cz/download/61fa8c94b1158/mobilni_rozhlas_smluvni_partner.pdf

e vyberete skupiny, které chcete, aby do dané nadskupiny patfily. Priklad
nadskupina Materska Skola XY, do které patfi skupiny ,Berusky, Zabicky,
slunicka atd.”“

Prace s adresarem

*ye:  Nové skupina
POKMI 31%
Nova nadskupina /‘/

Zobrazit nadskupiny Zobrazit statistiky

Propojeni s facebookem

Poprosim Vas, abyste se prihlasili do  MUNIPOLIS, klasicky pres
www.munipolis.cz/admin

o v . . -

Muz vat | Vi nav

Po prihlaseni:
e kliknéte vpravo nahore na své jméno a vyberte "Propojit Gcet s facebookem®,
e Nasledné se musi prihlasit do facebooku osoba, ktera je spravcem Vasich
facebookovych stranek.
e Poté samozrejmé potvrdte opravnéni, které po Vas bude facebook pozadovat.
A tim je propojeni hotove.

Pri kazdé rozesilce (SMS, E-mail atd.) budete mit moznost zakliknout policko, jestli
budete chtit informaci zobrazit na facebooku. Toto policko je vyobrazeno v dolni
casti, vedle policka "zobrazit ve verejném archivu" a "Vytvorit Sablonu".

Panoramaticky obrazek

Poprosil bych Vas o zaslani panoramatického obrazku na registracni web a do
hlavicky emailu: panorama je 1060x250 (nebo vétsi), mail 600x120 px (nebo vétsi)

VIDEONAVODY (SKOLENI)

Prace se systemem MUNIPOLIS je velmi intuitivni, proto se nebojte systém projit a
proklikat si jednotlivé sekce. V systému Munipolis naleznete podrobné video
navody:


http://www.munipolis.cz/admin
https://drive.google.com/file/d/1CRYkk6B5K_U0buXC4ufbCNHshPTrN1ms/view

1.V zaloZce “Napovéda”

Zde naleznete kompletni video navody, propagacni materialy a FAQs.

: oo e T

Radi vim se v&im pomizeme

B Munipolis x  + v
ra ¢ (& munipolis.cz/adminjhelp an G %)Qe O 0@ :
< e Uty klientis / Vylétovdni: @ (T {ste piihiasen jako >
@) MUNIPOLIS  chyird komunicacnsi PR ) el (7} It
=
okl . o1 vuo s .z
Skoleni a diileZité materidly
onVERZAL Videoprivodce platformou Materidly pro zavedeni platformy
l . . . ‘ () Jak zavést Munipolis H Posty na Facebook ‘
suS ZPRAVA i
(@) ‘ @ Registraéni letik pro obgany H B Clanek do zpravodaje ‘
MU LIS ‘ @ Ausita e H B sus pozvinka ‘
weatne sys Rozhlas
B infostranka o Munipolis H [ Emailovi pozvinka ‘

(@ 1. Nastaveni Gty () 4. Ankety a participativni rozpoéty
dotazy
() 2. SMART kontakty (® 5. HigZenl podnéti a zdvad
© 3. SMART odesilae @ 6. Propajent s komunikaénimi Telefon
o * s +420 533 533 355
E-mail

podpora@munipolis.cz

FAQ

Nejéastéjsi otdzky na fungovéni systému Mobilni Rozhlas

2. Vjednotlivych sekcich/odesilacich (zelené tlacitko videoprivodce):

Pozor, jste piihlgeni pod Gétem klienta - Novinky a vylepSeni

avoonl
PAEHLED

=] Vytvoite si E-mailovou zprévu

SMS ZPRAVA

HROMADNY
E-MAIL

HOVY E-MAIL

Nazev rozesilky

ODESLANE E-
MAILY

) Zde si pojmenujte svoji rozesilku tak, abyste ji mohli zpétné jednoduse dohledat pomoci ndzvu
SABLONY

Rychle seznameni se systemem

Po pfihlaseni se zobrazi Uvodni pfehled celého systému:


https://www.munipolis.cz/admin/help

Chytra komunikacni sit

@ MuNIPOLIS

@ VyGetovéni: @
N/ 665,69 ke s DPH ~

ODHLASIT SE

5 Praha 7
~ Pocet obyvatel: 45786
Kraj: Praha
Web: wwi.prahaZ.cz F
Profil: prahaZ.munipolis.cz
Registrace: prahaZ.munipolis.cz/registrace &7
Posledni rozesilky Prehledy
0dvoz vyslouzilych... MC Praha 7 - Pocitacové a... Vas adresai Celkem méte
SMART Piectenjch
|m16600345, | | =1373230 fe
= Piiblzny pocet
20% 33% (8111 % %0 | [ e18901 o |
0 0 B P ——— Kontaktujte nas
Preciens Drectené % zapojenych obéand. Stat: volby.cz
Statistiky rozesilek
@ Doruéeno D a
P 06.00. 20001202 P 05002001058 CELKEM

Zde najdete:

A. Horni listu - kde naleznete nasledujici nabidku:
o Vylctovani - vystaveneé faktury + cenik aktualnich sluzeb
o VaSe jméno - kde dale naleznete:
m Sprava administrator( - zde vidite vSechny administratory, ktefi
maji pristup do administrace MUNIPOLIS ve vasi samospravé

m GDPR - Nastaveni - zde zadavate vaseho povérence na GDPR a
taktéz odkazy na vase stranky kde jsou dohledatelné “Informace
0 zpracovani osobnich Gdaji” a “Seznam zpracovatelt osobnich
adaja”

m RSS - Nastaveni - zde mUzete propojit RSS kod vaseho webu

m Propojit socialni sité - zde muzete propojit vas Facebook a
Instagram Ucet, aby prebirali automaticky zpravy zaslané z
MUNIPOLIS

m Technicka specifikace - zde si muZete precist celou technickou
specifikaci systému a doplikovych sluzeb systému MUNIPOLIS

m Napovéda - Zde se miZete podivat na video privodce
platformou a taktéZz si mlZete stahnout material pro zavedeni
platformy



|9- Vyiétovéni: @ @ Jste prihladen jako: B
\__/ -66569KisDPH ~ Jan Safaf ~ ODHLASIT S8

Sprava administratorQ
GDPR - Nastaveni
RSS - Nastaveni
Propojit socialni sité
Technicka specifikace

e Népovéda

B. Modry sloupec vlevo - slouZi jako navigace v systému a vstup do odesilacd:

o0

o Uvodni prehled
Univerzalni rozesilac
SMS zprava
Hromadny e-mail
Mobilni aplikace
Hlasova zprava
Ankety
Podnéty od obcan
Dotazy od uZivateld
Nastaveni profilu
o Adresar kontakt(
Posledni rozesilky - SMS, e-mail, zprava do aplikace nebo hlasova zprava
Prehledy - pocet registrovanych obcan( a prepocet na procenta dle poctu
obyvatel a aktivnich volicl, dale celkovy pocet prectenych zprav a pochval od
obcanli

o O o0 0 0 0 0 O O

Odesilani zprav obcanim

MUNIPOLIS Vam umoziuje odeslat 4 typy zprav:

SMS - nejefektivnéjsi a nejrychlejsi varianta, jak informovat obcany
E-mail

Push notifikace

Hlasova zprava - pro nevidomé a slabozrake

poznamka - systém umozZiiuje i kombinovani jednotlivych kanalu, napriklad
muzeme lidem co neotevreli e-mail doposlat zpravu do aplikace a poté zbytku
SMS zpravu a tim maximalizovat dosah a minimalizovat naklady za SMS - vice
nize v manualu



Univerzalni odesilac - videonavod

e na "Uvodnim pfehledu" najedete na modry sloupec, kde najedte mysi na
polozku Univerzalni odesilac a kliknéte na NOVA ZPRAVA.
e Tvorbu prispévku zpravy se sklada z nasledujicich kroka:

1. Zvolte nadpis

Madpis

2. Napiste text pfispévku (Nezapomente na formatovani textu)

Text prispévku €
Soubor Upravy Zobrazit VioZit Formst Tabulka Help

e} (9 B I H 'S' Odstavec W L1

P #~

3. Nahrajte obrazek (Pod o najdete podporované formaty a rozliseni)

Obrazek ©

Nahrat obrazky E

4. Nahrajte pfilohu (pod o najdete podporované formaty a max velikost)
Prilohy @

Nahrat soubory E

5. Pridejte moznost odpovédi

o Pridat moznost odpovédi

Soucasti textu muZe dat obCanim dotaz a ziskat od obcani odpovéd na
dotazované téma (VypiSete odpovédi a nasledné nastavite do kdy mohou
odpovidat a zda maji byt vysledky verejné ¢i soukromé)


https://youtu.be/3RRU0IimsxY

Odpovéd

Volby odpovadi Platnost do
Zde napiéte text odpovédi o Bez omezeni E
Zde napiste text odpovédi (%] Vysledky

Soukromeé n
==  Pridat dalsi odpovéd

Zvolite kde vSude se ma zverejnit (archiv, Facebook, Instagram), nebo povolit
komentare u prispévku

Nastavite zplsob odeslani (z 99% se vyuziva SMART notifikace, pouZijte “icko”
9)

8. Pokud je sms zprava dlouha, zkratte ji, upravte ji

Nastavte SMART notifikaci

Zverejnéni prispévku

Typ notifikace SMS notifikace ()
Na webovém profilu a v mobilni © SMART notifikace @ Text SMS notifikace
aplikaci Urgentni notifikace @ MUNIPOLIS: Vzeni ob&ané, zitra od 9 do
Povolit komentafe 12 bude odstavka vody.
) Bez notifikace @ Dékuji, Starosta
@ Na facebookovém profilu

Na instagramovém profilu

Pocet znakl: 80 (1 SMS)

SMS zprava - videonavod

e na "Uvodnim prehledu” najedete na fnodry sloupec, kde najedte mysi na
polozku SMS ZPRAVA a kliknéte na NOVA ZPRAVA.

e Tvorbu SMS zpravy se sklada z nasledujicich kroku:

1. Nazev rozesilky - Vyplite popisek, ceho se dané sdéleni tyka
Nazev rozesilky
Zde si pojmenujte svoji rozesilku tak, abyste ji mohli zpétné jednoduée dohledat pomoci ndzvu
2.

Sdéleni SMS zpravy - napiSte sdéleni, které chcete poslat obcanim.


https://youtu.be/kV1HAjBuUXw

Sdéleni SMS zprdvy

wscoBELT  a2iPM
Mobilni Rozhlas

Zadani textu SMS zpravy Nahled SMS zpravy

www.mukolin.cz

Nastaveni akci pro SMS zpravu Pacet znaki: 15 (1 SMS)

zatatek odkazem na web obce / ndzvem obce:

Do dalsi SMS zbjvé: 145

- Automatické vytvoreni hlasové zpravy - Jednoduchy zaskrtnutim policka
muUzZete ztextu nechat vytvofit hlasovou zpravu, ktera se automatizované
zasle na skupinu Slabozrakych a nevidomych.

” (ra\ Automatické vytvoreni hlasové zprdvy z textu SMS pro nevidomé a slabozraké @ -

IE] Vytvorit a odeslat hlasovou zpravu (poget kontaktii: 3)

3. Nastaveni rozesilky - Pres ikonku kalendare si miZete nastavit datum a ¢as odeslani
zpravy a pokud potrebujete, aby vam obcané odpovédéli zpét, tak zasSkrtnéte “zpravy s

v 1°m
odpovédi
o Nastaveni rozesilky
Datum a €as zahdjeni rozesilky Zpravy s odpovedi
Ihned Pfijemci maji moZnost odpovedi formou SMS
Doporucujeme rozesilat SMS zprdvy ve viedni dny mezi 8:00 a 17:00. Cena odeslané zpravy je 0.99 K&/SMS (1.1979 Ké/SMS s DPH). Rychiost odesilani je 3000

SMS/min

4, Adresar kontaktl - zde vyberte, komu chcete zpravu odeslat. Je vicero moznosti:

jednotlivelim, mizZete je vybrat v zaloZce "Kontakty",

» skupinam obcantm, zalozka "Skupiny",

obcanim dle jednotlivych ulic Ci ¢asti, zalozka "Ulice"

= rucné nebo ze seznamu treba exelu, zalozka "Vlozit hromadné".



Adreséf kontaktﬁ Oslovit jen kontakly s GDPR souhlasem

Viyhledejte nebo vlozte nové kontakty Vybrané kontakty / skupiny Vybrangich kontakti: 0

m SKUPINY ULICE VLOZIT HROMADNE

Zadejte min. 3 znaky pro vyhleddvani (jméno, tel. &islo, e-mail) n
+
+
+
+
+

F 3 Daniel Kohut +420777932243
2 Milan Sivera +420602525350
2 Ladislav Sulak +420725244541
3 Tomas Trévnitek +420777132753
4 lrina +A20%++*+1286

-+ Piidat véechny kontakty (5)

5. Shrnuti a zahajeni rozesilky - pokud mate u vSech blokl zelenou fajfku, tak mate
vSechny casti vyplnény spravné.

Shrnuti a zahajeni rozesilky

v ‘ ‘ v v

Mazev rozesilky Sdéleni zpravy Mastaweni rozeailky ‘ ‘ Valba piijemei ‘

B Zobrazil rozesilku ve vefejném archiva na webu
& Vytvoiit Sablonu z 1€t rozesilky
m Zveiegnil rozesilku na Facebooks

Pfajit ke shmuti rozesilky

Powered by n neogenia

6. Potvrdit rozesilku (odeslat SMS)



O Nazev rozesilky: Mij Mobilni Rozhlas

Nejste spokojeni s touta rozesilkou? mRozhlas.cz

Zaénéte znovu Cena rozesilky:

[T &21PM 4 100% .
Pocet prijemed rozesilky: Mobilni Rozhlas
1
mobilnirozhlas.cz ffgf
Validni:
1
@& Zobrazit podrobny vypis éisel

Start rozesilky:
Ihned

Odhadavany ¢as rozesilky:
<1s

Odesilatel:

Pocet znak(: 22 (1 SMS)

1,08 K

Zahajeni rozesilky

[eee] Odeslat rozesilku

Vvtvoreni e-mailu - videonavod

- postup stejny jako u SMS!

- tvorba mailu je intuitivni - skladat email mulzZete z jednotlivych prvki
vyobrazenych v pravém sloupci. V dolni ¢asti jsou 2 Sipky, které Vam pomahaji
rolovat mezi jednotlivymi prvky. KdyZz chcete prvek pouZit, staCi na néj
kliknout a drzet a nasledné presunout na vybrané misto do e-mailu. V
momenté, kdyZ se prvek zobrazi v e-mailu, staci mys/touchpad pustit a prvek
se na vybrané misto vlozi.

- akce:

Obrazky:

Smazani prvku udélate tak, Ze na néj najedete mysi a zobrazi se Vam
cervena ikona kose. Staci na néj kliknout a potvrdit a prvek se smaze.
Presunuti prvku v emailu udélate tak, Ze na néj najedete mysi a zobrazi
se Vam oranzova ikona Sipek. Staci na né kliknout a drzet a nasledné
presunout prvek na Vami zvolené misto.V momenté, kdyZz se prvek
zobrazi na zvoleném misté, staci mysS/touchpad pustit a prvek
se presune.

Kopirovani prvkuv emailu udélate tak, Ze na néj najedete mysi a
zobrazi se Vam zelena ikona plus. Staci na ni kliknout a vytvofi se kopie
daného prvku.

Prednastavené prvky jsou "Uvodni obrazek", "Nadpis", "Obrazek na
sirku", "Textové pole" a "Tlacitko".

Uvodni obrazek - format panoramaticky
Obrazek na sirku - format 16:9


https://youtu.be/UuDZb4HX74Q

e Obrazek na vysku - format A4
e 2xobrazek - format 2 x 4:3

e Nahrani obrazku udélate tak, Ze najedete na dany obrazkovy prvek,
kliknete na "Nahrat obrazek". Kliknete na "Nahrat obrazek z pocitace",
ve vasem pocitaci vyberete dany obrazek, nasledné se zobrazi nahled
pro vlozZeni obrazku, kde si mizZete vybrat presnou ¢ast obrazku do tzv.
aktivniho pole. Samotny obrazek si miZete pfiblizovat a oddalovat tzv.
jezdcem na Skale pod samotnym nahledem. Pak staci kliknout na
"Nahrat obrazeR".

Textové pole

e "Nadpis" - Prvek nadpis ma jasné definovany format, zde vkladate pouze
samotny text.

e '"Textovy blok" -mUzZete tvofrit textové sdéleni, které mizZete formatovat tucné,
kurzivou, odkazem, odrazky a 3 typy velikosti nadpisu.

Tlacitko slouzi pro tvorbu odkazu. Po kliknuti na samotné tlacitko, mate moznost
zménit "text na tlacitko" a samotné "URL" tedy odkaz.

https://znojmo.mobilnirozhlas.cz/archiv/89888/nahled

Zprava do mobilni aplikace
- postup stejny jako u SMS!

Sdélent:
e Zde napiSte samotné sdéleni, které chcete poslat obcanim.
e Vpravo mate nahled na samotné sdéleni a to bud na uzamcené obrazovce
nebo primo v aplikaci MUNIPOLIS.
e Vlevo pak tvorite samotné sdéleni a to Nazvem zpravy do aplikace, textem,
ktery mlZete zvyraznit tucné, kurzivou Ci pfidat URL odkaz a také muzete
pridat obrazek. Text samotného sdéleni neni omezen na pocet znakd.


https://znojmo.mobilnirozhlas.cz/archiv/89888/nahled

Sdéleni zpravy do aplikace

Nazev zpravy do aplikace

Zdobeni pernicki ve Vederce

Zadani textu zpravy do aplikace
« #» B I &

Zveme Vis na zdobeni pernickil s vano&ni tématikou. K dispozici
budou pernicky, poleva i kvalitni pytliky na zdobeni. Je moZné
nazdobit si i vlastni pinesené pernicky. Zvlidne to kaZdy! Zapojit|se
mohou déti uZ od 2-3 let, dospélf, babicky, dédeckové, i viichni ti, co si

musli 7 neison nfflig 7méni

Nahled zpravy do aplikace
© Nahled v aplikaci Zlepseme

Nahled na uzaméené

ME Brno-Jundrov | Zdobeni -

pernicki ve Vegerce

dnes v 0722
Zveme Vés na zdobeni pemickd s vanoéni
tématikou. K dispozici budou pemiky, poleva i
kvalitni pytliky na zdobeni. Je mozné nazdobit
siivlastni prinesené pernicky. Zvlidne to
Kaidj! Zapojt se mohou déti uz od 2-3 let,
dospéli, babicky, dédeckové, i iichni ti, co si
mysli, 22 nejsou pifli zruéni
KDY: 08. 12. 2019, 15:00 - 16:00
KDE: Pod Holednou 1, Bma Jundrov

Vice informaci a dalsi zpravy z UME Bro-
Jundrov naleznete ve Vagem emailu nebo 70E.

¢ Vybrat obrizek

KOMBINUJTE KOMUNIKACNT KANALY

Pokud odeslete e-mail, v sekci “odeslané e-maily” si mlzete prohlédnout statistiky.
V pfipadé, Ze cast obcant e-mail bud nema vyplnény nebo sdéleni neotevrie, mizete
sdéleni poslat kliknutim pomoci SMS tém:

e ktefi nemaji zaregistrovany e-mail

e ktefi e-mail neotevreli

F—N Wyldtovéni £ Jste prinlasen jako E)

((T)) Mobilni rozhlas  Unikétnf kemunikaéni brana pro obce a mésta 'l\:!,,‘ gz v Q) Helenaserkovs o

e Aktudlng: Mobilnf Rozhlas zdarma pro krizovou kemunikaci -  [[E B D

HOVY E-MAIL

ODESLANE E- Zakladni prehled rozesilky Uspésnost rozesilky

MAILY
Ve fronté:

w Odesilatel:
SABLONY info@mobilnirozhlas.cz 0

=
=

@ Predmét: [—l Odesléno:

Aktudlné: Mobilni Rozhlas zdarma pro krizovou... I 7744 O%
\cg Vytvofeno/Odesléno I:I Oteviena:

14.3.2020 11:27/ 14. 3. 2020 11:22 1048 Ealionts

Nedorugitelné:
0

D Autorizoval:
Ivan Kosturdk - Neogenia
@ Pocet piilah:
0

El Celkem pijemci:
7744

© Skryto ve vefejném archivu

§  ZOBRAZIT NAHLED E-MAILU

CELKOVE
STATISTIKY

ADRESAR
KONTAKTU

ff)  OSLOVIT NEINFORMOVANE PRES SMS ~

Do textu SMS mUzete vlozZit link na e-mail, ktery najdete na profilu samospravy na
https://www.munipolis.cz/cela-cr. (www.nazevvasisamospravy.munipolis.cz)

pr.: https://app.mobilnirozhlas.cz/obec/archiv/131713/nahled



https://www.munipolis.cz/cela-cr
https://app.mobilnirozhlas.cz/obec/archiv/131713/nahled

Statistiky

- Po prihlaseni jste se ocitli na "Uvodnim prehledu”, kde po levé strané mate
modry sloupec, kde najedte mysi na polozku "Adresar" a kliknéte na
"Statistiky".

Prehled registraci do systému

Po levé strané si mliZete vybrat obdobi, za jaké chcete zobrazit pocet registraci. Nize
vidite pocet registraci zwebu, import/rucné, zaplikace, zankety a celkové za
obdobi.

Po pravé strané mate graf vyobrazujici registrace podle jednotlivych dnl vcetné
barevného rozliSeni, jakym zptsobem se obcan registroval.

Prehled registraci do systému

200

Volba obdobi 10
160
01.10.201% - 28.12.2019 E 140
120
100
Registrace z webu: 51 80
Import/ruéni zadani: 2 &0
Registrace z aplikace: 39 a0
Regisfrace z ankety: 633 a1
[1] F S — —
2 S S S & S 2 2 =l o o 9 S o~ - - o~ o~ v W Y
T E ECE TP EDSCEC TP E S
Celkovi za obdobi: 725

B Registrace z webu [ Import/rudni zaddni [ Registrace z aplikace [ Registrace z ankety

Souhrnné statistiky
Registrace za posledni obdobi

- Zde vidite registrace za 1 den, za 7 dni, za 30 dni a za 3 mésice.
Celkové registrace

- Zde vidite celkovy pocet registrovanych, obcani s telefonnim Cislem,
e-mailem a mobilni aplikaci

Celkove shrnuti podle poctu obyvatel.



Souhrné statistiky

Registrace za posledni cbdobi Celkové registrace Patfite mezi mésta/obce s

nadprimérnym pokrytim kontakti

Telef?“"" Eislo: 4038 Pokryti ukazuje, kolik procent Vagich
0 1 2 E-mail: 2082 obyvatel vyuZivd Mobilni Rozhlas.

za1 den 7a 30 dni Mobilni aplikace: 1273

3 818 4 549 15,9%
za7 dni 723 mésice Celkem registrovanyjch pokryti mésta/obce

Editor webovych stranek

S editorem webovych stranek mate v MUNIPOLIS mozZnost jednoduchého vytvoreni
prezentacniho obsahu. Stranky budou soucasti vaseho profilu, lze je pfiradit k urcité
dlazdici, ale mdzZou fungovat také zcela samostatné.

Tvorba webovych stranek sestava z nékolika zakladnich krokid. Ty miZete samoziejmé
provadét libovolném poradi, ovSsem pro prvotni seznameni s tvorbou stranek doporucujeme
postupovat takto:

Urceni nazvu stranky

Rozvrzeni bloki (1 sloupec ¢i 2 sloupce)

Umisténi prvkl (nazev, textové pole, tlacitko, obrazek a dalsi)
Naplnéni stranky obsahem a podrobna editace

Uprava rozvrzeni

Publikovani

Prirazeni stranky dlazdici

Zména drive vytvorené strank

Jak vytvorit novou webovou stranku

1/ Spustte editor webovych stranek
Do editoru webovych stranek se v administraci nejrychleji dostanete z Uvodniho prehledu
@ po kliknuti na Nastaveni dlazdicového menu @.



@) muNIFOLIS
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2/ Vytvorte novou stranku
Nasledné se prepnéte na zalozku Stranky © a tam na zelené tlacitko Vytvofit stranku @.

Nastaveni profilu

ﬁ@

| —

Webove stranky 0[ 4 Vyvolitstranku ]

3/ Urcete nazev stranky
Jste v Editoru webovych stranek. Nejprve zadejte Nazev stranky @ a Nazev do odkazu @ .

Editor webovych stranek

Négey stranky: 6 ] [‘\&.“:"— do ol @ ] m

Pod Nazvem stranky budete moci vytvorenou stranku najit v administraci a napriklad
ji priradit k urcené dlaZdici. Nazev stranky se zobrazuje v zahlavi kazdé stranky, proto je
dalezité zvolit ho tak, aby jasné popisoval obsah stranky. Nazev stranky nemusi byt
jedinecny, tzn. stejny nazev miZe mit i vice stranek. Pro prehlednost ale doporucujeme
pouzivat pro kazdou stranku jiny nazev.

Nazev do odkazu se zobrazuje v URL stranky. Je automaticky generovan z Nazvu
stranky, ale mlzZete ho zménit. Nazev do odkazu nesmi obsahovat Zadné znaky s



diakritikou ani mezery. Nazev do odkazu musi byt jedinecny, tzn. zadné dvé stranky
nemohou mit stejny nazev do odkazu.

4/ Rozvrhnéte bloky
PfetaZenim bloki 1x sloupec ¢i 2x sloupec ze sekce RozvrZeni bloki @ v pravé ¢asti editoru

urCete zakladni rozvrzeni stranky.

Tvorba obsahu stranky RozvrZeni bloki

Bloky vytvareji prazdny prostor urcujici, zda bude mit webova stranka v urcité oblasti
dva sloupce, nebo zda bude obsah pres celou jejich Sirku. ZjednoduSené receno, bloky
urcuji pocet sloupcu. Bloky muzZete pod sebou libovolné kombinovat.

5/ Umistéte prvky
Do vytvorenych bloki mizZete stejnym zplsobem pretahnout z pravé ¢asti editoru obsahové

prvky ©. Do jednoho bloku miZete umistit libovolny pocet prvk.



Tvorba obsahu stranky

‘\

RozvrZeni bloki

Prvky jsou rizné formaty obsahu: nadpis, textové pole, tlacitko, obrazek, video a
soubor. Jejich pretazenim do predem pfipravenych blok( seskladate stranku podle

vasich predstav.

6/ Napliite prvky obsahem a editujte je

Kliknutim do pole konkrétniho prvku umisténého v bloku otevrete editor. V ném mizZete
urcit obsah, ktery ma prvek mit a také provést formatovani, tedy napriklad upraveni barev,
velikosti Ci zarovnavani tam, kde to ma smysl. Editovat mizete kazdy prvek vloZeny do

bloku.

U kazdého prvku je mozné urcit odsazeni, tedy velikost prostoru, ktery ma prvek kolem
sebe, tzn. jak je vzdalen od okraje bloku, resp. sousednich prvkd. Na obrazku nizZe je vidét
nastaveni odsazeni 20 px (obrazovych bodu) z kazdé strany.



L L Tt e e L —

Jomi odsazeni (px) Spodni edsazeni (px) 1\

20 20

Levé odsazeni (px) Pravé odsazeni [px)

| | 20 | 20

6a/ Nadpis

Nadpis je definovan textem nadpisu. Neni mozné upravovat jeho velikost - ta je dana
prednastavenym stylem. Je mozné urcit barvu textu a barvu pozadi celého prvku. Po

rozbaleni je mozné nastavit odsazeni ©. Na obrazcich nize je vidét priklad nastaveni
Cerveného pozadi a bilého textu a vysledna podoba.

Editace nadpisu B

Text nadpisu:

Zde wpliite nadpis

Barva textu: Barva pazadi:

Nastaeeni casazeni @

© ZruSitdprawy | £ Ulodit dpravy

Zde vyplnte nadpis

Zde napiSte Vas text, ktery miiZe slouZit jako popisny text k obrazku, nebo jako soudast
hlavniho sdéleni.



6b/ Textove pole

Do textového pole je mozné vlozit formatovany i neformatovany text a dale s nim pracovat.
Pro rozsahlou editaci textového pole je vyuZivan externi editor TinyMCE, ktery umoziiuje
Siroké moznosti formatovani, véetné vkladani tabulek ¢i specialnich znakd. U textového pole

je mozné podobné jako u nadpisu urcit barvu pozadi celého prvku. Jako u vSech prvki, je i
pro textové pole mozné urcit odsazeni.

Sz6vegdoboz szerkesztése a

Fajl  Szerkesztés [MNézet BeszUras Eszkozék Tablazat
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Ide irja a sziveget, amely szolgalhat a kép leird szivegekent vagy a fd izenet részeként.

table » thody » tr» td Press Alt+0 for help

Hattér szine:

@ 20000

Offset beallitasok v

-

] Szerkesztések visszavonasa

;i Szerkesztések mentése

6c/ Tlacitko

Tlacitko je definovano textem na tlacitku a URL adresou, na kterou tlacitko odkazuje. Je
mozné urcit barvu textu tlacitka a barvu samotného tlacitka (barva pozadi). U tlacitka je
mozné urcit jeho horizontalni zarovnani v ramci prvku - vlevo / na stfed / vpravo.



Editace tlacitka B

Text na tladitkie

Nazev tlacitka

URL:

https: [ fwww.mumnipolis.cz

Barva textu: Barva pozadic

B =
Zarovnani tlatitka:
Na stied n

Vievo

Ypravo
=] Zrusit Gpravy X Ulozit Opravy

6d/ Obrazek

Obrazek vloZeny na webovou stranku muizete vybrat z GloZisté vaseho pocitace po kliknuti
na tlacitko Vybrat obrazek. Podporované formaty jsou .jpg, .jpeg, .png a .gif. Maximalni
rozméry obrazku jsou 1920x1920 px, minimalni rozméry 300x300 px. Pokud poZadujete, aby
po kliknuti na obrazek doslo k pFesunu na jinou URL, zadejte tuto do pfislusného pole (.
Nechate-li pole prazdné, obrazek bude neaktivni.

Editace obrazku (o

y Vybrat obrazek ]

URL {nepovinni )

Obrazek bude opatfen adiarem na zadanou URL adresu.

Mastaveni odsazeni « @

O Zruditdpravy ll X Ulodit dpravy




6e/ Video
Video je urceno jeho umisténim na externi platformé YouTube. Staci tedy vlozit URL adresu
videa.

Editace videa o]

UL

https: [ fwwwyoutube.com/embed/ IYaLHDVOsdk

Mastaveni odsazeni «

o Zrusit Gpravy 2 UloZit Gpravy

6f/ Soubor

Prvek Soubor umoziuje vlozit do téla webové stranky jakykoliv soubor z vaseho pocitace.
Vybrat ho lze po kliknuti na tlacitka Vybrat soubor. Na strance se zobrazi v podobé prvku ke
stazeni (viz ukazka nize). Definovat lze nazev souboru, tedy text prvku - napf. Soubor ke
stazeni.

Editace souboru B

tfy  Wybrat soubor

Nazew souboru:

Soubor ke stafeni

Nastaveni odsazeni

© 7Initapravy | £ Ulodit ipravy

‘ E Soubor ke stafeni \




7/ Pfesouvejte a formatujte prvky a bloky
Prvky a bloky je mozné pomoci jejich navigacniho menu preskupovat a provadét u nich dalsi
ukony.

Navigaéni menu bloki ma modrou barvu @ a zobrazuje se vzdy, kdyZ je kurzor mysi umistén

nad konkrétnim blokem. Umoziuje:

e posunout blok vyse (]

e posunout blok nize o

e editovat blok (uréit jeho odsazeni od ostatnich blokii, resp. okraji stranky) @
e smazat blok i s vloZzenymi prvky O

Nazev stranky: Nazev do odkazu: m

Tvarba obsahu stranky Rozvrieni bloki
‘D — : |
Zde vyplite nadpis P T
Zoe napitte Vas text, kbery m h¥e shoufit |ako popesny teat k abrazkiy, nebo jakn soutast
holavmihg sdeleni
Prvky
Nadpis 1
Textové pole =
Tladtko |—\__|

Smazani bloku je nevratné a jakmile ho potvrdite, smazete také vSechny prvky v bloku
obsazene.

Navigaéni menu prvkui ma zelenou barvu @ a zobrazuje se vzdy, je-li kurzor mysi umistén
nad konkrétnim prvkem. UmoZnuje:

e presouvat prvek tazenim mysi © (pfesouvani lze provést i napfic riznymi bloky)
e duplikovat prveki s jeho obsahem a formatovanim [+
e smazat prvek O



Nazev stranky: Mazev do odkazu: m

Tworba obsahu stranky Rozvrzeni bloki
Zde vyplite nadpis 2 Sloupec ]
Zde napile VAT texl, kKtery midbe dhoul |ako popsry el k obrazk, nebo jako sowniast

hlayniha sdéleni.

Prviey

Madpis

Textowé pole

=
—
Tladithko

Mhyni pokralujte pfetalenim pridu do 1éto oblast.

8/ Publikujte stranku

Jakmile budete mit stranku navrZenou podle svych predstav, publikujte ji kliknutim na
tlacitko Publikovat @. Systém automaticky zkontroluje, zda je zadan nazev stranky, jestli
nazev do odkazu neobsahuje neplatné znaky a neni duplicitni s jinou strankou, jestli jste
neponechali néktery z prvkl nevyplnény, ¢i zda jsou naplnény vSechny bloky. Pokud bude
néco v neporadku, upozorni vas.

Soubaor B

= . A S A
watch on (3 Seulube ‘#’* i -';,

®
v  Publikovat

Kazda publikovana stranka je zobrazena v seznamu webovych stranek. V ném miZete
vybranou stranku dale editovat.




Jak priradit stranku pod dlazdici

9/ PrFifad'te stranku pod dlaZdici

V nastaveni profilu v zaloZzce Webovy rozcestnik mizete pfidat novou dlaZdici, pod kterou
umistite svou vytvorenou stranku. Staci kliknout na tlacitko Pridat polozku @. Nebo muzete
upravit jiz vytvorenou dlazdici vybérem akce Editovat @.

Nastaveni profilu

Webavy rozcesinik

Webovy rozcestnik {EIIIEN a mwﬂ

Patadi [T Wagzav poloty Ty polodey Vidiimlnaat Akee
m N Hislbaka &
- Hovke Sabevd arinka n a
L
Pradat polodk
e T - E
it
m Duplikavat
Smazat
1 — Kalendst Prp— u o

V obou pripadech se otevie obdobné okno s nastavenim (Vytvoreni polozky nebo Editace
polozky). V ném miZete zadat nazev dlazdice (Nazev polozky), vybrat jeji ikonu (Vybér
ikony), urcit, kterym skupinam se bude dlazdice zobrazovat (Pouze pro skupiny). Zvolte Typ
obsahu Webova stranka @, pak ziskate moznost vybrat svou stranku z nabidky PFipojit
stranku @. Nakonec dlazdici publikujte a poté ji miZete v seznamu webového rozcestniku
presunout na pozadované misto dlazdicoveho menu vaseho profilu. Podrobnéji se praci s
dlazdicemi vénuje tento navod.


https://docs.google.com/document/d/1ctJbXiy8eJjG98xEpf75SlKrOlHBx7iwalLvayZtPN8/edit#heading=h.nmqlqidh1fa5

Vytvoreni polozky ﬂ

Hahled polaliky

Rdwew
dlukdice ORI pro

Piipcsit $irdnky * iI'

o omem |

V seznamu stranek, které lze pripojit pod dlazdici, uvidite nazvy stranek, které jste
zadali pfi vytvareni stranek.

Jak upravit jiz vytvorenou stranku

10/ Upravujte vytvorené stranky
Seznam vami vytvorenych stranek je pristupny na zalozce Stranky v Nastaveni profilu.
Obsahuje:

polozky sefazené abecedné podle Nazvu stranky,

v druhém sloupci je zobrazen Nazev do odkazu s moznosti otevreni stranky,

datum Vytvoreni stranky.

U kazdé stranky je také uvedeno, zda je pfifazena nékteré dlaZdici, nebo ne ®.
Rozkliknutim ikony tfi tecek ve sloupci Akce @ je mozné stranku Editovat,
Duplikovat nebo, pokud neni pfifazena dlazdici, Smazat.


https://www.munipolis.cz/admin/page-builder?page=1&perPage=25

Nastaveni profilu

Sardnky

Webove stranky + Wit strinky
winiel ek 3 .

Ecitorvat

Podel fammamd nasinky 5 10 E 51 W00 Dhaplifovat

Vybérem polozky Editovat v nabidce akci se otevre opét Editor webovych stranek, ve kterém
mUZete svou stranku libovolné upravovat - presouvat prvky ¢i bloky, vkladat nove, editovat

stavajici, doplnovat obrazky, videa atd. Zmény pak opét odsouhlasite tlacitkem Publikovat v
dolni casti editoru.

Kazdou stranku muzete také Duplikovat, ¢cimZ vznikne nova stranka s obsahem té plvodni.
Staci pak jen stranku upravit, zadat novy nazev a nazev do odkazu.

Akce Smazat celou stranku po potvrzeni nenavratné smaze. Je mozna pouze u stranek, které
nejsou prifazené zadné dlazdici. Pokud potfebujete smazat stranku, ktera je prifazena
dlazdici, je treba toto spojeni nejprve zrusit v nastaveni dlazdic.

Jestlize nepotrebujete nebo nechcete priradit stranku dlazdici, nemusite. V seznamu
webovych stranek pak ve sloupci Nazev do odkazu ziskate URL adresu stranky, kterou
staci napriklad vlozZit do e-mailu nebo s ni jinak pracovat.

Priklad vytvorené stranky s polozkou

Co tedy vytvofim a jak to vypada? Doplnili jsme i v€etné identifikace jednotlivych blokd.


https://www.munipolis.cz/admin/custom-menu-items
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Nasténka MUNIPOLIS Benefity Jidelnicek Dotazy na vedeni bezpetnost Novi koleg

Nazev stran . . .. .

= Dlazdice s vybranou ikonou, pouzita bez omezeni.
¥ | Nase benefity Na tuto dlaZdici byla nasazena stranka ,Nase benefity“.
Chceme, aby nasi lidé byli v praci i mimo ni spokojeni. Vime totiz, Ze je to dilezita motivace k

vybornym pracovnim vykontim.

Text stranky

Pracovat v MUNIPOLIS je zabava =Nadpis polozky

Clentim tymu MUNIPOLIS nabizime fadu
benefitl, které mohou vyuzit v pracovnim i
soukromém zivoté.

« Pravidelné obcerstveni na pracovisti

- Ctvrtletni budget na vzdélavani

« Teambuildingové akce

« Dotace MultiSport karty

« Zvyhodnéné mobilni tarify

« 25 dni dovolené, home office, sick days
- Vypracovani dafového pfiznani

« Kurzy anglictiny J

Text polozky

Podneéty

Sprava podnéti:

Zde muzete vidét vSechny nahlasené podnéty od obcani a v tomto prostredi je taktéz resit

Filtrovani podnétd
e Stav podnétl - zde miZete vyhledat podnét dle jeho, zda je (Novy, V feseni, VyreSeno,
Stornovano, Zadano, OdloZeno)
e Kategorie podnétl - zde miZete filtrovat dle kategorie (miZete vyuZit zakladni nebo
si vytvorit své kategorie)
e Stafi podnéti - zde muzete filtrovat podnét dle jeho data zadani



e Kompetentni osoba - kazdy administrator, mlzZe mit pfifazené své podnéty na
zakladé jemu prifazené kategorie a dle filtru vidi jen urcité podnéty

Zobrazeni

e Vypis - zde vidite celkovy vypis vSech hlasenych podnétl od obcan
e Mapa - zde vidite prehlednou mapu vasi samospravy mist kde byli podnéty zadany

Star Podhéti (viechny) Kategore Pochét (véechny) [« R B | romveenmiosons useemy [~ | Wapa

Celkem: 637 Podnéti

06.09.2024 Dopravni znaceni

Stav podnétu: Nové

Popis u Z§ Frydecka jsou $patné znacky oznacujici piechod pro chodce. Jsou
jednim smérem, sméry projizdgjicich aut jsou tfi.

1D podnétu: 31074

06.09.2024 Chodniky, silnice, cyklostezky

Stav podnétu Nové
Popis: Velké shiuky vos a much na chodniku pod komeréni bankou.
1D podnétu: 31060

06.09.2024 Odpady, erné skladky

Stav podnétu:

Popis: Myslim, 2e by bylo vhodns ty kose vyprazdnit, kdyz dnes za¢inaji slavnosti
Je to docela ostuda.
1D podnétu: 31055
Kontaktujte nds
06.09.2024 Dopravni znaceni
Stav podnétu:
Popis Dobry den, jiz diouhodobe si jako fidié v§imam $patné nastavenjch intervali
na semaforech na ulici Tesinska. Auta zlistavaji uvéznéna v kizovatce,
jelikoz interval pro odboceni z ulice Frydecka smérem k AN nejde stihnout, a

kdyz dvite piednost protijedoucim vozidiim. Denné touto cestou jezdim a



Kategorie podnétd
Zde si muZete nastavit kategorie podle sebe nebo vyuzit zakladni

Nastaveni podnétii

Kategorie pocnétd T

Nazev Fotodokumentace Poloha Lze zadat anonymné Akce
Drobny nepofadek

Povinné Povinné Ano £ ®
Cernd skladka

Povinné Povinné Ano £ W
Odpadkovy kos, kontejner L L

Povinné Povinné Ano £ &
0
Odstaveny autovrak

Povinné Povinné Ano VR
 Odpady,neporidek O
Zavada na verejné zeleni

Povinné Povinné Ano
Vs s, o
Zvirata

Povinné Povinné Ano
Pt s, it
Erozni ryha Povinné Povinné Ano m
Priroda, lesy, zvifata
Velkd mytina

Povinné Povinné Ano
e

Pridat novou kategorii

Nazev - nastavime nazev podnét
Poloha - ur¢ime, zda ma obcan polohu zadat (Povinné, Volitelné, Zakazano)

e Fotodokumentace - uréime, zda ma obcan fotografii poslat (Povinné, Volitelng,
Zakazano)

e Skupina kategorie - zde nastavime pod kterou skupinou ma kategorie byt (napfiklad:
skupina “Odpady, nepofadek” - kategorie “Cernad skladka, Drobny nepofadek,
Odpadkovy ko$, Kontejnery”)

e Prifazené zodpovédné osoby - zde vybereme zodpovédné osoby, které maji resit
tento typ podnétu

e Lze zadat anonymné - zde si zvolime, zda muze obcan podat podnét anonymné nebo
musi byt po podnétem podepsany

. () Lze zadat anonymné
o Anonymni

Lze zadat anonymné

o Neanonymni



Pridat novou kategorii

Nazev: Verejné osvétleni

Poloha: Povinné
Fotodokumentace: Volitelné
Skupina kategorie: Verejna prostranstvi, parky
Prifazené zodpovédné osoby: % Veronika

Lze zadat anonymné

oYy Ulogit

ReSeni podnéti
Kazdy nové nahlaseny podnét dojde administratorovi do e-mailu
Nasledné podnét otevieme

Po otevreni podnétu mame v pravo nahofe moznost “Provést akci” kde je mozné podnét
“Vytisknout” a nebo predat podnét koleglim pres “Zkopirovat odkaz do administrace” nebo
technickym sluzbam pres “Zkopirovat verejny odkaz”

Provést akci ~
= Tisk
Zkopirovat odkaz do administrace

Zkopirovat verejny odkaz

1. Informace o podnétu:

zde vidime podrobnosti nahlaseného podnétu, jako je jeho datum zadani a posledni zmény,
kategorie do které byl zadan, jaky je jeho aktualni stav, zda je verejné vidét v prehledu
hlasenych podnétl nebo neni, popis podnétu od obcana, jeho GPS soufadnici a autora
podnétu pokud kategorie neni nastavena jako anonymni.



Podnét: 31001

a Informace o podnétu

Datum: 05.09.2024 19:03 (Posledni zména: 05.09.2024 19:03)

Kategorie: Dopravni znaéeni '

Stav podnétu: MNové

Viditelnost: @ veiejny podnét

Popis podnétu: dobry den, na kfizovatce ulic Tésinska x U Stadionu je prasklé kovové zibradli.
Dékuji

GPS: 49.7745256, 18.454048

Autor podnétu: Vladimir §

2. Fotodokumentace:

zde vidime fotografie které nam obcan nahral
 Fotodokumentace (i ]

3. Mapa podnétu:

zde se mlzete podivat na mapu mista, kde nam obcan oznacil misto problému



rA

a Mapa podnétu

m Mapa katastru

Zakazkové krejtovstvi

Lenka Cibulkova
o Autoskola

-+

e,
K”bemmva

Stara story
Data map 82024 Smluvni podminky  Nahldsit chybu v mapé

Kléveaove zhratky

Google
taktéz mate i katastralni mapu, pro jednodussi dohledani majitele pozemku

a Mapa podnétu

Mapa katastru

Mapa
Zakazkov

Lenka Cibulkors

Nahiasit chybu  mape

Data map 82024 Smiujni podminky

Klavesove zkratky




4. Prirazené zodpovédneé osoby

zde vidime vSechny osoby které maji podnét resit

a Prifazené zodpovédné osoby

Jan

5. Aktualizace stavu podnétu
zde se podnét dokoncuje a provadi s nim nasledné kroky k dalSimu reSeni
e Autor komentare - kdo podnét resi
Zména stavu - zde ménime stav dle toho jak se nam vyviji reSeni podnétu

[
e Komentar - zde podavame blizsi informace k feSenému podnétu
e Fotodokumentace - zde nahravam fotografii vyreSeného podnétu

a Aktualizace stavu podnétu

Autor komentare: Jan
Zmeéna stavu: Beze zmény a
Komentar: Zde napiste komentar

A
Fotodokumentace: Nahrdt soubory E

Nasledné mizeme jesté nastavit komu aktualizace pujde a kde se zverejni
(:) Notifikovat autora D Notifikovat odpovédné osoby

() Zobrazit na nasténce () Verejny komentar

e Notifikace autora - notifikuje autora o zméné stavu ktery nam podnét nahlasil (je

dobré autora notifikovat Ze jeho podnét feSime a hlavné Ze je vyreseny)

e Notifikovat odpovédné osoby - notifikuje dalSi administratory, ktefi jsou k podnétu
pfifazeni o zméné stavu (takto pak dalSi administratofi vi, Ze podnét fesit nemusi

jelikoz nékdo z kolegl podnét uz fesi)

e Zobrazit na nasténce - zplsobi Ze se podnét zverejni na verejné strance (v Munipolis
nasténce) a bude verejné dostupny vSem obcanim. TaktéZz vam aktualizaci pribude

“Nadpis prispévku” a “Nahled pfispévku” (pouzivat jen u vyfesSenych podnéta!!)



Nadpis prispévku: Vyfesili jsme pro vds

Nahled piispévku: © Nawebovém profilu () V maebilni aplikaci

Vyresili jsme pro vas

Jan Safar
dnes v 15:31
Prispévek

Zhlédnuto (378

=<, Sdilet (32

& Pochvilit (108x)

e Neverejny komentar / Verejny komentar - ovliviuje vSechny 3 predeslé mozZnosti
sdileni a zverejnéni podnétu. Komentar ktery k tomu se bud posle nebo neposle
autorovi, odpovédné osobé a zobrazi ¢i nezobrazi na nasténce

Odeslat
Pak staci jen aktualizaci podnétu “Odeslat”
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