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Hai bén clung thong nhat ky két hgp déng kinh té vai cac diéu khoan sau:
PIEU 1: NOI DUNG HOP DONG

Bén A dong y giao bén B lam dich vu khai bao thué va ho trg nghiép vu ké toan cho bén A bao gom
cac cong viéc sau:

H6 tro dang ky hé so ban dau cho doanh nghiép méi thanh 1ap

Nhan chirng tir ké toan dinh ky theo thang hoac quy bao gém: Héa don VAT d4u ra, dau vao,
s0 phu ngan hang, bang chdm cong va céc ching tur lién quan khac

Ra soat, kiém tra ching tir dua ra phan hoi nhirng théng tin can diéu chinh, bé sung néu co
Thuc hién khai thué mon bai va nép cho co quan thué theo quy dinh khi cé thay d6i

Thuc hién ké khai thué, bao cédo thué hang thang, quy, bao céo thué thu nhap ca nhan, va tinh
hinh str dung héa don. Sau dé ndp t& khai dén co quan thué theo ding quy dinh vé biéu méau
va thoi han

Thong bdo sd thué phét sinh phai ndp néu cé dé doanh nghiép tién hanh nép thué

H6 trg, hudng dan doanh nghiép dang ky ndp thué dién tr nham don gian hoa tién trinh nop
thué néu co phat sinh



e Can clr vao tat ca hda don, chirng tlr hop 1é trong nam thuc hién ghi nhan phat sinh, can doi
doanh thu, chi phi sao cho hap ly d€ Ién bang bdo cdo tai chinh, quyét toan nam.

e Dinh khoan céc nghiép vu kinh t€ phat sinh vao phan mém ké toan dé cap nhéat so liéu cla
doanh nghiép

e Theo ddi hang ton kho theo tirng méa hang cu thé, tinh gia vén hang ban va tri gia hang ton
kho
Lén bdo céo tai chinh va thuc hién nép bao cdo quyét todn nam
Bdo cdo quyét toan thué Thu nhap cé nhan, déang ky mé sé thué cé nhan cho nguoi lao déng
va ngudi phu thuéc

e In sé sach, phiéu thu chi, nhap xuat vao mdi nam tai chinh, ti€n hanh déng sé va giao lai dé
doanh nghiép Iuu tai co quan phuc vu thanh kiém tra vé sau.
Thiét lap bang luong phu hgp véi tinh hinh hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép
Tu van doanh nghiép vé cac van dé lién quan dén chi phi, hoa don, can d6i thué GTGT dau ra
va dau vao, ... nham gilp doanh nghiép giam thi€u s thué phai nop, t6i uu lgi ich ctia doanh
nghiép trong hoat dong kinh doanh

e HO trg tu van céc van dé khac lién quan dén ké toan khi doanh nghiép cé phat sinh bat
thuong

e Dai dién doanh nghiép lam viéc véi co quan thué khi cé yéu cau cua co quan thué vé cac quy
dinh méi, tap huan thug, giai trinh thanh kiém tra, d6i chiéu ho so khai thug, sé thué phat sinh,

e HO tro tu van céc van dé khac lién quan dén lao déng, bao hiém xa hoi, bao hiém y t&, bao
hiém that nghiép, kinh phi céng doan, cac chinh sach phuc loi khac,...
PIEU 2: PHi DICH VU VA PHUONG THUC THANH TOAN:
1. Chi phi dich vu:

- Phi tron go6i (hodc khai thué GTGT) hang thang la: ........ d/thdang (Néu khong phat sinh hoa don
GTGT)

*Tlr 1 dén 5 hoda don:
- Phi lam quyét toan cuéi nam la ................. d/thang
- Phi ho trg lam lai s6 sach (néu c6) bang 60% phi dich vu hang théang.

* Toan bg phi trén chua bao gém thué GTGT va sé duoc xem xét lai vao thang 01 cia ndm mdi hodc khi
cbng viéc kinh doanh cua bén A cé6 thay d6i so vdi lic ky hop déng.

2. Phuong thirc thanh toan

- Phi dich vu hang thang thanh toan khi Bén B nhan chirng tlr, héa don tlr Bén A . Riéng phi thang dau
tién sé thanh toan ngay khi ky hgp dong.

- Phi lam quyét toan cu6i nam thu chung véi phi thang 12.
- Phi ho trg lam lai s6 séch (néu co) sé duoc thanh toan ngay khi bén B nhan hé so ching tir.

DIEU 3: PHUONG THUC THUC HIEN VA THOI HAN HOP PONG:



- Moi cbéng viéc dugc thuc hién tai van phong bén B.

- Hang thang t&r ngay 25 dén ngay 10 thang sau bén B sé thdng bao cho bén A chuan bi cac loai ho
so, hda don, chirng tlr va hen ngay dén lay .

- Cham nhat dén trude 03 ngay hét han ndp bdo cdo bén B sé giao bdo cdo cho bén A kiém tra, ky
tén, sau d6 dén nhan lai va dem nép dén noi qui dinh.

- Cham nhat dén ngay 10 cua thang tiép theo bén B sé hoan chinh toan bd hoé so chirng tir theo thoa
thuan tai Diéu 1 tra lai cho bén A luu gilr, bao quan.

- Trong qua trinh 1am viéc néu cé thong bdo cla co quan thué bén A chuyén ngay cho bén B dé€ bén B
ctr nguai di xur ly.

- Trir truvong hop dac biét moi tu van hodc trao doi cong viéc gilra bén B vai bén A dugc thuc hién
qua dién thoai.

- Hop dong nay c6 thai han cho dén khi hai bén dong y cham durt .
PIEU 4: TRACH NHIEM MOI BEN.
Trach nhiém cua bén A:

- Ngay sau khi ky hgp déng, cung cdp day du cho bén B céc loai ho s, tai liéu nhu (ban photo cé sao
y): Gidy ching nhan DKKD, gidy chirng nhan dang ky thué, gidy chirng nhan gdp von cua céc thanh
vién, dang ky md tai khoan ngén hang, cac loai hgp dong thué, muédn, ..... va céc loai gidy to lién quan
khéc néu co.

- Cham nhat dén ngay 10 hang thang phai cung cap cho bén B day du céc loai hda don, ching tir
mua hang, ban hang, chirng tir giao dich véi ngan hang, hgp dong kinh té va céc loai thong tin khac
néu cé (ban chinh hodc ban photo).

- Thong bédo cho bén B biét trude 01 thang néu cé nhiing thay ddi trong hoat dong kinh doanh cua
don vi minh nhu: Thay d6i gidy phép, thay d6i méat hang kinh doanh chinh......

- Chiu trach nhiém hoan toan vé tinh phap ly cta céac loai ho so, chiing tir do bén A cung cép ciing
nhu moi van dé lién quan dén hoat déng kinh doanh cta don vi minh.

- Chiu trach nhiém kiém tra, luu gilt, bdo quan va ky day dd vao céac loai bdo cdo, hé sa, ching ttr,
...do bén B in ra va gdi cho bén A.

- Thuc hién day da céac nghia vu d6i véi Nha nude theo quy dinh

- Bén A chi giao ho so chirng tlr cho ngudi cé gidy gidi thiéu clia bén B. Khi giao nhan phai liét ké
hoac kiém dém day dd theo mau giao nhan cta bén B.

- Trong thoi han con hgp déng, néu bén A tu y yéu cau céac co quan dén kiém tra hodc sau khi da
chadm dirt hop d6ng ma nha bén B gidi trinh ki€m tra thi phai tinh thém phi giai trinh cho bén B.

- Bén A tao diéu kién thuan lgi cho bén B hoan thanh t6t céng viéc

Trach nhiém cua bén B:



- Dua trén nhirng tai liéu, h6 so, chirng tlr, thong tin do bén A cung cap thuc hién day dd va dung qui
dinh céc ndi dung trong diéu 1 cta hop dong nay ké tir ngay hop déng duoc ky két cho dén khi chdm
dut.

- Kiém tra, phat hién va bdo cho bén A biét nhitng sai s6t trong céc loai hd so chirng tir d€ b sung,
stra chira kip thoi. Thudong xuyén théng bao va tu van cho bén A nhirng thay déi lién quan dén viéc
ké khai, quyét toan thué.

- Hang thang phai thdng cho bén A biét nhitng khoan thué ma bén A phai nop cung véi thoi gian goi
bdo cdo thué cho bén A.

- Chiu trach nhiém bao mat toan bd s6 liéu vé doanh sé va cac hoat dong kinh doanh cua bén A
trong va sau khi thuc hién hgp dong. Bao quan héa don ching tir do bén A cung cap trong thai gian
thuc hién cong viéc cho dén khi giao lai cho bén A.

- Chiu trdch nhiém gidi trinh véi céc co quan lién quan dén cong viéc do bén B thuc hién va boi
thuong nhiing sai s6t do thao tac nghiép vu dan dén thiét hai cho bén A.

- Khi cham durt hgp dong phai ban giao day dd véi nguai co trach nhiém cla bén A.

- Bén B khong can thiép vao noi bé, khong chiu trach nhiém vé nhitng hoat déng kinh doanh ciing
nhu céc ndi dung, tinh phap ly da ghi trong hoa don, chiing tir ctia bén A. Bén B chi chiu trach nhiém
vé nhitng sai sét do chinh bén B lam va la nguai truc ti€p giai trinh véi cac co quan lién quan .

- Ngung ngay hgp dong hodc khéng ban giao s6 sach ching tir néu bén A khong thanh toén phi
ddng han theo diéu 2 ma khong cé ly do chinh dang bang van ban gtri cho bén B.

PIEU 5: PIEU KHOAN CHUNG.

- Néu trong qua trinh thuc hién hop dong néu c6 phat sinh thi hai bén cung thda thuén va tién hanh
lam thém phu luc hop déng.

- Hai bén cam két thuc hién nghiém chinh cac diéu khoan ghi trong hgp déng. Trong truang hgp khé
khan sé cung nhau gidi quyét trén tinh than hop tac. Trong truong hop néu khong giai quyét dugc bat
déng thi sé dua ra Toa an theo tham quyén.

- Néu mét trong hai bén don phuong cham dat hgp dong thi truge khi cham durt phai théng béo bang
van ban cho bén kia biét trude 01 thang, sau dé thuc hién thanh ly hop déng.

- Hgp dong duoc 1ap thanh 02 (hai) ban, moi bén gitr 01 (mot) ban c6 gia tri phap Iy nhu nhau .

Pai dién bén A Dai dién bén B



