Pasos para solicitar una baja

1.Descargar el inventario:

Bienes Patrimoniales/Reportes/Bienes Muebles/Presentacién de Inventario

TABLAS BASICAS

dades Incorporadas

BIENES MUEBLES 2

BIENES INMUEBLES 2 n|

BIENES DE CONSUMO

BIEMES EN DESUSO L4

BIEMES DE USO PRECARIC P

REPORTES BIEMES MUEBLES GESTION

FONDOS A RENDIR | 26/4/201 BIEMES DE NSLUMO WVIMIENTOS FIS A VAl NOMIMAL
Deduccion de retenciones,
BIENES DE USO PRECARIO P

DBRAS PUBLICAS | 26/4/201¢

; | 5 o AJAS
Proyecciones Redetermin FERFCES REECRTE BRI

FLOTA AUTOMOTOR EXPORTACION BIENES
FONDOS A RENDIR | 24/4/2018
Impacto presupuestario REPORTE DE TRANSFERENCIAS

PRESUPUEST. ¥ NO PRESUPUEST.

INVENTARIO FISICO

REPCORTE DE FE EDITADAS



Seleccionar: N° de Institucional Patrimonial, Afio (en curso), Tipo de Reporte(ANUAL) y luego se exporta a Excel.

BIEMES PATRIMOMIALES COSTOS

Presentacion de Inventario

= BIENES PATRIMOMNIALES > REPORTES = BIENES MUEBLES = PRESENTACION DE INVENTARIO

Inst. de Patrimoniof 1.55.0.1.263.0.0 - MINISTERIO DE EDUCACION

Exportar a Excel Exportar a POF
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6 REPORTE DE INVENTARIO DETALLADO

[

8 1Institucional de Patrimo 1.55.0. 1.0000.0.0 - EEMPLO Afio 2021

9 HMonto

Rubro
0 Ejercicio | N? Inventario | Patrimonial Rubro Patrimonial Descripcién Descripcién del Item Descripcién del Bien ‘Dorninio Marca Ne de
Himerg

" 2021 14006140 03.11.02 Muebles y Artefactos Varios de Qficina BAUL ORGANIZADOR Privade  wengus rimax

12 2620 14755280 03.11.04 Artefactos VE. de uso Doméstico (Exeluye Artef de MAQUINA LAVAVANLLA - . - Privade

13 2020 14758270 031104 Muebles y Artefactor Ve de uso Daméstico (Excliye Artgf di RACK PARA ESCURRIDO ¥ ALMACENAMIENTO DE BANDEJAS ISOTERMICAS - Para 40 band. Privade

14 2020 14758274 05.07.01 Eguipos ¢ Instrumental de Laboratorio en General HELADERA EXHIBIDORA VERTICAL - De 2,44 m de largo, con una profundidad de 0,75m con © Privade )
15 2020 14758273 05.07.01 Eguipos ¢ Insumenral de Laborarorio en General HELADFERA EXHIBIDORA VERTICAL - De 2,44 m de large, con una profundidad de 0,75m con ¢ Privade

16 2020 14758272 081109 Orvos Bienss no Clasificados Previamente HELADERA - REFRIGERADOR PARA USO COMERCIAL - Modzle almacenera, unidad frigorific: Privade

17 2620 031199 Orros Bienes no Clasificados Previamente HELADER - REFRIGERADOR PARA USQ COMERCIAL - Modslo almacenera, unidad frigorific. Privade

18 2019 031107 Moblajs - Accesarios y Adormas cortina Privado

19 2019 03.11.67 Moblaje - Accesorios 3 Adormos cortina Privade
20 010 03.00.01 Eguipamientes de Eseritorio v Dispositives Externosi PC, ir MONITOR Privade DELL CTEXST
2 2010 03.00.01 Eguipamientes de Eseritorio v Dispositives Externosi PC. ir CPU Privade DELL SOHT7]
22 z0ie 14575830 03 00601 Eguipamientos de Escritorio y Dispositives Externas( PC, ir CPU Privads DELL SHPX7.
23 2018 5 031162 Muebles y Artefactor Varios de Gficina ARMARIO METALICO (LOCKER) Privade
24 2018 05.11.02 Muebles y Artefacios Varios de ficina ARMARIO METALICO (LOCKER) Privade
25 2018 13799503 |05.11.02 Muebles y Artefactos Varios de Qficina ARMARIO METALICO (LOCEER} Privade
26 2018 13799502 |05.11.02 Muebles y Artefactos Varios de Qficina ARMARIO METALICO (LOCEKER} Privade
27 2018 031102 Muebles y Artefactor Varios de Gficina ARMARIO METALICO (LOCKER) Privads
28 2018 0311062 Muebles y Artefactos Varios de Gficina ARMARIO METALICO (LOCKER) Privade
29 2018 05.11.02 Muebles y Artefacios Varios de ficina ARMARIO METALICO (LOCKER) Privade

30 2018 13700558 05.11.02 Muebles y Artefactos Varios de Qficina ARMARIO METALICO (LOCEER} Privade

H 2018 13760278 05.11.02 Muebles y Artefactos Varios de Qficina SILLACaractevistica’s Estructura mevélica Base Regatones de presién anti deslizantes Privade

32 2018 031102 Muebles y Artefactos Varias de Gficina SILLACavacteristicals Estructura metdlica Base Regatanes de presién anti deslizantes Privada

33 2018 031102 Muebles y Artefactos Varios de Gficina SILLACaracteristica/s Estructura metilica Base Regatones de presién anti deslizantes Privada

34 2018 05.11.02 Musbles y Artefactor Varios de Oficina SILLACaracterisiicas Estructura metdlica Base Regatones de presién anti deslizantes Privado

35 2018 031102 Muebles y Artefactos Varios de Qficina SILLACaracteristicas Estructura mevilica Base Regatones de presién anti deslizantes Privade

36 2018 Muebles y Artefactos Varios de Qficina SILLACaracteristicas Estructura metélica Base Regatones de presién anti deslizantes Privade =
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2.- Una vez bajado el archivo, dejar SOLO LOS ELEMENTOS QUE SOLICITAN DAR DE BAJA. (BORRANDO UNICAMENTE LAS

FILAS NO DESEADAS)



3. Luego de armar dicho Excel con los elementos a dar de baja, se debe proceder a la realizacidon de un
Expediente Electrénico con la trata GENEO804A, vinculando la planilla de baja (excel) embebida de la
siguiente manera:

- Ingresar al SADE

- Ingresar al modulo GEDO

- Seleccionar "Inicio de Documento”

- En "Tipo de Documento” seleccionar "PATRIMONIO" / "PRESENTACION BIENES - PREBP"

- En referencia agregar los datos del exp.

-En la ventana "Producir Documento", seleccionar "Archivos Embebidos" / "AAadir Documento" y agregar el
documento excel (formato valido: .xIs)
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- Una vez firmado el Documento, vincularlo al Expediente Electrénico.
- Remitir el Expediente Electrénico al usuario SADE: Marilina Rivarola (Rivarolam)




