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CAST L.

VSEOBECNE USTANOVENIA

Riaditel'’ka materskej Skoly v sulade § 153 Zakona 245/2008 Z. z. o vychove
avzdelavani a o zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len ,,Skolsky zakon®)
v zriad’'ovatel'skej pdsobnosti ob¢ianskeho zdruzenia Srdce dokoran, s prihliadnutim na
Specifické podmienky materskej Skoly vydéava Skolsky poriadok po prerokovani s radou
Skoly a pedagogickou radou.

Skolsky poriadok upravuje podrobnosti o:

* vykone prav a povinnosti deti a ich zdkonnych zastupcov v materskej Skole,

» pravidlach, vzajomnych vztahov a vztahov s pedagogickymi zamestnancami
materskej skoly,

* prevadzke materskej Skoly,

* podmienkach na zaistenie bezpe€nosti a ochrany zdravia deti a ich ochrany pred
socidlnopatologickymi javmi, diskriminaciou alebo nasilim,

* podmienkami nakladania s majetkom, ktory materskd Skola spravuje, ak tak
rozhodne zriad’ovatel’.

Skolsky poriadok materskej $koly je spracovany v stlade so:
» zdkonom €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov,
» zakonom ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov,
» zakonom €. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o doplneni
niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov,
* vyhlaSkou ¢. 541/2024 Z. z. o materskej Skole v zneni neskorSich predpisov,

» zakonom ¢. 18/2018 Z. z. Zékon o ochrane osobnych Udajov a o zmene a doplneni
niektorych zédkonov,

* prislusnymi nariadeniami zriad’ovatel'a materskej Skoly,
* vyhlaSkou Ministerstva zdravotnictva Slovenskej republiky €. 75/2023 Z. z. podrobnostiach
a poziadavkach na zariadenia pre deti a mladez,
» zakonom €. 544/2010 Z. z. o dotaciach v posobnosti Ministerstva prace, socidlnych veci a
rodiny Slovenskej republiky,
* vyhlaskou ¢. 330/2009 Z. z. o zriadeniach Skolského stravovania,
+ zakonom €. 138/2019 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch a o
zmene a doplneni niektorych zakonov,
» zdkonom 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok).

Skolsky poriadok je sithrn noriem a spoluzitia kolektivu pedagogickych a
ostatnych zamestnancov, deti a rodicov. Uplatiiovanie dohodnutych pravidiel prispieva k
naplianiu poslania $koly, spravnemu vyuzivaniu pracovného &asu, k efektivnemu rozdeleniu
uloh, pomaha predchadzat’ Skolskym a pracovnym urazom. Désledné plnenie tychto zasad v
praktickom zivote utvéara dobre predpoklady na pokojni pracu, prijemné prostredie a pohodu
v nasej $kole. Skolsky poriadok koly je verejne pristupny v kazdej triede a na webovom sidle
materskej Skoly (www.srdcedokoran.sk).



CAST IL
Clanok 1

PRAVA A POVINNOSTI DETI A ICH ZAKONNYCH ZASTUPCOV

Vykon prav a povinnosti vyplyvajucich zo Skolského zdkona musi byt v
stlade s dobrymi mravmi a nikto nesmie tieto prava a povinnosti zneuzivat' na ukor druhych.
V stlade s § 145 ods. 1 Skolského zdkona, sa prava ustanovené tymto zdkonom zarucuju
rovnako vSetkym detom v sulade so zasadou rovnakého zaobchadzania vo vzdeldvani
ustanovenou zdkonom €. 365/2004 Z. z. o rovnakom zaobchadzani v niektorych oblastiach a o
ochrane pred diskrimindciou a o zmene a doplneni niektorych zédkonov (antidiskriminacny
zakon) v zneni neskorsich predpisov.

Odsek 1 Prava a povinnosti deti

Diet’a ma pravo na:

a) bezplatné predprimarne vzdelavanie rok pred plnenim Skolskej dochadzky,
b) vzdelavanie v Statnom jazyku a v materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom v Skolskom
zakone,
¢) individuélny pristup reSpektujici jeho schopnosti, moznosti a zdravotny stav,
d) tctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti,
e) poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdeldvanim,
f) vychovu a vzdelavanie v bezpecnom a hygienicky vyhovujicom prostredi,
g) organizaciu vychovy a vzdelavania primerant jeho veku, schopnostiam, z&ujmom,
zdravotnému stavu a v stlade so zdsadami psychohygieny,
h) uctu k svojej osobe, zabezpecenie ochrany proti fyzickému, psychickému a sexudlnemu
nasiliu,
1) pravo na informadcie tykajlce sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdelavacich vysledkov,

j) dieta so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami méa prdvo na vychovu a
vzdelavanie s vyuzitim Specifickych foriem a metod, ktoré zodpovedaju jeho potrebam,
k) detom cudzincov s povolenym pobytom na tzemi Slovenskej republiky sa poskytuje
vychova a vzdelavanie a stravovanie v materskej Skole za tych istych podmienok ako
obcanom Slovenskej republiky.

Diet’a je povinné:

a) neobmedzovat’ svojim konanim prava ostatnych osob zucastiujucich sa na vychove a
vzdelavani,
b) dodrziavat’ Skolsky poriadok materskej skoly,
¢) chranit’ pred poskodenim majetok materskej Skoly a majetok, ktory sa vyuziva na vychovu
a vzdelavanie,
d) pravidelne sa zacastiiovat’ na vychove a vzdelavani,
e) konat’ tak, aby neohrozovalo svoje zdravie a bezpeCnost, ako aj zdravie a bezpecnost
d’al$ich osdb zacastiiujucich sa na vychove a vzdelavani,
f) ctit’ si 'udska dostojnost’ inych deti a zamestnancov materskej Skoly,

g) reSpektovat’ pokyny zamestnancov materskej Skoly, ktoré st v stlade so vSeobecne
zaviznymi pravnymi predpismi.

Tieto povinnosti s vymedzené vo vSeobecnej rovine, deti ich mézu plnit’ len vzhl'adom
na svoje rozvojové moznosti, v sulade s rozvojom vlastného poznania, uvedomenia si seba a
ostatnych deti.



Odsek 2 Prava a povinnosti zakonnych zastupcov deti

1. Zakonny zastupca dietat’a ma pravo:

a) vybrat pre svoje dieta Skolu, ktord poskytuje vychovu a vzdeldvanie zodpovedajicu
schopnostiam, zdujmom a zal'ubam diet'at’a, zdravotnému stavu diet’at’a, jeho vierovyznaniu,
svetondzoru, narodnosti a etnickej prislusnosti,

b) ziadat, aby sa v rdmci vychovy a vzdelavania v materskej Skole poskytovali detom
informécie a vedomosti vecne a mnohostranne v sulade so si¢asnym poznanim sveta a v
sulade s principmi a cie'mi vychovy a vzdelavania podl'a skolského zékona,

c) obozndmit'" sa so Skolskym vzdeldvacim programom materskej Skoly a Skolskym
poriadkom,

d) byt’ informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch diet’at’a,

e) na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdeldvani svojho dietata,

f) zacasthovat sa na vychove a vzdelavani po predchadzajicom suhlase riaditel’ky materske;j
Skoly a pri dodrZani stanovenych podmienok,

g) vyjadrovat’ sa ku Skolskému vzdeldvaciemu programu materskej Skoly prostrednictvom
rady Skoly,

h) V pripade napr. ubliZzenia inym dietatom vlastnému dietat'u ma rodi¢ pravo oznamit tuto
skuto¢nost’ triednej ucitel’ke a Ziadat’ rieSenie, zakonny zastupca nema pravo riesit’ vzniknuta
situdciu priamo s doty¢nym dietatom.

1) V pripade konania o rozvode a Uprave vykonu rodiCovskych prav a povinnosti bude
materska $kola dbat’ o riadne napiiianie rodi¢ovskych prav a povinnosti az do rozhodnutia
sudu tak, ako to bolo do podania ndvrhu na rozvod manzelstva a Gpravu vykonu rodi€ovskych
prava povinnosti k dietatu. Pocas tohto konania bude materska Skola zachovavat’ neutralitu
vo svojich postojoch a vyjadreniach tykajucich sa dietata a v pripade potreby poskytne
nezaujaté, vecné a objektivne stanovisko len sudu, ak si ho od materskej Skoly pisomne
vyziada, pricom obsah tohto pisomného stanoviska neposkytne ziadnemu z dotknutych
zakonnych zastupcov. V pripade narusenych vztahov medzi zakonnymi zéstupcami
reSpektuje materské Skola len rozhodnutie stidu alebo minimalne predbezné rozhodnutie sudu.
V pripade zverenia dietata pravoplatnym rozhodnutim sudu len jednému zo zikonnych
zastupcov bude materska Skola riesit’ vSetky zalezitosti tykajice sa dietata vyhradne so
zakonnym zastupcom, ktory ma diet'a v beznych veciach zastupovat’.

2. Zakonny zastupca diet’at’a je povinny:

a) dodrziavat’ podmienky vychovy a vzdeldavania svojho diet'ata ur¢ené skolskym poriadkom,
b) dbat’ na vytvorenie podnetného socidlneho a kulturneho zdzemia dietata a reSpektovat
jeho $pecialne vychovno-vzdelavacie potreby,

c¢) riadne ospravedlnit’ nepritomnost’” dietata v materskej Skole a oznamit’ aj dovod jeho
nepritomnosti,

d) denne pri odovzdavani dietat’a informovat’ matersku Skolu o zmene zdravotnej sposobilosti
jeho dietat’a, jeho zdravotnych problémoch alebo inych zdvaznych skuto¢nostiach, ktoré by
mohli mat’ vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania,

e) sledovat’ informacie zverejnené na nastenke materskej Skoly, pripadne webovom sidle,

f) nahradit’ Skodu, ktort diet’a zavinilo,

g) respektovat’ odporacania a informécie triednej ucitel’ky a riaditel’ky materskej skoly,

h) pravidelne uhradzat prispevok za pobyt dietata v materskej Skole, ktory je urCeny
zriad’ovatel'om materskej Skoly — Srdce dokoran (obc¢ianske zdruzenie).

1) reSpektovat’, ze v Case od odovzdania dietata sluzbu konajucej ucitel’ke az po prevzatie
dietata zdkonnym zastupcom (alebo nim splnomocnenou osobou) sa komunikacia s dietat’om
uskutociiuje len prostrednictvom prislusnej ucitel’ky, alebo riaditel’ky materskej skoly,



j) reSpektovat, ze pocas pobytu v materskej Skole dieta nesmie pouzivat mobilné
elektronické zariadenia, prostrednictvom ktorych dochadza k prenosu udajov tretim osobam
bez suhlasu o0sob o ktorych sa tudaje prenasaju (pedagogickych zamestnancov aj
nepedagogickych zamestnancov materskej Skoly a deti prijatych do materskej skoly),

k) reSpektovat’ a dodrzZiavat’ zakon o ochrane osobnych tdaje vo vztahu k ostatnym
detom a rodicom materskej Skoly, to znamena, Ze bez suhlasu dotknutej osoby /iné diet’a
a jeho rodi¢) nezverejiiovat’ spolo¢né fotografie deti na socialnych sietach, nezdielat’
informacie o druhych det’och a ich rodi¢och s tretimi osobami.

Clanok 2
PRIJIMANIE DETi NA PREDPRIMARNE VZDELAVANIE
Odsek 1 Podmienky prijimania deti na predprimarne vzdelavanie

a) Na rozhodovanie riaditel’a kazdej materskej Skoly, bez ohl'adu na jej zriad'ovatel’a a pravnu
subjektivitu, sa podl'a § 38 ods. 5 zdkona €. 596/2003 Z. z. vztahuje Spravny poriadok.

b) Dieta sa do materskej Skoly prijima na zdklade pisomnej Ziadosti zdkonného zastupcu,
ktor predlozi riaditelovi spolu s potvrdenim o zdravotnom stave dietata od vSeobecného
lekara pre deti a dorast s vyznaCenim potvrdenia o povinnom ockovani a o zdravotnej
spdsobilosti navstevovat’ matersku Skolu.

¢) Zakonny zastupca moZze podat’ Ziadost’:

* osobne,

* poStou alebo kuriérom na adresu materskej skoly,

* e-mailom alebo odoslanim naskenovaného tlaciva prostrednictvom e-mailu.

Podl'a § 59 ods. 6 Skolského zakona moéze zadkonny zéastupca materskej Skole dorucit
Ziadost’ aj prostrednictvom:

* elektronického podania doruc¢eného do elektronickej schranky materskej skoly alebo

+ elektronického dokumentu, ktory je autorizovany kvalifikovanym elektronickym
podpisom.

d) Deti sa do MS prijimaju spravidla k za¢iatku skolského roka, v priebehu $kolského roka je
prijatie dietat’a mozné len pokial’ to umoziuje kapacita materskej skoly.

e) Zapis do MS sa uskutoéiiuje v termine, ktory uréi riaditel’ka materskej $koly po dohode so
zriad'ovatel'om.

f) Termin a informécie k zdpisu deti k zacdiatku nasledujuceho Skolského roka zverejni
riaditel’ka materskej Skoly najneskér mesiac pred zapisom na budove a webovom sidle
materskej Skoly s uvedenim miesta a ¢asu zapisu, ako aj podmienkami prijimania deti do
materskej Skoly odsuhlasenymi pedagogickou radou a prerokovanymi s radou skoly.

g) Prijimanie deti do materskej Skoly sa realizuje v zmysle § 59 a 59 a) ab) zékona C.
245/2008 Z. z. Zékon o vychove a vzdelavani (Skolsky zadkon) a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov.

h) Na predprimarne vzdeldvanie v materskej Skole sa prijimaji deti spravidla od troch do
Siestich rokov veku diet’at’a.



1) Na predprimarne vzdeldvanie sa prednostne prijimaji deti, pre ktoré je plnenie
predprimarneho vzdeldvania povinné. Ostatné deti su prijimané bez uplatnenia tohto kritéria.

k) V pripade zvySeného zaujmu uprednostitujeme po prijati vSetkych deti, pre ktoré je
predprimarne vzdeldvanie povinné, sirodencov deti, ktoré uz materskil Skolu navstevuju a
dovfsili treti rok veku v kalenddrnom roku, v ktorom sa koné zapis.

1) Na predprimarne vzdeldvanie je mozné vynimocne prijat’ dieta od doviSenia dvoch rokov
veku. Na predprimarne vzdelavanie v materskej Skole nemozno prijat’ diet'a mladSie ako dva
roky, a to ani na adaptacny pobyt alebo diagnosticky pobyt

m) Zékonny zastupca moze dieta zapisat’ do materskej Skoly aj mimo miesta bydliska s
trvalym alebo prechodnym pobytom, alebo z miesta trvalého bydliska, kde sa materska skola
nenachadza.

n) Pri prijimani dietata ma rodi¢ povinnost’ informovat’ riaditel’ku o vSetkych skutoc¢nostiach,
ktoré by mohli byt dovodom na jeho zaradenie na diagnosticky pobyt.

0) O preruseni a ukonceni dochadzky nie je mozné rozhodnut’ vo vztahu k detom, pre ktoré
je predprimarne vzdelavanie povinné.

p) Podl'a spravneho poriadku mé zédkonny zastupca pravo odvolat’ sa vo¢i rozhodnutiu do 15
dni od dorucenia rozhodnutia.

q) Ak riaditel’ka materskej Skoly odvolaniu v plnom rozsahu nevyhovie, podstipi toto
odvolanie druhostupiiovému spravnemu orgénu, t. z. zriad'ovatel'ovi materskej Skoly, ktory
rozhodnutie preskiima a po zvaZeni vSetkych okolnosti vplyvajlcich nan, rozhodnutie zmeni,
alebo potvrdi.

Odsek 2 Prijatie diet’at’a so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami

a) V stilade so zdkonom ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov, dietatom so Specialnymi
vychovno-vzdelavacimi potrebami (d’alej len ,,.SVVP®) je dieta s diagnostikovanymi SVVP.
Tato diagnostiku mozu robit’ len Skolské zariadenia vychovného poradenstva a prevencie,
ktoré st zaradené v sieti §kol a §kolskych zariadeni ministerstva $kolstva. Detmi so SVVP su
deti:
> 50 zdravotnym znevyhodnenim, medzi ktoré patria:
= deti so zdravotnym postihnutim (ktorymi st deti s: mentilnym postihnutim;
sluchovym postihnutim; zrakovym postihnutim; telesnym postihnutim; s narusenou
komunika¢nou schopnostou; s autizmom alebo d’alSimi pervazivnymi vyvinovymi
poruchami; s viacnasobnym postihnutim),
= deti choré¢ alebo zdravotne oslabené (medzi ktoré patria napr. aj deti s diabetom),
= deti s vyvinovymi poruchami,
= deti s poruchou spravania,
> 70 socidlne znevyhodneného prostredia,
> s nadanim.

b) O prijati dietata so SVVP do materskej $koly rozhoduje riaditel’ka na zaklade odporaéania
vSeobecného lekara pre deti a dorast a Skolského zariadenia vychovného poradenstva a
prevencie a informovaného stihlasu, resp. prihlasky zakonného zastupcu.
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Odsek 3 Prijimanie diet’at’a na diagnosticky pobyt

a) Riaditel’ka ma po zvaZeni okolnosti, podmienok a informdcii predloZenych zakonnym
zastupcom k ziadosti o prijatie diet'at’a moznost’ rozhodnut’ o zaradeni na diagnosticky pobyt,
alebo v sulade s § 59 ods. 8 zdkona €. 245/2008 Z. z. v rozhodnuti o prijati dietata do
materskej Skoly urci diagnosticky pobyt dietata.

h) Diagnosticky pobyt dietata v materskej Skole (§ 59 ods. 8 zakona ¢. 245/2008 Z. z.),
nesmie byt dlh§i ako 1 rok. O diagnostickom pobyte hovorime vo vztahu k detom so
zdravotnym znevyhodnenim, teda ide najma tie deti, ktorych zakonni zastupcovia riaditel’ku
materskej Skoly na ich zdravotné znevyhodnenie upozornia uz pri podavani ziadosti o prijatie
do materskej Skoly. Diagnosticky pobyt ma sluzit' aj na to, aby sa ukoncila diagnostika
diet’ata.

1) Riaditel’ka materskej Skoly rozhoduje aj o pripadnom urceni diagnostického pobytu a o
forme vychovy a vzdeldvania (poldenne;j, alebo celodenne;).

Odsek 4 Prerusenie dochadzky diet’at’a do materskej Skoly

a) Rozhodnutie o preruSeni dochadzky dietata do materskej Skoly modze vydat’ riaditel’ka
materskej Skoly podla § 5 ods. 14 pism. ¢) zdkona ¢. 596/2003 Z. z, ak nejde o dieta, pre
ktoré je predprimarne vzdelavanie povinné.

b) Riaditel’ka materskej Skoly rozhodne o preruseni dochadzky dietata do materskej Skoly na
zéklade ziadosti zdkonného zastupcu, ak pdjde o zdravotné dovody, zniZenu adaptani
schopnost’, rodinné dovody alebo iné dovody zo strany zakonného zastupcu.

c) Zakonny zastupca poziada o prerusenie dochiadzky minimalne 7 dni pred ofakdvanym
dlhodobym prerusenim, pricom je povinny oznamit’ aj dévod preruSenia. Ak ide o prerusenie
dochadzky dietat’a zo zdravotnych dovodov, dolozi aj odporticanie lekara.

d) Riaditel'ka materskej Skoly modze rozhodntt’ o preruSeni dochadzky dietata do materske;j
Skoly aj bez ziadosti zdkonného zastupcu, po jeho pisomnom upozorneni minimalne 14 dni
pred vydanim rozhodnutia, ak na to existuji dévody, teda aj v case pred uplynutim
adaptacného pobytu alebo diagnostického pobytu dietat’a.

e) Rozhodnutie o preruseni dochadzky dietata do materskej Skoly sa vydava na urcité
obdobie od-do.

f) PreruSenim dochadzky dietata do materskej Skoly sa vytvara priestor na eliminovanie
dovodov, ktoré viedli k preruseniu dochadzky, napr. na psychologické, ¢i fyzické dozretie
dietata, ¢i na absolvovanie indikovanych odbornych vySetreni, na ukoncenie
Specialnopedagogickej diagnostiky a podobne.

g) Zakonny zastupca v dostato¢nom ¢asovom predstihu minimalne 14 dni vopred oznami
riaditel'’ke materskej Skoly, Ze diet’a po ukonceni obdobia preruSenia dochadzky nastupi riadne
do materskej Skoly.



h) V pripade zvySené¢ho zaujmu zakonnych zastupcov o prijatie deti do materskej Skoly moze
riaditel’ka materskej Skoly na miesto dietata, ktoré ma prerusenti dochadzku do materske;
Skoly, prijat’ iné diet’a, pricom v rozhodnuti o prijati uvedie, ze toto diet’a prijima na ¢as od
DD. MM. RRRR do DD. MM. RRRR.

1) Zékonny zastupca dietata, ktoré bolo do materskej Skoly prijaté na ¢as pocas prerusenia
dochadzky iného dietat’a, v pripade, ak ma zdkonny zastupca nad’alej zaujem o to, aby jeho
dieta navstevovalo materskll §kolu, m4 v dostato¢nom casovom predstihu (napr.: najneskor
dva tyzdne pred uplynutim Casu, ktory méa uvedeny v rozhodnuti o prijati poCas prerusenia
dochddzky iného dietata do materskej Skoly) podat’ nova Ziadost' o prijatie dietata do
materskej Skoly a spolu s fiou predlozit aj potvrdenie o zdravotnej spoOsobilosti od
vSeobecného lekara pre deti a dorast obsahujtice aj tidaj o povinnom ockovani.

Odsek 5 Podmienky predé¢asného ukoncenia dochadzky diet’at’a do materskej Skoly:

Riaditel’ka materskej Skoly moéZe po pisomnom upozorneni zakonného zastupcu
rozhodnut’ o pred€asnom ukonceni dochddzky dietat’a do materskej Skoly ak:

a) zakonny zastupca dietata opakovane porusuje podmienky predprimarneho vzdelavania
svojho diet'at’a ur¢ené skolskym poriadkom,

b) zakonny zastupca neposkytne materskej Skole pravdivé informacie o zdravotnej
sposobilosti svojho dietata, jeho =zdravotnych problémoch alebo inych zavaznych
skuto€nostiach, ktoré maji vplyv na vychovu a vzdelavanie jeho dietata a ostatnych deti
zcastiujucich sa na predprimarnom vzdelavani,

c¢) zékonny zastupca neinformuje matersku Skolu o zmene zdravotnej spdsobilosti diet’at’a,
jeho zdravotnych problémoch alebo inych zdvaznych skuto¢nostiach, ktoré maju vplyv na
priebeh vychovy a vzdeldvania dietat’a a ostatnych deti zG¢astiiujicich sa na predprimarnom
vzdelavani,

d) zdkonny zastupca odmietne s dietatom absolvovat odborné vysetrenia, ak sa Specialne
vychovno-vzdelavacie potreby dietata prejavia po jeho prijati do materskej skoly a je
potrebné zmenit’ formu vzdelavania dieta podla § 108 ods. 1 skolského zakona,

e) predcasné ukoncenie predprimarneho vzdeldvania odporuci vSeobecny lekar pre deti a
dorast alebo lekar Specialista,

e) pred¢asné ukoncenie predprimarneho vzdelavania odporu¢i prislusné zariadenie
vychovného poradenstva a prevencie.

f) ak sa dieta nedokaze prispdsobit’ podmienkam zivota v kolektive, zdvaznym sposobom
naruSuje vychovno-vzdeldvaci proces a tym st obmedzené prava ostatnych deti, ktoré st
ucastnikmi vychovy a vzdelavania.

g) riaditelka materskej Skoly rozhodne o pred€asnom ukonceni dochadzky dietata do
materskej Skoly az potom ako:

* pisomne, minimalne dvakrat upozornila zakonnych zastupcov na dévody, ktoré mézu viest
k rozhodnutiu o pred¢asnom ukonceni dochadzky diet’at’a,
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* uskutocnila minimalne jedno stretnutie so zdkonnymi zdstupcami dietata, ktorého
predmetom boli dovody, ktoré mézu viest’ k rozhodnutiu o pred¢asnom ukonceni dochadzky
dietata,

* ani po tychto krokoch nedoslo k naprave konania, pripadne splneniu podmienok, ktoré su
potrebné dochadzku dietata do materskej skoly v stilade so skolskym poriadkom.

Clanok 3
POVINNE PREDPRIMARNE VZDELAVANIE
Odsek 1 Deti, pre ktoré je predprimarne vzdelavanie povinné

Povinné predprimarne vzdelavanie bude musiet’ absolvovat kazdé dieta, ktoré do 31.
augusta (vratane):
a) dovfsi pat’ rokov veku, t. j. dieta podl'a § 28a ods. 1 Skolského zakona,

b) dovfsi pat’ rokov veku a povinné predprimarne vzdeldvanie plni formou individudlneho
vzdelévania, t. j. diet'a podla § 28b ods. 2 Skolského zdkona,

c¢) dovfsi Sest’ rokov veku, ale nedosiahlo Skolskt spdsobilost, t. j. dieta podl'a § 28a ods. 3
Skolského zakona bez ohladu na to, ¢i plnilo povinné predprimdrne vzdeldvanie formou
individudlneho vzdelavania — toto dieta bude pokracovat’ v plneni povinného predprimarneho
vzdelavania eSte jeden Skolsky rok,

d) nedovfsi pat’ rokov veku, ale jeho zakonny zéastupca k ziadosti o vedenie dietat’a ako
dietat’a plniaceho povinné predprimarne vzdeldvanie predlozi stthlasné vyjadrenie prislusného
zariadenia vychovného poradenstva a prevencie a sthlasné vyjadrenie vS§eobecného lekara pre
deti a dorast, t. j. deti podl'a § 28a ods. 5 Skolského zakona,

e) dovfsi pit rokov veku, ale zo zdravotnych dovodov je oslobodené od povinnosti
dochadzat’” do materskej Skoly, lebo mu jeho zdravotny stav neumoznuje vzdelavat’ sa, t. j.
dieta podl'a § 28a ods. 6 Skolského zékona.

Odsek 2 Dlzka trvania a miesto uskuto¢fiovania povinného predprimarneho
vzdelavania

a) Povinné predprimarne vzdelavanie v materskej Skole trva jeden Skolsky rok okrem
pripadov uvedenych v § 28a ods. 3 Skolského zdkona. Deti, pre ktoré je predprimarne
vzdelavanie povinné, sa na predprimarne vzdelavanie prijimaju prednostne.

b) Povinné predprimarne vzdelavanie plni dieta v materskej Skole v obci, v ktorej ma
trvaly pobyt, teda v spadovej materskej Skole, ak zadkonny zastupca pre dieta nevyberie inll
matersku Skolu, do ktorej ho riaditel’ tejto materskej Skoly prijme, ak je dostatok kapacit. Len
v spadovej materskej Skole ma takéto dieta garantované prijatie, ak sa pre fiu zédkonny
zastupca rozhodne.

¢) Riaditel’ka materskej Skoly na povinné predprimarne vzdeldvanie zo zdkona prednostne
prijima deti s trvalym pobytom v danej obci, v ktorej ma konkrétna materska Skola sidlo a deti
umiestnené¢ v zariadeni na zaklade rozhodnutia sudu (ide o deti umiestnené bud v
»kamennych* centrach pre deti a rodinu = byvalé detské domovy alebo v ich organizaénych
zlozkéch, v profesionalnych rodinach).
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d) Povinné predprimdrne vzdeldvanie mdze dieta plnit' v ktorejkol'vek triede materskej
Skoly. Materska trieda nevytvara zvlastne triedy pre deti, pre ktoré je predprimarne
vzdelavanie povinné.

Odsek 3 Individualne vzdelavanie dietat’a v povinnom predprimarnom vzdelavani.

a) Povinné predprimarne vzdelavanie formou individudlneho vzdelavania plni dieta v
pripade, Ze:

1. jeho zdravotny stav mu neumoznuje ucast na povinnom predprimarnom vzdeldvani v
kmenovej materskej Skole, (§28b, ods.2, pism. a) zdkona 245/2009 Z. z.)

2. jeho rodicia o to poziadaju, pricom nie je povinné zdovodnit’ preco. (§28b, ods.2, pism. b)
zékona 245/2009 Z. z.)

b) O povolenie individualneho vzdeldvania dietata moze zdkonny zastupca dietata alebo
zéastupca zariadenia pisomne poziadat’ riaditel'a materskej Skoly, do ktorej bolo dieta prijaté
na povinné predprimarne vzdeldvanie.

¢) Individudlne vzdeldvanie dietata (doméce predprimarne vzdeldvanie) v jeho obidvoch
podobach (1 a 2) sa uskutociiuje bez pravidelnej ucasti dietata na povinnom predprimarnom
vzdelavani v materskej Skole. Formu individualneho vzdelavania nie je mozné kombinovat’ s
formou priame;j ucasti na vychove a vzdelavani v materskej Skole.

d) Podporu individualneho vzdeldvania zo strany materskej Skoly v zmysle personalneho
zabezpecenia dostava len dieta, ktoré bude v individudlnom vzdelavani podla §28b ods.2
pism. a) zédkona 245/2009 Z. z. z dévodu zdravotného znevyhodnenia., ktoré mu neumoznuje
dochadzat’ do materskej skoly.

e) Podl'a §28b ods. 6 kmenova materska Skola v spolupraci so zdkonnym zastupcom alebo
zastupcom zariadenia uréi obsah individualneho vzdelavania dietat’a podl'a odseku 2 pism. b)
najneskor do 31. augusta. Zdkonny zéstupca dietat’a alebo zastupca zariadenia je povinny v
Case a rozsahu ur¢enom kmenovou materskou skolou zabezpecit’ ucast’ dietata podl'a odseku
2 pism. b) na povinnom predprimarnom vzdeldvani v kmenovej materskej skole v priebehu
mesiaca marec; kmenova materskd Skola v tomto Case posudi, ¢i sa pri individualnom
vzdeldvani plni obsah individualneho vzdelévania.

Odsek 4 Pokracovanie v plneni povinného predprimarneho vzdelavania

a) Ak dieta po doviSeni Siestecho roka veku nedosiahne Skolski sposobilost, riaditel'ka
materskej Skoly podla § 5 ods. 14 pism. f) zdkona ¢. 596/2003 Z. z. rozhodne o pokracovani
plnenia povinného predprimarneho vzdelavania

b) Podkladom pre rozhodnutie riaditela materskej Skoly vo veci pokraCovania plnenia
povinného predprimarneho vzdelavania je podla § 28a ods. 3 Skolského 17 zdkona vzdy
predloZzenie pisomného suhlasu prislusného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie,
pisomného suhlasu vseobecného lekara pre deti a dorast a informovaného suhlas zdkonného
zastupcu.
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c) Po predlozeni uvedenych suhlasov nasledne riaditel materskej Skoly podl'a § 5 ods. 14
pism. f) zakona ¢. 596/2003 Z. z. vyda rozhodnutie o pokracovani povinného predprimarneho
vzdelavania a uvedent skutocnost’ zaznamena aj v osobnom spise diet’at’a.

d) Ak dieta ani po pokracovani plnenia povinného predprimarneho vzdeldvania v materskej
Skole nedosiahne Skolsku spdsobilost’, za¢ne najneskor 1. septembra, ktory nasleduje po dni, v
ktorom dieta dovfSilo siedmy rok veku, za¢ne plnit’ povinnt Skolski dochadzku v zakladnej
Skole. Pokracovanie povinného predprimarneho vzdeldvania trvd maximalne jeden Skolsky
rok a to aj v pripade deti, ktoré za¢nu plnit’ predprimarne vzdelavanie predcasne.

Odsek 5 Predcasné plnenie povinného predprimarneho vzdelavania

a) Podl'a § 28a ods. 5 Skolského zédkona sa ustanovila aj moznost’, Ze zakonny zastupca moze
riaditel'a materskej Skoly poziadat, aby bolo na povinné predprimarne vzdeldvanie prijaté
diet’a, ktoré¢ nedovfsilo piaty rok veku do 31. augusta za podmienky, ze:

+ zékonny zéstupca podla § 28a ods. 5 Skolského zdkona poziada riaditela o plnenie
povinného predprimarneho vzdeldvania pred doviSenim piateho roku veku do 1. augusta
daného roku, a riaditel'ovi predlozi:

* sthlasné vyjadrenie prisluSného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie a suhlasné
vyjadrenie vSeobecného lekara pre deti a dorast.

b) Po splneni tychto podmienok je s dietatom po vSetkych strdnkach zaobchédzané ako s
dietatom, ktoré plni povinné predprimarne vzdelavanie (posudzovanie Skolskej sposobilosti,
ospravedliiovanie nepritomnosti, sledovanie nedbania o plnenie povinného predprimarneho
vzdelavania a podobne).

c) Ak dieta zaradené na predCasné plnenie povinného predprimarneho vzdelavania
nedosiahne na konci Skolského roka Skolskli spdsobilost, pokracuje v plneni povinného
predprimarneho vzdeldvania podl'a podmienok ustanovenych v Odseku 4 tohto ¢lanku.

Odsek 6 Nedbanie zikonného zastupcu o plnenie povinného predprimarneho
vzdelavania diet’at’a

Za nedbanie o plnenie povinného predprimarneho vzdeldvania sa s uc¢innostou od 1.
septembra 2021, podl'a § 5 ods. 16 zékona €. 596/2003 Z. z. povazuje:

a) nesplnenie povinnosti zadkonného zastupcu prihlasit’ dieta na plnenie povinného
predprimarneho vzdelavania,

b) neospravedlnené vynechdvanie predprimarneho vzdeldvania, t. zn. 5 dni
neospravedlnenej nepritomnosti dietata na predprimarnom vzdelavani v kalenddrnom
mesiaci.

c) Ak zakonny zéstupca nedba o riadne plnenie povinného predpriméarneho vzdeldvania,
riaditel’ka materskej Skoly ma podl'a § 5 ods. 15 zékona €. 596/2003 Z. z. povinnost’ ozndmit’
obci (v ktorej ma dieta trvaly pobyt) a uradu prace, socialnych veci a rodiny podl'a miesta
trvalého pobytu alebo prechodného pobytu opravnenej osoby (zdkonného zastupcu diet’at’a)
konkrétne pripady, ked zdkonny zastupca dietata nedba o riadne plnenie povinného
predprimarneho vzdeldvania. Zanedbavanie riadneho plnenia povinného predprimarneho
vzdelavania vecne prislusny urad prace socialnych veci a rodiny bude nasledne posudzovat’
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podla § 12a ods. 1 pism. a) zdkona €. 600/2003 Z. z. uplatnenim institutu osobitného
prijemcu.

d) Vecne prislusny urad prace socialnych veci a rodiny rozhodne o uvolneni osobitného
prijemcu pridavku na dieta a priplatku k pridavku na dieta ak oprdvnend osoba (zédkonny
zastupca dietata) dba o riadne plnenie povinného predprimarneho vzdeldvania
nezaopatrené¢ho dietat’a., najskor vSak po uplynuti troch po sebe nasledujiicich kalendarnych
mesiacov od uréenia osobitného prijemcu

Clanok 4
PREVADZKA A VNUTORNY REZIM MATERSKEJ SKOLY

Materska skola je v prevadzke v pondelok aZ piatok od 7:00 hod. do 15,30 hod.
Kapacita materskej skoly je: 20 deti

Riaditel’ka MS : Mgr. Margita Majcherova, PhD.
Konzultacné hodiny :  na zédklade telefonického dohovoru o stretnuti
Ucitel’ka poverena zastupovanim: Mgr. Linda Dobrovodska

Odsek 1 Dochadzka deti do materskej Skoly

a) Zékonny zastupca privadza dieta do materskej Skoly najneskér do 8:30 hod a
prevezme ho spravidla najskor po 14:30 hod., ak sa s pedagogickym zamestnancom
nedohodne inak. Neskorsi prichod oznami vzdy telefonicky vopred na ¢islo 0917341230.

b) Deti rok pred plnenim Skolske; dochadzky prichadzajia do materskej Skoly do 8:00
hod. NeskorSi prichod ozndmi zakonny zastupca vzdy telefonicky vopred na ¢islo
0917341230.

¢) Nepritomnost’ dietata a zaroven odhldsenie zo stravy je potrebné oznamit' deit vopred
(najneskdr vSak v ten den do 7:15 hod.) na teleféonnom ¢isle 0917341230.

d) Zakonny zastupca odovzdava dieta denne priamo ucitel’ke, denne poskytuje ucitelke
informaciu o aktudlnom zdravotnom stave dietata z dovodu monitorovania a evidencie
zdravotného stavu deti.

e) Matersktl Skolu mo6Zu navstevovat’ iba zdravé deti, t. z. pedagogicky zamestnanec mdze
odmietnut’ prevzatie dietata, ktorého zdravotny stav nie je vhodny na prijatie do materske;j
Skoly.

f) Na preberanie dietata z materskej Skoly inou osobou ako je zdkonny zastupca diet’ata je
potrebné pisomné splnomocnenie rodi¢a, na ktorom je uvedené meno, priezvisko, vztah k
dietat'u (rodinny prislusnik, sused, rodinny znamy a podobne). U¢itel’ka mé pravo vyzvat’ tuto
osobu k preukazaniu svojej totoznosti.

g) Preberat’ dieta z materskej $koly méze aj neplnolety sirodenec so splnomocnenim rodicov,
avsak tento nemoze byt mladsi ako 15 rokov.
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Odsek 2 Ospravedlnenie nepritomnosti diet’at’a v materskej Skole

a) V pripade, Ze sa dieta nezucCastni na vychove a vzdelavani, je zdkonny zastupca povinny
ozndmit’ materskej Skole bez zbyto¢ného odkladu pri¢inu jeho nepritomnosti. Za dovod
ospravedlnitel'nej nepritomnosti diet’at’a sa uzndva najma:

* choroba,

* lekarom nariadeny zdkaz dochadzky do Skoly,

* rekonvalescencia alebo vyzdvihnutie dietata z materskej Skoly pri priznakoch ochorenia
pocas dna,

* mimoriadne nepriaznivé poveternostné podmienky,

* ndhle preruSenie premavky hromadnych dopravnych prostriedkov,

» mimoriadne udalosti v rodine,

* Ucast’ dietat’a na stit'aziach.

b) Ak dieta chyba viac ako tri po sebe nasledujiice vyucovacie dni z dovodu ochorenia,
vyzadujuiceho lekarske vySetrenie, riaditel’ materskej Skoly pozaduje od zakonného zastupcu
potvrdenie od lekara, ktoré je sucast’ou ospravedlnenia zdkonného zastupcu.

¢) Ak nepritomnost’ dietata z dévodu ochorenia, vyzadujuceho lekarske vySetrenie, trva
dlhsie ako tri po sebe nasledujuice vyucovacie dni, predloZi jeho zdkonny zastupca potvrdenie
o chorobe diet'ata od lekara.

d) Ospravedlnenie dietat’a zakonnym zastupcom musi byt vzdy pisomné.

e) Ak nie je dieta pritomné v materskej Skole 5 a viac dni a nie je choré, iba travi ¢as napr. so
starou mamou, ide na dovolenku s rodi¢mi a pod., pri navrate dietata do materskej Skoly

rodi¢ predklada vyhlasenie o bezinfek¢nosti (ktoré nesmie byt starSie ako jeden den).

f) Nepritomnost’ dietata z inych ako zo zdravotnych dévodov je zakonny zastupca povinny v
predstihu konzultovat’ s riaditel’kou materskej Skoly a oznamit’ triednym ucitel’kam.

g) V case mimoriadnej situdcie, nidzového stavu alebo vynimo¢ného stavu moze minister
Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu upravit predkladanie pozadovanych potvrdeni podla
aktudlnej epidemiologickej situécie.

Odsek 3 Preberanie deti

a) Diet’a prebera a odovzdava ucitel’ka.

b) Dieta moéze ucitel’ka odovzdat’ len zakonnému zastupcovi, alebo riadne pisomne
splnomocnenej osobe starsej ako 15 rokov.

c) Vsetky osoby, ktoré zdkonny zastupca splnomocni na preberanie deti z materskej skoly,
musia byt uvedené v splnomocneni, ktoré plati vzdy v prislusnom Skolskom roku.

d) Pocas vychovno-vzdelavacej ¢innosti ucitel’ka méze odovzdat’ dieta len d’alSej ucitel’ke,
ktora ju v praci strieda.

15



e) Preberanie deti medzi ucitel'kami je zabezpecené a zaznamenané pisomne a to v rozsahu
poctu a mien deti v dokumentécii na to urcene;.

f) Na Skolskom dvore sa popoludni rodi¢ s dietatom nezdrzuje medzi ostatnymi det'mi, ktoré
st eSte pod dozorom ucitel’ky. S dietatom vSak modze prejst na volny Skolsky dvor, kde sa
moze zdrzat’ az do ukoncenia prevadzky.

g) Ak si rodi¢ dieta neprevezme v Case prevadzky materskej Skoly, t. j. do 15:30 hod., je
ucitel’ka povinnd postupovat’ nasledovne:

* kontaktuje telefonicky rodica, resp. zdkonného zéstupcu,

« ak zdkonného zéstupcu nie je mozné zastihnat, pripadne nemoéze pre diet’a prist, kontaktuje
splnomocnené osoby na preberanie dietata z MS,

» ak splnomocnené osoby nie je mozné zastihnut’, pripadne nemo6zu prist dieta prebrat,
kontaktuje prislusné okresné riaditel'stvo policajného zboru, ktoré okrem vykonu svojich
opravneni disponuje aj kontaktom na prislusny organ socidlnopravnej ochrany deti a socialne;j
kurately.

Dieta od rodicov prebera ucitel’ka, ktord zan zodpoveda od jeho prevzatia az po odovzdanie
rodicom, alebo inej splnomocnenej osobe (alebo ucitelke, ktord ju v praci strieda). Na
prevzatie svojho dietata z materskej Skoly moéze zakonny zéastupca pisomne splnomocnit
svoje dieta starSie ako 15 rokov alebo inu, pedagogickym zamestnancom znamu osobu. Deti,
ktoré v materskej Skole neobeduji si rodi¢ia vyzdvihni do 11:00 hod. Deti, ktoré maja
poldennt dochddzku do materskej Skoly si mézu rodicia vyzdvihnat' v ¢ase od 12:00 do 12:30
hod. Ak si dieta zdkonny zastupca neprevezme do 15,30 hod., ucitel’ka ho telefonicky
kontaktuje apotkda vMS az do jeho prichodu. Specifické podrobnosti si upravené
v Platobnych a organiza¢nych podmienkach.

h) V pripade, ak mé ucitel’ka podozrenie, Ze zdkonny zastupca opakovane prebera dieta pod
vplyvom alkoholu alebo inych omamnych latok, alebo ak sa u dietata prejavia zmeny,
nasvedcujice zanedbavaniu riadnej starostlivosti, bude materska Skola po predchadzajicom
pisomnom upozorneni zakonného zéastupcu, v ramci vSeobecnej oznamovacej povinnosti
vyplyvajucej z § 7 ods. 1 zdkona ¢. 305/2005 Z. z. o socidlnopravnej ochrane deti a o
socidlnej kuratele informovat o tejto skuto¢nosti prislusny Urad prace, socialnych veci a

rodiny, oddelenie socidlnopravnej ochrany deti a socialnej kurately.

1) Podl'a § 3 ods. 5 vyhlasky Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky ¢. 541/2001 Z. z. o
materskej Skole v zneni neskorSich predpisov ucitel’ka materskej Skoly moéze odmietnut
prevzatie diet'at’a, ak zisti, Ze jeho zdravotny stav nie je vhodny na prijatie do materskej Skoly.

j) Ucitel’ka diet'a odmietne prevziat’ do materskej Skoly, ak:

* ma oci vyrazne lesklé alebo cervené, s hnisavym vytokom (,,karpinami‘),

= mu z usi vytekd tekutina a je zaschnutd na usnici,

* mu z nosa vyteka husta skalena tekutina, okolie nosa ma ¢ervené, podrazdené,

* ma na tvari alebo na koncatinach zapalené, hnisajice miesta a miesta aj s chrastami,
» md intenzivny dusivy kasel alebo vyrazny vlhky produktivny kasel.

k) Po chorobe moze dieta nastipit do materskej Skoly aj v pripade, Ze ma jednoduchu

(priesvitni) nddchu, obcasny suchy drazdivy kasSel’ aj ak u neho pretrvava obcasny vlhky
kasel’, najméa pri namahe alebo v 'ahu po spanku (moze pretrvavat’ aj 3 tyzdne).
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Odsek 4 Uhrada prispevkov za pobyt dietat’a v materskej $kole
a) Vysku platby za pobyt diet'ata v materskej Skoly urci zriad’'ovatel

b) Zakonny zastupca dietata uhrddza platbu za pobyt dietata v materskej Skole v
zriad'ovatel'skej posobnosti obcCianskeho zdruZenia Srdce dokoran. bezhotovostne, t. j.
prevodom na SKO07 0900 0000 0051 9898 7738 a to mesatne vzdy do 10. diia v mesiaci
sumou vo vyske podla podpisanych Platobnych a organiza¢nych podmienok.

¢) Platbu je mozn¢ uhradzat’ jednorazovym alebo trvalym prikazom.

Odsek 5 Podmienky organizacie reZimu stravovania v materskej Skole a podmienky
uhrady nakladov na stravovanie

a) Prispevky na ¢iastonu Uhradu ndkladov na stravovanie a podmienky thrady st urcené
VSeobecne zavdznym nariadenim obce v sulade s finanénym pasmom na nakup potravin na
jedno jedlo podla vekovych kategorii stravnikov vydanymi Ministerstvom Skolstva, vedy,
vyskumu a Sportu Slovenskej republiky.

Vekova skupina stravnikov
Desiata

Obed

Olovrant

b) Prispevok na ¢iastocnu tthradu rezijnych nakladov sa mesa¢ne uhradza pausSalnou Ciastkou.
Vekova kategoria 3-6/7 rocné deti
Uhrada zakonného zastupcu -  celodenny stravnik MS 1,90 + 0,51 - réZia obci

- poldenny stravnik MS 1,55 + 0,51 — réZia obci

a) Zakonny zastupca dietat’a uhradza prispevok na stravovanie a réziu do 10. dila v mesiaci na
ucet skolskej jedalne ¢islo: SK10 0200 0000 3500 1373 7132

b) V pripade nepritomnosti dietata v materskej Skole je povinnostou zakonného zastupcu
odhlasit’” dieta zo stravy najlepSie den vopred do 14:00 hod. alebo v pripade nahleho
ochorenia dietat’a najneskor do 7:15, hod. telefonicky na t .¢. 0917341230.

¢) V pripade neskorého prichodu dietata do materskej Skoly je zdkonny zastupca dietata
povinny tato skuto¢nost’ nahlasit’ telefonicky, z dovodu efektivity zabezpecenia stravovania.

d) V prvy deni choroby dietata je mozné neodhldsent stravu odobrat’ do obedara v ¢ase od
11.30 - 12.00 hod. Toto nie je mozné u deti rok pred plnenim Skolskej dochadzky, ktorym je

poskytovana dotaciu na podporu vychovy k stravovacim navykom.

e) Dieta prijaté na stravovanie v len rozsahu desiaty nemd narok na Statnu dotaciu, nédklady za
desiatu uhradza zdkonny zastupca diet’at’a.
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f) Za vcas neodhldsenu stravu sa dotdcia k stravovacim ndvykom neposkytuje, zdkonny
zéastupca je povinny uhradit’ prispevok na nakup potravin v plnej vyske v termine do 10. dia
nasledujuceho mesiaca.

Odsek 6 Organizacia tried, schadzanie a rozchadzanie deti

a) Vychovno-vzdeldvacia ¢innost’ prebieha v sulade so Skolskym vzdeldvacim programom vo
vekovo zmieSanych triedach.

1. trieda zelena 3 -6/7 rocné deti (vyucovaci jazyk slovensky)
2. trieda 7It4 3 —6/7 ro¢né deti (vyuCovaci jazyk mad’arsky)

b) Prevadzka materskej Skoly bola prerokovana s rodicmi a odsthlasend zriad'ovatelom
obc¢ianske zdruZenie Srdce dokoran.

c¢) Cas prevadzky v triedach je upraveny podla personalneho obsadenia tak, Ze umozZiuje
¢iastocné prekryvanie tivizkov uciteliek pocas pobytu vonku a pocas obeda.

d) Schadzanie a rozchadzanie deti:

e V Case od 7:00 hod. do 8:00 hod. sa deti schadzaji v zelenej triede.

e O 8:00 hod. nastupi d’alsi pedagogicky zamestnanec a deti sa spravidla rozdelia podl'a
zaradenia.

e O 14,30 hod. sa spoja pritomné deti z oboch tried v zelenej triede az do odovzdania
rodi¢om.

e Deti ktoré nespia, travia Cas s jednou ucitel’kou v zelenej triede (kratky odpocinok,
rozvijanie grafomotorickych a socidlnych zru¢nosti, edukacné aktivity), deti, ktoré
potrebuju poobediiaj$i spanok, spia na rozlozenych lehatkach v Zltej triede pod
dohl'adom druhej pani ucitel’ky.

e C(Casové zadelenie zamestnancov je uréené pracovnym poriadkom. Zasady
zastupovania su v stlade s pracovnym poriadkom pedagogickych zamestnancov.

Odsek 7 Konzulta¢né hodiny

a) V jednotlivych triedach st urcené konzultaéné hodiny pre informovanie rodiCov o
vysledkoch dietata pravidelne raz za mesiac. Rodi¢ia musia minimélne tyzden vopred
informovat’ triednu ucitel’ku o svojom zdujme o konzultdciu. Konzultacia moze byt po
vzajomne] dohode uclitel’ky a zdkonného zastupcu dohodnutd aj v iny den, ako je urceny
Skolskym poriadkom.

v Zelena trieda: prvy pondelok v mesiaci

v Zlta trieda: prvy utorok v mesiaci
Miesto: riaditelta
Cas: vzdy podla dohody zdkonného zastupcu a triedneho uditela.

b) Rodigia a verejnost mozu vyuzit konzultaéné hodiny riaditel’ky materskej $koly. Cas je
potrebné dohodnut’ si minimélne dva dni vopred prostrednictvom mailu, pripadne osobne.

¢) Konzultatné hodiny veducej Skolskej jedalne pre verejnost’ sa stanovuju individualne,
telefonicky na ¢. 031/7898287.

Odsek 8 Denny poriadok
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a) Usporiadanie dennych ¢innosti je spracované vo forme denného poriadku, ktory je pre
informovanie zakonnych zastupcov zverejneny v Satni prislusnej triedy.

b) Trvanie ucebnych a hrovych aktivit deti nie je Casovo presne vymedzené, je urCené len
ramcovo. Casové trvanie vzdelavacej aktivity ma repektovat’ potreby dietata a mozni dizku
udrzania pozornosti deti vzh'adom na vyvinové osobitosti a zakonitosti psychohygieny.

¢) Vychova a vzdelavanie sa uskutoéiiuje podl'a Skolského vzdelavacieho programu KIagik,
ktory je zverejneny na webovom sidle materskej Skoly a v Satni kazdej triedy.

d) Vzdelavacie aktivity sa zarad’ujii ako sucast’ vSetkych foriem dennych cinnosti pocas
celého dna.

e) Denny poriadok materskej Skoly prebieha podla nasledovnej Struktury usporiadania
dennych ¢innosti:
7,00 Otvorenie materskej Skoly

Schédzanie sa deti

Hry a hrové ¢innosti

Pohybové a relaxacné cvicenia

Edukacné aktivity

8,40 Hygiena, desiata
Edukacné aktivity, individudlne terapeutické ¢innosti
Pobyt vonku

11,40 Hygiena, obed
Hygiena, odpocinok

14,30 Pohybovo relaxacné cvicenia
Hygiena
Olovrant
Hry a hrové ¢innosti
Edukacéné aktivity
Pobyt vonku

15,30 Koniec prevadzky materskej Skoly

f) Ulohou denného poriadku je zabezpecit’ vyvazené striedanie ¢innosti, optimalny biorytmus,
bezstresové prostredie, zabezpecit' dodrziavanie zisad zdravej Zivotospravy (pravidelna
strava, striedanie aktivity a odpoc¢inku), vytvarat’ Casovy priestor na hru a ucenie sa diet’at’a.

Odsek 9 Organizacia v Satni

a) Do Satne maju pristup zdkonni zastupcovia a splnomocnené osoby v ¢ase od 7:00 do 8:30
hod., od 12:00 do 12:30 hod. a od 14:30 do 15:30 hod.

b) Zékonni zéastupcovia a splnomocnené osoby v spolupraci s ucitelkami vedu deti k
samostatnosti a poriadkumilovnosti.

c¢) Vstup zo Satne do triedy nie je rodiCom z hygienickych dovodov povoleny, s vynimkou
adaptacného obdobia deti a aktivit stivisiacich so sldvenim sviatkov roka v spolupraci rodiny
a Skoly s tym, ze nasledne sa vykonaju dezinfekéné prace v tychto priestoroch triedy.
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d) Za hygienu a uzamknutie vchodu pocas prevadzky v jednotlivych pavilonoch zodpoveda
Skolnicka.

Odsek 10 Organizacia v umyvarni

a) Obidve triedy majui spolo¢nii umyvaren.

b) Kazd¢é dieta ma svoj uterak, zubnt kefku, pastu, poharik a hreben.

¢) Za dodrziavanie hygienickych, zdravotnych a bezpecnostnych predpisov zodpoveda
ucitel’ka prisluSnej triedy a Skolnicka.

d) Za pravidelni vymenu uterdkov zodpovedaju ucitel’ky a Skolnicka.

e) Za Cistenie hrebeniov a PVC poharov zodpoveda Skolnicka.

f) Deti sa v umyvarni zdrziavaji za pritomnosti ucitel’ky, pedagogicke;j asistentky a pripadne
Skolnicky, ktora ich vedie k zékladnym hygienickym navykom a sebaobsluhe.

Odsek 11 Organizacia podavania stravy

a) Casovy harmonogram podavania jedla desiata o 8:40 hod., obed o 11:40 hod., olovrant o
14:30 hod. Jedlo sa detom vydava vo vydajnej kuchyni.

b) Stravovanie deti je zabezpecCené nasledovne:

- desiata a olovrant v triede
- obed v jedalni

¢) Za kvalitu, predpisané mnoZstvo stravy, hygienu a kultiru stolovania je zodpovedna
veduca skolskej jedalne a zamestnanci kuchyne.

d) Ucitelia vedu deti k osvojovaniu si navykov kultirneho stolovania, pricom uplatiuja
individualny pristup k detom a reSpektujii potreby deti:

* 3 — 4 ro¢né deti pouzivaju pri jedle lyzicu a vidlicku,

* 4 — 5 ro¢né deti pouzivaju pri jedle lyzicu a vidlicku, postupne kompletny pribor,

* 5 — 6 roéné deti pouzivaju pri jedle kompletny pribor. (podla miery zdravotného
znevyhodnenia)

e) Pocas jedla ucitelky aj prevadzkovi zamestnanci deti nendsilne usmeriiuja, podla zelania
rodicov aj prikrmujt. Deti nenttia jest.

Odsek 12 Pobyt deti vonku
a) Pocas pobytu deti vonku zabezpecuje ucitel’ka detom prevazne pohybové aktivity, pricom
venuje detom zvySenll pozornost’, dodrziava poziadavky bezpecnosti a ochrany ich zdravia v

zmysle prislusnych pravnych predpisov a pokynov riaditel’ky materskej skoly.

b) Pobyt vonku sa uskutoctiuje kazdy den. V stulade s § 7 pism. b) vyhlasky MZ SR ¢.
527/2007 Z. z. o poziadavkich na zariadenia pre deti a mladez, pobyt vonku mdze byt
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skrateny alebo vynechany pri mimoriadne nepriaznivych meteorologickych podmienkach,
ktorymi su vichrica, prudky dazd’, teploty pod — 10° C, nadmerné znecistenie ovzdusia.

c) Pobyt deti vonku sa realizuje spravidla dopoludnia aj popoludni, pricom dopoludnia po
zohl'adneni poveternostnych podmienok trva najmenej od 10:00 do 11:40 hod.

d) V stilade s Vyhlaskou MS SR 541/2021 o materskej $kole ,,na vychadzke nemébze mat’
pedagogicky zamestnanec viac ako 21 deti od Styroch do piatich rokov alebo 22 deti starSich
ako pét’ rokov. Pri vy$Som pocte deti alebo pri ¢innostiach, ktoré si vyzaduju zvySeny dozor,
riaditel’ zabezpec¢i d’alSieho zamestnanca materskej Skoly, ktory pod vedenim ucitel'a dba na
bezpecnost’ deti. S triedou s det'mi mlad$imi ako tri roky, s detmi vo veku od troch do Styroch
rokov a s detmi so zdravotnym znevyhodnenim sa uskutoctiuje vychadzka deti vzdy za
pritomnosti dvoch zamestnancov.“ V pripade potreby sa pobytu vonku a vychadzky
zucastiuje aj Skolnicka.

e) Pobyt vonku na jednotlivych Castiach Skolského dvora sa realizuje podla rozpisu. Na
vychadzky do blizkeho okolia chodia deti minimélne raz do tyzdna, pricom ucitel’ky vopred
musia dokladne poznat’ terén a trasu vychadzky.

f) Pri pobyte vonku sa zarad’'uju vo velkej miere pohybové aktivity, realizuji sa vzdelavacie
aktivity spojené s objavovanim okolitého sveta a kolobehu Zivota v prirode a spolo¢nosti tak,
aby ostalo dostatok priestoru na spontanne hry deti.

g) PocCas pobytu vonku sa rozvijaji aj Specidlne pohybové zrucnosti typické pre konkrétne
ro¢né obdobie ako klzanie, sankovanie, lyZzovanie, bicyklovanie, kolobeZzkovanie a hry s
vodou.

Odsek 13 Organizacia v spalni poc¢as popoludiajSieho odpocinku deti

a) Pocas popoludiajSicho oddychu ucitelka dodrziava vSetky hygienické, bezpecnostné
opatrenia.

b) Ucitel’ka pocas odpocinku individudlne pristupuje k detom, ktoré nepocituju potrebu
spanku a po polhodine odpocinku ponuka detom taky druh aktivit, ktoré neruSia ostatné deti
pri spani (v zelenej triede).

c¢) Pocas popoludnajsieho odpocinku deti relaxuju na lezadlach. Ucitel'ka spravidla precita
vhodnt rozpravku, alebo pribeh, nasledne deti odpocivaji pri poctivani relaxacnej hudby (v

zltej triede).

d) Za vymenu postel'nych oblieCok je zodpovedna Skolnicka. Postel'na bielizent sa vymiena
kazdy treti tyZdei a uteraciky jedenkrat tyzdenne. Pranie bielizne zabezpecuje materska skola.
Pranie pyzamka zabezpecuje svojmu dietatu rodi¢ 1x tyzdenne.

e) Ucitel’ka dba na primerané oblecenie deti (pyzamo). Zabezpeci primerané vetranie spalne,
ktoré neohrozi zdravie deti.

f) V pri prezliekani deti pomaha aj prevadzkova zamestnankyna (Skolnicka).

Odsek 14 Organizacia kruzkovej ¢innosti
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a) V materskej Skole prebieha formou krazkovej €innosti ..........cceceeeecveeeniieenieeeeieenne,
b) Kruzkova ¢innost’ v materskej Skole sa realizuje s prihliadnutim na usporiadanie dna deti.

¢) Zaujmove kruzky sa realizuji pod vedenim pedagogickych zamestnancov materskej Skoly
alebo lektorov, ktori st sposobili vykonavat’ zdujmové aktivity s detmi a maji suhlas od
zriad’'ovatel’a, do posobnosti ktoré¢ho materska Skola patri.

d) Za obsah a kvalitu realizovania krazkovej ¢innosti su zodpovedni kvalifikovani lektori,
ktori na zaciatku Skolského roka predlozia riaditelke materskej Skoly zmluvu o poskytovani
sluZieb.

e) Za bezpecnost’ deti pri presunoch a pocas krizkovej ¢innosti zodpoveda lektor.

f) Lektor zodpoveda za zdravie a zivot zverenych deti po€as doby trvania vyucby ¢i vycviku v
kruzkovej ¢innosti, ako aj pri presune deti do tried po jej ukonceni.

g) Poskytovatel’ zabezpeci a organizuje objednavatel'ovi sluzby na zaklade pisomnej zmluvy.

h) Krazkova ¢innost’ prebieha vzdy v popoludiajsich hodinach po 15:00.

Odsek 15 Organizacia Sportovych vycvikov — lyZiarsky, plavecky, korculiarsky vycvik

V stlade s § 28 ods. 16 zdkona €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdeldvani (Skolsky zédkon) a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov v nadvédznosti na
ustanovenie § 4 ods. 3 vyhlasky MS SR &. 541/2021 Z. z. o materskej kole sa v materskej
Skole organizuje saunovanie, snowboardovy, cyklisticky, lezecky, lyZiarsky, plavecky,
korculiarsky a iny vycvik (d’alej aj ,,Sportovy vycvik®).

e A Persondlne zabezpecCenie

a) Za pripravu Sportovych vycvikov na urovni materskej Skoly zodpoveda koordinator
Sportovych vycvikov (d’alej len ,,koordinator).

b) Sportové vycviky zabezpetujii spoloénosti, ktoré majii uzavretd zmluvu so zriad’ovatelom
materskej $koly na predmetni ¢innost’ a spiiajii vietky poziadavky na vykon tejto ¢innosti.

¢) Sportové vycviky vedu len kvalifikovani in§truktori s platnymi licenciami.

d) Na kazdom vycviku je pritomny pedagogicky dozor z materskej Skoly podla rozpisu
schvaleného riaditel’kou skoly.

+ Saunovanie — najviac 10 deti na 1 kvalifikovanu ucitel’ku.

% Plavecky vycvik, lyziarsky vycvik, korculiarsky vycvik jedna kvalifikovana osoba na
najviac osem deti,

% Snowboradovy vycvik jedna kvalifikovana osoba na najviac Sest’ deti,

% Cyklisticky vycvik jedna kvalifikovana osoba na najviac pat’ deti,

% Lezecky vycvik jedna kvalifikovana osoba na najviac Styri deti,

% Iny vycvik jedna kvalifikovana osoba na najviac osem deti so zohladnenim
poveternostnych podmienok, dizky a naro¢nosti vycviku a vystroja a vybavenia deti,

% dalSie aktivity v sulade so Skolskym vzdelavacim programom jeden pedagogicky

zamestnanec a jedna poverena plnoletd osoba na najviac desat’ deti.
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e B Organizacné zabezpecenie

a) Sportové vycviky sa realizujii na zaklade preukazatelného zaujmu zakonnych zastupcov
deti.

b) Sportové vycviky sa realizuji po dohode so zriad’ovatel'om.

¢) Sportovych vycvikov sa zG&astiuji len deti rok pred plnenim $kolskej dochadzky.

d) Sportové vycviky sa realizuji podla Planu zabezpeenia kurzu, ktory vypracuje
koordinator.

e) Lyziarskeho vycviku sa dieta moze zicastnit’ len na zdklade odporticania vSeobecného
lekara pre deti a dorast.

f) Za pripravu a organiziciu vycvikov je zodpovedny koordinator, ktory v spolupraci s
ucitel'kami jednotlivych tried:

» zisti zdujem zédkonnych zastupcov o Gcast’ dietat’a na prisluSnom Sportovom vycviku,

* pripravi pisomnu informdciu pre zakonnych zastupcov, pripadne ich oboznami s moznost'ou
ucasti deti na Sportovom vycviku prostrednictvom stretnutia rodicov,

* vypracuje komplexnu finan¢nua kalkulaciu za vycvik,

* zabezpeci administraciu prihlasok diet'ata na Sportovy vycvik,

* zabezpec€i podpisanie informovaného suhlasu zakonnych zastupcov,

» zabezpeci publicitu Sportovych vycvikov prostrednictvom nasteniek jednotlivych tried.

g) Platba za ucast’ na Sportovom vycviku sa realizuje individudlne na oficidlny ucet subjektu
vykonavajiuceho vycvik.

h) Riaditel’ka materskej Skoly méa pravo zrusit' vycvik pokial’ zisti, ze jeho organizacné
zabezpeCenie nie je v sulade so Skolskym poriadkom, pravidlami BOZP, prislusnymi
pravnymi predpismi, pripadne aj z inych zavaznych dovodov ohrozujucich bezpecnost’ a
zdravie deti, ako aj kvalitu Sportového vycviku.

e (C Bezpecnostné opatrenia

a) Za zabezpecenie ochrannych Sportovych prvkov je zodpovedny zékonny zastupca diet’at’a.
b) Zékonny zéstupca je povinny informovat’ sluzbukonajucu ucitel’ku o zmene zdravotného
stavu diet'at’a zacastitujuceho sa na vycviku vratane drobnych tirazov mimo vycvik.

c) Za bezpeCnost a ochranu zdravia deti je pocas vycviku zodpovedny kvalifikovany
inStruktor.

d) Pedagogicki zamestnanci a poverené osoby podpisom potvrdia poucenie o bezpecnosti a
ochrane zdravia pocas vycviku.

e) Pri presunoch deti sprevadzajuce ucitel’ky a inStruktori vyuZzivaju dopravny tercik, deti s
oznacené reflexnymi vestami. Presun sa realizuje chddzou v organizovanom zastupe; pozicie
dospelych osdb st vpredu pred zastupom a vzadu, za zastupom deti.

f) Pedagogicky dozor (sprevadzajuce ucitel’ky) zodpovedd za zabezpecenie cestovnej
lekarnicky. O pripadnom uraze vyhotovi zaznam.

g) Pedagogicki zamestnanci poucia deti:

* 0 pravidlach spravania sa v autobuse, pri vystupovani a nastupovani do autobusu,

» o pravidlach spravania sa na mieste realizacie Sportového vycviku a pri presune na a zo
Sportového vycviku,

* 0 potrebe zdrziavat’ sa v dohl'ade ucitel'ov a ostatnych zodpovednych dospelych o0sob,

* 0 zodpovednosti deti za ich osobné veci.

Odsek 16 Skola v prirode

a) Skola v prirode sa organizuje v rozsahu 5 dni zaklade planu prace Skoly a informovan¢ho
suhlasu zakonného zastupcu v zmysle vyhlasky MS SR €. 305/2008 Z. z. o skole v prirode.
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b) Skoly v prirode sa zii&astituja deti spolu s aspont jednym zikonnym zastupcom.
Odsek 17 Vylety a exkurzie

a) Vylety a exkurzie sa organizuju zéklade planu prace materskej Skoly a informovaného
suhlasu zdkonného zéastupcu v zmysle vyhlasky MS SR 541/2021 Z. z. o materskej Skole v
nadvéznosti na plneny skolsky vzdeldvaci program.

b) Za pripravu vyletov a exkurzii na urovni materskej Skoly zodpoveda koordinator
koordinator.

¢) Na vyletoch a exkurziach je potrebny dozor dvoch pedagogickych zamestnancov a jednej
poverenej plnoletej osoby s poctom deti podl'a § 28 ods. 10 zékona.

d) Za zabezpecenie vhodného oblecenia je zodpovedny zakonny zéastupca dietat’a.

e) Zakonny zéstupca je povinny informovat’ sluzbukonajicu ucitel’ku o zmene zdravotného
stavu dietat’a ziCastiiujiceho sa na vylete/exkurzii vratane drobnych trazov.

f) Za bezpecnost a ochranu zdravia deti su poc€as vyletu/exkurzie zodpovedni pedagogicki
zamestnanci.

g) Pedagogicki zamestnanci a poverené osoby podpisom potvrdia poucenie o bezpecnosti a
ochrane zdravia pocas vyletu/exkurzie.

h) Pri presunoch deti sprevadzajuce ucitel’ky vyuzivaji dopravny ter¢ik, deti su oznafené
reflexnymi vestami. Presun sa realizuje chddzou v organizovanom zéstupe; pozicie dospelych
0s0b st vpredu pred zastupom a vzadu, za zastupom deti.

1) Za zabezpecenie cestovnej lekarnicky zodpoveda urceny pedagogicky zamestnanec. O
pripadnom Uraze vyhotovi zaznam.

j) Pedagogicki zamestnanci poucia deti:

* o pravidlach spravania sa v autobuse, pri vystupovani a nastupovani do autobusu,

* 0 pravidlach spravania sa na mieste realizacie a presunoch na a z vyletu/exkurzie,

* 0 potrebe zdrziavat’ sa v dohl'ade ucitel'ov a ostatnych zodpovednych dospelych o0sob,
* 0 zodpovednosti deti za ich osobné veci.

Odsek 18 Usporny rezim prevadzky materskej $koly
A Podmienky pre nariadenie usporného rezimu
a) Uspornym rezimom sa rozumie tzv. spajanie tried.

b) Spéjanim tried rozumieme zluc¢ovanie deti jednotlivych tried do jednej triedy, pripadne ich
rozdelenie do viacerych tried.

¢) Usporny rezim za podmienok vymedzenych $kolskym poriadkom nariaduje vyluéne
riaditel’ka materskej Skoly, pripadne ucitel’ka poverend zastupovanim riaditel’ky pocas jej
nepritomnosti.

d) K spdjaniu tried moze dojst’ pri poklese deti o Y4, tak, Ze v triede, do ktorej presuvaju deti
z druhej triedy, nie je viac ako 8 deti.
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e) Riaditel'ka materskej Skoly rozhoduje o spéjani tried v pripade nizkej dochadzky deti.
f) Riaditel’ka materskej Skoly rozhoduje o spdjani tried v pripade nepritomnosti uciteliek.

g) Riaditel’ka materskej Skoly rozhoduje o spajani tried pri inych okolnostiach vyzadujucich si
prerusenie prevadzky prislusnej triedy (dezinfekcia, mal'ovanie, prevadzkové dovody, opravy,
rekonstrukcie, Skolenia).

B Organizacia usporného reZimu

a) Pocas dlhodobejSieho usporného rezimu v priebehu Skolského roka je v prevadzke zelena
trieda.

b) Pocas usporného rezimu v cCase letnych prazdnin je (ak to pocet deti umoznuje) v
prevadzke vzdy jedna trieda. V druhej triede sa vykonava dezinfekcia priestorov.

¢) V pripade nepritomnosti ucitel’ky sa prerad’'uju deti z triedy, kde chyba ucitel’ka.

f) V pripade nejasnosti pri organizacii zamestnanci kontaktuju riaditel’ku, ak to nie je mozné,
kontaktuj ucitel'’ku poverent zastupovanim riaditel’ky.

g) NereSpektovanie organizacie nariadenej riaditelkou sa povaZuje za poruSenie Skolského
poriadku s vyvodenim prisluSnym dosledkov.

C PreruSenie prevadzky materskej Skoly

a) Prevadzka materskej Skoly moze byt doCasne prerusend aj zo zadvaznych dovodov, ktoré
ohrozuju zdravie deti.

b) Prevadzka materskej Skoly je preruSend spravidla v letnych mesiacoch na 3 tyZdne z
dovodu potreby dokladného Cistenia priestorov materskej Skoly, dezinfekcie prostredia a
hraciek a to podla ¢asového harmonogramu vypracovaného zriadovatelom. Prerusenie
prevadzky materskej Skoly v letnych mesiacoch je zavislé od prerusenia prevadzky Skolskej
jedalne, ktora je spravidla pocas celého mesiaca august. Vtedy bude preruSend prevadzka
Stukromnej MS pre deti ZZ, pri¢om rodi¢ia budu platit’ udrziavaci poplatok 150.- eur.

¢) PreruSenie prevadzky v letnych mesiacoch oznami riaditel’ka materskej Skoly na verejne
dostupnom mieste spravidla dva mesiace vopred.

d) V case prerusenia Skolnicka vykonéava upratovanie a dezinfekciu priestorov a pedagogicki
zamestnanci ¢erpaju dovolenku podl'a planu dovoleniek.

Odsek 20 Triedny ucitel’

a) V sulade s § 36 ods. 2 pismeno b) zakona &. 318/2009 Z. z. o pedagogickych
zamestnancoch a odbornych zamestnancoch a o zmene a doplneni niektorych zékonov (d’alej
len ,,zékon ¢. 138/2019 Z. z.*) je pre kazdu triedu materskej Skoly urceny triedny ucitel’.
Cinnost’ triedneho ugitela moze v salade s § 33 ods. 3 zakona &. 317/2009 Z. z. vykonavat
ten, kto

« spiiia kvalifikacné predpoklady na vykon pedagogickej &innosti a

* ma ukoncené adaptaéné vzdelavanie, ak tento zdkon neustanovuje inak.

b) Ak je triedny ucitel’ nepritomny viac ako 30 dni, alebo existuje odévodneny predpoklad, Ze
bude dlhodobo nepritomny, ustanovi riaditel’ pre prislusnu triedu iného triedneho ucitela.
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¢) Triedny ucitel’ v prislusnej triede alebo triedach vyucuje, zodpoveda za vedenie prislusnej
pedagogickej dokumentacie tykajucej sa deti a triedy, utvdranie podmienok na rozvoj
pozitivnych socialnych vézieb medzi detmi navzajom, medzi detmi a zamestnancami Skoly;
spolupracuje so zakonnym zastupcom a ostatnymi pedagogickymi zamestnancami a
odbornymi zamestnancami Skoly; poskytuje detom a zakonnym zastupcom pedagogické
poradenstvo.

d) Cinnost’ triedneho ugitel'a vykonava pedagogicky zamestnanec spravidla v jednej triede; v
dvoch a viacerych triedach len v osobitnych pripadoch, najmd ak z odbornych alebo
organiza¢nych dovodov nemoZno vykonom tejto Cinnosti poverit iného pedagogického
zamestnanca.

Clanok 5

PODMIENKY NA ZAISTENIE BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVIA DETI A
ICH OCHRANY PRED SOCIALNO-PATOLOGICKYMI JAVMI,
DISKRIMINACIOU ALEBO NASILIM

Odsek 1 VSeobecné zasady a podmienky

a) Za vytvorenie bezpeCnych a hygienickych podmienok na predprimarne vzdeldvanie
zodpoveda riaditel’.

b) Za bezpetnost’ a ochranu zdravia dietata podla § 4 ods. 1 vyhlasky MSVVaS SR ¢.
541/2021 Z. z. o materskej Skole zodpovedaji pedagogicki zamestnanci Skoly od prevzatia
dietata zdkonnym zastupcom aZz po jeho odovzdanie zakonnému zastupcovi alebo nim
splnomocnenej osobe.

c) Pocas pobytu dietata v materskej Skole si pedagogicki a nepedagogicki zamestnanci
povinni:

» prihliadat’ na zakladné fyziologické potreby deti,

* vytvarat’ podmienky na zdravy vyvin deti a na predchadzanie socidlno-patologickym javom,
* zaist'ovat’ bezpecnost’ a ochranu zdravia deti,

* poskytovat nevyhnutné informécie na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti.

d) V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpecnost’ deti sa vSetci zamestnanci materskej Skoly
riadia vSeobecne zavdznymi predpismi, pracovnym poriadkom a internymi pokynmi
riaditel’ky Skoly. Za dodrZiavanie hygienickych a bezpecnostnych predpisov a pokynov
zodpovedaju aj ostatni, najmé prevadzkovi pracovnici a to v rozsahu im uréenej pracovnej
naplne.

e) Kontrolu bezpecnosti na pracovisku, zistenie nedostatkov, pouzivanie ochrannych
pracovnych pomdcok vykonava raz za mesiac zdstupca zamestnancov pre bezpecnost' a
zdravie pri praci (riaditel’ka MS).

f) Ak ktorakol'vek ucitel’ka zisti nedostatok na predmetoch, pomdckach alebo zariadeni ktoré

moéze ohrozit' zdravie alebo bezpe¢nost' deti, ¢i uz v interiéri, alebo v exteriéri Skoly,
zabezpeci jeho odstranenie osobne, alebo tito skuto€nost’ ozndmi ihned’ nepedagogickému
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zamestnancovi a zamestnancovi zodpovednému za BOZP na pracovisku. Nepedagogicky
zamestnanec a zamestnanec BOZP odstrani tento nedostatok podl'a svojich schopnosti.

g) Elektrické spotrebice, vypinace, zasuvky a elektrické vedenie musi byt’ zabezpecené proti
moznosti pouzitia detmi rovnako ako iné predmety ohrozujice bezpecnost’ a zdravie deti
(lieky, naradie a podobne).

h) Ucitel’ka v triede dba o bezpecné usporiadanie nabytku a usmeriiovanie spravania deti tak,
aby eliminovala moznost’ urazu.

1) Pedagogicki a nepedagogicki zamestnanci materskej Skoly sa pravidelne zucastiuju
vzdelavania v oblasti BOZP, PO, CO v ramci bezpecnosti a ochrane zdravia pri préci a
prevencii rizik.

Odsek 2 Bezpecnost’ pri ¢innostiach vyZadujicich zvySeny dozor

a) Na vyletoch a exkurziach je potrebny dozor dvoch pedagogickych zamestnancov a jednej
poverenej plnoletej osoby s poctom deti podl'a § 28 ods. 9 Skolského zakona.

b) Na jednu dospelil osobu na vylete alebo exkurzii pripadajii max.2 deti, okrem in¢ho aj z
dovodu bezpecnosti poCas prepravy dopravnym prostriedkom (autobusom, vlakom), pripadne
narocnejsich presunov peso.

¢) Podl'a Vyhlasky MS SR 541/2021 Z. z. § 4 ods. 2:

Pocas pobytu vonku, ktorého sti¢ast'ou moze byt aj vychadzka, zodpoveda

a) jeden ucitel’ materskej Skoly d’al§i zamestnanec materskej Skoly za najviac 4 deti.

b) dvaja ucitelia materskej Skoly a d’al§i zamestnanec materskej Skoly za najviac 6 deti.

V pripade, ak deti zvladnu chodzu s lanom na drzanie, ur€enym na prechadzky, moze sa
najvyssi pocet deti na uvedeny pocet zamestnancov zvysit o2 deti. V pripade, ak deti
zostavaju pocas pobytu vonku na Skolskom dvore, moZe sa najvyssi pocet deti na uvedeny
pocet zamestnancov zvysit’ o 2 deti.

Pri vy$Som pocte deti alebo pri Cinnostiach, ktoré si vyzaduju zvySeny dozor, riaditel’
zabezpeci dalSieho zamestnanca materskej Skoly, ktory pod vedenim ucitela dbd na
bezpecnost’ deti.

d) Vychadzku realizuju uditel’ky vzdy na miestach, ktoré dokladne poznaji. Ucitel’ka je
povinnd pred uskuto¢nenim vychadzky na nezndmych miestach dokladne sa vopred

oboznamit’ s terénom.

e) Ucitelka je povinnd kazda dlhSiu vychddzku na vzdialenejSie miesto oznamit vopred
riaditel’ke materskej Skoly.

f) PoCas vychadzky a presunoch na vyletoch a exkurziach st deti oznacené reflexnymi
prvkami.
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Odsek 3 Zdravotny stav deti

a) Zakonny zastupca dietata je povinny zabezpecit' dietat'u vhodné oblecenie primerané
pocasiu tak, aby sa mohlo plnohodnotne zicCastiiovat' na vSetkych cinnostiach. Taktiez
zabezpecuje nahradné oblecenie pre pripad jeho uSpinenia, zamocenia, ¢i znicenia.

b) Ucitel’ka moze podla Vyhlasky MS SR 541/2021 Z. z. §3 ods. 5 odmietnut’ prevzatie
diet’at’a, ak zisti, ze jeho zdravotny stav nie je vhodny na prijatie do materskej Skoly. Ak diet’a
v materskej Skole pocas dia ochorie, ucitel’ka zabezpeci jeho izolaciu od ostatnych deti, dozor
nim poverenou osobou z radov zamestnancov $koly a informuje zakonného zastupcu dietat’a.

c¢) Ucitel'ky materskej Skoly nie st opravnené podavat detom lieky (antibiotikd, prip. lieky,
ktorych nespravne podanie by mohlo ohrozit' zivot dietata atd’.) Je mozné na zdklade
individualnej dohody s rodi¢mi dohodnut’ podavanie liekov, ktorych uZivanie na isté asové
obdobie urci lekar, alebo podavanie Zivot zachranujucich liekov. VZzdy ma ist’ o lieky, ktorych
uzivanie nariadil lekar.

d) Podavanie probiotik, liekov proti zapche, ¢i vyzivovych doplnkov, pokial nie st podavané
vyslovne na zéklade pokynu lekara zabezpecuje vyhradne rodic, ktory v tomto pripade moze
pocas dna prist’ tento lick do MS diet’at'u podat’.

e) Triedna ucitel’ka urobi zdznam o podavani medikamentov aj v osobnom spise diet’at’a.
Odsek 4 Postup pri zabezpeceni Grazov

a) Ak dieta v materskej Skole utrpi raz, ktory nie je potrebné oSetrit’ lekarom, oSetri ho
ucitel’ka obvyklym spdsobom za pouzitia $kolskej lekarnicky. Uraz ako aj sposob osetrenia
zaeviduje ucitel’ka pri ktorej sa stal traz do zoSita Skolskych trazov. Kazdy zdznam da
rodi¢ovi na vedomie a podpis.

b) Ak dieta utrpi Uraz, ktory si vyZaduje oSetrenie lekarom, sluZzbukonajuca ucitelka, t. z.
ucitel’ka pri ktorej sa uraz stal, sa ihned’ skontaktuje so zdkonnym zastupcom dietat’a, s
ktorym sa dohodne na d’alSom postupe. V pripade zivot ohrozujlcej situdcie, alebo v pripade
nezastihnutel'nosti zakonného zastupcu dietat’a, zabezpeci sluzbukonajiica ucitel’ka prvotnu
prvil pomoc a nasledné oSetrenie zraneného dietata lekarom, t. z. odvedie diet’a na lekéarske
osetrenie a to najmé zdravotnickym vozidlom. Po navrate z lekarskeho oSetrenia zaznamena
uraz v zoSite Urazov a opatovne sa pokusi o kontaktovanie so zdkonnym zastupcom diet’at’a.

¢) Ked’ sa ucitel’ka skontaktuje so zdkonnym zéstupcom dietat’a spiSu zdznam o uraze, ktory
zékonny zastupca potvrdi svojim podpisom.

d) V materskej Skole je vedena kniha evidencie registrovanych a neregistrovanych skolskych
a pracovnych urazov. Této evidencia obsahuje:

* meno a priezvisko dietat’a ktoré utrpelo traz,

¢ den, hodinu, charakter urazu, miesto kde k trazu doslo, stru¢ny popis Grazu ako k nemu
doslo,

» svedkov urazu — v pripade Ze s, meno a priezvisko pedagogického zamestnanca, ktory
vykonaval dozor v ¢ase vzniku Grazu, datum zaevidovania trazu do evidencie,

* zdravotnu poist'oviiu diet’at’a,

» zariadenie v ktorom bolo vykonané oSetrenie urazu.
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e) Ak dieta chyba v materskej Skole menej ako 4 dni, tento uraz sa povazuje za
neregistrovany Skolsky uraz. Ak dieta z dovodu skolského urazu chyba v materskej skole na
zéklade pisomného stanoviska lekara viac ako 4 dni, povaZzujeme tento uraz za registrovany
$kolsky turaz. Skola spisuje zaznam o registrovanom $kolskom uraze najneskor do 4 dni po
oznameni vzniku registrovaného Skolského turazu. Zaznam spisuje podl'a vzoru pedagogicky
zamestnanec, ktory vykonaval v ¢ase urazu dozor nad dietatom. Ak to nie je mozné, zdznam
spisSe triedny ucitel’ diet’at’a, ktory uraz zaeviduje a to najneskor do 7. kalendarnych dni odo
dila vzniku Urazu. Zadznam podpise zakonny zastupca diet’at’a, ucitel’ka ktord zdznam spisala a
riaditel’ka Skoly. Zamestnanec spisujuci zdznam pozve k spisaniu zdznamu zakonného
zastupcu dietata. Zaznam o registrovanom Skolskom uraze dostane zakonny zéastupca
dietat’a, materskd Skola, pracovnik BOZP, poistoviia v ktorej ma Skola vybavené trazoveé
poistenie ziakov. Vo veci finanéného odSkodnenia registrovaného Skolského trazu od
poistovne d’alej kona riaditel’ka Skoly v spolupréci so zdkonnym zastupcom dietat’a.

Odsek 5 Opatrenia v pripade pedikulozy

a) Zakonny zastupca ktory zisti zavSivenie svojho dietata, ohlési tuto skutocnost’ triednej
ucitel’ke a ta nasledne riaditel’ke Skoly.

b) Ucitel'ka, ktora zisti zavSivenie dietata je povinna okamzite informovat zédkonného
zastupcu, ktory pride prevziat’ dieta.

c¢) Dietatu sa na dezinfekciu do domaceho prostredia odovzda aj postelnu bielizen, uterdk,
hrebeni z materskej Skoly, pripadne dezinfekciu zabezpeci prevadzkovy pracovnik MS.

d) Nasledne ucitel’ka odporuci sa aj ostatnym zakonnym zastupcom deti, aby uskutocnili
preventivne opatrenia, napr. vydezinfikovali hlavu svojho diet'ata vhodnym prostriedkom.

e) Diet’a nastapi spat’ do kolektivu aZ po kompletnom odvSiveni.

Odsek 6 Ochrana pred socialno-patologickymi javmi

a) V zmysle Dohovoru o pravach dietata su ucitelia povinni zabezpecovat’ aktivnu ochranu
deti pred socialno-patologickymi javmi, monitorovat’ zmeny v spravani deti a v pripade
dovodného podozrenia z fyzického alebo psychického tyrania, ¢i ohrozovania mravného
vyvinu dietata bezodkladne rieSit’ problém v spolupréaci s vedenim $koly, pripadne s CPP,
kontaktovat’ prislusny odbor socialnych veci, pediatra a prislusné oddelenie policajného
zboru.

b) V pripade Ze zdkonny zastupca dietat'a ma podozrenie, alebo sa domnieva ze v triede ktort
navstevuje jeho dieta dochadza k fyzickému pripadne psychickému tyraniu, oznami toto
podozrenie triednej ucitel’ke, ako aj riaditel’ke Skoly, ihned’ ako toto podozrenie vznikne.

¢) Zékonny zastupca nesmie v podozreni na fyzické alebo psychické tyranie konfrontovat
diet’a, ktoré z konanie podozrieva, ani jeho zdkonného zastupcu. Takéto konanie sa povazuje
za hrubé poruSenie Skolského poriadku s dosledkom vylucenia z materskej Skoly po
predchadzajicom pisomnom upozorneni.
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d) V pripade Ze zdkonny zastupca navstivi s vlastnym dietatom psycholéga v CPP, ¢i inom
Specializovanom zariadeni z dovodu podozrenia fyzického alebo psychického tyrania svojho
dietat’a, je povinny informovat riaditel’ku Skoly o tejto skutocnosti, o tom ktoré diet’a a koho
podla neho tyra, ¢i mu inak ublizuje, aby mohla riaditel’ka materskej Skoly vcas rieSit’
pripadny vzniknuty problém.

e) Ucitel’ky vytvéaraji v triedach priaznivl socidlno-emociondlnu klimu a priebezne zarad’uju
do vychovno-vzdelavacej Cinnosti vzdelavacie aktivity zamerané na prosocidlnu vychovu
deti.

f) VSetci zamestnanci materskej Skoly svojim prosocidlnym spravanim a konanim vytvaraju
detom vzor ako jeden z prvkov prevencie socidlnopatologickych javov.

Clanok 6
PODMIENKY ZAOBCHADZANIA S MAJETKOM MATERSKEJ SKOLY
Odsek 1 Ochrana a zabezpecenie majetku

a) Budova materskej Skoly ma uzamykatelny vchod. KI'i¢ od hlavného vchodu maju
pedagogicki zamestnanci a Skolnicka. Pri prichode a odchode z budovy do osobného zdznamu
zapisuju ¢as prichodu a odchodu z budovy.

b) Pri opusteni pracoviska pocas urenej pracovnej zmeny, zaznamenavaju svoj odchod a
prichod do dochadzkovej knihy. Pocas pracovnej doby mozno opustit’ pracovisko len s
priepustkou podpisanou riaditel’kou alebo osobou poverenou zastupovanim riaditel’ky.

¢) Vsetky uzamkynatel'né vchody do budovy odomyka a uzamyka ucitel’ka zac¢inajiica zmenu
a ucitel’ka konciaca zmenu, ak riadite’ka nenariadi inak. Je zakazany akykol'vek pohyb cudze;j
osoby v priestoroch materskej §koly, pokial nema suhlas zriad'ovatel’a alebo riaditelky MS.
Cudzie osoby v budove vzdy sprevadza zamestnanec materskej skoly.

d) Vetranie miestnosti smerom na ulicu sa uskuto¢iuje len za pritomnosti zamestnanca
materskej Skoly. Pri odchode z triedy, je ucitel’ka povinna skontrolovat’ uzavretie okien
a zhasnutie svetla.

e) Jednotlivi zamestnanci zodpovedaju za inventar a im zverené ucebné pomocky v rozsahu
uvedenom v dohode o hmotnej zodpovednosti, ktord je s kazdym zamestnancom uzavreta
pisomne. Dalgie prava a povinnosti stvisiace s ochranou spolo&ného majetku si zamestnanci
plnia v zmysle pracovnej naplne a pracovného poriadku.

f) Pri kazdom svojvol'nom poskodeni alebo zniceni majetku materskej Skoly je poZadovana
uhrada od zakonného zéstupcu dietata, ktoré poskodenie spdsobilo; zdkonny zastupca je
zodpovedny aj za Skody sposobené osobou splnomocnenou preberanim dietata zdkonnym
zastupcom. Na ndhradu Skody nie je pravny narok, pokial' Skoda vznikla nedostatocnym
dozorom ucitel’ky nad dietatom.

g) Ucitelka v popoludnajSej zmene skontroluje pred uzamknutim budovy vSetky priestory,
vypnutie elektrospotrebiov, svetiel, uzavretie vody, uzavretie okien, uzamknutie tried.
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Odsek 2 Zabezpecenie osobnych predmetov pedagogickych a nepedagogickych
zamestnancov

a) Urc¢enie miesta odkladania osobnych veci pri plneni pracovnych tloh:

* Ucitel’ky si v Case plnenia pracovnych tiloh uschovaji osobné predmety v riaditel'ni.

* Riaditel’ka si v ¢ase plnenia pracovnych uloh osobné predmety uschovd v uzamykatel'nej
skrini v kancelarii riaditel’ky MS.

« Zamestnanec, povereny podavanim stravy, si v Case plnenia pracovnych tloh osobné
predmety uschovaj v Satni urenej pre vydajnu Skolsku jedalen.

» Kuri¢ (zamestnanec Obecného uradu Vahovce) si v Case plnenia pracovnych tloh osobné
predmety uschova v kotolni.

« Skolni¢ka si v ¢ase plnenia pracovnych uloh uschova osobné predmety v uzamknutej
miestnosti pre prevadzkovych zamestnancov.

b) Zabezpecenie miestnosti na uschovu osobnych predmetov a urcenie zodpovednosti
zamykania predmetného miesta:

* VSetky miestnosti su zabezpecené kI'aicom.

» Kazdy zamestnanec vlastni jeden kI'i¢ od dveri prislusnej miestnosti uréenej na odkladanie
osobnych predmetov.

¢) Pisomny zdznam o prevzati zverenych kl'icov od zabezpeceného miesta:
* O prevzati kI'i¢ov je zdznam v osobnej karte kazdého zamestnanca.

Odsek 3 Zasady ochrany osobnych udajov

a) Osobné udaje, kontaktné tdaje deti a ich zakonnych zéastupcov ktoré st vyuzivané a
spracovavané v sulade so znenim zdkonom ¢. 18/2018 Z. z. Zakon o ochrane osobnych
udajov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov

b) Pedagogicki a nepedagogicki zamestnanci sa riadia pokynmi zriadovatel'a as osobnymi
udajmi narabaji v rozsahu vymedzenych kompetencii podl’a pracovného zaradenia pracovnej
naplne.

¢) VSetky materialy o det'och a ich zdkonnych zastupcoch musia byt uloZzené mimo dosahu
nepovolanych 0sob a chranené pred ich zneuzitim.

DEROGACNA KLAUZULA

Tento Skolsky poriadok nadobtida t¢innost’ diiom 01.09.2025.

So skolskym poriadkom sa oboznamili vSetci zamestnanci MS na pracovnej porade dna

.................... a rodicia na stretnuti rodi¢ov dna: ................

Vypracovala: Mgr. Margita Majcherova, PhD., riaditel’ka MS
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