Priloha 2

Pokyny pro vypracovani maturitni prace

PFi vypracovani prace se Fidte nasledujicimi pokyny.

Charakteristika jednotlivych €asti prace

1. Titulni strana (ne€isluje se)
Obsahuje:

. nazev Skoly,

o oznaCeni maturitni prace,

o nazev maturitni prace,

o autora prace,

o Skolni rok,

o tfidu,

o vedouciho prace,

. oponenta.
2. ProhlaSeni autora (strana 1 - Cislo se neuvadi) ProhlaSeni, Ze Zak zpracoval téma samostatné.
3. Obsah (strana 2 - Gislo se neuvadi) Obsah se zafazuje na zaCatek prace.
4. Uvod

Umoznuje pfehlednou a ucelenou orientaci v zamé&feni a zpracovani tématu. Vymezi problém, kterym

se prace zabyva. (Od tohoto mista se jiz islo uvadi Cislo strany.)

5. Vlastni prace

Praci logicky roz€lefite do kapitol. Kazda kapitola na nejvy$Si drovni zaCind na nové strance.
Jednotlivé kapitoly Cislujte, pouZijte viceturoviiové Cislovani arabskymi Cislicemi. NeCislujte nadpisy
Obsah, Literatura, PFilohy.

6. Zaver

Shrnuje obsah a vysledky prace.

7. Seznam literatury
Seznam literatury se uvadi na konci prace. Jednotlivé polozky oCislujte podle vzoru. Sefad'te je podle
abecedy.
Kazda polozka obsahuje:
¢ pfijmeni a jméno autora (autor(l),
e nazev publikace,
e poradivydani,
* misto vydani,
¢ nakladatel,
e rok vydani,

Dodrzujte formatovani podle nasledujiciho pfikladu:



1) OPRAVILOVA, Eva. Pfed$kolni pedagogika. Praha: Grada, 2016. ISBN 978-80-247-5107-8.
Pro spravné citace lze vyuzit i odkaz: www.citace.com.



http://www.citace.com

Pozn. Pro elektronicky dokument je nutné uvést kompletni adresu, pouze v pfipadé€, Ze jste Cerpali vice
informaci z celého webu, stai uvést adresu Uvodni stranky. Pozor, v pfipad€, Ze mate ve Wordu
nastaveno automatické formatovani, se odkaz podtrhne a zabarvi, to je nutno zruSit odebranim
hypertextového odkazu.

8. Prilohy
Pfilohy Cislujte. Kazdou pfilohu uvedte samostatn@ na strance a oznaCte ji Cislem a nazvem. Stranky
s pfilohami nedislujte.

Pravidla pro formalni Gpravu prace
PFi Upravé prace se striktné fidte nasledujicimi pokyny. Pravidla vychazeji z normy CSN 01 6910.

e  Préci vypracujte pomoci programu MS Word, pfipadné po dohodé s IKT konzultantem v jiném
textovém procesoru,

e okraje stranky nastavte takto: nahofe 2,5 cm, dole 2,5 cm, vpravo 2,5 cm, vlevo 2,5 cm,

e pouzijte format papiru A4,

* pouZivejte pouze standardni pismo (Times New Roman, Calibri), velikost pisma 12 bod{ pro
text, pro nadpisy kapitol velikost 18, 16, 14 bodU (1. — 3. droveni), nadpisy je mozZné zvyraznit
tuéné

e odstavce zarovnejte do bloku,

e stranky Cislujte arabskymi Cislicemi v zapati stranky,

e fadkovani volte 1,5

e pro zvyraznéni pouzijte tu€né pismo, ne podtrzeni textu,

e barevné obrazky lze pouZzit, barevné pismo ne,

e kapitoly Cislujte pomoci vicetdrovhového Cislovani arabskymi Cislicemi; Obsah, Seznam
literatury a Pfilohy se ne isluiji,

e pfi zpracovani je vyZadovano pouZiti minimalné tfi rlznych zdroju,

e prace musi byt pravopisné bezchybna a musite spravné pouZzivat i odborné terminy,

e notovy zapis piSte jednostranné, ostatni texty oboustranné.

Pozadavky na zpracovani v textovém procesoru

e v praci dlsledné pouZivejte styly,

e pouzivejte automatické Cislovani kapitol, neCislujte je ruéné,

e obsah vygenerujte, nevytvafejte jej ruéné,

e pro vertikalni mezery mezi odstavci nebo nadpisy nepouzivejte Enter, v§e nastavujte pomoci
stylU ve vlastnostech odstavce,

e pro pfechod na novou stranku nepouzivejte Enter ale konec stranky,

e pozor na spravné pouziti mezer - mezeru piSeme za kazdym interpunk&nim znaménkem
(tj. za teCkou, Carkou, stfednikem),

e pozor na spravné pouziti zkratek (viz se piSe bez te€ky),

e pouzivejte spravné poml¢ku ,—", nikoli spojovnik ,-",

e po jednoslabi€nych pfedlozkach a spojkach pouzivejte pevhou mezeru,

e pouZivejte pevnou mezeru pro svazani dvou slov (napfiklad datum),



¢ jelikoZ na nékterych strandch nema byt uvedeno jejich &islo, je tfeba pouzit oddily a rlizna

zapati.



